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BIENVENIDO A LA PLATAFORMA
SIDCA

Esta guia describe en los procesos que como ciudadano puede
redlizar en el Sistema de Informacion para el Desarrolo de
Carrera Administrativa ~SIDCA-, entre los que se encuentran:

L A

"Registro en el SIDCA

"Actudlizacion de la informacion que se registre y de la
documentacion que se adjunte, ademds, de la hoja de vida.
"Consulta de la Oferta Publica de Empleos de Carrera
Especial - OPECE.

"Proceso de busqueda de empleo.

‘Inscripcion a maximo dos (2) empleos de acuerdo con las
reglas de la convocatoria.

"Generacion del recibo de pago de derechos de participacion
para el empleo o los empleos, el pago lo puede redlizar en
linea o por corresponsal bancario.

"Seguimiento de los resultados de las etapas del Concurso
de Meritos para proveer 500 vacantes definitivas, las cuales
estdan en provisiondlidad en la planta de personal de la Fiscdlia
General de la Nacion 2021.

El sisterna SIDCA, le permitird redlizar un UNICO registro de
su hoja de vida y los documentos que lo soportan, para gue
pueda utilizarla en el Concurso de Méritos FGN 2021.
~um -
Recuerde que, si tiene alguna duda sobre este
procedimiento podrd llamar a las siguientes lineas
call center: 60(1) 3821117-3821118, o a través del
correo electronico infofgn@unilibre.edu.co
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:COMO ME REGISTRO?

1. En el buscador de su preferencia, digitara el siguiente enlace URL:
https://sidca.unilibre.edu.co

E3 sideawunilibreeducof

https://sidca.unilibre.edu.col 5

Google

Google Search m Feeling Lucky

2. Inmediatamente, el buscador arrojard la siguiente pantalio:
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https:#/sidca.unilibre.edu.co
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3. Bl sistema abrird un formato del registro, el cual deberad diligencior con sus
datos personales:
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. Diligenciar correctamente todos los campos del formato para un registro exitoso |
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4_En la parte inferior del formato habilite la opcidn “aceptar terminos y
condiciones”’, antes de registrarse:

% % B3 sideaunilibre.sdu.co/ *

https:/sidca.unilibre.edu.co

&z

3 MASCULING FEMENIMD

~ Reasidancia

Bepariamenia

=B T - R =T T - .t

Direccian

- Discapacidad

Calegoria

e =

[ Aceptar ics lermines y condiclkones

Ko iy i [ %

J l Aceptar los terminos y condiciones R
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Sera dirigidn a una nueva ventana



9. En la nueva ventana encontrard los "términos y condiciones” del proceso
de registro, es importante gque los lea detenidamente antes de aceptar.
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FOMDICIONE &

TERMINGS ¥ CONDICIONE § DE USO DEL SISTEMA DE INFORMACION PARA EL DESARROLLO DE
CARRERS ADMIMNISTRATIVA - SIDCA

TERMINCSE ¥ COMDIZICHEE DE USD DEL SFETEMA DE INFOAMAZION PARAEL DEEARRCLLD DE CARRERAADMMISTRATVA - SIDCA
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6. Una vez haya leido y aceptado los "téerminos y condiciones’, serd devuelto
a la ventona anterior para completar el respectivo registro.
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7. Después de aceptar los términos y condiciones, valide el Captcha.
i
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7. Revise sus datos antes de sequir y proceda con el registro, con los datos
inscritos podrd abrir sesion en el SIDCA
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8. Serd dirigido nuevamente a la ventand principal, en la cual se le informara si
ha redlizado correctamente el registro, junto con la confirmacion de la cuenta,

El sideaunilibre.edu.cal

https:/sidca.unilibre.edu.co
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! Un correo electronico le sera enviado para continuar con el proceso de inscripcion ;
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8. Al correo registrado, se le enviara un link a fin de que pueda acceder y
modificar su contrasena.



9. En el correo electronico registrado busgue en "No deseado/ SPAM” y
proceda a abrirlo, en él encontrara unas instrucciones y un link de acceso.
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10. Establezca una nueva contrasena siguiendo las instrucciones que depe
tener para ingresar al aplicativo, una vez creada presione "GUARDAR',
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Establecer contraseria
& CONTRASERAL MUEVA

EEEEEEEREERAREES

& CONFIRMAR CONTRASERA
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La confrasefia debe contener :
Winimo & caracteres de longitud
Minimo 1 caracter especial
Winimo 1 letra maylscula
Kinimn 1 latra mndscula
Kinimo 1 ndmers

: Guardar



11. Una vez creada la contrasena, ingrese al aplicativo e inicie sesion con sus
datos (numero de cédula y contrasena).
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1+ Recuerde que el usuario de la cuenta sera su numero de identificacion ;
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12. Una vez dentro del aplicativo, se dispondra un menu donde podra cargar
su informacion y documentacion necesaria pard el proceso de inscripcion.

E3 sideaunilibre.edu.co/

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/

E FISCALIA
Ty
prE Bienvenido XXOO0XX XXX XXX XXXX

Uitimo Ingraso; 20210818 115400
IF=10.4.10.132
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Salir

Aqui podra consultar y cargar toda su informacion personal



¢ QUE SIGNIFICA CADA ICONO DEL MENU
LATERAL DEL SIDCA?

k

B} Datos

En este modulo, visudlizara los datos que relaciond en su registro, asimismo,
podrad revisar y maodificar su informacion, EXCEPTO el correo electrénico con el
cual se registro.

= Estudios

En este modulo, cargara los documentos de EDUCACION, como titulos, actas
de grado, y los demas que considere relevantes para el Concurso de Méritos
FGN 2021

== Experiencia

En este maédulo, cargara los documentos de EXPERIENCIA (certificados de
experiencia laboral) que considere relevantes para el Concurso de Méritos
FNG 2021

BBH Documentos

En este médulo, cargara OTROS DOCUMENTOS (tarjeta profesional. licencias de
conduccion) que considere relevantes para el Concurso de Mertos FNG 2021

Mota: las certificaciones de derechos de carrera y de EDL sobresdliente, las aportard la Fiscalio
General de la Macian, de acuerdo con el articulo 9.° del Acuerdo N 001 de 2021. Bl aspirante serd
el responsable de acreditar los documentos restantes.

& OPECE

Aqui podrd visudlizar todos los empleos dependiendo la Ingreso
modalidad, INGRESO y ASCENSO, De la misma manera,
podrd seleccionar el de su interés e inscribirse.

= Pagos

Podra seleccionar el método de pago del empleo o los empleos que selecciond
sequn su interes.

il Resultados

& OPECE

@ Reclamaciones

G  Salir




. COMO CARGO MIS DOCUMENTOS?

1. Para poder subir sus archivos de educacion, debe dar click en la opcion
ESTUDIOS, el sistema le abrird la siguiente pestana.

E3 sideaunilibre.educof

https:#sidca.unilibre.edu.co/dashboard/study/
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2. Agregue los datos de los tipos de estudio que posee, para cargarlos al
sistema presione “Subir Archivo”, cuando findlice presione “"Continuar”,

Y ¥ [ sidcaunifbre.edies!

http:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/study/new/
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3. Es importante verificar la informacion subida al aplicativo SIDCA se vera
reflejada en una tabla como se muestra a continuacion.

* 3 sideaunilibre.sdu.co/
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PROGRAMA FECHA INICID ARCHIWO  EDITAR | ELIMINAR

Educacion Técnico NACIONALDE EweResas. 20170302 2021-08-20 & ¢+ @

formal profesional COLOMEIA  Manizales

D
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L Recuerde que puede descargar, editar o eliminar sus archivos ;
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4. Para poder sub|r sus archivos de experiencia, debe dar click en la opcion
EXPERIENCIA, el sistemna le abrird la siguiente pestana:

L] L]

[ sidca.undibre.edu.co/
https://sidca.unilibre.edu.co/dashboard/experience/
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Resultadas
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Deé dick en "ADICIONAR"



S. Agregue los datos de la experiencia gue poseé, para cargarlos dl sistema
presione "Subkir Archivo”, cuando findlice presione "Continuar”,

¥ sidcaunifibre.edu.co/

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/study/experience/new/
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6. Es importante verificar la informacion subida al aplicativo SIDCA se verd
reflejada en una tabla como se muestra a continuacion.

s @ E3 sidca.unifibre.edu.cod E
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3

Ahalsla de Mecadec 2071707 020=0nn &
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EMPRE 54 CARGO FECHA DE INGRE 50 FECHA DE SALIDA ARCHIVO | EDITAR | ELIMINAR

GNTEC Analista de Mercadeo 2017-06-07 2021-08-20 & 4

Recuerde que puede descargar, editar o eliminar sus archivos



7. Si tiene documentos tdles como tarjeta profesional, licencia de conduccion,
cedula de ciudadania, entre otros, podrd cargarios en el modulo DOCUMENTOS,
presione "Cargar Archivo’”, cuando finalice, presione "Subir”,

3 sidcauniibre.sduco!

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/documents/
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Salir
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Salir

Recuerde que puede descargar o eliminar sus archivos



¢COMO PUEDO REVISAR LAS VACANTES
DE LOS EMPLEOS OFERTADOS?

1. Recordemos gue, el Concurso de Mértos FGN 2021 cuenta con dos moddiidodes
Ingreso y Ascenso. En la modalidad de Ascenso, SOLO se podran inscribir oguellos
SERVIDORES PUBLICOS gue cstentan derechos de carrera en ka FGN, y que se
encuentren en el nivel jerarguico inmediatamente inferior, asi:

_=| l_":;"’ = = - :
A ~ SERVIDOR CON DERECHOS PODRA ASPIRAR AL
-:',J — DE CARRERA EM EL CARGO DE: CARGO DE:
- +

+ .
Fisced Delegpio crfe Aeces el Ciraito | 500 Defegado arte jueoes penaies

L
Fecal Delegodo onte jueces municipakes 7 oy — i
b b Fexd Diesdeacacko o jUsces ded Cirouto

13 * : —
iz Asistente de Fecod W R L o e i mrnicipales
FISCALIA - + e
Asistenle de FHsoal il Asistente de Hecal IV
. *
Azistente de Fsoal Il Asstente de Fiscal I
3 +
Nsistents de Fiscol | Asistents de Fiscal ||
+ +
Fecnico Investigador IV Profesloral Investigador |
b *
[ Agerile de Profecdon ¥ de Sequridad | Agenile de Profecdan y de Segundad |
Fjﬂ v -
JUE;E:L Técricn Fvestigodor i Tecrioo Ivesticader W
o +
Tecnico Irvestigodor | )\ Tecnico Investgodor (|
L
Tecrico Investigador | Técrico rvestigoacon I
+ *
GESTION Y Frofesiond de Gestion || Profesicna de Gestian I
k +
APOYO Profesonal de Gestidn | i Profesional de Gestiin |
3
ADMINISTRATIVO Tecrico | Ternico |

2. Através del SIDCA, en el madulo OPECE, podra visualizar la modalidad de
su interes, y las codificaciones de INGRESO y ASCENSO.

E3 sideaunilibre.edico
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En la opcién VER MAS == podra consultar los detalles de cada OPECE



3. Se dbrird una ventand emergente, con toda la informacion de la OPECE
seleccionada.
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E3 sidcauniibre.edu.co/
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FISCALIA ,
HW Detalles Opece - AGENTE DE PROTECCION Y SEGURIDAD Il - |-20&12{4}

PROPOSITO PRINCIPAL

Datas PRESTAR PROTECCION ¥ SEGURIDAD A TESTIGOS, VICTIMAS E INTERVINIENTES EM EL
PROCESO PEMAL Y SERVIDORES, BIENES E INSTALACIONES DE LAENTIDAD, ADELANTANDO
<. ESTUDIOS ¥ EVALUACIOMNES DE AMENAZA ¥ RIESGO, DE CONFORMIDAD CON LOS
Esludios PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS ¥ LANORMATNVAVIGENTE

FUNCIONES ESCENCIALES

ADEMAS DE EJERCER | AS FUNCIONES DE POLICLA JUDICIAL ESTABLECIDAS EN LA LEY, EL
AGENTE DEPROTECCICN Y SEGURIDAD | DEBERA: ;

1. APOYAR LA REALIZACION DE ESTUDICS ¥ EVALUACIONES DE PROTECCION ¥ SEGURIDAD
DETESTIGODS, VICTIMAS E INTERVINIENTES EN EL PROCESO PEMAL Y SERVIDORES, BIENESE
INSTALACIONES DE LA ENTIDAD QUE LE SEAN ASIGNADOS, DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LANCRMATNVAVIGENTE Y
2. EJECUTAR PLANES DE PROTECCION ¥ SEGURIDAD DE TESTIGOS. WICTIMAS E
INTERVINIENTES ENELFROCESC
PENAL Y SERVIDORES, BIENES E INSTALACIONES DE LA ENTIOAD, QUE LE SEAN
ENCOMENDADDS, EN
CUMPLIMIENTO DE LOS FROCEDIMIENTCS ESTABLECIDOS Y LANDRMATIVAVIGENTE
3. IMPLEMENTAR ESQUEMAS DE SEGURIDAD DE TESTIGOS, VICTIMAS E INTERVINIENTES EN
EL PROQCESO PENAL, ¥ SERVIDORES DE LA ENTIDAD INCLUICOS LOS DIRECTIWOS DE LA
Bl e FISCALIAGENERALDE LANACIONY EX

ity bl FISCALES GEMERALES DE LAMACION, SU FAMILIAY SUS BIEMES QUE LE SEAN ASIGNADOS,
PREWIO ESTUDIO DE RIESGOS,
4 VIGILAR ¥ PROTEGER PERSONAS, SERVIDORES, BIENES E INSTALACIONES DE LA
ENTIDADE GESTICMUE LE SEAN ASIGNADAS DEACUERDO CON LANATURALEZADEL CARGO.

M Ealir

T N

En los detalles de cada OPECE encontrara el proposito principal, funciones %
esenciales y requisitos de participacion. ‘.

R N R RN A A T SRR E -

4. Cuando encuentre el emplec dl cual se quiere inscribir, seleccionard los datos
del lugar para presentar la prueba escrita.

L J L]
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Dar click en “Inscribirme” para seguir con el proceso de pago



S. De immediato, el sisterna le dard la opcidn de ELEGIR la ciudad de aplicaddn de
la prueba escritg, la cual NO podra ser modificada posteriormente.

-

Lo &

El sidcauniiibre.adu.cof

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/opeces/

LUGAR DE PRESENTACION DE PRUEBA ESCRITA | x

Departarmento Ciudad

—Seleccione— —Seleccione —

Acaptar y continuar

Aceptar y continuar

om i we T s SOPTPPITOTPTRL - - ~ = ~ = = = e Sy —y——

1+ Valide el departamento ¥ la ciudad, despueés, de click en el botén "ACEPTAR y CONTINUAR"
'%.-"-wﬂ._:‘ﬂ&!w---"'--'---'""A-"-"‘ B O

I
’

B. Serd direccionado a la seccion de "PAGOS" donde saldran los datos de la
OPECE inscrita y el pago correspondiente.

e

] &

E3 sideaunilibre edu.co/ ‘

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

EHSCAL[A' £
PAGAR INSCRIPCIONES

COAIG CESOIMIMALT 15 P T —
L - BALAMID CORITUEAL EFTADD

ATk i ad i
DF GHECE w SERAHCAIED VALRRTR& Rilcuruten | TAOAS. CGANELAR

LEPEIIKT)  ASETEWIC DEPMCEL®.  TECmnn I 4 T HGRES ' e ""Lf'::.':',;' . ]

Estudios

Expariencia

Documentos

CSPECE

CODIGO DENOMINACION DEL MIVEL MODALIDAD DE  HUMERG DE CIUDAD DE
DE DOPECE EMPLED JERARGUICD  SALARID COMCURSD VACANTES EYTADD  pppgenmacion PAGAR  CANCELAR
FZOB-10[T]  ASISTENTE DE FISCAL IV TECKICH 31,234 557 INGRESO 4 i Preingcnim CUNE;;;LPAHGA- »

X
Después de elegir la ciudad, su estado cambiara a PREINSCRITO

[EEs |



PAGO DE LAS OPECE INSCRITAS

1. El proceso de pago de las OPECE inscritas se redlizara en linea o por medio
de un corresponsal bancario, el pago EN LINEA se hard de la siguiente manera:

El sideaunifibreaduco’

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

Elija el método de pago

En Linea Corresponsal

3
S

| a—— .
1 2. Despueés de elegir el metodo "En Linea”, y dar click en continuar, se abrira
un cuadro el cual especifica la informacion y el valor a pagar de la OPECE

Ed sidcaunilibre.edu.cof

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

FiscaLia| Referencia de Pago:
S| 11200000004

ldentificacion: 123456789

Valor a pagar: Pague Hasta: 2021-
$30.300 08-30

Link de pago

Link de page/f

Verifique sus datos y proceda a dar click en “Link de pago”



3. Sera dirigido al sistema PSE para terminar el pago de su inscripcion, debera
registrar sus datos para realizar el pago.

FISCALIA GENERAL DE

https://www.psepagos.co/P5EHostingUl/ShowTicketOffice.aspx?

ﬂfﬁf‘_ﬂ FISCALIA GENERAL DE LA NACION

& INFORMACION DE PAGO

- — geaua - [1zaasere9 | @

‘Concely. | Wewkn-mmaor | @
"jainr 3 Pagar | 8300 | @

e @ a.com

= 11200000004
Erssc.n.ua Referencia de Pago ‘

== 11200000004
Identificacion: 123458789

Valor a pagar:  Pague Hasta: 2021- £l pago & efectizars wizanca ios servicios o= ACH Colamila, va g53
$30.300 09-30 reallzande €l-gabie tasde 6 coznta cornznte, aharres & fe depositos
Link de pago elecindnions @ raves el bolon de PSE o tarjeta crecin & Bene f convenln

-------- e e

» RECUERDE: Diligenciar correctamente los datos, su pago no sera retornado

4. \erifigue que los datos diligenciados en la inscripcion, coincidan con los
redlizados en el formato de pago, tanto el concepto como el valor a pagar.

FISCALIA GENERAL DE

https:/www.psepagos.co/PSEHostingUl/ShowTicketOffice.aspx?

FISCALIA GENERAL DE LA NACION

@ INFORMACION DE PAGO

123456739

| teerkn- gw.300 [[+7)

i Bata s3eao08 | @R
r— *Ema RERAKARExFaxxxE.com | i
- e e
Hplararsis 11200000004 | L7 E
ﬁ | |
s S
TS
P El page se 3 ullizansa s saniclos de ACH Solomaia, ya s2a ot
Itau realizande e-0ehio casde 51 culnla carmanie, akarroes ¢ o d i
elosirénizes A Iraves cel 2olon g PSE o tarjets arédiio & Dero el g : 3 _—

Verifique que el concepto y el valor a pagar coincida con el valor de la OPECE inscrita 4



5. En la nueva ventana verifique otra vez todos sus datos, y proceda con el
proceso de pago, es importante que estos sean correctos.

FISCALLA GEMERAL DE

https://www.psepagos.co/P5EHostingUl/ShowTicketOffice.aspx?

A GENERAL DE LANACION

Favor venifigue la informacion

A contineanion sslecciones su banoo
BAMCAMA S.A

BAMNCO AGRARID

BANMCO AV VILLAS

BANCO BEVA COLOMBIA 5.4

CONTINUAR

l Seleccione el “Tipo de cliente” y Banco, luego proceda a dar click en "C{}NTINUAR" ‘

~-_,.*.-‘,.-#q;.,u,*._--_.__-.--._-.u‘+.,,---__._.._-___._-_-.--..-..-.---'

6. Registre los datos de su entidad bancaria y proceda a vincular su cuenta
con el sistema PSE y redlice el respectivo pago.

FISCALIA GENERAL DE

https:/www.psepagos.co/PSEHostingUl/ShowTicketOffice.aspx?
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Finalice el proceso de pago por medio del sistema PSE



1. Se dbrird una ventana emergente, con toda la informacion de la OPECE
seleccionada.

L)

. Ed sidca.unilibre.edu.col

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

En Linea Corresponsal

Continuar
oL

@ Corresponsat <

.......... DTN . ..« o« o = SO o o o 0 0
' En los detalles de la OPECE encontrara el pmpuslto y las funciones especificas ';
\

2. Cuando se encuentre sequro del empleo dl cudl se quiere inscribir, seleccione
la opcion “Inscribirme”.

E3 sideaunilibre edu.co/

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

FISCALI

i cescElaw
Dalos

Estudios

Expariencia

o x [T ]
Documentos IRREEE-

Resultados

Reclamaciones

=<
Dar click en el boton "IMPRIMIR” R



3. SIDCA le dard la opcion de imprimir su recibo de pago en una ventana, la
cual incluira los datos v el valor a cancelar.

L L

E3 sidcauniiibre edu.co/

https:/sidca.unilibre.edu.co/dashboard/payments/

HFlSCALf Bl D

Hesullados
Reclamaciones

Lalir

- - - -----------------------------------------------------

j Recuerde el cambio de estado de preinscrito ainscrito se modificara
n dEEpueE de 24 hrs. de pago de los derechos de participacién

i
o T 0 U S e e

Con su recibo, dirijase al Banco Popular,
y cansaf;ﬂe los valores registrados segun

U | empleo seleccionado.
popular

; CUANTO DEBO PAGAR POR |.OS DERECHOS
v DE PARTICIPACION?

Dependiendo del nivel Jerdarguico, usted tendra gue pagar los siquientes valores:

- Empleos de nivel PROFESIONAL: S 45450 COP
- Empleos de nivel TECNICO Y ASISTENCIAL: $ 30.300 COP

e
hasta el . ' -

S| usted eligio la opcion de pagar por PSE, podra realizar pl pago |
22/10/2021. Si decidié pagar por ventanillia, es decir, en el Banco Popular, -
pagara hasta el 21/10/2021 2
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