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INFORMACION BASICA

Ciudad San José del Guaviare, Guaviare Fecha| 2024 8 8
Lugar Via Meet

Hora inicio 10:15 am. Hora fin | 11.30 am.

Tema de la reunién Comité de Archivo No. 1

Dependencia que convoca | Direccién Seccional Fiscalias Guaviare

Coordinador Seccién Gestion

Secretario (quien transcribe) Dora Soler Mora Docimanta]

IMPORTANTE

1. Diligencie digitalmente (evite su impresién, atendiendo politicas de cero papel)*.

2. Siel acta no es aprobada al finalizar la reunién, el secretario la elabora y remite via correo electronico a los asistentes, indicando el tiempo
estimado para observaciones. Una vez cumplido el plazo, y si no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3.  El acta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correo electrénico.

* Esta actividad la realiza el Secretario de la reunién.

ASISTENTES**

# Nombre Cargo Dependencia Correo electrénico

1 | ISABEL CRISTINA LEON HENAO Directora g'l::flf;‘r’g Seccional | | abel leon@fiscalia.gov.co
Subdireccién

2 hIIéQI\T:NRD%gO BEHORGUEZ Subdirectora Regional de Apoyo | liliana.bohorquez@fiscalia.gov.co
QOrinoquia

3 | GABRIEL PAJON LOPEZ Coordinador hﬁg‘f;gl - Policia | o apriel. pajon@fiscalia.gov.co

4 | DIVER FLAMINIO RENTERIA Auiliar | f;‘;’;g Seccional | by e rf renteria@fiscalia.gov.co

5 | DORA SOLER MORA Coordinadora gﬁgﬁir?qzmmges“én Dora.soler@fiscalia.gov.co

**Formato control de asistencia (opcional).

ORDEN DEL DiA

Llamado a lista y verificaciéon de quérum

Lectura del acta anterior y revisién de compromisos

Solicitud Aprobacién eliminacién transferencias documentales 2024

Indice de cumplimiento transferencias documentales 2024

Informe visita seguimiento de la Subdirecciéon Nacional de Gestién Documental — Plan de Accién 2024

DO~

Proposiciones y varios

DESARROLLO

1. Llamado a lista y verificacion de quérum
Siendo las 10.15 am la Dra. Isabel Cristina Ledn Henao, Directora Seccional de
Fiscalias Guaviare, da un saludo a los miembros del Comité y una vez verificada la
presencia de todos y cada uno de los miembros declara abierto el Comité de Archivo.
Seguido se da lectura al Orden del dia el cual es aprobado.

2. Lectura del acta anterior y revision de compromisos

Se da lectura al compromiso registrado en el Acta No. 1 del 20 de octubre de

2023, asi:

- El cronograma de transferencias documentales se socializé6 el 2 de
diciembre de 2023, segin Memorando No. 003 del 20 de octubre del mismo
ano.

- Las planillas de transferencias documentales de 6 cajas de archivo
aprobadas para eliminaciéon, fueron publicadas en la pagina web de la
entidad conforme al Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién
y posteriormente realizada la entrega mediante contrato de permuta.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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3. Solicitud aprobacion Eliminaciéon Transferencias documentales:
El Coordinador del Grupo Seccional de Apoyo presenta ante el comité de
archivo las transferencias documentales con disposicion final Eliminacién, que
fueron recibidas en la presente vigencia y que se presentan a continuacion, asi:

EXPEDIENTES PARA ELIMINAR
DEPENDENCIA No.CAJAS CARr;?EITAS
Fiscalia 1 local 7 91
Fiscalia 1 seccional 2 18
Fiscalia 3 seccional 1 8
TOTAL 10 117

Se pone en conocimiento de este Comité que las citadas transferencias fueron
recibidas satisfactoriamente y los soportes respectivos como son los Formatos FGN-
AP03-F-40 Formato solicitud eliminacién documental y el FGN-AP03-F-03 Formato
Unico de Inventario, Transferencia o descarte expedientes procesos penales y de
extincion de dominio, reposan en la carpeta establecida por la TRD en la oficina Grupo
Seccional de Apoyo.

Se informa al Comité, que los soportes respectivos se enviaran a la Subdireccién de
Gestion Documental para su publicacién en la pagina web de la Fiscalia en
cumplimiento al Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion, para proceder
posteriormente a la eliminacién mediante el contrato de permuta y finalmente obtener
la certificacion de disposicion final.

Por lo anterior el Comité en pleno aprueba la eliminaciéon de las transferencias
documentales presentadas, para lo cual debe enviarse este archivo al Archivo Central
en Villavicencio, a fin que sea entregado oportunamente a la empresa recicladora
segun contrato de permuta, esto, conforme a directriz de la Subdirectora Regional de
Apoyo Orinoquia.

4. indice de cumplimiento transferencias documentales 2024
De acuerdo con el cronograma de transferencias documentales 2024, de un total de
24 programadas se recibieron 24, lo que indica un 100% de cumplimiento.

5. Informe visita de seguimiento a la Direccién Seccional Guaviare:
La servidora Dora Soler M., informa al Comité de la visita de seguimiento realizada a
esta Seccional el pasado 26 y 27 de junio, por parte del Dr. Carlos Alberto Hoyos, de
la Subdireccion Nacional de Gestién Documental en cumplimiento al Plan de Accién
donde se deja como observacién lo siguiente:
“ En el marco de la visita de seguimiento se establece que a la fecha no se ha
implementado el sistema Orfeo en la ventanilla tnica de correspondencia, la cual
opera de forma manual, por tanto se adelantan gestiones para que sea viable la
asignacioén de una impresora de cédigos de barras a la seccional que le permita iniciar
el proceso de implementacién, asi mismo se solicita al grupo de soporte de Orfeo la
respectiva capacitacién funcional de la herramienta a la servidora que actualmente se
encuentra a cargo de la labor de recepcién y radicaciéon de correspondencia en la
seccional.”

Por lo anterior y como producto de esta visita se dejaron los siguientes
compromisos:
1. Actualizacién de las actas de eliminacién

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.




i PROCESO MEJORA CONTINUA Cédigo: FGN-SP01-F-06
FlSCALIA , Versién: 02
FORMATO ACTA DE REUNION

Pégina: 3 de 3

ORDEN DEL DIiA

2. Implementacion del sistema Orfeo en Ventanilla Unica de correspondencia

6.. Proposiciones y varios

No hay ninguna por parte de los miembros del Comité de Archivo

Siendo las 11:30 am., se da por terminada la reunioén.

COMPROMISOS
# Compromiso Responsable(s) Fecha de entrega
Enviar los soportes de transferencias documentales para
1 eliminacién a la S.N.G.D. para su publicacién e il Agosts <02
. . . . o . Antes del 15 de
2 Enwgr Igs cajas de archivo al Archivo Central en Villavicencio para Diver Flaminio Renteria agosto
su tramite
2024
3 | Gestionar lo pertinente para el montaje de VUC Dora Soler Mora Inmediato

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.




ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS
N° 01

San José de Guaviare, Guaviare, a los ocho (8) dias del mes de agosto del afio 2024, se
reunieron en representacion del Comité de Gestion documental de [a Fiscalia General de
la Nacidn Seccional Guaviare, quienes aparecen identificados al pie de sus firmas, con ef
fin de dar la respectiva autorizacion de baja a la documentacién que no reviste de interés
para su conservacién en el Archivo Central, por tratarse de expedientes de ley 906 en
estado de juicio o sentencia, y copias de preclusién o sumario de ley 600/2000 de acuerdo
can el Formato de solicitud eliminacién documental y fas planillas firmadas por cada Jefe
de area responsable, los cuales se anexan a la presente acta contenidos en uno (1) carpeta
de actas de eliminacion, serie documental serie 002-36, con un total 11 folios

Lo anterior en cumplimiento con lo establecido en el Articulo 13 de la Resolucidn 0-0528
del 2014 Reglamento General de Archivo y Correspondencia y lo aprobado en ef Acta N°
1 del Comité Gestion Documental del 08 de agosto de 2024 en su numeral 3.

Por lo anterior, se deja constancia que la eliminacién documental se Hevara a ¢abo
mediante el proceso de picado de papel 2 través de la firma Mundometales NIT 40386837-
1, en las instalaciones de la Fiscalia General de la Nacién y en presencia de la
Coordinadora Seccién Gestién Documental de fa entidad y un Representante de la Oficina
de Control Interno.

La documentacién a eliminar comesponde a las dependencias que a continuacion se
relacionan:

» FISCALIA 01 LOCAL, planillas del 12 de enero del 2024 y que corresponden
a 91 paquetes.

¢ FISCALIA 1 SECCIONAL, planillas del 15 de enero del 2024 y que
corresponden a 18 paquetes,

e FISCAUA 3 SECCIONAL, planillas del 19 de enero del 2024 que

8 paquetes.

SABEL C ‘I‘N ON HENAO
Di

LlLlA BOHORQUEZ HERNANDEZ
ora Regnonal de Apoyo Orinoquia

W

GABR’_IEL PAJON LOPEZ

R FLAMINIO RENTERIA

’-‘ oot - A S s
LIAR I — Responsable Archivo Central
(':I.';‘(;R>A SOLEH MORA

Coordiriadora Seccién Gestion Documental.




. £ PROCESO GESTION DOCUMENTAL
FISCALIA FORMATO SOLICITUD ELIMINACION

Cédigo: FGN-AP03-F-40

[Fecha de’solicitud de eliminacion de documentos -~ -
FECHA: DiA: 14 MES: __11 ANO: 2024

DEPENDENCIA:  FISCALIA TERCERA SECCIONAL

[Considerando

En cumplimiento con los tiempos establecidos en el Tabla de Retencién Documental (TRD) y de acuerdo con
su disposicion final, se remiten los documentos relacionados en el Formato Unico de Inventario, Transferencia
ylo Descarte documental, con el fin de ser sometidos al proceso de eliminacién, (1) por tratarse de
documentos sustantivos que ya cumplieron con los tiempos establecidos y no requieren su conservacion total,
toda vez que han perdido sus valores documentales primarios (administrativo, juridico, legal, fiscal o contable)
y secundarios (historico, cultural, cientifico) o (2) se trate de documentos de apoyo cuya eliminacion esta
permitida por la norma archivistica segin Acuerdo No. 042 de 2002 del AGN articulo 4, numeral 7, paragrafo.

|Documentos a‘eliminar -

Documentos sustantivos

Documentos de apoyo

[Contenidos en’ |
No. de Paquetes 1
No. de Carpetas 8

hY
DIRECTOR-+SUBDIRECTOR / JEFE DE DEPARTAMENTO O UNIDAD

ANEXOS: Formato Unico de Inventario, Transferencia y/o Descarte

Este documerito es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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[icmbre Oficina Produstora 1: Nombre Oficina Produciora
"B CUABENROA ORSERVACKONES: CUADERNO:
Ko.comd oiP. m Auren TACESS SINDICADOSHIC TS AT ECTADOS oeLTos T e | rs R W“;mt 3
e Juez - Sent :f
FISCALIA 03 EUCARIS MARIN PADILLA | FABRICACION O " - Sentencia
1| DS32 | 062:04] gE ot | EJEGUCION DE OFICIO AR YADIRAREREZ | PORTEDE | ! 95001800064720180 | [ondsnatoepor
ESTUPEFACIEN 127 [N/A {N/A |CD 2018] 11} 23] 2021| 4} 27 acuerdo 0
VIOLENCIA 29/06/2018 11:30
FISCALIA 03 YASMIN AURCRA PINILLA CONTRA - 0 Juez - Sentencla
2 D§-32 | 052-04 SECCIONAL EJECUCION DE OFICIO MARQUEZ $ERVID OR 1 85001600088720180 2 condenatoria por
PUBLICO ART. 46JN/A IN/A 12 CD 2018) 1] 7] 2018} 6{ 29 acuerdo o
VIOLENCIA 28/09/2020 11:36
FISCALIA 03 JORGE MARTIN DUSSAN CONTRA :. Juez - Sentencla
3 | 0S92 | 05204 crronay | EJECUCION DE OFICIO MEDINA SERVIDOR 1 95001600066720170{ 3 | ondenatorla por
PUBLICO ART. S53IN/A [NIA INFA 2017 3f 19} 2020[ 8|28 acuerdo o
VIOLENCIA 27/08/2048 15:50
FISCALIA 03 MARLON STEVEN GOMEZ CONTRA " Juez - Sentencia
4 DS-32 | 052-04 SECCIONAL EJECUCION BE OFICIO SANCHEZ §ERVIDOR 1 95001600066720170 4 condsnatoria por
PUBLICO ART. 36]N/A INVA [2 CD 2017] 2| 15| 2018} 8} 27 Verdo o . -
VIOLENCIA 19/08/2020 12:46
FISCALIA 03 milion andres gulierrez CONTRA o Juez - Sentencia
5 | D832 |052:04| cooriona | EJECUCION DE OFIGIO acisate SERVIDOR 1 85001610531220178| 5 |ondenalotiapor
PUBLICOART. 100{N/A |N/A |2 CD 2017{ 1| 4f 2020{ 8} 19 scuerdo
VIOLENCIA 29/06/2022 14:34
ALDAIR ENRIQUE CONTRA Juez - Sentencia
6 | 20050 | osz.0a| FISCALACS | yuicio | LARISRIVERAY ks T SERVIDOR | 1 soumonne:wzozmooﬂ 2022{ 6|28 6 |absolutoria por:
OTROS PUBLICO ART. acusacién directa
420 C.P. 83|N/A |N/A [CD 2021) 1|25 (eJeculoriada) - -
19110/2022 09:29
Juez - Sentencla
& VIOLENCIA condenatoria por
TERMINAGIO CONTRA |aceptacion total de
7 | 20850 | 052.00 | EISCALAGS | "y JHON FAVER RIVERA g o/ CORDEROL seRviDoR | 1 500160006432020006 2022| #[19 7 lcagos
ANTICIPADA PUBLICO ART. (eJaculoriada)
420 C.P, JUZGADO 01-SAN
J0SE DEL
100{NA |NiA A 2020} 10{ 31 SUAGIARE
TERMINACIO| ., & muNoz cameLoLus | VTG
20850 | 052-04 FISCALIA 03 N CANAVERAL MORENO | GONZAGAYN CANAVERAL SERVIDOR ?00160006672018000A
L SECCIONAL ANTICIPADA LEONEL ANDRES MORE:‘:S;EE;)NEL PUBLICO ART.
429 C.P, 1| 71IN/A INJA INAA 2018| 2[16{ 2018{#| 2
Pgradden)




