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1. OBJETIVO

Establecer las actividades investigativas que deben realizar los servidores de Policia
Judicial, en el desarrollo de los actos urgentes.

2. ALCANCE

Aplica a los servidores de Policia Judicial que adelanten actividades de
investigacion en el lugar de los hechos.

Inicia con la asignacién de una noticia criminal y termina con la entrega del informe

ejecutivo al Fiscal asignado.

3. DESARROLLO

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Conocimiento del hecho por fuente formal,

1 | no formal, captura en flagrancia o reporte de | Servidor de SPOA, Libro
inicio que debe ser generado desde el | Policia Judicial Radicador
SPOA.

Alistamiento de los equipos, instrumentos,
elementos de proteccion personal, | Servidor de

2 ; . S - N.A
documentos y deméas que se requieran | Policia Judicial
para el desarrollo de los actos urgentes.

Previo al desplazamiento, se deben Libro de

5 | generar los registros correspondientes | Servidor de desplazamiento,
(central de radio, libros de desplazamiento), | Policia Judicial minutas,
con el fin de establecer lineas de tiempo. bitacoras.
Una vez en el lugar de los hechos, se debe
observar si este se encuentra acordonado o

. o . Formato Informe
custodiado y si existe primer responsable, de primer
de ser asi, solicitar el respectivo informe, e | Servidor de b

4 |. ) o - responsable y

indagar si el lugar fue alterado, en caso | Policia Judicial

) . , ; formato de
afirmativo se debera dejar la :

. ) entrevista

correspondiente constancia aclarando lo
sucedido mediante diligencia de entrevista.
Se realizar& una reunién previa al
inicio de actividades a fin de socializar lo | Técnico e

5 X . . ; N.A
manifestado por el primer responsable y de | investigador
forma preliminar establecer una hipétesis
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del caso. Los investigadores asignados al
caso podran ingresar al lugar de los hechos,
una vez el equipo técnico haya realizado
andlisis y documentacion del sitio.
Establecer comunicaciéon con el Fiscal de | . .
6 | turno, a fin de enterarlo de los pormenores _Tecmgo € Informe
: . S investigador Ejecutivo
de lo sucedido y las hipétesis planteadas.
Si durante la diligencia se establece la
7 identidad de la victima, se procedera a | Técnico e Informe
verificar sus antecedentes y registros en | investigador Ejecutivo
SPOA.
Si durante la diligencia se toma contacto
con familiar(es), o conocido(s) de la(s) Formato de
victima(s) del hecho, se procederad a : Derechos de las
o o Servidor de e
8 | natificarles los derechos de las victimas y se S - victimas
. . Policia Judicial
tomaran los datos laborales y familiares de Formato
este y de ser procedente escucharlo en Entrevista
diligencia de entrevista.
En caso de existir testigos del hecho,
realizar las entrevistas y de ser pertinente
: X - Formato
coordinar con el fiscal la elaboracion de los :
- . Entrevista
retratos hablados o elaboracion de albumes .
. e Servidor de
9 | para reconocimiento fotografico, resaltando . - .
. Policia Judicial Solicitud de
gue los resultados obtenidos deben ser PV
: andlisis de EMP
embalados, rotulados y sometidos a
. : . y EF
cadena de custodia y enviados al almacén
de evidencias.
Realizar labores de vecindario tendientes a Solicitud de
establecer posibles rutas de acceso y analisis de EMP
escape de los victimarios, con el fin de y EF
ampll_ar el perimetro de busqueda que Servidor de N
10 | permita hallar EMP y EF, escenas . - Formato solicitud
. . . Policia Judicial .
secundarias, camara de seguridad y otros de videos
testigos. En caso positivo y de no ser
posible la recoleccion inmediata, dejar las Formato de
respectivas citaciones y solicitudes. citaciones
En caso de existir personas capturadas en Solicitud de
11 flagrancia, coordinar lo necesario a fin de | Servidor de andlisis de
realizar la verificacion de identidad, arraigo, | Policia Judicial EMP y EF
entrevista con defensor, solicitud de
Version: 01

Aprobacion: 2018-04-18 CNPJ
Publicacion: 2019-09-03

Pagina 2 de 6




FISCALIA

i rELns 2 CIENCIAS
CFQL\JTB}%‘L:QBPA; POLICIA NACIONAL Z FORENSES

GUIA INVESTIGATIVA PARA EL MANEJO DE LUGAR DE LOS HECHOS EN ACTOS
URGENTES - GPJ-2

antecedentes 'y anotaciones SPOA, Interrogatorio a

interrogatorio al indiciado en los casos que indiciado

asi lo requieran. Si la persona capturada Formato de

se trata de un extranjero, se debe informar arraigo

a laembajada del pais correspondiente para

que esta realice el respectivo Formato de

acompafamiento y de ser necesario solicitud de

coordinar  igualmente  un  traductor Antecedentes

debidamente certificado. También se dara

aviso a Migracién Colombia para que realice Formato

las labores a que haya lugar. Solicitud
Defensoria

En aquellos casos donde estén
involucrados menores de edad como
presuntos infractores, dar aviso a sus
padres o familiares mas cercanos, coordinar
12 | con Policia de Infancia y Adolescencia
donde esta existiere, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, Comisarias de
Familia o la entidad que haga sus veces,
para su respectiva judicializacion

Servidor de Informe
Policia Judicial Ejecutivo

En los casos donde existan nifias, nifios, o
adolescentes como testigos, se coordinara | Servidor  de
13 | con Bienestar Familiar - Defensoria de | Policia
Familia, esto con el fin de practicar la | Judicial
respectiva entrevista.

Informe
Ejecutivo

En caso de existir armas de fuego
relacionadas con la ocurrencia del hecho,
se debe realizar la respectiva consulta al .

L, Servidor de
Centro de Informacién de Armas (CINAR), Policia Informe
con el fin de conocer todo lo relacionado Judicial Ejecutivo
con el arma, bien sea por su serie 0 por
namero de cédula de quien la porte, 0 a

quien se le incaute.

14

Se realizard una reunién de cierre con los
equipos técnico e investigativo del caso con
el proposito de: establecer qué EMP y EF
fueron recolectados y el destino de estos;
socializar la informacién obtenida y generar
hipétesis de los hechos.

Servidor de Registros de
Policia cadena de
Judicial custodia

15
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La Policia Judicial debe revisar y registrar
en el SPOA, la documentacién entregada y
las evidencias que hayan sido recolectadas,
embaladas y rotuladas por funcionarios de
otras entidades (hospitales, ambulancias,

bomberos, etc.) Servidor de Informe
16 |Los EMP y EF seran entregadas | Policia Ejecutivo y sus
oportunamente para su analisis o custodia. | Judicial anexos

Dejar plasmado en el informe ejecutivo la
linea de tiempo de cada una de las
actuaciones realizadas, anexando
igualmente los demas informes generados
por el equipo de trabajo.

. . . Servidor de Informe
Entregar Informe Ejecutivo al Fiscal que _p . )
17 - - Policia Ejecutivo y sus
dirige las actividades de los actos urgentes, .
Judicial anexos

4. ASPECTOS RELEVANTES

e La Policia judicial asignada al acto urgente debera estar conformada por
personal técnico (minimo 2) e investigativo (minimo 1), quienes
desarrollaran las actividades de acuerdo al rol que cada uno desempefia.

e Tanto el equipo técnico como investigativo deberan contar con los
medios logisticos necesarios con el fin de atender de manera oportuna y
eficaz, las actividades propias del acto urgente.

e Previo al desplazamiento al lugar de los hechos, se coordinara con la
autoridad correspondiente lo relacionado con la informacion del sector
(Ciudad, municipio, vereda, comuna o espacio geografico), incidencia de
actores criminales y georreferenciacion del delito, con el fin de garantizar la
seguridad de los funcionarios designados para adelantar las actividades
investigativas.

e La Policia Judicial asignada, serd la encargada de realizar las
labores investigativas en el lugar de los hechos; por ninguna circunstancia
se permitird la intervencion de personal ajeno al equipo técnico e
investigativo. EI no cumplimiento de lo anterior acarreara las sanciones
disciplinarias a que haya lugar y penales contempladas en el articulo 143
numeral 10 del Cédigo de Procedimiento Penal (Ley 906 de 2004) y el
articulo 454 B del codigo Penal (Ley 599 de 2000); lo anterior sin perjuicio
de compartir informacibn de manera articulada y por los canales
pertinentes con entidades estatales afines. En caso de requerir la
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intervencion de otras instituciones se registrara su actuacion en el informe
ejecutivo, anexando el soporte documental del desarrollo de sus actividades.

e Cuando se trate del lugar de los hechos o distinto del inicialmente reportado
y que corresponda a comunidades indigenas, se tomara contacto con el lider
de la comunidad, respetando sus usos y costumbres, a quien se le explicara
la importancia de permitir la practica de la diligencia y el aporte de los EMP
y EF, asi como testimonios de quienes hayan presenciado los hechos o
tengan informacion sobre los mismos. Cuando no permitan su realizacion se
levantard el acta respectiva.

e El lider de la investigacion sera el coordinador de todas las actividades que
se desarrollen con ocasion de los actos urgentes.

e Cuando haya capturado, la responsabilidad de su custodia radica en quien
realice la captura (Policia Nacional o Policia Judicial), hasta que sea dejado a
disposicion de la autoridad competente inmediatamente o a mas tardar en el
término de la distancia (articulo 302 ley 906 de 2004). Posteriormente y una
vez el Fiscal del caso determine si debe ser llevado ante el Juez de Control
de Garantias, la custodia y el traslado debe estar a cargo del agente captor
hasta que se resuelva la situacion juridica. En caso de proferirse medida de
aseguramiento, la custodia pasa a ser responsabilidad del INPEC o de la
autoridad del establecimiento de reclusion que corresponda.

e Cuando un extranjero sea capturado, la Policia judicial adelantara los
actos urgentes dispuestos en la Ley 906 de 2004, teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

e En el evento que el capturado no comprenda el idioma castellano, el
funcionario debera elevar la solicitud de un traductor oficial a la Embajada del
pais donde pertenece dicho extranjero, o en su defecto ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores, entidades oficiales (INTERPOL o Direccion de
Asuntos Internacionales de la Fiscalia General de la Nacion) o traductores
oficiales independientes debidamente acreditados. Asimismo, se debe
informar a la embajada, al consul o autoridad en el lugar que hace sus veces
y a la Unidad Nacional de Migracion para que realicen las labores a que haya
lugar.

e Si el capturado se encuentra en situacion de discapacidad auditiva, visual o
del habla, que le impida entender o hacerse entender, el funcionario de Policia
Judicial, solicitara el apoyo de un intérprete o traductor experto en el idioma,
lenguaje o sistema que esta persona utilice, ante instituciones publicas o
privadas, o instancias que considere pertinentes.

e En caso de existir un menor de edad involucrado en la comision de una
conducta punible, se dara aviso inmediato a Policia de infancia y adolescencia
en aquellos lugares donde existiere, en caso contrario se debe adelantar
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procedimiento para la aplicacion del sistema de responsabilidad penal para
Adolescentes. Lo anterior sin perjuicio a lo estipulado en el articulo 188D del
Codigo Penal (Ley 599 del 2000), “uso de menores de edad en la
comision de delitos”

¢ Dentro del informe ejecutivo se debe especificar claramente la disposicion que
se da a los EMP y EF recolectados, garantizando el estricto cumplimiento a
lo dispuesto en el manual de procedimientos de cadena de custodia.

e Una vez entregado el informe ejecutivo, la Policia Judicial coordinara con el
Fiscal asignado la elaboracion del programa metodolégico, las érdenes a
Policia Judicial emitidas en adelante, deben estar estrictamente relacionadas
con las actividades investigativas que complementen los actos urgentes.

e En desarrollo de los actos urgentes se debe dar aplicacion a los
formatos del manual Unico de Policia Judicial y manual de procedimientos de
cadena de custodia. Todas las actuaciones deben ser registradas en el SPOA
y demas sistemas de informacion destinados para tal fin.

e El equipo técnico e investigativo designado, debera diligenciar las
respectivas listas de chequeo, para garantizar el cumplimiento de las
actividades a ejecutarse durante el desarrollo de los actos urgentes, resaltando
gue las mencionadas listas de chequeo, son de caracter orientativo y no
hacen parte de los anexos del informe ejecutivo.
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