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1. OBJETIVO:
Establecer las actividades para el registro de los valores consignados por concepto de
recuperacion de cartera de créditos de vivienda, otorgados a servidores de la Fiscalia
General de la Nacion.

2. ALCANCE:

Inicia con la consignacion en el banco del valor de la cuota de amortizacion, y concluye con
el registro del valor abonado y la correspondiente afectacién al saldo de la obligacién.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS:
CG: Comprobante de ingreso.

CGF: Ingreso bancario por los pagos de amortizacién de los créditos de vivienda de los
exfuncionarios a favor de la Entidad.

DRXC: Documento de Recaudo por Clasificar
DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
N.C: Nivel Central

Reintegro de amortizaciones de créditos de vivienda: Devolucion al Tesoro Nacional de
los valores cancelados por amortizaciones realizadas a capital e intereses.

SIAF: Sistema Integrado Administrativo y Financiero, herramienta tecnolégica que facilita el
registro y recuperacion de las operaciones financieras realizadas.

SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera administrado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

4. MARCO LEGAL / DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto Ley 2699 de 1991: “Por el cual se expide el Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Nacion” - Articulo 191: “Créase el Fondo de Vivienda y Bienestar Social para

AN

los funcionarios y empleados de la Fiscalia”.
Resolucion 0-0990 del 02 de mayo de 1995: “Por la cual se reglamenta el fondo de
vivienda y bienestar social de la Fiscalia General de la Nacién y se dictan otras

disposiciones en materia de créditos de vivienda”.

Resolucion 0-0586 del 31 de mayo de 2001: “Por la cual se modifica la Resolucién 0-
0990 del 02 de mayo de 1995”
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Decreto Ley 261 de 2000: “Por el cual se modifica la estructura de la Fiscalia General de
la Nacion y se dictan otras disposiciones.” Articulo 133: Reglamentacion del
funcionamiento del fondo de vivienda.

Resolucion 0-0302 del 26 de febrero de 2002: “Por la cual se reglamenta el
funcionamiento del fondo de vivienda y bienestar social de la Fiscalia General de la Nacion
y se dictan otras disposiciones en materia de créditos de vivienda”.

Ley 938 de 2004: “Por la cual se expide el Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Nacion.”, y deroga los decretos 2699 de 1991”, y se deroga el Decreto Ley 2699 de 1991,
(El cual crea el fondo de vivienda) y el Decreto Ley 261 de 2000 (Reglamenta el fondo de
vivienda) en su totalidad, por lo tanto, la Resolucién 0-0302 de 2002, que regula el fondo de
vivienda se encuentra sin piso juridico al ser derogadas las leyes que lo crearon.

5. DESARROLLO

A continuacion, se detallan las actividades para el registro de ingresos por amortizacién de
créditos de vivienda y reintegro al Tesoro Nacional:

No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1 Consultar abonos en cuenta bancaria
de la Entidad o portafolio FGN.

a. Consultar los valores consignados | Servidor encargado Movimiento
por terceros en la cuenta bancaria de | Dpto. de Tesoreria Bancario
la Entidad, por concepto de recaudo N.C

de cuotas de crédito de vivienda.

b. Consultar los valores consignados
por terceros en el portafolio de la
Entidad en las cuentas de la DTN, por
concepto de recaudo de cuotas de
crédito de vivienda.

2 | Solicitar verificacion a la Subdireccién
de Talento Humano - Departamento de
Bienestar y Salud Ocupacional

Remitir ~ correo  electronico  a  1a| gepidor encargado Correo
Subdireccion de Talento Humano - Dpto. de Tesoreria electrénico
Departamento de Bienestar y Salud N.C

Ocupacional, para que realice la validacion
y determine si los valores consignados en
la cuenta bancaria de la Entidad y/o
Tesoro Nacional, corresponden a ingresos

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada
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No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

de créditos de vivienda y allegue al
Departamento de Tesoreria y al area de
Contabilidad, los soportes
correspondientes.

Recibir informacion y/o soporte de
pago de los abonos por créditos de
Vivienda.

Recibir del Departamento de Bienestar y
Salud Ocupacional la informacion y/o
soporte de pago correspondiente a los
pagos realizados a créditos de vivienda
por parte de servidores o exservidores de
la entidad con el fin de que se apliquen en
el SIAF.

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
Nivel Central

Correo
electrénico

Soporte de
consignacion

Registrar Ingreso en SIAF- Modulo de
Carteray generar documento CGF.

Registrar el ingreso de la cuota
consignada, en el aplicativo SIAF a través
del modulo de cartera y generar el
documento CGF, donde se especifique el
valor correspondiente a capital, intereses,
seguro de vida e incendio.

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
N.C

Reporte del CGF
del SIAF.

Realizar cargue de Extracto en SIIF
Nacién.

Realizar el cargue de los extractos en el
sistema SIIF, de las cuotas consignadas
por terceros en la cuenta Bancaria de la
Entidad.

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
Nivel Central

Extractos

Solicitar creacion Cuenta por Pagar y
Acreedor Vario no Presupuestal -SlIF
Nacion, para giro a la DGCPTN.

Con base en el nimero del DRXC
asignado por el SlIF, producto del carque
de extracto, solicitar al area de
Contabilidad, la creacion de las cuentas
por pagar y los acreedores varios no
presupuestales, para el giro de los
recursos a nombre de la DGCPTN, por

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
N.C

Formato
Reportes de SIIF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada




PROCESO GESTION FINANCIERA

Codigo: FGN-AP06-P-13

PROCEDIMIENTO REGISTRO DE INGRESOS POR Version: 03
FISCALIA AMORTIZACION DE CREDITOS DE VIVIENDA
Péagina: 4de 6
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

concepto de capital e intereses y AP
seguros por los seguros de vida e
incendio; de acuerdo con los valores
detallados en el comprobante CGF.

v' Realizar 6rdenes de pago NO
presupuestal, de acuerdo con el
namero asignado por el SIIF a los
Acreedores Varios constituidos, para el
giro de los recursos tanto a la
DGCPTN como AP Seguros.

Transferir a la DGCPTN, el valor
recaudado por concepto de créditos de
vivienda.

Realizar transferencia electronica del valor
correspondiente al capital e intereses, a
través del Portal Web del Banco Agrario -
Punto Virtual, categoria Pagos DGCPTN —
Otras Tasas Multas y Contribuciones no
especificadas Entidades previa revision de
los soportes.

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
N.C,

Jefe Dpto de
Tesoreria

Comprobante
reintegro del
Banco Agrario.

Imputar en el moédulo de ingresos del
sistema SIIF Nacion.

Una vez transferido y creado en SlIF,

Servidor encargado

Reportes de SIIF

mandamiento de pago o acuerdo de pago:

¢ Mandamiento de pago:
causacion manualmente en el
Nacion.

Registrar la
SIIF

e Acuerdo de pago: Registrar la
causacion basica en el SIIF Nacién.

Servidor encargado
Area
Presupuesto

Imputar en el modulo de ingresos del SIIF Area

el valor consignado al Tesoro Nacional, Presupuesto

por el catdlogo de gastos de

funcionamiento a nombre del tercero que

realiza el abono.

Recibir reporte de cobros coactivos.

Recibir de la Direccibn de Asuntos Servidor Reporte SIIF
Juridicos el reporte de los cobros responsable

coactivos que corresponden a un| Area Contabilidad
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Cobro de Seguros

Recibir mensualmente de la Subdireccion
de Talento Humano -Departamento de
Bienestar y Salud Ocupacional, la cuenta
de cobro de AP Seguros,
correspondientes a seguros de vida e
incendio y tramitar el pago con el recurso
recaudado por concepto de créditos de
vivienda.

v' Realizar transferencia electrénica a
través del portal ACH, producto de la
orden de pago no presupuestal
descrita en la actividad No.6

Servidor encargado
Dpto. de Tesoreria
N.C.
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No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
10 |Recibir reporte de la liquidacion vy
soportes de los créditos de vivienda.
- S Reporte de
Recibir mensualmente de la Subdireccion Servidor créditos de
de Talento Humano - Departamento de responsable vivienda
Bienestar y Salud Ocupacional el reporte | Area Contabilidad
de la liquidacion y los soportes de los ,

- : : : Registro Contable
créditos con el fin de revisar y ajustar, |
segun corresponda, en el SIIF Nacion. manua

11 |Tramitar el Pago de las Cuentas de

Cuenta de Cobro

6. PUNTOS DE CONTROL

No.

DE LA ACTIVIDAD ¢QUE EVENTO

CONTROLA

RESPONSABLE

REGISTRO

Solicitar verificacién
a la Subdireccién de
Talento Humano -
Departamento de
Bienestar y Salud
Ocupacional

Verificacion de las
consignaciones por
concepto de créditos
de vivienda.

Servidor
Responsable

Correo
electrénico

Soporte de
Consignacién

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada
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7. REVISION Y APROBACION

Reviso: Jefe Departamento de Tesoreria — Equipo SGI Proceso de Gestion Financiera.
Aprobé: Subdirectora Financiera - Lider del Proceso de Gestion Financiera.
8. ANEXOS

ANEXO 1 FLUJOGRAMA

IMIECIO

Consultar abonos en cuenta bancaria de la
Entidad o portafolic FGN.

Solicitar Verificacion a la Subdireccion de
Talento Humano - Departamento de Bienestar
v Salud O cupacional

I

Recibir informacion y/o soporte de pago de los
abonos por creditos de vivienda

I

Registrar Ingreso en S1AF- Modulo de Cartera
v generar docum ento CGF

I

Realizar cargue de Extracto en SIIF Macian.

!

Solicitar creacion Cuenta por Pagar y Acreedor
“ario no P resupuestal -SIIF Nacion, para giro
ala DGCPTHN.

I

Transferr ala DGCPTN el valor recaudado
por concepto de creditos de vivienda

!

Imputar en el module de ingresos del sistema
SIIF Nacion.

I

Recibir reporte de cobros coadivos

I

Recibir reporte de |a liguidacion y soportes de
los credito s de vivienda.

I

Tramitarel Pago de las Cuentas de Cobro de
Seguros

I

FIMN
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