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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para adelantar las actividades pecuniarias y no pecuniarias
asociadas al reconocimiento y cumplimiento de sentencias y acuerdos conciliatorios donde
ha sido condenada la Fiscalia General de la Nacion.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud del beneficiario o reporte oficioso,
contempla la ejecucion de las actividades requeridas para el reconocimiento y
cumplimiento de las 6rdenes judiciales a cargo de la FGN vy finaliza con la expedicion de
actos administrativos hasta cumplimiento total, lo que incluye posible reintegro asociado
al mismo.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

Cesion de Derechos: La cesion de derechos es un proceso que se utiliza para transmitir
un derecho a otra persona. Esto se hace a través de un titulo para llevar a cabo este tipo
de negocio juridico. Para que se considere hecha la cesion, se requiere de dos
involucrados: uno se conoce como cedente, que en un principio tiene el titulo sobre el
derecho, y el otro es llamado cesionario, que es la persona que recibe los derechos. El
cesionario pasa a tener la misma relacion con los derechos cedidos que tenia su anterior
propietario?.

Compensacion: Cuando, como consecuencia de una decision judicial, la nacién o uno de
los érganos que sean una seccion del presupuesto general de la nacion resulten obligados
a cancelar la suma de dinero, antes de proceder a su pago y siempre y cuando la cuantia
de esta supere mil seiscientos ochenta (1680) UVT, solicitara a la autoridad tributaria
nacional hacer una inspeccion al beneficiario de la decision judicial, y en caso de resultar
obligacion por pagar en favor del Tesoro Publico Nacional, se compensaran las
obligaciones debidas con las contenidas en los fallos, sin operacion presupuestal alguna?.

Conciliacion: Mecanismo de resolucion de conflictos a través del cual, dos o mas
personas gestionan por si mismas la solucién de sus diferencias, con la ayuda de un
tercero neutral y calificado, denominado conciliador3.

Cosa Juzgada: La sentencia ejecutoriada proferida en proceso contencioso tiene fuerza
de cosa juzgada siempre que el nuevo proceso verse sobre el mismo objeto, se funde en
la misma causa que el anterior y entre ambos procesos haya identidad juridica de partes®.

1 Tomado de Pagina Web https://www.conceptosjuridicos.com/co/cesion-de-derechos/

2 Ley 1819 de 2016 “Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos para la lucha contra la evasiéon
y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones.” Articulo 262
3 Ley 466 de 1998, Articulo 64

4Cc’)digo General del Proceso: Articulo 303. Cosa Juzgada

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Cuenta Nueva: Corresponde al tramite radicado por primera vez para iniciar el proceso
de pago del crédito judicial.

Crédito Judicial: Es una obligacion clara, expresa y exigible contenida en una providencia
judicial (sentencia o conciliacion).

DAJ: Direccion de Asuntos Juridicos.
e-KOGUI: Sistema Unico de Gestion e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado.
JL: Juridico Legal que se identifica con un nUmero consecutivo

Liquidacion: Documento generado por la subdireccion financiera que contiene el
reconocimiento y tasacion de los derechos econdémicos reconocidos en la sentencia
judicial respectiva, que se usa como insumo para el reconocimiento y sustanciacion del
acto administrativo de pago.

Medida Cautelar: Son mecanismos juridicos establecidos por el legislador con
fundamento constitucional que tienen como finalidad garantizar la eficacia de las
providencias judiciales que ponen fin a un proceso

Obligacion pecuniaria: Obligacion cuya prestacion consiste en el pago de una suma de
dinero.

Obligacion No Pecuniaria: Obligacion de hacer que no tiene un valor monetario directo
asociado a ella.

ORFEO: Sistema de correspondencia que permite incorporar la gestion de los documentos
a los procesos

PAC: Plan Anual de Caja.

Pago Oficioso: Surge del trdmite espontaneo que inicia la entidad en virtud de la
comunicacion de sentencias, decisiones judiciales, laudos arbitrales y/o acuerdos
conciliatorios®.

Proceso Ejecutivo: Es el medio judicial para hacer efectivas, por la via coercitiva, las
obligaciones incumplidas por el deudor. Es decir, es el medio para que el acreedor haga
valer el derecho (que conste en un documento denominado titulo ejecutivo) mediante la
ejecucion forzada.

5 Tomado de Guia para el tramite de pagos de sentencias, decisiones judiciales y acuerdos conciliatorios Cédigo: GJ-GU-06 v1.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Reintegro: Devolucion de recursos, por transferencias realizadas a los beneficiarios y/o
terceros involucrados en el proceso de pago de la sentencia judicial.

Sentencia: Providencias del juez que deciden sobre las pretensiones de la demanda,
cualquiera que fuere la instancia en que se pronuncien. Con la sentencia se da la
culminacion del proceso, en la que el juzgador define los derechos y las obligaciones de
las partes incursas en el proceso.

Soporte de Pago: Entiéndase como el cumplimiento de las obligaciones pecuniarias al
generarse el soporte a través del sistema SlIF-Nacibn como resultado del tramite
adelantado por Subdireccion Financiera de la FGN.

Subsanacion: Entiéndase como la accion de reparar, remediar, corregir, enmendar,
arreglar, rectificar, solucionar todo lo referente al proceso del crédito judicial.

Turno de Pago: De conformidad con el articulo 15 de la Ley 962 de 2005, el turno es un
derecho y se asigna respetando el orden cronoldgico de presentacion de las solicitudes
de pago sin importar la naturaleza de estas. Este turno corresponde a la fecha en que la
solicitud cumple con el lleno de requisitos legales exigidos para el pago y es enlistado
dentro de la base de datos Unidad de Pagos de turnos®.

UVT: Unidad de valor tributario.
4. MARCO LEGAL / DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley 678 de 2001, Por medio de la cual se reglamenta la determinacion de
responsabilidad patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accion
de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticion.

e Ley 962 de 2005, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4669 de 2005
Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos.

e Ley 1437 de 2011, Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

6 Ley 962 de 2005. Articulo 15: Derecho de turno. Los organismos y entidades de la Administracién Publica Nacional que conozcan de peticiones,

guejas, o reclamos, deberan respetar estrictamente el orden de su presentacion, dentro de los criterios sefialados en el reglamento del derecho de
peticién de que trata el articulo 32 del Codigo Contencioso Administrativo, sin consideracion de la naturaleza de la peticién, queja o reclamo, salvo
gue tengan prelacion legal. Los procedimientos especiales regulados por la ley se atenderan conforme a la misma. Si en la ley especial no se
consagra el derecho de turno, se aplicara lo dispuesto en la presente ley.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control
de la Gestion Publica.

Ley 1564 de 2012, Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014, Por la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Puablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 01 de 1984, del Cddigo Contencioso Administrativo (en adelante CCA)

Decreto 768 de 1993, por el cual se reglamentan los articulos 176 y 177 del CCA, este
Decreto fue modificado y adicionado por el Decreto 818 de 1994 que a su vez fue
modificado por el Decreto 2841 de 1994.

Decreto 359 de 1995, Por el cual se reglamenta la Ley 179 de 1994.

Decreto 111 de 1996, Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y
la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

Decreto 1068 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Publico.

Decreto 1069 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Justicia y del Derecho.

Decreto 2469 de 2015, Por el cual se adicionan los capitulos 4, 5y 6 al Titulo 6 de la
parte 8 del libro 2 del Decreto 1068 de 2015, por medio del cual se expidié el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

Decreto 1342 de 2016. Por el cual se modifican los capitulos 4y 6 del titulo 6 de la parte
8 del libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico.

Resolucién 0-0259 del 29 de abril de 2022, Por medio de la cual se reorganiza la
Direccion de Asuntos Juridicos y se dictan lineamientos para el juzgamiento en los
procesos disciplinarios de primera instancia al interior de la Fiscal/a General de la
Nacion.

Resolucién 0256 del 20 de junio de 2024, “por medio de la cual se efectuan unas
delegaciones y se dictan otras disposiciones”.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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5. DESARROLLO

ACTIVIDAD Y DESCRIPCION

RESPONSABLE REGISTRO

Recibir 'y clasificar los documentos para el
reconocimiento y cumplimiento de obligaciones de
sentencias y conciliaciones judiciales:

Una vez surtido el procedimiento de recepcion y radicacion en
la DAJ de los documentos para el reconocimiento y
cumplimiento de obligaciones de sentencias y conciliaciones
judiciales, se procede con el funcionario que funge de canal
asignado por Secretaria Comun a clasificar la correspondencia,
verificando en la base de datos si la radicacion corresponde a
una solicitud nueva o ya existente. Realiza la asignacion y
reparto de tramites juridicos atendiendo los siguientes
lineamientos:

a) Solicitud de pago cuenta nueva: Asignar las solicitudes de
cuentas nuevas a los funcionarios.

b) Expediente ya existente / Subsanacién: Asignar de
acuerdo con el orden de reparto, estableciendo como criterio
inicial de asignacion para efectos de agrupacion, el mismo
abogado, que ha realizado gestién o impulso del caso con
anterioridad, en el evento de no ser posible se asignara a
otro abogado considerando la carga laboral y continuar con
la actividad Nro. 3. (profesional de cuentas nuevas - Unidad
de Pagos).

c) Peticiones: Se asigna el reparto de acuerdo con los
siguientes criterios:

1. Los casos que tengan requerimientos anteriores se
asignan a los abogados que hayan dado respuestas y/o
conocido del caso con anterioridad.

2. De acuerdo con el orden de reparto.

Continuar con la actividad Nro. 8 (profesional abogado
Unidad de Pagos). En todo caso se dara cumplimiento al
procedimiento institucional de peticiones.

d) Cesién de derechos: Asignar de acuerdo con el orden de
reparto, es decir, al abogado en turno. Continuar en actividad
Nro. 8. (profesional abogado Unidad de Pagos)

Canal de
. correspondenci
Servidor P
; ay base de
asignado de
. datos
Secretaria .
, actualizada en
Comun

lo referente al
reparto.
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ACTIVIDAD Y DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Crear cuenta nueva para pago:
El funcionario responsable verifica que la solicitud de
cumplimiento de la condena (pecuniaria y/o no pecuniaria)
contenga los requisitos del Decreto 2469 de 2015 y la
informacion segun lo establecido en el formato “Lista de
Verificacion de Requisitos para el Pago de Créditos Judiciales”,
una vez verificado, si cumple diligencia formulario Google
Forms-Cuentas nuevas y pasar a la actividad Nro. 4.
De manera simultanea a la verificacién de los requisitos se crea
el expediente de pago con asignacion de nimero e-KOGUI y/o Formulario de
(JL), y se solicita con memorando a la Subdireccion Financiera Google Forms y
la liquidacion, se entrega foliado el expediente a los Base de Datos
funcionarios notificadores de la Unidad de pagos para actualizada
continuar con la actividad Nro. 5 (asignacion de turno de referente al
Secretaria Comun y luego pasa a servidor notificaciones turno de pago.
Unidad de Pagos) e informa si existe sancién no pecuniaria al _
funcionario responsable para su cumplimiento. Servidor de Expediente

cuentas nuevas Formato “Lislfa

Para el caso de las Nulidades con obligacién de hacer, Unidad de de Verificacion
relacionada con inclusién en némina, se valida la base de datos pagos

con el funcionario responsable de la Coordinacién de Defensa

de Requisitos
para el Pago de

Juridica y de ser necesario solicita lo pertinente para el Créditos
cumplimiento de la medida. Judiciales”,
_ o Memorando
En su defecto, si la solicitud no cumple, se rotula con los 23 solicitud de
digitos del radicado de la sentencia objeto de pago e liquidacion.

identificacion del beneficiario y apoderado y el servidor debe
foliar y entregar el expediente a la Secretaria Comun mientras
subsana.

NOTAS:

1. Cuando se trate de saldos a favor de un tercero,
adelantados mediante proceso ejecutivo, de no existir
tramite de pago se incluiran como solicitud de cuenta nueva
para pago.

2. Entregadas las liquidaciones por
Financiera, se incorporan al expediente.

la Subdireccion

Verificar el expediente en el cumplimiento de requisitos
para Subsanacion:

El funcionario responsable revisa la documentacion aportada,
por el beneficiario y/o apoderado en lo referente a la
subsanacion, junto con la solicitud de pago y/o alcance
allegado, asi como en el formato “Lista de Verificacion de
Requisitos para el Pago de Créditos Judiciales”, y deja
constancia de su actualizacion en el expediente:

Profesional de
cuentas nuevas
Unidad de
pagos

Formato “Lista
de Verificacion
de Requisitos
para el Pago de
Créditos
Judiciales”
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ACTIVIDAD Y DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

1. Si los documentos requeridos para subsanar fueron Expediente
allegados en su totalidad, los incorpora al expediente, foliado-

gestiona ante la Subdireccién Financiera la liquidacion actualizado

inicial y genera el numero e-KOGUI y/o (JL) para actualizar c

la rotulacion del mismo e informa de la medida no | ?rr[ﬁ?

pecuniaria si la hay al funcionario responsable para electronico.

cumplimiento; posteriormente, entrega foliado a los

funcionarios responsables de notificar, para continuar con

la actividad Nro. 6.

2. Si los documentos requeridos para subsanar no fueron

allegados en su totalidad, se remite a los funcionarios

notificadores para oficiar nuevamente al beneficiario, el

abogado debe foliar y entregar el expediente a la Secretaria

Comdun.

Solicitar Asignacién de Turno:

Una vez validado el cumplimiento de requisitos, el servidor Formulario

responsable diligencia formulario de Google Forms- Servidor Google Forms-

Subsanaciones y registra la fecha del dltimo radicado con el | responsable de Subsanacion

gue se dio cumplimiento total, e informa a Secretaria Comun las Correo

solicitando asignacién de turno y que se actualice la base de | notificaciones- electrénico

datos de la Unidad de Pagos. Unidad de institucional
Pagos Expediente

El funcionario realiza actualizacion de la rotulacion del rotulado

expediente de pago con su respectivo nimero e-KOGUI y/o

(JL) asignado.

Asignar Turno para Pago y actualizacién base de datos de

pagos: _

Registro

La Secretaria Comun de la DAJ asigna por solicitud de la . actualizado en

. . Servidor base con el
Unidad de Pagos, la fecha de turno en orden cronolégico de ; .

) L , ; asignado de turno asignado.
conformidad con la dltima fecha segin radicado de .
; . . L Secretaria
correspondencia, que arroja el Sistema de Gestion Documental Comin Correo
(Orfeo) del cumplimiento de la totalidad de los requisitos, A
. : L electrénico
actualiza la base de datos y remite correo electrénico a los e

) . . . : institucional
funcionarios de la Unidad de Pagos involucrados, informando
la asignacion del turno.

. . ) . Oficio
Notificar al apoderado y beneficiario de asignacion de Correo
turno y remision expediente archivo: . electrénico

Servidor LT
responsable de 'nSt'.tl.JC'or.]?I con
El funcionario responsable elabora oficio mediante gestor las notificacion de
documental y remite la comunicacion al beneficiario y e pago
. L L " | notificaciones-
apoderado a través del correo electrénico institucional: Unidad de Base de Datos y
notifica.pagosfgn@fiscalia.gov.co y por correspondencia, Pagos formulario
atendiendo el procedimiento institucional de peticiones. Google Forms-
Notificacion
Turno

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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ACTIVIDAD Y DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Diligencia el formulario Google Forms-Notificacion Turno e Expediente
incluye en fisico el respectivo correo de asignacion y oficio de fisico
notificacion turno al expediente, el servidor responsable debe actualizado
foliar y entregar el expediente a la Secretaria Comun.
Formato
Préstamo de
Carpetas o
Expedientes en
Archivo de
Gestién
Cumplimiento Medidas No Pecuniarias:
El funcionario responsable analiza la informacion remitida por Oficio
el funcionario de cuentas nuevas en relaciébn con las
obligaciones de hacer a las que haya sido condenada la FGN Correo
y adelanta el tramite correspondiente a fin de generar el , _electronico
cumplimiento en los términos sefialados en la sentencia por Profes!on_al de institucional.
parte del Director(a) de Asuntos Juridicos, oficiando a quien | Cumplimiento ,
corresponda, revisando posibles concertaciones y de ser el med|d§s_no Exp,eQ|ente
caso solicitando la publicacion y socializacién de la medida y pecuniarias fisico
las demas acciones necesarias para su consecucion. Unlgagsde actualizado
Alimenta la base de datos (formulario Google Forms-No bag Base de Datos y
Pecuniario), notifica cumplimiento al beneficiario y apoderado formulario
por correo electrénico: notifica.pagosfgn@fiscalia.gov.co y por Google Forms-
correspondencia de ser necesario e incorpora al expediente las No Pecuniario.
evidencias foliadas y da cumplimiento en materia de archivo
con Secretaria Comun.
Novedades de Créditos Judiciales: Oficio
La radicacibn de estos documentos puede incluir: Correo
subsanaciones, actualizacion de datos del crédito electrénico
(beneficiarios o persona juridica que acredita existencia y institucional
representacion legal, con certificacion de Camara de Comercio ’
no mayor a 60 dias), peticiones asociadas, sucesiones, Expediente
cesiones y/o reintegros, entre otros; se remite por reparto fisico
segun orden de turno a uno de los abogados encargados de Servidor actualizado
estos tramites, quién revisa y valida integralmente la solicitud
e responsable de
para dar respuesta de fondo. En cuanto a peticiones da la Unidad de
cumplimiento a lo establecido en el procedimiento institucional
de peticiones. Pagos Base de Da_tos y
(Abogado) formulario
Para el caso puntual de las Cesiones, analiza el contrato y Google Forms
valida procedencia de aceptacion y/o necesidad de realizar Novedades.

condicionamiento de solicitud al cesionario de paz y salvo y
copia de la transferencia bancaria que compruebe que el
beneficiario del fallo judicial recibi6 el pago como
indemnizacién del perjuicio, con el soporte en el expediente.
Informa mediante oficio a las partes involucradas en la cesion
la aceptacion sin condicidn o caso contrario, deja sin efectos la

Proyecto de
acto
administrativo
(Si aplica).

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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ACTIVIDAD Y DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

misma, e incluye la trazabilidad de lo actuado en la carpeta
fisica.

En caso de corresponder a Reintegro, bien sean voluntarios,
requeridos u ordenados por autoridades judiciales, informa y
deja trazabilidad con el Departamento de Cobro Coactivo, si ha
lugar, para lo de su competencia, realiza control de legalidad,
y cierra con la proyeccién del acto administrativo y soportes
(actividad 14) para aprobacion del Director(a) de Asuntos
Juridicos.

Tramitada la novedad, diligencia formulario Google Forms-
Novedades, incluye en fisico la traza completa de la misma al
expediente, folia y continda con la siguiente actividad, para
finalizar con la remisién a archivo de Secretaria Comun.

Notificar al apoderado y/o beneficiario las Novedades
presentadas:

El funcionario responsable elabora oficio mediante gestor
documental y remite la comunicaciébn al beneficiario y
apoderado a través del correo electrénico:
notifica.pagosfgn@fiscalia.gov.co y por correspondencia
atendiendo el procedimiento institucional de peticiones. Revisa
inclusién en fisico de la novedad al expediente junto con la
respectiva naotificacion, folia y remite a archivo de Secretaria
Comdun.

Servidor
responsable de
la Unidad de
Pagos
(Abogado)

Oficio

Correo
electrénico
institucional.
Expediente

fisico
actualizado

Base de Datos —

Novedades.

10

Identificar los créditos judiciales a ser cancelados para
cumplimiento PAC mes:

Atendiendo el PAC mensualizado solicitado a través de
memorando, el profesional enlista las sentencias vy
conciliaciones objeto de pago, de acuerdo con el orden
cronoldgico de turno asignado y registrado en la base de datos
de pagos por la Secretaria Comun, solicita con memorando la
reliquidacién de los créditos a la Subdireccién Financiera y
remite a funcionario validador para trdmite ante la DIAN de
beneficiarios que superen las UVT para efectos de
compensacion.

De ser necesario, se debe contemplar los turnos antiguos
solicitados por abogados mediante correo, al igual que saldos
0 por accién de Tutela (constante revisiéon) y en todo caso
siempre verifica y es responsable que los créditos reliquidados
por la Subdireccion Financiera y por asignar para
sustanciacion, correspondan al estricto orden cronoldgico del
turno.

NOTA:

Servidor
responsable de
reparto de la
Unidad de
Pagos y
Subdireccion
Financiera

Base de Datos -
cumplimiento
PAC.

Memorando
reliquidacion

Correo
electrénico
institucional.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Ante la posibilidad de presentarse una novedad en el tramite
de pago del crédito judicial la Unidad de Pagos programara de
forma adicional tramites que contindian por turno que sumen un
10% del PAC como margen de error, para atender las
novedades que se puedan presentar y garantizar asi la
ejecucion del PAC asignado.
Asignar y realizar reparto del Crédito Judicial para
Sustanciacion: Servidor Correo
responsable 'ele.ctro.mco
o Lo institucional.
11 | Una vez se cuenta con la actualizacién de la liquidacion, reparto de la
incorpora la misma al expediente y lo asigna al funcionario Unidad de Expediente
responsable de la sustanciacion (abogado) a efectos de Pagos fisico
elaboracion del acto administrativo. actualizado
Tramites de Validacion para Sanear Expediente:
El abogado sustanciador una vez reciba el reparto, procede con
el diligenciamiento del “Formato Lista de Control del
Expediente de Pago — PAC”, con el fin de identificar los
posibles aspectos y actos constitutivos de subsanacion y
validacion del expediente para su debida sustanciacion y/o
establecer posibles conceptos por los cuales puede el
expediente ser susceptible de pago parcial, entre los que se
encuentran: “Formato Lista
* Nulidades: En el caso de las nulidades se debe validar la de Control del
totalidad de documentos para pago, solicitando la Expediente de
actualizacibn o consecucién de la informacién como: Pago — PAC”
constancia Kardex devengados y deducidos, certificados de Servidor de Oficios
afiliacién a fondos y con apoyo de funcionario validador, la apoyo en
liquidacion de COLPENSIONES, si aplica, la cual se radica | validacion de la Memorando
12 |  directamente en la ventanilla institucional de esa entidad. Unidad de

= DIAN: el sustanciador con base en la liquidacion, consulta el
estado del RUT de cada beneficiario que supere las UVT
establecidas para la vigencia, revisa y analiza
comunicaciones de la DIAN y/o solicita remision de la
consulta con el funcionario validador con el formato
establecido por la DIAN a través del correo electrénico. En
los casos que la DIAN reporte a un beneficiario de sentencia
con deuda, solicita a dicha entidad adelantar los tramites
respectivos para la expedicion de la Resolucion de
Compensacion con su respectiva fecha de ejecutoria,
registrando y compensando la deuda en el acto
administrativo de pago. Segun los pardmetros establecidos
por la DIAN, sélo se diligencia el formato con los
beneficiarios que tengan el RUT ACTIVO y superen las UVT.
» Solidaridad: Valida mediante correo electrénico de
funcionario enlace conciliaciones, con qué entidad y el

Pagos Correo
y Abogado electrénico
Sustanciador institucional.
Expediente
fisico
actualizado.
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porcentaje de condena a la FGN a efectos de establecer
posibles pagos y constituir como deudores o cuenta por
pagar las entidades externas relacionadas en la sentencia en
el mismo acto administrativo.

= Sucesiones: En caso de fallecimiento de algin beneficiario
de la sentencia o conciliacién, el pago se efectla a los
herederos, una vez éstos alleguen copia auténtica del
registro o acta de defuncién del beneficiario y la copia
auténtica de la sentencia que acepta la particion efectuada
en el respectivo proceso sucesoral, debidamente
ejecutoriada; o de la escritura publica correspondiente.
Valida sucesores para efectos de pago y/o genera impulso
para su consecucion, sin la debida documentacion no se
realiza pago al beneficiario Q.E.P.D.

= Menores/Mayores: Establece mayoria de edad de
beneficiarios para efectos del pago, si en el transcurso del
proceso o del tramite de la solicitud de pago, el beneficiario
cumple la mayoria de edad, debe aportar nuevo poder o
ratificacion del existente.

» Validacion Cuentas: Valida las cuentas relacionadas y/o
solicita su creacion, actualizacion o reactivaciéon con
fundamento en la informacién de cuentas activas de la
Subdireccién Financiera. Si el beneficiario de la sentencia o
conciliacion es persona juridica, debe acreditar su existencia
y representacion legal, a través de certificacién expedida por
Cémara de Comercio y adjuntar la certificacion bancaria en
la cual deba realizarse el depdsito.

= Costas y Agencias en Derecho: Valida si hay condena por
estos conceptos y se cuenta con auto de liquidacidon para
efectos del reconocimiento y pago.

= Novedades: Verificar con canal Orfeo y funcionarios
encargados de las mismas al interior de la unidad la
existencia de novedades que puedan cambiar el sentido del
pago, radicadas incluso hasta el dia habil anterior a la
sustanciacion.

Validar saldos de Procesos Ejecutivos, Medidas
Cautelares o] Procesos Persuasivos-Coactivos
relacionados con el crédito judicial:

Expediente
Validar con las demas coordinaciones de la DAJ, la existencia | Servidor de la fisico
de éstos, mediante correo electronico dirigido a los Unidad de actualizado
responsables y superior funcional y/o una vez notificada la Pagos
Unidad de Pago y Cumplimiento de Sentencias Yy Abogado Correo
Conciliaciones por la Seccién de Competencia Residual de la Sustanciador electrénico
Coordinacion de Defensa Juridica del saldo de un proceso institucional.

ejecutivo, incluye lo pertinente de existir alguna medida, en el
acto administrativo o la resolucion de pago.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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NOTA: Si sobre el tramite en curso versa alguna de estas
condiciones, en relacion con pagos de saldo a favor de
terceros, se motiva el detalle a efectos de trazabilidad y para
mitigar el reconocimiento de intereses moratorios.
Expediente
Proyectar acto administrativo para pago: fisico
actualizado.
El funcionario responsable de la sustanciacion proyecta el acto Servidor
administrativo con observancia de las fechas de cesacion de | responsable de Formato de
intereses y en coherencia con la liquidacion emitida por la la Unidad de Control del
Subdireccién Financiera y remite para validacion de cadena de Pagos Expediente de
14 | revision. Pago-PAC.
Aboga_do Proyecto Acto
Incluir en expediente fisico el proyecto de Resolucién, Formato | Sustanciador Administrativo
de Control del Expediente de Pago — PAC vy la liquidacion, en Secretaria de pago.
cuanto a la demas documentacion recabada, la misma ya debe Coman
estar incorporada y foliada cronolégicamente en el expediente Correo
al momento de iniciar cadena de revision. electrénico
institucional.
Revisién y Vo. Bo del acto administrativo:
Con la completitud del expediente y la Resolucion proyectada Revisores
se realiza la revision y analisis de todo el tramite adelantado a Coordinador
fin de asegurar que la informacion registrada en el acto Unidad de Proyecto Acto
15 L 9 q 9 L administrativo
administrativo sea consecuente con los beneficiarios o Pagos y
LT , : . con Vo. Bo
apoderados, valores acordes a la liquidacién, nidmeros de Subdireccién
identificacion y cuentas bancarias, lo anterior con el fin de Financiera
contar con los distintos vistos buenos solicitados en el Acto de
Resolucién Proyectado.
Firma del Acto Administrativo, ordenador del Gasto
Acto
16 Ordenador del Administrativo
Una vez cuenta el acto administrativo con todos los Vo. Bo, se Gasto Firmado
procede a firmar para posterior tramite de numeracion.
Numerar Acto Administrativo:
Acto
Una vez firmado el Acto Administrativo por el Ordenador del Administrativo
Gasto se realiza la numeracion y digitalizacién para ser remitido Coordinacion numerado
17 | a la Subdireccién Financiera mediante correo electronico para Secretaria Correo
pago y se incorpora copia al Expediente. Coman electrénico
Expediente
El tramite de Pago continlda con el procedimiento establecido actualizado
por la Subdireccion Financiera.
Validar cumplimiento del PAC: Servidor Soporte SIIF
responsable del Correo
18 | El funcionario responsable realiza validacion y punteo de reparto de la electrénico de
créditos con las respectivas observaciones y/o justificaciones, Unidad de Subdireccién
con apoyo de la Subdireccidn Financiera para validar el monto Pagos Financiera.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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de los pagos, turno y cumplimiento total del PAC con Listado
observancia del soporte SIIF. preliminar
pagos siguiente
Realiza seguimiento presupuestal del caso y control de mes
movimientos de la cuenta acreedores varios de la FGN y valida
necesidad de generar posibles liberaciones de saldos.
De forma paralela actualiza y consolida las priorizaciones y
genera listado preliminar para pagos dentro del mes siguiente.
Notificar y remitir copia del Acto Administrativo:
Correo
Una vez cancelado el crédito judicial por parte de la notlflc;acgcsnn de
Subdirecciéon Financiera, debe notificar desde la Unidad de , Pagos.
S . ; : o Servidor de la
Pagos al apoderado, beneficiarios, cesionario, entidad solidaria . -
. L . Unidad de Oficio
y/lo é&reas competentes el acto administrativo que da Pagos-
cumplimiento a su favor. 9
responsable de Memorando
19 P . L . las
Asi mismo, informa por correo a la Seccién de Competencia e
. X S s notificaciones Correo
Residual, para el estudio y presentacion al Comité de : L
o N ) , . y/o servidor de electrénico
Conciliacién de la viabilidad de posibles acciones de repeticion AR
: . apoyo en institucional.
y copia al contador de la DAJ, para lo de su competencia. N
validacion
NOTA: En caso de que el acto administrativo de pago ordene Exgg?é(e)nte
oficiar a otras dependencias o entidades, notifica mediante .
o . . actualizado.
correo notifica.pagosfgn@fiscalia.gov.co.
Realizar entrega de los expedientes administrativos a
archivo: Formato
Servidor de Préstamo de
20 Se incorpora copia del acto administrativo, comprobante de apoyo de la Carpetas o
pago exitoso del crédito judicial (SIIF) y notificaciones, se valida Unidad de Expedientes en
la completitud y foliacion del expediente. El servidor Pagos. Archivo de
responsable debe entregar el expediente a la Secretaria Gestion
Comin.
. : Memorando
Publicar avance de turnos: Servidor de
apoyo de la Correo
- . L L Unidad de L
21 | Se solicita realizar publicacion mensual en la pagina Web de la electrénico
; ) . Pagos y e
FGN en el Link de transparencia y de pagos, informando el Secretaria institucional
seguimiento y avance de la fecha de turnos de pago. ;
Comun .-
Pagina Web.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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6. PUNTOS DE CONTROL

¢QUE EVENTO

No. ACTIVIDAD CONTROLA? RESPONSABLE REGISTRO
1. Recibir y clasificar los Posibilidad de Base de datos
documentqs t para el reasignacion del caso a Servidor asignado de | actualizada en
reconocimiento y otro servidor, diferente al SId P
cumplimiento de Secretaria Comun lo referente al

obligaciones de sentencias y
conciliaciones judiciales

gue en su momento se le
fue asignado.

reparto..

2. Verificar el expediente en
el cumplimiento de
requisitos para
Subsanacion:

Posibilidad de dar tramite
sin el cumplimiento de los
requisitos

Servidor de cuentas
nuevas
Unidad de pagos

Formulario de
Google Forms
y Base de
Datos
actualizada
referente al
turno de pago.

Expediente,
Formato “Lista
de Verificacion
de Requisitos

para el Pago

de Créditos

Judiciales”

3. Expediente existente y
verificacibn de requisitos

Posibilidad de dar tramite
sin el cumplimiento de los

Profesional de
cuentas nuevas

Formato “Lista
de Verificacion
de Requisitos

para Subsanacion: requisitos Unidad de pagos pdzzreglé;?gs
Judiciales”
Posibilidad de no registrar Servidor responsable Correo
4.Solicitar Asignacién de | la fecha correcta del o o
Turno: cumplimiento de de Ia_s notificaciones- 'eleptro'nlco
. Unidad de Pagos institucional
reguisitos.
Oficio
Correo
electrdnico
institucional.
Posibilidad de incumplir Profesional de
7.Cumplimiento Medidas No | con las obligaciones de | cumplimiento medidas Expediente
Pecuniarias: hacer, a las que ha sido | no pecuniarias Unidad fisico
condenada la entidad. de pagos actualizado

Base de Datos
y formulario
Google Forms-
No Pecuniario.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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No. ACTIVIDAD

:QUE EVENTO
CONTROLA?

RESPONSABLE

REGISTRO

8.Novedades de Créditos
Judiciales:

Posibilidad de darle
tramite a las novedades
con requisitos
incompletos.

Servidor responsable
de la Unidad de
Pagos
(Abogado)

Oficio

Correo
electrénico
institucional.

Expediente
fisico
actualizado

Base de Datos
y formulario
Google Forms
Novedades.

Proyecto de
acto
administrativo
(Si aplica).

9. Notificar al apoderado y/o
beneficiario de Novedades:

Posibilidad que el
expediente quede
incompleto al no incluir la
novedad y notificacion del
tramite.

Servidor responsable
de la Unidad de
Pagos
(Abogado)

Oficio

Correo
electrénico
institucional.
Expediente
fisico
actualizado
Base de Datos
— Novedades.

10. Identificar los créditos
judiciales a ser cancelados

para

cumplimiento PAC

mensual:

Posibilidad de no realizar
la programacion en el
orden cronoldgico,
incluidos los tramites
priorizados por tutelas o
antiguos con
cumplimiento de
requisitos.

Servidor responsable
de reparto de la
Unidad de Pagos.

Base de Datos
cumplimiento -
PAC

12. Trédmites de Validacion
para Sanear Expediente

Posibilidad de darle
tramite a las novedades
con requisitos
incompletos.

Servidor de apoyo en
validacion de la
Unidad de Pagos
y Abogado
Sustanciador

“Formato Lista
de Control del
Expediente de
Pago — PAC”
Oficios

Memorando
Correo

electrénico
institucional.
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No. ACTIVIDAD CONTROLA? RESPONSABLE REGISTRO
Expediente
fisico
actualizado.
Posibilidad de adelantar
13. Validar saldos de | trAmites sin la verificacion
Procesos Ejecutivos, | de la existencia de saldos Servidor de la Unidad c
Medidas Cautelares o0 | de Procesos Ejecutivos, de Pagos elec(i:gi?co
Procesos Persuasivos- | Medidas Cautelares o Abogado institucional
Coactivos relacionados con | Procesos Persuasivos- Sustanciador
el crédito judicial. Coactivos  relacionados
con el crédito judicial.
Revisores,
15. Revision y Vo. Bo. del Pgsﬂ_)mdad dg_;ulmlnar el Coordinador Unidad _Apto _
acto administrativo: tram_|te de revision y Vo. Bo. de P_agos_y administrativo
' con inconsistencia. Subdireccién con Vo. Bo.
Financiera
Posibilidad de generar Act
17. Numerar Acto | duplicidad en la numeracion Coordinacion Admin?s?rativo
Administrativo: de los actos Secretaria Comun Numerado
administrativos.
Posibilidad ~ de que ~ la Servidor responsable Sopgr(;(rer:(l)lF B
18. Validaciéon del | informacién de la DAJ no P

Cumplimiento del PAC.

sea acorde a la que tiene la
Subdireccién Financiera.

del reparto de la
Unidad de Pagos

electrénico de
Subdireccion
Financiera.

7. REVISION Y APROBACION

Revision: Coordinacion Unidad de Pago y Cumplimiento de Sentencias y Acuerdos
Conciliatorios, Coordinacion Secretaria Comun.

Aprobd: Lider de proceso Dra. Andrea del Pilar Verdugo Parra — Directora de Asuntos

Juridicos.
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8. ANEXOS

8.1 FLUJOGRAMA
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