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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para la comercializacion de bienes administrados por el FEAB, conforme
a la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Inicia con el alistamiento administrativo, juridico y técnico del(los) bienes administrados por el FEAB
susceptible(s) de comercializacion, y finaliza con la salida del bien por aplicacién de un sistema de
administracion que permita su venta. Aplica a nivel nacional.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

Actade legalizacién de laincautacién con fines de comiso. Es el documento firmado por un juez
mediante el cual se indican los bienes que se presume constituyen objeto, cuerpo o instrumento del
delito que se encuentran vinculados a la comision de un ilicito penal.

Bienes. Son aquellos susceptibles de valoracibn econémica o sobre los cuales pueda recaer
derecho de dominio, corporal o incorporal, mueble o inmueble, tangible o intangible, asi como los
documentos o instrumentos que pongan de manifiesto el derecho sobre los mismos?.

Bienes Inmuebles. “Son las cosas que no pueden transportarse de un lugar a otro; como las tierras
y minas, y las que se adhieren permanentemente a ellas, como los edificios, los arboles (...)"?

Bienes Muebles. “Son las cosas que pueden transportarse de un lugar a otro; sea moviéndose ellas
a si mismas como los animales, sea que s6lo se muevan por una fuerza externa, como las cosas
inanimadas (...)".%

Bienes sujetos aregistro. Son aquellos bienes muebles o inmuebles que deben ser inscritos en el
respectivo registro para acreditar la titularidad.

Bienes NO sujetos a registro. Aquellos que no requieren inscripcién en el registro de instrumentos
publicos para acreditar su titularidad. Dentro de éstos se encuentran las sustancias quimicas,
elementos y materiales de fibra de vidrio, motores fuera de borda, minerales no preciosos, RAEES,
criptomonedas, divisas etc. Estos elementos no deben ser recibidos en patio Unico de FGN

Comiso. Forma de afectacion de los bienes del indiciado, imputado o acusado en el proceso penal?,
se trata de: (i) una medida de politica criminal que involucra una finalidad preventiva especial y
general frente al fendmeno delictivo, tendiente a sancionar econémicamente a las personas que
ejecutan o participan en la ejecucién de conductas delictivas"; y (ii) una sanciéon que origina
desplazamiento de la titularidad del bien o del derecho en favor de la Fiscalia General de la Nacién,
a través del Fondo Especial para la Administracion de Bienes (en adelante FEAB).

LArt. 82 dela Ley 906 de 2004. “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal”.
2 Art. 656 del Cédigo Civil.
3 Art. 655 del Cédigo Civil.

4 Corte Constitucional, sentencia C-782 de 2012. citada en la sentencia C-591 de 2014. Alli se afirmé "En cuanto a la naturaleza y fines del
comiso - o decomiso-, es preciso sefialar que se trata de una medida que comporta la privacion definitiva del dominio de un bien o de un derecho
padecida por su titular, v derivada de la vinculacién del objeto con un hecho antijuridico, que puede ser un delito o una falta administrativa".
También, en la sentencia C-459 de 2011, esa Corporacién sefial6 que, en virtud de esta figura "el autor o coparticipe de un hecho punible pierde
en favor del Estado los bienes. objetos o instrumentos con los cuales se cometi6 la infraccién y todas aquellas cosas o valores que provengan
de la ejecucion del delito”.
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Comercializacién. Conjunto de actividades desarrolladas para facilitar la venta de un bien.

Custodio — primer respondiente: Es la primera autoridad que llega al lugar del hecho, deben
responder por la aprehensién, preservacién y entrega a Policia Judicial de la informacion, los
aprehendidos o capturados y el material recaudado que sera sometido a cadena de custodia y/o
incautado.®

Fibra de vidrio. Material que consta de numerosos filamentos ceramicos basados en dioxido de
silicio (SiOz), componente principal de las embarcaciones de menor y mediano calado, asi mismo es
el material de las carcasas de los motores fuera de borda.

FEAB. Fondo Especial para la Administracion de Bienes.
FGN. Fiscalia General de la Nacién.

Incautacion con fines de comiso. Medida material cautelar, provisional, ordenada por el Fiscal,
que procede sobre bienes, la cual se debe someter en todo caso a control de legalidad. La
incautacion procede sobre los bienes o recursos que (i) son producto directo o indirecto de un delito
doloso, (ii) que su valor equivale a dicho producto, (iii) que han sido utilizados o estén destinados a
ser utilizados como medio o instrumento de un delito doloso, o (iv) que constituyen el objeto material
de este.

Mesa Técnica de Enajenacién Temprana. Instancia de analisis de las fichas técnicas de bienes
susceptibles de enajenacion temprana (ET) en la que se evalla y, de ser el caso, recomienda la
enajenacion de bienes de acuerdo con las fichas técnicas que se le presenten. La Mesa esta
conformada por el Gerente del FEAB, el Director de Asuntos Juridicos de la FGN, el Subdirector
Financiero de la FGN y el servidor del FEAB que tiene a cargo la ficha de ET objeto de estudio, v,
como invitado permanente, el Director de Control Interno.

Motor fuera de borda. Equipo de sistema de explosion que se instala en la parte exterior de una
embarcacién y que, provisto de una hélice, permite la impulsion y direccién de esta misma.

Ocupacion. Medida material que cumple los mismos propésitos de la incautacion incluida la
incautacion con fines de comiso, en relacién con bienes inmuebles.

Orden judicial. Es la decision emitida por el operador juridico sobre disposiciones a adoptar en
materia de bienes o personas naturales o juridicas, de obligatorio cumplimiento.

Otros bienes. Aquellas cosas y mercancias que se intercambian y tienen alguna demanda por parte
de personas u organizaciones las cuales son dejadas a disposicién del FEAB que consideran que
reciben un beneficio al obtenerlos y consumirlos.

RAEES. Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos. Aparatos eléctricos y electrénicos en el
momento en que se desechan o descartan. Este término comprende todos aquellos componentes,
consumibles y subconjuntos que forman parte del producto en el momento en que se desecha, salvo
que individualmente sean considerados peligrosos.®

RPNB. Registro Publico Nacional de Bienes.

5 cartilla primer respondiente y cadena de custodia, Alcaldia Mayor de Bogota y Fiscalia General de la Nacion.
6 Ley 1672 de 2013, Articulo 4.
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Prenda. Es un derecho real de garantia que se puede constituir sobre determinados bienes de una
persona que se obliga como deudor.

SCG. Subdireccion de Gestion Contractual
SIAF. Sistema de Informacién Administrativa y Financiera.

SIIF Nacion. Sistema Integrado de Informacion Financiera. Es un sistema que coordina, integra,
centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor
eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion y de brindar
informacién oportuna y confiable. Los registros de este sistema corresponden a los ingresos de
informacidn referente a los movimientos de recursos financieros en los libros contables.

SRA. Subdireccion Regional de Apoyo.

RUNT. Registro Unico Nacional de Transito, es un sistema en linea que centraliza, registra, actualiza
y valida informacién del sector transito y transporte del pais.

RUT. Registro Unico Tributario.

Sustancia. Un elemento quimico y sus compuestos en estado natural u obtenidos mediante
cualquier proceso de produccion, incluidos los aditivos necesarios para conservar la estabilidad del
producto y las impurezas que resulten del proceso utilizado, y excluidos los disolventes que puedan
separarse sin afectar a la estabilidad de la sustancia ni modificar su composicion.”

Vehiculo. Son medios de transporte que permiten el desplazamiento de personas o mercancias por
la via publica. Puede ser propulsado por una fuente de energia, como un motor de combustion
interna, un motor eléctrico o la fuerza de traccion animal.

4. MARCO LEGAL O NORMATIVO / DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley 600 de 2000 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Penal’”.
e Ley 906 de 2004 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Penal”.

e Ley 1615 de 2013 “Por la cual se crea el Fondo Especial para la Administracién de Bienes de la
Fiscalia General de la Nacidn, se establecen los Sistemas de Administracion de Bienes, y se
dictan disposiciones generales sobre su funcionamiento”.

e Ley 2195 del 18 de enero de 2022 “Por medio de la cual se adoptan medidas en Materia de
Transparencia, Prevencién y Lucha Contra la Corrupcion y se dictan Otras disposiciones”.

e Decreto 410 de 1971 “Por el cual se expide el Cédigo de Comercio”.

e Decreto 696 de 2014 “Por el cual se reglamenta la Ley 1615 de 2013 y se dictan otras
disposiciones.

7 sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos (SGA), Naciones Unidas, Sexta Ediciéon Revisada.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada
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e Resolucién 1166 de 2021 “Por medio de la cual se expide el reglamento interno para el uso,
conservacion, salvaguarda y control de los bienes patrimoniales y transitorios de la Fiscalia
General de la Nacion, deroga la Resolucién 0-0532 de 2014, y se dictan otras disposiciones”.

e Convenio 0132 de 2021, suscrito entre la Fiscalia General de la Nacion y el Fondo Especial para
la Administracién de Bienes de la Fiscalia General de la Nacién, que establece en su primera
clausula “Aunar esfuerzos institucionales, técnicos, humanos vy logisticos para permitir al Fondo
Especial para la Administracion de Bienes el acceso, uso y aplicacién a las herramientas,
informacién y Sistema de Gestién Integral de la Fiscalia General de la Nacion, con el fin de
fortalecer su gestion administrativa y el cumplimiento de sus funciones”.

e Resolucion No. 077 de 04 de septiembre de 2024, “Por la cual se expide el Manual de
Contratacion del Fondo Especial para la Administracion de Bienes de la Fiscalia General de la
Nacién".

5. DESARROLLO

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1 | Recibir documentacion

Recibir por parte de las autoridades judiciales, SRA u otros
canales oficiales, el acta de legalizacion de la incautacion
con fines de comiso, sentencia de comiso firmada por la
autoridad competente y su ejecutoria o el documento que
deja para administracion el bien al FEAB.

Nota: en caso de que la actualizacion del bien sea paso a Oficio o correo
« fa . o : Gerente FEAB i
comiso” debera verificarse que se retire del RPNB y que electronico

no sea visible en la vista publica de éste.

El custodio del bien asume su cuidado y custodia hasta
tanto la documentaciéon sea recibida oficialmente, validada
y se reciba fisicamente el bien por parte del FEAB y/o quién
este designe. Los bienes no sujetos a registro son
almacenados en el lugar dispuesto por el custodio o primer
respondiente de la incautacion, no en patio tnico de FGN.

Verificar el bien

Validar si el bien se encuentra ingresado en el SIAF bajo
qué bodega y procedencia, su valor, ubicacion y estado
fisico, este Ultimo a través de registro fotografico. Si el bien
no se encuentra registrado solicitar a la SRA o Nivel
Central, segun aplique, el ingreso en el sistema o la

A ; Servidor Correo
actualizacion, segun corresponda.

responsable FEAB electrénico

Nota: para el caso de los inmuebles el registro sera con el
valor del avalio y para el de los vehiculos, con base en
FASECOLDA o avalio vigente al momento del ingreso.
Para el caso de bienes no sujetos a registro el valor de
ingreso es aportado por el FEAB, de acuerdo con el estudio
de mercado o el avallo vigente, segin corresponda.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada
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Verificar titularidad del bien sujeto a registro

Verificar la titularidad del bien en documento oficial:
certificado de tradiciéon y libertad para los inmuebles,
certificado de tradicion o pantallazo RUNT para vehiculos,
asi:

e Identificar a nombre de quién se encuentra el bien y si
cuenta con la medida juridica inscrita, de lo contrario
solicitar a Nivel Central - Departamento de Bienes e
Inventarios la SRA correspondiente que realice el
requerimiento de cambio de titularidad al organismo
competente.

e |dentificar si el bien tiene prenda o alguna limitacién a la
propiedad que impida su comercializacion. Si es prenda
debe remitirse una comunicacion al acreedor prendario
solicitando el levantamiento de la misma en atencion al
comiso.

En caso de que sobre el bien mueble sujeto a registro
recaiga un proceso ejecutivo se debe solicitar al juez de
conocimiento el levantamiento de la medida y en caso de
no ser aceptado, remitir a la Direccion de Asuntos
Juridicos de la FGN.

Si es una ocupacion ilegal, hipoteca o usufructo sobre un
bien inmueble, solicitar a la Direccion de Asuntos
Juridicos de la FGN el inicio de las acciones civiles a que
haya lugar.

Servidor
responsable FEAB
en el nivel central o

SRA, segun
corresponda.

Correo
electrénico u
oficio

Definir sistema de administracion a aplicar

Bienes incautados con fines de comiso: para aquellos
sujetos a registro, joyas y metales preciosos se debe
aplicar la Enajenacién Temprana, de conformidad con la
“Guia De Enajenacion Temprana de los Bienes del Fondo
Especial para la Administracion de Bienes de la Fiscalia
General de la Nacion”; para el resto de bienes, si hay
contrato vigente del FEAB que permita su administracion,
incluirlo, de lo contrario continuar con la siguiente actividad.

Bienes en comiso: definir la modalidad de contratacion a
ejecutar de acuerdo con el manual de contratacion del
FEAB vigente. Para el caso de los no sujetos a registro, si
hay contrato incluirlo, de lo contrario continuar con la
siguiente actividad.

NOTA: en ambos casos debera darse publicidad al sistema
de administracion definido y al (los) bien(es) que incluye.

Servidor
responsable FEAB
en Nivel Central

Oficio o correo
electrénico
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Radicar manifestaciéon de la necesidad

Radicar en la SGC la manifestacion de la necesidad de
acuerdo con lo indicado en el manual de contratacién del
FEAB incluida la validacién del oferente frente a las listas
restrictivas de contratacion.

Servidor
responsable FEAB

Oficio o correo

NOTA 1: la radicacion deberd incluir la expresion de interés ! electrénico
del interesado, cuando corresponda. en Nivel Central
NOTA 2: para cada tipo de bien se debe revisar la
normatividad ambiental, sanitaria y de transporte vigente
que aplique, con el fin de que sea cumplida como
obligacion del contratista.
6 Conocer resultado del proceso contractual
Comprobar el recaudo de los recursos provenientes de la Servidor
L responsable FEAB
suscripcion del contrato de acuerdo con el cronograma del . Correo
; - en Nivel Central / P
proceso si este resulta adjudicado. . electronico
supervisor del
Si el proceso contractual resulta desierto finaliza el contrato
proceso.
7 Autorizar la entrega de los bienes
Autorizar la entrega de los bienes muebles o inmuebles, Servidor
. responsable FEAB Correo
segun corresponda, una vez se conozca el personal 0 SRA. seqdn electrnico
designado por el contratista para el retiro o entrega del (los) » 569
; S . X S, corresponda o el
bien(es) indicando nombre, nimero de identificacion y Supervisor del Acta de entreda
vehiculo autorizado, de ser el caso, actividad de la cual se P 9
. -~ . o contrato.
debera suscribir un acta de entrega por los intervinientes
mediante la cual se detalle(n) el(los) bienes entregados.
8 . .
Recibir acta de entrega Servidor
Recibir de los intervinientes acta de entrega y remitirla a la resp_onsable FEAB Acta de entrega /
; . en Nivel Central o el .
SRA correspondiente o al Departamento de Bienes, Supervisor del correo electrénico
Almacén e Inventarios, segun corresponda y solicitar la P
. . . . . contrato
salida del sistema de informacion respectivo.
9 . Servidor
Informar a la autoridad competente responsable FEAB Correo
. L . - . en Nivel Central o el electrénico u
Informar a la autoridad judicial el sistema de administracion . .
X . Supervisor del oficio
aplicado al bien.
contrato.
10 Validar actualizacion del titular
. Correo
) . . . Supervisor del -
Confirmar que se realice el cambio de titular en el electronico
o i ) A - contrato -
certificado de tradicion del bien, cuando éste es sujeto a u oficio
registro y comunicar al FEAB.
6. PUNTOS DE CONTROL
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No. DE LA ACTIVIDAD

¢QUE EVENTO

CONTROLA? RESPONSABLE REGISTRO

2. Verificar el bien ylo errbnea asi como su FEAB en el nivel

La posibilidad de presentar
informacién desactualizada | Servidor responsable -

Correo electronico
estado fisico (apto para central.
comercializacion).

6. Conocer resultado
del proceso contractual

_ . . Servidor responsable
Posibilidad de incumplir u FEAB en Nivel Central

omitir mandatos legales y/o A Correo electrénico
: / supervisor del
normativas.

contrato

actualizacién del titular

La posibilidad de presentar
informacién desactualizada | Supervisor del contrato
ylo errénea.

Correo electrénico
u oficio

Validar

7. ASPECTOS GENERALES

. Los procesos contractuales del FEAB se desarrollan de acuerdo con el manual de contratacion
vigente toda vez que es el documento que reglamenta los mecanismos de contrataciéon y a su
vez establece los requisitos juridicos, administrativos y técnicos.

. El FEAB anicamente puede administrar los bienes dejados a su disposicién de acuerdo con la
clasificacion del articulo 6 de la Ley 1615 de 2013.

. Se exceptuan de la administracion del Fondo, los bienes que tienen el caracter de elemento
material probatorio (EMP) y evidencia fisica (EF), los cuales seran objeto de las normas previstas
en el Codigo de Procedimiento Penal, para la cadena de custodia, asi como aquellos que por su
destinacion especifica establecida en leyes especiales deban ser administrados por cualquier otra
entidad.

. El FEAB cumple funciones administrativas que se desprenden de las decisiones tomadas al
interior de las investigaciones penales bajo la autonomia judicial.

. La persona natural o juridica que sea la compradora debera dar cumplimiento a lo dispuesto en
el contrato de compraventa y demas normas concordantes de acuerdo con el tipo de bien que se
comercializé.

La Direccion de Asuntos Juridicos de la FGN representa judicialmente al FEAB en los procesos
civiles, querellas policivas y demas tramites donde el objeto del litigio sea un bien administrado
por el FEAB.

. El FEAB determina el sistema de administracién para los bienes dejados a su disposicién en
cumplimiento a su funciéon de ejercer los actos necesarios para la correcta disposicion,
mantenimiento y conservacion de los bienes, de acuerdo con su naturaleza, uso y destino,
procurando mantener su productividad.

. Los bienes en comiso, sujetos a registro a los cuales se les define la aplicacién del sistema de

chatarrizacidon/desnaturalizacion y/o desintegracion son los Unicos que pueden incluirse en
contratos vigentes.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada
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Los bienes en comiso no deben visualizarse en el RPNB, de acuerdo con el articulo 8 de la Ley
1615 de 2013.

Los bienes sujetos a registro como los vehiculos se ingresan a patio Unico, de conformidad con
el procedimiento vigente.

Requisitos para la comercializacion:

El FEAB procedera a gestionar la comercializacion de los bienes al contar con los siguientes
documentos:

BIENES SUJETOS A REGISTRO:
a) Sentencia de comiso o documento que deja el bien a disposicién del FEAB de forma definitiva,

firmada por la autoridad judicial competente, remitida en fisico o mediante correo electrénico
institucional, debidamente ejecutoriada, en los casos que corresponda.

b) Inclusién en el sistema de informacion.
c) Certificado de tradicion, con titularidad al FEAB o FGN en el que conste que no cuenta con
limitacién la propiedad.

BIENES NO SUJETOS A REGISTRO:
a) Documento que deja el bien a disposicion del FEAB, firmado por la autoridad judicial

competente, remitida en fisico o mediante correo electrénico institucional, debidamente
ejecutoriada, en los casos que corresponda.
b) Inclusién en el sistema de informacion.

8. REVISION Y APROBACION

Revisé: Gerente Fondo Especial para la Administracion de Bienes de la FGN — FEAB. Arquitectos
de Transformacion - SGI.

Aprobé: Lider Proceso Gestion de Bienes, Mercy Yasmin Parra Rodriguez - Subdirectora Nacional
de Bienes.

9. ANEXOS

ANEXO 1. FLUJOGRAMA
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Procedimiento para la comercializacion de bienes administrados por el FEAB
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s \
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proceso
contractual
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