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INFORMACIÓNBÁSICA . ACTA No. 001 "' • " ,{) .. 

Ciudad ¡: i Guadalajara de Buga 
1 Fecha 1 2023 1 02 1 24 : 

Lugar :. ¡ Edificio "La Casona" 

Hora inicio ! 10:00 am 1 Hora fin 1 01 :00 pm 

Tema de 1J :reunión COMISIÓN TÉCNICA DE ARCHIVO 

DependenC.ia qué convoca : Subdirección Regional de Apoyo - Pacífico 

Secretario; (quien itra nscribe) Alvaro Lean Sanchez Sepulveda 1 Profesional Especializado 11 
IMPORTANTE ! 
1. DiligenC:)e digit8.lmente (evite su impresión, atendiendo politicas de cero papel)*. 
2. Si el acta no e~ aprobada al finalizar la reuníón, el secretaria la elabora y remite via correo electrónico a los asistentes, indicando el tiempo estimado 

para observacipnes. Una vez cumplido el plazo, y si no hay pronunciamiento, ésta se entenderá aprobada. 
3. El acta,aproba9a se envia en formato PDF a tos asistentes vía correo electrónico . 
.. Esta actividad la reáliza el Secretario de la reunión. 

: 

. .. • .: , ·.· .J :; . L •. ·· . 
. . . -: - -.- _ ._ : __ AS_ISJEI\I_TES** __ - .. 

·.· . •··• . •• . . . . . . 

# ·• ii' -,.,_ .-'J Nórribl'.e· _:·_-;-: __ -.-,:,: ... • .. ,· ..• _C"iu·gó·- -' -,.- -- · • • DePen·dericiá -· :. . Coi'reo· eleétróhico 
: Subdirectora Subdirección 1 ANA ANGELICA BECERRA ERASO Reoional de Aoovo Reoional de angelica.becerra@fiscalia.gov.co 

2 DIANA MIREI\IA HERNANDEZ SANCHEZ Directora Secciona! Dirección Secciona! dirsec. vallecauca@fiscalia.gov .ca Valle del Cauca 

PABLOiDANl~L PALACIOS MALDONADO Fiscal Delegado ante Sección Fiscalias y 
3 Jueces del Circuito Seguridad pablo.palaciosm@fiscalia.gov.co 

Ciudadana 

4 ANGELA MARIA OCAMPO BOTERO Profesional de Sección Policía angela.botero@fiscalia.gov.co Gestion 11 Judicial 

5 CARMEN CECILIA BARBOSA SARRIA Fiscal Delegado ante Sección Atención al carmen.barbosa@fiscalia.gov.co Jueces del Circuito Usuario (e) 

6 AMANDA RENGIFO OSORIO Profesional de Dirección de amanda.rengifo@fiscalia.gov.co Gestion 11 Control Interno 

7 ALVARO LEON SANCHEZ SEPULVEDA Profesional Sección Gestión alvarol.sanchez@fiscalia.gov.co Especializado 11 Documental 

8 RUBEN DARIO MARIN RUIZ Auxiliar 1 Archivo Secciona! ruben.marin@fiscalia.gov.co Valle del Cauca 
HFormato control deiasistencia (opcional). 

.. ;.X'.· ... i ·· · ... ' ·. ·'· • ORDEN DEL.DÍA 
: ... · : .. · . 

• ;-_ ,!1 -; . -· ;-_ ,, -· •. .. ·. .. . . . . 

1 COMPROMISOS DE REUNION ANTERIOR 
Fondo acumulado Tuluá 

2 GRUPO <:;ORRESPONDENCIA 
Movimiento de Correspondencia 

3 GRUPO ARCHIVO 
Comborta/niento Desconaestión Fondos Acumulados 

4 OTROS 

·•.·.· .· .. ·;¡: .• ·:· .,::'_ .:.:".-· ; .. · ':"- _: -__ :-- .• -; .·. .• • .. i .· DESARROLL.0 .• • .. · .· ·• •.• .· .• .. ; • . . • .• •. 

Siendo la hdra indicada la Doctora Ana Angelica Becerra Eraso vía Teams da inicio a 
la mesa conyocada y se pide establecer fechas para los próximos comité por lo menos 
hasta mitad ide año y se sugiere el ultimo lunes o martes del mes propuesta que es 
aceptada pqr todos los asistentes quedando de la siguiente manera, Marzo 27, Abril 
24, Mayo 2!¡) y Junio 26 todas a las 10:00am, se inicia con el comité de Bienes y 
seguido la Comisión Técnica de Archivo y Ruben Dario informa a los asistentes que 
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de acu~rdo ilos compromisos de la reunión anterior realizada el 5-08-2022, se quedó 
en Imp/eme*ar estrategia de organización archivística de documentación de la Unidad de 
Fiscalíc!s Tul11á., respecto a este tema, durante el semestre pasado se orientó al personal 
destac4do p4ra esa función y se logró la organización de 57 cajas con 2371 carpetas y 
en Buga 11 cajas con 361 carpetas, las cuales son mínimas para el volumen requerido, 

' se sugi1re r1anudar esta labor para lograr despejar el espacio del auditorio del piso 4 del 
nuevo 1difici

1
o, pero hasta el momento no hay convenio vigente con la Gobernación. 

Por otr4:pan:e, se programara un cronograma de visitas a las sedes de la secciona! para 
diagno1¡icar¡e1 estado de los archivos y su intervención, con respecto a la circular suscrita 
desde l,a Dirección Secciona! Buga para ser enviada a todos los servidores adscritos 
a la mi~ma,I recordándoles sobre el manejo archivístico de los expedientes penales 
perten$cíentes al Expediente Digital y que este es el que debe contener digitalmente 
todas l,;1s aqtuaciones que se adelanten en cada investigación y las carpetas físicas 
contendrán $1 mínimo de documentos y en este sentido también habrá muchas que 
no existirán !físicamente, en la medida que los fiscales no consideren guardar ningún 
docum$nto compromiso adquirido por la Doctora Melba quien envió un borrador el 
Doctor Pablb Daniel se comprometió a enviarlo en los próximos días. 

; 1 

1. GRUfO CORRESPONDENCIA 
Alvaro Sam;;hez informa que la Ventanilla de Correspondencia Buga durante el 
presen\e añ~ ha recibido 5.692 documentos y despachados 2125, se ha notado el 
incremento en requerimientos por correo electrónico lo cual asciende a 3674 y dicho 
registro en ORFEO es sumamente dispendioso, lo que no ha permitido continuar el 
apoyo ;al Jlirchivo Secciona! en la verificación de la documentación que está 
entreg9ndo la Unidad de Fiscalías Buga producto de descongestión en la organización 
archivística ~e procesos de Ley 600. 

2. ORUPO ARCHIVO 
Ruben Darió informa que cuenta con el apoyo de Luz Estrella Betancourt Orozco que 
es la figura ÍN HOUSE de 4-72 con la cual ha revisado las transferencias del archivo 
de des~ongE)stión que han enviado de Tulua y los que había en Buga, con lo cual se 
soluciona ia¡¡mposibilidad de apoyo de las compañeras de Ventanilla única. 

3. Solici,tud aprobación eliminación documental 

Ruben Dario manifiesta que la Resolución 0-0528 en sus artículos 33 indica que la 
TRD establ~ce los plazos de conservación de la documentación y que deberán darse 
de bajá a 1:os documentos que se encuentren con plazo vencido, el artículo 34 
mencioha 9ue para darse de baja o eliminar la documentación susceptible de 
eliminación,¡ el requisito inicial es solicitar la correspondiente autorización a la 
Comisión Técnica, así mismo las Resoluciones 0-0688 de 2003 y 2087 de 2007 
estableqen el procedimiento a aplicarse a las copias de las preclusiones. Al respecto, 

' 
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el Arqpivol Seccional Valle del Cauca durante cada vigencia recibe copias de 
preclusione$ y series documentales que han cumplido su tiempo de retención, 
debidamente inventariados y con sus solicitudes de eliminación (Art. 35) y que por 
optimizació~ de recursos se realiza una eliminación anual. Por ello se solicita 
respetuosamente a los miembros de la presente Comisión la respectiva autorización 
para realizaf la eliminación documental inmediatamente se hayan surtido los términos 
de la publicación (90 días hábiles) de los inventarios documentales y las solicitudes 

'! 1 

de eliminacipn, entregados por los Jefes de Unidad y Sección, en la web de la entidad, 
página bomplementaria del menú principal TRANSPARENCIA según lo dispuestos en 
la norn;i;ativi:dad archivística. Se está en la organización de los inventarios para 
remitirlos a la Subdirección Nacional de Gestión Documental quien es la encargada 
de la public~ción. Los documentos que evidencien el cumplimiento de estos requisitos 
harán parte pe la correspondiente serie documental denominada Actas de Eliminación 
Documental! identificada con el código 002-36, a lo que la Comisión de Archivo 
responde qúe AUTORIZA continuar adelantando todo lo necesario referente a esta 
actividad hasta culminar con la Eliminación Documental en el Archivo Seccional Valle 
del CaLica. 1 

OTROS: 

Verificación :de Circular 005 de 2023 

# 

COMPROMISOS 

Elevar: Consulta Gestion Documental Nacional que hacer con Alvaro lean Sanchez Sepulveda 
remanentes i 

2 Circul~r sobr~ expediente digital Pablo Daniel Palacios Maldonado 

Fecha_-de entrega 

27-03-2023 

07-03-2023 

Este docume~to es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresión o descarga se considera una Copia No Controlada. 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
1-------------------------ICódigo: FGN-AP03-F-40 

FORMATO SOLICITUD ELIMINACIÓN 
DóCUMENTAL 

Fecha de soliqjtud e eliminación de documentos 

FECHA: DÍA: 02 MES: 12 AÑO: 2022 

DEPENDENCI.~\: IISCALIAS 3 SECCIONAL DESCONGESTION BUGA 

I Considerand(): 

Versión: 01 

En cumplimie'lto co~ los tiempos establecidos en el Tabla de Retención Documental (TRD) y de acuerdo 
con su dispos.ldón final, se remiten los documentos relacionados en el Formato Único de Inventario, 
Transferencia Y.to D~scarte documental, con el fin de ser sometidos al proceso de eliminación, (1) por 
tratarse de doPumeríltos sustantivos que ya cumplieron con los tiempos establecidos y no requieren su 
conservación tptal, t9da vez que han perdido sus valores documentales primarios (administrativo, jurídico, 
legal, fiscal o donta~le) y secundarios (histórico, cultural, científico) o (2) se trate de documentos de apoyo 
cuya elimínacióh est~ permitida por la norma archívística según Acuerdo No. 042 de 2002 del AGN articulo 
4, numeral 7, parágrMo. ,, ' 

1 Documentos:~; elim~nar 
i j 

Documentos sustantivos 
' Documentos de apoyo 

1 Contenidos en' 

No. de Paquetes 

No. de Carpetas 

2 

21 

CARMEN CECILIA flARBOSA SARRIA 
DIRECTOR/ SUBDIRECTOR/ JEFE DE DEPARTAMENTO O UNIDAD 

1 

ANEXOS: Formal? Ünico;de Inventario. Transferencia y/o Descarte 

' t Este ?ocumc~to es cop!a de! orir,inal que reposa en la !ntranct. Su impresión o dcscurga se considera una Copia No Controladil. 
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El Código: FGN-AP03-F-02 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA Y/O DESCARTE ADMINISTRATIVO Versión: 04 

IIDisposición Final DESCARTE 

l!Nombre Oficina Productora FISCALIA 3 SECCIONAL 

No. 
CÓDIGO SERIE FECHAS EXTREMAS NÚMERO CONSECUTIVO No.CAJA 

CORREL NOMBRE UNIDAD DE CONSERVACIÓN No.lDENTJ TOTAL OEANITIVA OBSERVACIONES SER-SUB INICIAL FINAL CAJA O No. FOLIOS ARCHIVO ATWO "' DESDE HASTA 1 - ·ceNTRAL' 000.000 AAAA MM DD AAAA M" DD PAQUETE CARP ;·, ,_ 

1 20590-01 093-04 RESOLUCIONES 2016 04 14 2016 12 05 1 1 N/A N/A N/A 28 •. ~rA.>-- N/A ... 
2 20590-01 066-09 REGISTRO DE REPARTO DE PROCESO 2015 04 13 2015 04 21 1 2 N/A N/A N/A 207 . N_tk _:· PLANILLAS 

3 20590-01 066-09 REGISTRO DE REPARTO DE PROCESO 2015 03 24 2015 03 30 1 3 N/A N/A N/A 143 .•. N/A PLANILLAS 

3 20590-01 066-09 REGISTRO DE REPARTO DE PROCESO 2011 12 28 2014 12 31 1 4 N/A N/A N/A 261 
, .. ,.--,--· 
---~{A-:-_·._ PLANILLAS 

4 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN1 2010 01 06 2010 11 23 1 5 N/A N/A N/A 213 'iJ}f'.; i 1 ,._,uRRESPONOt:.1'llvA . ~· .. ·-= 5 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN! 2014 01 13 2015 04 14 1 6 N/A N/A N/A 162 . 
N/A ,.,vR,~,._...,p l A 

.. 
6 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN, 2006 04 12 2006 12 29 1 7 N/A N/A N/A 130 N/A<_·· 1 (.;0n.n.i;;oPUNDENIGA 

7 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN! 2006 01 17 2006 12 18 1 8 N/A N/A N/A 193 --;-.:-: :NJA>j _ ¡ ,._,ul'\RESPO_NDENCIA 

8 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN! 2014 01 07 2014 11 12 2 1 N/A N/A N/A 79 l •. ·- N,A 1 ,.,...,,~RESPuNDENt...lA 

9 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN! 2007 01 04 2007 12 27 2 2 N/A N/A N/A ' 231 · .. N/A __ ,1,.,uRRESPuNDENv1r< 

10 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN! 2012 04 16 2013 12 26 2 3 N/A N/A N/A 172 'N/A 1 vuRRESPUNOc:1'fült< 

11 20590-01 048-01 ESTADISTICAS DE GESTION 2016 05 02 2016 05 31 2 4 N/A N/A N/A 38 1 N/A N/A 
12 20590-01 048-01 ESTADJSTJCAS DE GESTJON 2009 09 02 2010 12 22 2 5 N/A N/A N/A 46 N,k--.:- N/A 
13 20590-01 048-01 ESTADISTICAS DE GESTION 2012 01 02 2002 12 28 2 6 N/A N/A N/A 246 ,N1A' N/A 
14 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN( 2014 01 16 2014 01 21 2 7 N/A N/A N/A 251 1, Nik- CÜl'\l'\l:0Pu1~DENICA 

15 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN( 2014 01 22 2014 03 12 2 8 N/A N/A N/A 209 _NI!, COR~t:.St'uN..,,._N,,.,,, 

1ft . _ 20-5_$._0_::,0J .... OA3-0j __ . CO~SE.CUIIVO.S.DECORRESeONDENC .. 20.14_ .. os... ·--23 -· .20.14- --·ºª"· :\.L.. .. 2 .9---- N/A ·--N/A--- .. N/A. ----134-- .. . 
·-. .. _,, .. .. 

17 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN( 2015 01 07 2015 08 28 2 10 N/A N/A N/A 68 ;_-·-_._:NiA ... -.:._: \.,Uí',í',COPUNDENIGA -· .. 
..... - -- ·043~or CONSECUTIVOS D.E CORRESPONDEN e ·2015 ·01 • .. "0:f"' 2015 "fi' "'"'"" .. l ... fí "'NiA "Nik Ñ/A ____ 1 .. -. .-._,I\I/.O. _:._. CORRESPONDc:.1fül/-\ ---•-,1a- 03 2 225 •··· 

19 20590-01 043-01 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDEN( 2015 01 06 2015 11 25 2 12 N/A N/A N/A 283 ;-_~!A- -'-° 
1 ,._,v,,,,E.:>PONDENC,r .. 

. •.•. • • 
·• .. > 
---.- < 

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresión o descarga se considera una Copia No Controlada. 
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL 

&fa FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA Y/O DESCARTE ADMINISTRATIVO 

IJoisposición Final DESCARTE 

IINombre Oficina Productora DESCONGESTION FISCALIA 3.SECCIONAL 

No. CÓDIGO SERIE FECHAS EXTREMAS NÚMERO CONSECUTIVO No;CAJA 
TOTAL DEANITTVA CORREL SER-SUB NOMBRE UNIDAD DE CONSERVACIÓN INICIAL FINAL No.tDENTI FOLIOS ARCHIVO ATIVO DEP CAJA O No. DESDE HASTA 

000-000 - MM DD - MM DD PAQUETE CARP CENTRAL 

1 20590-01 043-01 11,vv.., "''"" 2015 02 16 2016 01 14 1 1 NIA NIA NIA 100 • N, ~e 
2 20590-01 066-03 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA 2015 01 07 2015 12 28 1 2 NIA NIA NIA 197 ,iy ·.;N, 
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