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Ciudad Villavicencio, Fecha: 2023 11 2
Lugar Oficina Archivo Central

Hora inicio 03:06 pm. i Hora fin | 03:53 pm.

Tema de [a reunion Comité de Archivo No. 1

Dependencia que convoca | Direccion Seccional de Fiscalias

Secretario {quien transcribe) [ Dora Soler Mara 1 Coordinadora Gestion Documental

IMPORTANTE

1. Diligencie digitaimente {evite su impresién, atendiendo politicas de cero papel)*.

2. Sielacta no es aprobada al finalizar la reunién, el secretario la elabora y remite via correo electrénico a los asistentes, indicando el tiempo
estimado para observaciones. Una vez cumplide el plaze, ¥ si no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3.  Elacta aprobada se envia en formato PDF & los asistentes via correo electrénico.

* Esfa dotividad la realiza el Secretario de la reunién.

- ASISTENTES™ .o

B O -, Nombre s cargo “Deépendencial: :'.=Co'|_'.reoa'electr6:ji 0

Seccién Atencidn a
1 | OLGA LUCIA RUBIO HERRERA Asesar 11l Victimas y | Olga.rubio@fiscalia:gov.co
Usuarios.

Subdireccién
Regional de Apoyo | Viviana.velasquez@fiscalia.gov.co
OCrinoquia.

Profesianal de

2 i VIVIANA VELASQUEZ CRUZ Gestion Il

Seccion Fiscalias y
3 | FERNANDO AYA GALEANO Asesor Il Seguridad Subdir fiscaliasmet@fiscalia.gov.co
Ciudadana :

Seccion Policia

4 | WILSON JIMENEZ DELGADO Asesor Il Judicial CTI

Wilson jimenez@fiscalia.gov.co

Direccion  Control

5 | YESID MARTIN QUIJANO Auditor Interno Intemno

Yesid.mardin@fiscalia.gov.co

Seccion  Gestion

6 | DORA SOLER MORA Coordinadora Documental

Dora.soler@fiscalia.gov.co

e

*Formato control de asistencia (opsionat).

Llamado a lista y verificacién de quérum

Lectura acta anterior, revision de compromisos

Solicitud aprobacion eliminacién archive expedientes

Solicitud aprobacién Cronograma transferencias docurnentales vigencia 2024

Proposiciones y varios

DESARROLLO

1. Llamado a lista y verificacion de quérum,
Siendo las 3:06 pm la Dra. Olga Lucia Rubio H, Asesor Il de la Seccion Atencion a Victimas y Usuarios
actuando como Delegada del Dr. Justino Hernandez Murcia, Director Seccional de Fiscalias, segun
email de la fecha, da un saludo a los miembros del Comité y hace la instalacion; seguidamente se da
lectura al Orden del dia, siendo aprobado por los presentes. Se deja constancia que la Dra. Viviana
Velasquez Cruz asiste como delegada de la Arg. Sury Andrea Serrato Lavao, Subdirectora Regicnal
de Apoyo, segiin mensaje email de la fecha.

Este documento es copia del original que reposa en ia Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia Ne Controlada.
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DESARROLLO.

2. Lectura acta anterior y revision de compromisos
Por consenso se da lectura a los compromisos registrados en el acta No. 1 del 07 de marzo de
2023, asi:

« Solicitar por la Subdireccidn Regional de Apoyo sensibilizacion en gestion documental a la
Subdireccion Nacional de Gestion Documental:
Se llevé a cabo la sensibilizacion a los servidores de la Unidad de Fiscalias de Granada, el 29
de marzo por parte del Dr. Oscar Fabian Moreno de la Subdireccidon Nacional de Gestion
Documental, con el acompafiamiento del Ing. Luis Visley Aponte como Delegado al Archivo
Central por la Direccion Seccional. En esta ocasion se concluyd que habia un volumen
significativo de archivo inactivo de expedientes en los despachos, situacion critica toda vez que
el Archivo Satélite no podia recibir estas transferencias por no disponer de espacio.

De ofra parte se acordé que inicialmente harian fransferencia documental al Archivo Centrai
en Villavicencio de 500 cajas de un total de 1000 programadas.

» Realizar visita de diagnastico para proyectar jornada de intervencién de archivo en la Unidad
de Fiscalias de Granada:
El 21 de marzo se realiz6 visita con el ing. Luis Visley y la Coordinadora de Gestién
Documental, y en general se determind que la intencién era desocupar e archivo satélite para
que a futuro se pueda recibir transferencias; sin embargo se observo que alli existe archivo de
Ley 906 en etapa de juicio por lo que se debe hacer una depuracion para someterlo a
eliminacion ya que por normatividad no puede ser recibido en el Archivo Central y como
compromiso se debera reiterar a cada Coordinador la aplicacién de los conceptos juridicos que
indican la disposicién final de estos documentos, asi como los de ley 800; se manifiesta al
comité que en este sentido la eliminacion debe darse previa aprobacién del Comité de Archivo,
seguido de una publicacién en la pagina web de la entidad.

« Plan de trabajo de jornada
Se proyecto inicialmente un plan de trabajo con el ing. Luis Visley, para el cual se contaria con
el apoyo de estudiantes; no obstante se dio lugar al envio de cada una de las planillas y/o
formatos de inventario de expedientes y archive administrativo a la Coordinadora para su
revision y observaciones del caso, asi como asignar la numeracién interna en el Archivo
Central. Como resultado los dias 7 y 8 de septiembre el Archivo Central en jornada
desarrollada en la Unidad de Granada las servidoras Nancy Violeta Hurtado y Dora, recibieron
en transferencia documental 382 cajas de archivo a las diferentes dependencias, quedando
pendiente por transferir 118 cajas de archivo; asi mismo se informa al Comite que el dia 26 de
octubre pasado la servidora Andrea Yolima Rivero, responsable del archivo satelite de esa
Unidad hizo entrega directamente en el archivo central de 86 cajas, quedo solamente 32 cajas
cuyo compromiso de entregar las cajas pendientes en la primera semana de noviembre 2023.

El comité recomienda hacer seguimiento para el cumplimiento del objetivo.

3. Solicitud aprobacion eliminacién archivo expedientes

Se presenta a consideracion del Comité para aprobacidn la eliminacion de 71 cajas de archivo
con un total de 722 expedientes procesos de ley 600 y 906 contenidas en 11 transferencias
documentales; igualmente se presenta al Comité la carpeta serie documental 002-36 Actas de
eliminacién que contiene los soportes como FUID y/o Inventario y demas documentos
conforme al procedimiento de gestion de archivo.

Se anexa cuadro “Transferencias Documentales para Eliminacion”’, el cual hace parte de la
presente acta.

Este documento es copia del original gue reposa en 1a intranet. Su impraesidn o descarga se considera una Copia No Conirolada.
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Luego de [a verificacion de los soportes por parte del comité, en pleno procede a aprobar la
eliminacion antes mencionada.

Por lo anterior se procede a solicitar la publicacion en la pagina web de ia entidad y finalmente
entregarlo a eliminacién mediante contrato de permuta,

4. Solicitud aprobacion del Cronograma Transferencias Documentales 2024

Se presenta el cronograma con un total de 142 transferencias programadas, de las cuales 99
corresponden al area de Fiscalias, CT1 29 y a la Subdireccion Regional de Apoyo a la Gestion
14.

Se menciona que el memorandoe mediante &l cual se dara a conocer gl cronograma, contiene
informacion precisa para que sea tenida en cuenta en la organizacién del archivo a transferir,
asi mismo que si alguna dependencia no esta incluida, esta deberd acogerse a la fecha a la
cual le corresponde su Unidad u oficina.

Luego de unas observaciones respecto de la ubicacidon de despachos las cuales deben
ajustarse, en pleno el Comité de Archivo procede a aprobar el Cronograma de transferencias
preseniado para la vigencia 2024 y el mismo se debe socializar a los servidores de esta
Seccional.

Se anexa el crenograma y hace parte de la presente acta.

i

LB ‘Compromiso. [Responsable(s | .Fecha dé'entrega’
Sccializar conceptos juridicos para eliminacidn de expedientes a Antes del 30
! Coordinadores Unidad de Fiscalias Granada. Dora Soler Mora noviembre 2023
2 Sacializar mediante memorande de la Subdirsccion Regional de Dora Soler Mora Antes. del 15 de
-Apoyo el Cronograma de transferencias documentales 2024 noviembre 2023
Salicitar publicacién en la pagina web de la entidad de las Antes del 30 de
S transferencias a eliminacion Dora Soler Mara noviembre 2023

Este documenio es copia del original que reposa en la Infranet. Su impresidn o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Ciudad Villavicencio Fecha | 2023 1 02
Lugar Oficina Archivo Centraf

Hora inicio 03:06 p.m. i Hora fin | 03:53 p.m.

Tema de fa reunién ACTA DE ELIMINACION No1 DEL 02 DE NOVIEMBRE DE 2023

Dependencia que convoca | Direccidn Seccional de Fiscalias

Secretario (quien transcribe) Dora Scler Mora | Técnico

IMPORTANTE

1. Diligencie digitalmente (evite su impresidn, atendiendo politicas de cero papel)™.

2. Sielacta no es aprobada al finalizar la reunién, el secretario la elabora y remite via correo electrénico a los asistentes, indicando el tiempo
estimado para observaciones, Una vez cumplido €l plazo, v si no hay proaunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3,  Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correo electronice.

* Esta actividad Ia realiza el Secretario de Ia reunién.

Nombre Correo-electrénico

L )ependencia’
Seccion Atencidn-a . .
OLGA LUCIA RUBIO HERRERA Asesor {il Victimas y Usuarios Olga.rubio@fiscalia.gov.co
Profesional de Subdireccion
2 | VIVIANA VELASQUEZ CRUZ Gestion Regional de Apoyo | Viviana.velasquez@fiscalias.gov.co
QOrinoquia
Seccional Fiscalias
3 | FERNANDO AYA GALEANG: Asesor |l y Seguridad | Subdir.fiscaliasmet@fiscalia.gov.co
Ciudadana
4 | YESID MARTIN QUIJANO Auditor Interno a'{:;‘gén Control | vosid martin@fiscalia.gov.co
Seccidn Unidad . " .
5 | WILSON JIMENEZ DELGADO Asesor Il Policia Judicial Wilson.jimenez@fiscalia,gov.co
) Seccion  Gestion ;
6 | DORA SCOLER MORA Coordinadora Documental Dora.soler@fiscalia.gov.co

**Formato controf de asistencia (opcional).

1 | Solicitud Aprobaci6n Eliminacion Archivo transferencia documentales vigencia 2022 Y 2023

1. Solicitud aprobacién Eliminacién archivo transferencias documentailes 2022 y 2023

Se presenta ante el Comité de Archivo cuadro que relaciona 11 transferencias documentales para eliminacion de
diferentes despachos, con un total de 71 cajas de archivo y 722 expedientes procesos penales, recibidos en el
periodo comprendido entre el 22 de noviembre de 2022 y el 12 de octubre del 2023. Se anexa cuadro de
transferencias para eliminacion que hace parte de la presente acta.

De ofra parte se presenta la transferencia de Ia Fiscalia 15 Seccional Administracion Publica recibida el 05 de
diciembre del 2022, sierido aprobada su eliminacion por cuanto no tienen relacion con la JEP.

Las transferencias documentales con disposicién final Eliminacion entregadas en la actual vigencia por las
Fiscalias 15, 10, 19, 3, 6, 25, 6, Seccional; 10, 7, Especializada; 47, 14, 47 Local CAVIF; 105 Especializada Justicia
Transicional, es aprobada la eliminacién por el Comité, teniendo en cuenta que algunas corresponden a delitos de
adminisiracion plbfica y ley 600/2000 y no a delitos de la JEP.

Los soportes y/o formatos de transferencia documental reposan en la carpeta administrativa ACTAS DE
ELIMINACION DOCUMENTAL SERIE 002-36 de las vigencias ya citadas.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Por lo anterior se informa al Comité que conforme al acuerdo 044 de 2019 se procedera a enviar los formatos de
transferencia aprobadas a la Subdireccion de Gestion Documental para su publicacién a la pagina web y que una
vez cumpiido este requerimiento que es de 60 dias y de no haber pronunciamiento alguno se hara entrega para
su eliminacién final mediante contrato de permuta,

Se deja constancia que la efiminacion se llevara a cabo mediante el proceso de picado de papel a fravés de [a
empresa contratista de permuta, en las instalaciones del Archivo Centrai, sede carrera 22 No. 8C-258 Barrio la
Primavera, donde se encuentra la documentacion referida, en presencia de la coordinadera Seccion Gestién
Documental y Delegado de la direccién de Control Interno.

liFechade entrega’

Tern o — Antes del 30 de
1 | Solicitar la publicacién en la pagina web de la entidad Dora Scler Mora noviembre 2023

Este documento es copia def original ¢ue reposa en fa Intranet. Su impresién o descarga-se considera una Copia No Controlada.
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|Fecha de solicitud de eliminacion de doclmentos. .~

FECHA: Dia: _ 7 7 MES: &L ANO:_ 2023

DEPENDENCIA: FISCALIA SEXTA SECCIONAL

En cumplimiento con los tiempos establecidos en el Tabla de Retencién Documental (TRD) y de
acuerdo con su disposicion final, se remiten los documentos relaciopados en el Formato Unico de
Inventario, Transferencia y/o Descarte documental, con el fin de ser sometidos al procesc de
eliminacion, (1) por tratarse de documentos sustantives que ya cumplieron con los tiempos establecidos
Yy no requieren su conservacidn total, toda vez que han perdido sus valores documentales primarios
{administrativo, juridico, legal, fiscal o contable) y secundarios (histérico, cultural, cientifico) o {2) se
trate de documentos de apoyo cuya eliminacién estd permitida por la norma archivistica segin Acuerdo
No. 042 de 2002 del AGN articulo 4, numeral 7, paragrafo.

Documentos a eliminar:

Documentos sustantivos
Documentos de apoyo

[Contenidos en

No. de Paquetes 9
No. de Carpetas 88

DIRECTOR / SUBDIRECTOR / JEFE DE DEPARTAMENTO O UNIDAD

ANEXOS: Formato Unico de Inventario, Transferencia yio Descarte

Este documento es copia def origina que reposa en fa Intranet, Su impresidn o descarga se considera una Copia No Canirelada.
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FISCALIA

FROCESC OESTION DOCUMENTAL

Cédiga: FGH AFDIFLT

FORMATO UNICO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA O DESCARTE EXPEDIENTES
PROCESOS PENALES Y DE EXYINCION DE DOMINIO

[Yervidn; 03

FISCALIA
BERERALDELK il

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

4digo: FGN-APIG -+

FORMATO UNICO DE INVENTARIQ, TRANSFERENCIA O DESCARTE
EXPEDIENTES PROCESOS PENALES Y DE EXTINCION DE DOMINIO
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