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Ciudad Villavicencio, Fecha| 2023 1 A

Lugar Oficina Archivo Central
Hora inicio 03:06 pm. | Hora fin | 03:53 pm.
Tema de la reunidn Comité de Archivo No. 1

Dependencia que convoca | Direccién Seccional de Fiscalias

Secretario {quien transcribe} | Dora Soler Mora l Coordinadora Gestion Documental

IMPCRTANTE

1. Diligencie digitalmente (evite su impresidn, atendiendo pcliticas de cero papef)*.

2. Sielactane es aprobada al finalizar la reunidn, el secretario la elabora y remite via coereo alectrénico a Ips asistentes, indicando et tiempo
estimado para observaclones, Una vez cumplido el plazo, y si no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3.  Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correc electronico.

* Esta actividad la realiza el Secretario de |a reunidn.

% Dependencia iy [+ L Correo electrénico::
Seccién Atencidn a

1 { OLGA LUCIA RUBIO HERRERA Asesor ] Victimas y i Olga.rubio@fiscalia.gov.co
Usuarios.
Subdireccién
Regional de Apoyo | Viviana.velasquez@fiscalia.gov.co
Qrinogquia

Seccion Fiscalias y
3 | FERNANDO AYA GALEANO Asesor Il Seguridad Subdir.fiscaliasmet@fiscalia.gov.co
Ciudadana
Seccion Policia
Judicial CTI
Direccion  Control
interno

Seccion  Gestidn
Documental

" Nombre 7 Cargo.

Profesional de

2 | VIVIANA VELASQUEZ CRUZ Gestian Il

4 [ WILSON JIMENEZ DELGADC Asesor Il Wilson.jimenez@fiscalia.gov.co

5 | YESID MARTIN QUIJANO Auditor Interno Yesid. martin@fiscalia.gov.co

6 | DORA SOLER MORA Coordinadora

*Formata control de asistencia {opcional).

Dora.soler@fiscalia.gov.co

Llamado a lista y verificacion de quérum

Lectura acta anterior, revision de compromisas
Solicitud aprobacién eliminacién archivo expedientes

Soticitud .aprobacién Cronograma transferencias documentales vigencia 2024

C N PRR R N e

Proposiciones y varios

R DESARROLLO
1. Llamado a lista y verificacion de qudrum;

Siendo las 3:06 pm la Dra. Olga Lucia Rubio H, Asesor |1l de la Seccién Atencitn a Victimas y Usuarios
actuando como Delegada del Dr. Justino Hernandez Murcia, Director Seccional de Fiscalias, segan
email de la fecha, da un saludo a los miembros del Comité y hace [a instalacion; seguidamente se da
lectura al Orden del dia, siendo aprobado por los presentes. Se deja constancia que la Dra. Viviana
Velasquez Cruz asiste como delegada de la Arg. Sury Andrea Serrato Lavao, Subdirectora Regional
de Apoyo, segiin mensaje email de la fecha.

Este documento es copia del original que reposa en |a Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Contiolada.
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2. Lectura acta anterior y revision d

e compromisos

Por consenso se da lectura a los compromisos registrados en el acta No. 1 del 07 de marzo de
2023, ash:

Solicitar por ta Subdireccién Regional de Apoyo sensibilizacién en gestion documental a la
Subdireccion Nacional de Gestion Documental:

Se llevd a cabo la sensibilizacion a los servidores de la Unidad de Fiscalias de Granada, el 29
de marzo por parte del Dr. Oscar Fabian Moreno de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental, con el acompafiamiento del Ing. Luis Visley Aponte como Delegade al Archivo
Central por la Direccion Seccional. En esta ocasidén se concluyé que habia un volumen
significativo de archivo inactivo de expedientes en los despachos, situacion critica toda vez que
el Archivo Satélite no podia recibir estas transferencias por no disponer de espacio.

De otra parte se acord¢ que inicialmente harian transferencia documentaf al Archivo Central
en Villavicencio de 500 cajas de un total de 1000 programadas.

Realizar visita de diagndstico para proyectar jornada de intervencion de archivo en la Unidad
de Fiscalias de Granada:

El 21 de marzo se realizé visita con el Ing. Luis Visley y la Coordinadora de Gestion
Documental, y en general se determiné que la intencion era desocupar el archivo satélite para
que a futuro se pueda recibir fransferencias; sin embargo se observo gue alli existe archivo de
Ley 906 en etapa de juicio por lo que se debe hacer una depuracion para someterio a
eliminacion ya que por normatividad no puede ser recibido en el Archive Central y como
compromiso se debera reiterar a cada Coordinador la aplicacion de los conceptos juridicos que
indican la disposicion final de estos documentos, asi como los de ley 600; se manifiesta al
comité que en este sentido la eliminacién debe darse previa aprobacion del Comité de Archivo,
seguido de una publicacién en la pagina web de ia entidad.

Plan de trabajo de jornada

Se proyecté inicialmente-un plan de trabajo con el ing. Luis Visley, para el cual se.contaria con
el apoyo de estudiantes; no obstante se dio lugar al envio de cada una de las planillas y/o
formatos de inventario de expedientes y archivo administrativo a la Coordinadora para su
revision y observaciones del caso, asi como asignar la numeracion interna en el Archivo
Central. Como resultado los dias 7 y 8 de septiemnbre el Archivo Central en jornada
desarrollada en la Unidad de Granada las servidoras Nancy Vicleta Hurtado y Dora, recibieron
en transferencia documental 382 cajas de archivo a las diferentes dependencias, quedando
pendiente por transferir 118 cajas de archivo, asi misma se informa al Comité que e dia 26 de
octubre pasado la servidora Andrea Yolima Rivero, responsable del archivo satélite de esa
Unidad hizo entrega directamente en el archivo central de 86 cajas, quedo solamente 32 cajas
cuyo compromiso de entregar las cajas pendientes en la primera semana de noviembre 2023,

El comité recomienda hacer seguimiento para el cumplimiento del objetivo.

Solicitud aprobacidn eliminacién archivo expedientes

Se presenta a consideracién del Comité para aprobacion la eliminacién de 71 cajas de archivo
con un fotal de 722 expedientes procesos de ley 600 y 906 contenidas en 11 transferencias
documentales; igualmente se presenta al Comité la carpeta serie documental 002-36 Actas de
eliminacion que contiene los sopories como FUID y/o Inventario y demas documentos
conforme al procedimiento de gestion de archivo.

Se anexa cuadro “Transferencias Documentales para Eliminacion”, el cual hace parte de la
presente acta.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Gontrolada.
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lLLuego de la verificacién de los soportes por parte del comité, en pleno procede a aprobar la
eliminacion antes mencionada.

Por lo anterior se procede a solicitar la publicacién en la pagina web de la entidad y finalmente
entregarlo a eliminacidén mediante contrato de permuta.

‘Solicitud aprobacién del Cronograma Transferencias Documentales 2024

Se presenta el cronograma con un total de 142 transferencias programadas, de las cuales 99
corresponden al area de Fiscalias, CTl 29 y a la Subdireccidon Regional de Apoye a la Gestion
14.

Se menciona que el memorando mediante el cual se dara a conocer el cronograma, contiene
informacidn precisa para que sea tenida en cuenta en la organizacién del archivo a transferir,
asi mismo que si alguna dependencia no esta incluida, esta debera acogerse a la fecha a la
cual le corresponde su Unidad u oficina.

Luego de unas observaciones respecto de la ubicacién de despachos las cuales deben
ajustarse, en plenc el Comité de Archivo procede a aprobar el Cronograma de transferencias
presentado para la vigencia 2024 y el mismo se debe socializar a los servidores de esta
Seccional.

Se anexa el cronograma y hace parte de la presente acta.

ompromiso 'ReSponsable(s) Fécha de'entrega’

Socializar .conceptos jurididoé para eliminacion de expedientes a Antes del 30
Coordinadores Unidad de Fiscalias Granada.

Dora Soler Mora

naviembre 2023

Socializar mediante memorando de. la Subdireccion Regional de
Apoyo el Cronograma de transferencias documentales 2024

Dora Soler Mora

Antes del i5 de
naviembre 2023

Solicitar publicacion en la pégina web de la entidad de las

transferencias a eliminacion

Dora Scler Mora

Antes del 30 de
noviembre 2023

Este documento es copia del original gue reposa en la intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Ciudad Villavicencio Fecha | 2023 11 02
Lugar Oficina Archive Central

Hora inicio 03:06 p.m. | Hora fin l 03:53 p.m.

Tema de la reunién ACTA DE ELIMINACION No1 DEL 02 DE NOVIEMERE DE 2023

Dependencia que convoca | Direccion Seccional de Fiscalias

Secretario (quien transcribe)} Dora Soler Mora | Técnico

IMPORTANTE

1. Diligencie digitalmente {evite su impresion, atendiendo politicas de cero papel}*.

2. Sielactano es aprobada al finalizar la reunion, el secretario la elabora y remite via correo electrénico a los asistentes, indicando el tiempo
estimado para observaciones. Una vez cumplide ef plazo, y st no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3.  Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correo electronico,
* Esta actividad la realiza el Secretario de la reunidn,

#:1 i i Dependenti :
Seccién Atencidn a . .

1 | OLGA LUCIA RUBIO HERRERA Asesor lll Victimas y Usuarios Olga.rubio@fiscalia.gov.co

Profesional de Subdireccion .

2 | VIVIANA VELASQUEZ CRUZ Gestion Il Regicnal de Apoyo | Viviana.velasquez@fiscalias.gov.co
Qrinoquia
Seccional Fiscalias

3 | FERNANDO AYA GALEANO Asesor il y Seguridad | Subdir.fiscaliasmet@fiscalia.gov.co
Ciudadana

4 |'YESID MARTIN QUIJANO Auditor Interno Direccion Control | vosid martin@fiscalia.gov.co

5 | WILSON JIMENEZ DELGADO Asesor I Seccion  Unidad |y 0 imenez@fiscalia.gov.co
Policia Judicial

. Seccién  Gestidn )
6 | DORA SOLER MORA Coordinadora Decurnental Dora.soler@fiscalia.gov.co

“Formato control de asistencia {opcional).

: = ORDEN DEL DIA
1 | Solicitud Aprobacién Eliminacion Archive transferencia documentales vigencia 2022 Y 2023

DESARROLLO

1. Solicitud aprobacién Eliminacién archivo transferencias documentales 2022 y 2023

Se presenta ante el Comité de Archivo cuadro que refaciona 11 transferencias documentales para efiminacion de
diferentes despachos, con un total de 71 cajas de archivo y 722 expedientes procesos penales, recibidos en el
periodo comprendido entre el 22 de noviembre de 2022 y el 12 de octubre del 2023. Se anexa cuadro de
transferencias para eliminacion que hace parte de la presente acta.

De otra parte se presenta la transferencia de la Fiscalia 15 Seccional Administracin Publica recibida el 05 de
diciembre del 2022, siendo aprobada su eliminacién por cuanto no tienen relacién con la JEP.

Las transferencias documentales con disposicion final Eliminacion entregadas en la actual vigencia por las
Fiscallas 15, 10, 19, 3, 6, 25, 6, Secclonal; 10, 7, Especializada; 47, 14, 47 Local CAVIF, 105 Especializada Justicia
Transicional, es aprobada la eliminacién por el Comité, teniendo en cuenta que algunas corresponden a deiitos de
administracion publica y ley 600/2000 y no a delitos de la JEP.

Los sopories y/o formatos de transferencia documental reposan en la carpeta administrativa ACTAS DE
ELIMINACION DOCUMENTAL SERIE 002-36 de las vigencias ya citadas.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet, Su impresion o descarga se considera una Copla No Controlada.
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Por lo anterior se informa al Comité que conforme al acuerdo 044 de 2019 se procedera a enviar los formatos de
transferencia aprobadas a la Subdireccion de Gestion Documental para su publicacion a la pagina web y que una
vez cumplido este requerimiento que es de 60 dias y de no haber pronunciamiento alguno se hara entrega para
su eliminacion final mediante contrato de permuta.

Se deja constancia que la eliminacion se llevara a cabo mediante el proceso de picado de papel a través de la
empresa contratista de permuta, en las instalaciones del Archivo Central, sede carrera 22 No, 8C-258 Barrio la
Primavera, donde se encuentra la documentacion referida, en presencia de la coordinadora Seccién Gestion
Documentatl y Delegado de la direccion de Control Interno.

L COMPROMISOS

1 | Sclicitar la publicacién en Ia pagina web de |a entidad Dora Soler Mora

noviembre 2023

Este documento es copia.del original que reposa en la Infranet. Su impresidn o descarga se considera Una Copia No Controlada.
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|Fecha de solicitud de eliminacién de docuimientos

FECHA: DIA: i6 MES: _FEBRERO ANO:__2023

DEPENDENCIA:  FISCALIA 47 LOCAL CAVIF

|considerando. -

En cumplimiento con los fiempos establecidos en el Tabla de Retencidén Bocumental (TRD)} y de acuerdo con
su disposicién final, se remiten los documentos relacionados en el Formato Unico de Inventario, Transferencia
yfo Descarte documental, con el fin de ser sometidos al proceso de eliminacién, (1) por tratarse de
documentos sustantivos que ya cumplieron con los tiempos establecidos y no requieren su conservacion total,
toda vez gue han perdido sus valores documentates primarios {administrativo, juridico, legal, fiscal o contable)
y secundarios (histérico, cultural, cientifico) o (2) se trate de documenios de apoyo cuya eliminacién estd
permitida por la norma archivistica segiin Acuerdo No. 042 de 2002 del AGN articulo 4, numeral 7, paragrafo.

[Documentos a elimina

Documenios sustantivos
Documentos de apoyo

Bz

[contenidos en:

No. de Paquetes 1

No. de Carpetas 15

DIRECTOR / SUBDIRECTOR / JEFE DE DEPARTAMENTO O UNIDAD

ANEXO0S: Formato Unico de Inventario, Transferencia y/o Descarte

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet, Su impresicn o dascarga se considera una Copia No Controlada.
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G - FORMATC UNICO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA O DESCARTE EXPEDIENTES ersién 03 - FORMATO UNICO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA O DESCARTE | —
CERERAL e PROCESOS PENALES Y DE EXTINGION DE DOMINIO CION EXPEDIENTES PROCESOS PENALES Y DE EXTINCION DE DOMINIO
Esposicién Final : ERIMINACITIN: ’IDisposicidn Finai CONIECUTIVD TRANSFERENCIA
[Nornbne Oficina Productora Nombre Qficina Productora
[ FE] FECHAS EXTREMAS TMERC [T I
o, Correl SERE AUTOR CONPIGION.ESTADO DEL DENURCIANTES SINDICADCS/VICTIMASIAFECTADOS DELTOS et o SHICIAL FRAL "":'1' " a n'iﬁ:u OBSERVACIONES: CUADERNOS
CEP. 69000 PROCESO ore | sre |oor| Fs aan [oon [ on | ass | {ap | Paguets CUADERNGS § CUADERNDS CRIGIHALES Y ANEXOS
ELFMENTOR 10 ELEMENTOY
A MARVIN GRASS ; - )
1 20340 05204 | LIZCANG -FISCALIA 47 IS Claudia Kiera Rios Fuguene Yessid Atexander “F';,U““"a Araque ! Claudia |y i wTraraMILIAR ] 1 | ss | s s NiA o0160005642021090 2021} 11 f 02| 2022 (061 1 NA 3 1 Eliminacion
LOCAL-CAVIF Milena Rios Fuquene
) FNA MARVIN GRAES Ton Jain Ramirez Melo | Lerdy Mercedes -
2 20340 05204 | LIZCANG FISCALIA 67 uicke Leldy Mercedes Martinez Mendaz Martinez Mendez, Juan Peblo ftamirez | VIOLENCIA INTRAFAMILAR |+ | 117 | A | Nia A [omenooseezeraced 2e18 | 12| 19§ 2022 | o5 | 18 1 NA 1 2 |eiminacion
LOCAL-CAVIF Martinez :
"ANA MARVIN GRASE -
3 20340 05204 | LIZCANO -FISCALIA 4T suglo Dizna Canes Delgado Rata hatonio Castelianos Rochis /Din2 | yiguencia mrrasaiiag | 1 | 7a | s | s WA |ontsoonseszoztozs 20 | o7 | 22| 2002 | ov doe 5 ne 1 3 {euminacion
LOCAL-CAVIF ories Delgado
ANA MARVIN GRASS A - -
4 20240 05205 |LIZCANG FISCALIA 47 Jilo Yari Mariieth Wejia Radriguez Sredier Viadimir Maiagen fioas /Y4 | vioLencianTraramue | 1 | 75 [ s | noa WA Jo0160005642021034 2021 [ 093 24 | 2022 | 08 | 0o 1 NA 1 1 |giminacion
1 OCAL -CAVIE arietl ejia Radnguex
ANA MARVIN GRASS . . "
5 20340 05204  |)1ZCANG -FISCALIA 47 e Nancy Juleth Morales Cortes suan Jose Hefian Diaz/ Nancy Juisth | 1oy prcia inTrasaMiaR} 1 | 59 | WA | A Mt onisonoseazozesd 2021 § 0] e | 202z | 00 | 13 1 A 3 5 Eliminacion
LOCAL-CAVIF Mgrales Cortes
ANA. MARVIN GRASS -
5 20345 052.04 | LIZCANG-FISCALIA 47 Jucio Angela Lilisna Bernal Mahecha ~Juap Camilo Morales Rojas f Angela Lilana |y pecia intracamiisik | 1§ 89 | wa| wea Ny not60005632021614 2071 | 00 oo 2022 | o f a0 1 NA 1 6 |Elimiracion
LOCAL-GAVIE Bernal Mahecha
1A MARVIN GRASS -
7 20342 05204 | LIZOAND FISCALIA A7 Juicio Estefany Saicia Parra Gmar Gaicla Gamacho | Estefany S22 yig gncia tasanuar | 1| 72 L wa NA  lporsooossdzozzord 2022 | o3t 25| 2002 8 (30 3 NA 1 7 |Etminacion
LOCAL-CAVIF
ANA MARVIN GRASS -
) 20340 05204 | LIZGANG -FISCALIAAT JuiGie Yanit Ywely Gonzalez Urrego Garlos Andres Jimenez Campos  Yanit Ywely |y eneia ierparamiciar | 1 [ ez | wa| v NA 00161056712020014 2022 | 03 |22 2022 | 11) 24 1 NA 1 8 Efiminagion
Gonzaler Urregos
LOCAL-CAVIF
ANAMARVIN GRASS Fabian Eduardo Garcie Gomez vilims
9 200 05244 | LIZCAND -FISGALIA 47 ICIS Didiana Patricia velez Rivera o ° VIOLENCIA INTRAFAMIIAR | 1 | 65 [ i | wwa NIA ooe1056712022024 2022 | 05 | 12| 202§ 42{ 01 1 NA 1 o letiminacin
LOCAL-CAVIE idiana Patricia Velez Rivera
ARUA MARVIN GRASS ANDRES LECNARDC CABRERA VICchma
10 20340 05208 |LIZCANG -FISCALIA 87 o QLGA AURORA CABRERA CHIVATA OLGA AURDRA CABRERS CHIVATA  § VIOLENGIA INTRAFAMILIAR | 1 1 118 | A | A wa  |ootsoo0ssazoezoad 2022 | o8| 27| zo2a | 01 | 47 1 A 1 10 [Eliminacion
LOCAL-CAVIF {madre}
ANAMARVIN GRASS Daniei Fernandez Rojas Tellez / Juliena Pacla :
1 20340 5204 | LIZCAND -FISCALIA 47 Jicio Juliana PaolaChapeta Gastro ) VIGLENCIA INTRAFAMILIAR | 1 [ 73 | Mal wA  [ooteo 2s0e| 2022 | oz | 10| 2023 | 1 |7 3 NA 1 1 [Efiminacion
Chapeta Castro
LOCAL -CAVIF
) FriA MARVIN GRASS —
2 20340 05204 | LIZCANO -FISCALIAGT Jeo Laura Angeica Orliz Mesa Jhoratan Mautcia Lg':j:%ms'a“'a“"’ VIOLENGHA INTRAFAELAR [ 1 | 133 | na| e NIA 60360005542021034 2071 § 09 | 2af2ozad 1 [ i NA 5 12 [Eliminacion
LOGAL-CAWE : Angelica esa j
ANA MARVIN GRASS - — -
12 20340 05204 | £IZCANG FISCALIA 47 Juicio Geraldin Xiomara Quintin Barbosa Ne""““ﬁ“"q"e g“!”'t'," ’g"':"g‘“'d'“ VIOLENGEA INTRAFAMILIAR | | 88 | A | A NiA 0016000554202200: 2022 | 01| 20| 2023 | 1 | =0 1 NA 1 13 Efiminagion
L OCAL-CAVIF inmara Quintin Barbosa
ANA MARVIN GRASS . N . - j
1 20340 05204 | LIZCAND -FISCALIAAT IO Da oficio / Daviane Gloflmar Granadifa | Edwin Jose gamez Gamez  Daviana Glorfmar| vy encis wrraramiar ] 1 | 123 | | s WA Jooisonnses20210z9 2025 | o7 { o7 i 2023 [ 1 |0 s NA s 14 |Eiminacion
. LOCAL-CAVIF Rodiiguez Granadillc Rodriguez
ANA MARVIN GRASS ‘ -
15 20340 05204 | (IZCAND -FISCALIAST o Gizet Jimena Fuentes Galvis eider Fabian Partada Ortega f Gizet Amena | v eneia nTRAFAMILIAR | 1 | 70 | M| s toa  |SOOOTEDOOSRAZOZZ a022 foz | 20| 2mmaf ¢ |2 1 Na 1 15 |eimnacion
: AL oA Fuenles Galvis 00712
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