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Cludad San Jose det Guaviare, Guaviare | Fecha | 2023 10 20
Lugar Oficina Archive Central

Hora inicio 10:29 am | Hora fin l 11:08 am.

Tema de la reunién Comité de Archivo No. 1 Octubre 20 de 2023 (virtual}

Dependencia que convoca | Seccién Gestion Documental - Subdireccidn Regionai Apoyo Orinequia

Secretario (quien transcribe) Coordinadora

Dora Soler Mora

IMPORTANTE

1. Ditigencie digitalmente (evite su impresidn, atendiendo.politicas de cero papel)*.

2, Siel acta no es aprobada al finalizar la reunién, el secretario {a elabora y remite via correc electrénico a los asistentes, indicando el tiernpo
estimade para observaciones. Una vez cumplido el plazo, ¥ si no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada.

3. Elacta aprobacda se envia en formato PDF a los asistentes via correo electronico.

* Esta actividad la realiza el Secretario de la reunién,

‘Nomb argo’ 'Dependencia’ | ( _ 0.
1 | ISABEL CRISTINA LEON HENAO Directora g‘&gﬁf;?g Seccional | | abel leon@fiscatia.gov.co
‘Subdireccion
2 | SURY ANDREA SERRATO LAVAO Subdirectora Regional de Apoyo | Sury.serrato@fiscalia.gov.co
Orinoguia
3 | ROBINSON HERRERA GARCIA Coordinador JU{?CI{?;:] CTI Policia Robinson.herrera@fiscalia.gov.co
Goordinador "| Grups  Seccional
4 | DIVER FLAMINIO RENTERIA M Responsable  Archivo A opo Diver.renteria@fiscalia.gov.co
Central POy
Técnico NI { e )| Seccion gestion N
5 | DORA SOLER MORA Coordinadora Documental Dora.soler@fiscalia.gov.co

**Formato control de asistencia (opcional).

Llamado a lista y verificacion de quérum

Lectura dei acta anterior y revision de compromisos

Solicitud aprobacién eliminacién de archivo de expedientes y administrative

Presentacian del Gronograma Transferencias Documentales 2024 para aprobacion del Comité

S|l hA |-

Proposiciones y varios

1. Liamado a lista y verificacion de quorum

Siendo las 10:29 am la Dra. Isabel Cristina Leén Henao, Directora Seccional de Fiscalias,
da un saludo a los miembros del Comité y una vez verificada la presencia de todos y cada
uno de los miembros declara abierto ef Comité de Archivo y seguidamente se da lectura
al orden del dia, siendo aprobado por los presentes.

2. Lectura del acta anterior y revision de compromisos
Se procede a dar lectura a los compromisos registrados en el Acta del Comité de Archivo
No. 1 del 19 de octubre del 2022, asi:

« Enviar memorando de la Direccién Seccional Guaviare socializando el cronograma
de fransferencias documentales 2023; Este se socializé con el Memorando No. 003
del 19 de octubre 2022 y por correo electronico el 20 de octubre del mismo afio; se
dio cumplimiento en un 100% a este proceso.

» Enviar los soportes de transferencias documentales a la Subdireccion Nacionai de
Gestién Documental para su publicacién y posterior entrega a la empresa
recicladora: La publicacion en la pagina web se realizé el 29 de noviembre 2022,
por parte de la S.N.G.D., y el archivo fisico para su eliminacion fue entregado en la
primera semana del mes de marzo del 2023, con un total de 14 cajas de archivo.

« Verificacion y disposicién final del archivo de titulos judiciales: De acuerdo a
consulta realizada a la servidora encargada de titulos judiciales en la Regional
Orinoquia Maria Isabel Rincén, manifesté que conforme a la circular 0010 del 21 de
julio de 2018 se realiz6 |a transferencia documental respectiva al Archivo Central por
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lo tanto las copias contenidas en 4 carpetas que reposan en la Seccional Guaviare
se pueden eliminar, las cuales contienen: 303, 217, 100 y 300 folios
respectivamente, para este efecto la servidora Luz Estela Rojas Alarcon entrega
Oficio No. 20850 01 01 05 00621 del 22 de agosto 2023 dirigido a la Direccién
Seccional Guaviare, mediante el cual solicita la mencionada eliminacion.

Por lo tanto se pone a consideracion del Comité la aprobacién de las 4 carpetas
antes mencionadas y en pleno el mismo lo aprueba y se hace claridad que de este
archivo no es necesario la publicacion en la pagina web.,

Soiicitud a la Subdireccion Nacional de Gestion Documental para visita técnica a la
nueva sede de la Direccion Seccional Guaviare-Archivo Central.

El 30 de octubre de 2022 el Dr. Carlos Alberto Hoyos realizé visita técnica y dio
concepto favorable segun informe de 02 de noviembre de 2022; también realizé
seguimiento al Plan de Accion — Archivo Central y Oficina de correspondencia.
Traslado del Archivo Satélite de la Unidad de Fiscalias de Calamar al Archivo Central
en San José del Guaviare: Se concluyo que un servidor se despiazaria a esta sede
en Calamar con el propésito de culminar el proceso de escaneo del archivo satélite,
para proceder a transferirlo finalmente al Archivo Central, en este sentido el servidor
Diver apoyaria con el préstamo de un escaner.

Solicitud aprobacion eliminacion de archivo de expedientes procesos penales
Se presenta ante el Comité 6 cajas de archivo de expedientes penales Ley 906 en
etapa de juicio, que fueron recibidas en la presente vigencia en transferencia
documental para eliminacion, asi:

Fiscalia 12. Seccional, 1 caja; Fiscalia 46 Seccional, 1 caja; Fiscalia 2%. Local, 1 caja
y Fiscalia 3%. Local, 3 cajas. Se anexa archivo fotografico.

Las cajas citadas se encuentran en el Archivo Central Guaviare y seran enviadas al
Archivo Central en Villavicencio para continuar el tramite de eliminacion.

En pleno el Comité de Archivo aprobd la eliminacidn de las seis (6) cajas de archivo
y se solicitara a la Subdireccion Nacional de Gestiébn Documental la publicaciéon en la
pagina web, conforme a [a normatividad.

Presentacion Cronograma de Transferencias Documentales vigencia 2024 para
aprobacién.

El servidor Diver Renteria, Responsable del Archivo Central presenta el Cronograma de
Transferencias documentales para la vigencia 2024 el cual programa 24 dependencias
cuyo periodo corresponde al comprendido entre el 15 de enero de 2024 y el 20 de marzo
de 2024, el cual esta ajustado a lo expresado en la Resolucion 0528 de 2014.

En pleno el Comité de Archivo aprueba el cronograma y sera socializado a los servidores
de esta Seccional mediante memorando de la Direccion.

Proposiciones y varios:

No se presentan proposiciones y varios.

Siendo las 11:09 am. Se da por terminada la reunion.

Compromiso ha.de entrega::
1 Enviar Memorando de la Direccidn Seccional Guaviare, Diver Renteria Antes del 31 de
sogializando el Cronograma transferencias documentaies 2024 octubre 2023
Enviar los soportes de transferencias documentales de 6 cajas de Antes del 31 de
2 | archive con expedientes a la S.N.G.D. para su publicacién y | Dora Soler Mora octubre
postarior entrega a la empresa recicladora 2023
. N Antes del 30
3 | Entregar en permuta 4 carpetas con copias de titulos judiciales Dora Soler Mora noviembre 2023

Este documento es copia del original que reposa en ia Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copla No Contralada.
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Ciudad . San Jose del Guaviare, Guaviare Fecha | 2023 10 20
Lugar Archivo Central

Hora inicio 10:29 am | Hora fin l 11:09 a.m.

Tema de |a reunion ACTA DE ELIMINACION No. 1 DEL 20 de Octubre de 2023 (virtual)

Dependencia que convoca | Seccidn Gestion Documental — Subdireccion Regional Apoyo Orinoquia

Secretario (quien transcribe) Dora Scler Mora | Técnicoll (E)

IMPORTANTE

1. Diligencie digitalmente (evite su impresidn, atendiendo politicas de cero papel)*.

2, §ielacta no es aprobada al finalizar la reunién, el secretario fa elabora y remite via correo-electrénico a los asistentes, indicande el tiempe
estimado para observaciones. Una vez cumplido el plazo, y si no hay pronunciamienta, ésta se entendera aprobada.

3. Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via carreo electrénico,

* Esta actividad Ia realiza el Secretario de la reunidn,

1 | ISABEL CRISTINA LEON HENAO Directora aneceion Secciona! | lsabel leon@fiscalia.gov.co
Subdireccion
2 | SURY ANDREA SERRATO LAVAO Subdirectora Regional de Apoyo- | Sury.serrato(@fiscalia.gov.co
Orinoquia
3 | ROBINSON HERRERA GARCIA Coerdinador h{?&?;gl cTi Policia Rabinson.herrera@fiscalia.gov.co
Coardinador- .
4 | DIVER FLAMINIO RENTERIA M Responsable Archivo 55353 Seccional | e renteria@fiscalia.gov.co
Central
Técnico Il ( e )} -|Seccion  Gestidn I
5 | DORA SOLER MORA Coordinadora Documental Dora.soler@fiscalia.gov.co

**Forrnato control de asistencia {opcionai).

ORDENDEL D

Solicitud Aprobacién Eliminacién Archive transferenclas documentales vigencias 2022

Se presenta ante el Comité de Archivo seis (6) cajas de archivo de expedientes procesos penales Ley 906 en
etapa de juicio, que fueron recibidas en transferencia documental para eliminacion de los despachos que a
continuacién se relacionan:

Los soportes y/o formatos de transferencia documental reposan en ia carpeta administrativa ACTAS DE
ELIMINACION DOCUMENTAL SERIE 002-36 de la vigencia 2023.

Conforme al numeral 3 del acta No. 1 del 20 de octubre de 2023 el Comité de Archiva aprueba la eliminacion
de las Transferencias documentales presentadas anteriormente, de lo cual se anexa archivo fotografico.

1. Solicitud aprobacién Eliminacién archivo transferencias documentales 2023

Fiscalia 12. Seccional: 1 caja
Fiscalia 46 Seccional: 1 caja
Fiscalia 2%. Local: 1 caja

o Fiscalia 32, Local: 3 cajas

Este documento es copia det-original que reposa en ia Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Por lo anterior se informa al Comité que conforme al Acuerdo 044 de 2019 se procedera a enviar los formatos
de transferencias aprobadas a la Subdireccion de Gestion Documental para su publicacién en la pagina web y
que una vez cumplido este requerimiento que es de 90 dias y de no haber pronunciamiento alguno se hara

entrega para su eliminacién final mediante contrato de permuta,

Se deja constancia que la eliminacion se llevara a cabo mediante el proceso de picado de papel a través de Ia
empresa contratista de permuta, en 1as instalaciones del Archivo Central, sede carrera 22 No. 8 C 258 Barrio Ia
Primera, donde se encuentra |la documentacion referida, en presencia de la Coordinadora Seccion Gestidn

Documental y Delegado de la Direccion de Control Interno.

‘Compromis

Solicitud a la Subdlrecc.iéri..d‘e. Géstién Documental para la-
publicacion en la pagina web de la entidad Dora Soler Mora

noviembre 2023

Este documento es copia del criginal que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Conifrolada.
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[Fecha de solicitud de elifinacion de documentos

FECHA: DIA: _9 MES: 2 ANO:__ 2023

™ e e, —

DEPENDENCIA: FISCALIA 1 SECCIONAL SAN JOSE DE GUAVIARE

|

En cumplimiento con los tiempos establecidos en el Tabla de Retencign Documental (TRD) y de acuerdo
con su disposicién final, se remiten los documentos relacionados en el Formato Unico de Inventario,
Transferencia y/o Descarte documental, con el fin de ser sometidos al procese de eliminacién, (1) por
tratarse de documentos sustantivos gue ya cumplieron con los tiempos establecidos y no reguieren su
conservacion fotat, foda vez que han perdido sus valores documentales primarios {administrativo. juridico,
legal, fiscal o contable) y secundarios (historico, cultural, cientifico) o (2) se trate de documentos de apoyo
cuya eliminacion esta permitida por la norma archivistica segtin Acuerdo No. 042 de 2002 del AGN articulo
4, numeral 7, pardgrafo.

{Considerando ...

[Docimentos a elimina;

Documentos sustantivos 3
Documentos de apoyp .

JOSE VICENTE GUZMAN RAMIREZ .

DIRECTOR / SUBBIRECTOR / JEFE DE DEPARTAMENTO O UNIDAD

ANEXOS: Formato Ut nventario, Transferencia y/o Descarle

Este documento es capla del ariginal que reposa en 12 Intranet. Su impresidn o descargs se considera una Copia No Controlada.
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