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NEORMACION BASICA

Ciudad Yopal | Fechal 2023 ! 04 | 20

Lugar Archivo Central
Hora inicio 04:10 PM | Horafin| 05:15 PM.
Tema de fa reunion ACTA DE ELIMINACION No. 1 PEL 20 DE ABRIL DE 2623

Dependencia que convoca | Direccidn Seccional de Fiscalias Casanare

Secretario (quien transcribe) Dora Soler Mara | Técnico ll (E}

IMPQRTANTE

1. Diligencie digitalmente {evite su impresién, atendiendo politicas de cero papel)*.

2. Sielactano es aprobada al finalizar la reunién, el secretario la efabora y remite via correc electronico a los asistentes, indicando el iempo
estimade para observaciones. Una vez cumplido el plazo, y si no hay pronunciamiento, ésta se entenderd aprobada.

3. Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correo electrénico.

* Esta actividad Ia realiza el Secretatio de Ia reunidn.

'ASISTENTES* .

o e NGmibre s P Cargo il | Depenidenicia:t :
ANDERSON PINILLA SABOGAL Director Direccidn Seacional | Anderson.pinila@fiscalia gov.co
Profesional Grupo Seccional de . .
2 | FERNANDO ALCAZAR DEVIA ARIAS Especializado Il Apoyo Fernando.devia@fiscalia.gov.co
- Unidad de Puolicia . . -
3 | JEISON PALACIO Coordinador Judicial CTI Jeison.palacio@fiscalia.gov.co
Secretario Grupo Secciona ds | ) ) )
4 | JAIDER JHONDAIRO ARISMENDI Administrativo | égzﬁl — Archivo | Jaider.arismendi@fiscalia.gov.co
5 | DORA SOLER MORA Tecnicoll (e) | pooon GestON| pora soler@fiscalia.gov.co
ocumental

**Formato control de asigtencia (cpeional).

. ORDEN DEL DIA "~

-

Solicitud Aprobacién Eliminacién Archivo transferencias documentales vigencias

Se presenta ante el Comité de Archivo dos (2) transferencias documentales para eliminacién de los siguientes

despachos:
1. Fiscalia 15 Seccional de Monterrey, con 17 cajas de archivo expedientes penales, equivalentes a 306
carpetas
2. Fiscalia 16 Local de Villanueva, con 15 cajas de archivo de expedientes penales, equivalentes a 180
carpetas.

Los respectivos soportes contenidos en el Formato Unico de inventario, fransferencia o descarte expedientes
procesos penales y de extincion de dominio FGN-APO3-F-03 version 03 y Formato Solicitud eliminacion
documental FGN-AP03-F-40 versidon 01 se. ponen a disposicidn del Comité de Archivo y hacen parte de la
presenie acta, en un total de 17 folios; los mismos reposan en la carpeta administrativa ACTAS DE
ELIMINACION DOCUMENTAL SERIE 002-36 de la vigencia ya citada.

Conforme al numeral 2 del acta No. 1 del 19 de abril de 2023 el Comité de archivo aprueba la eliminacion de
las Transferencias documentales presentadas anteriormente.

1. Solicitud aprobacidén Eliminacién archivo transferencias documentales 2022

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada,
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Paor lo anterior se informa al Comité que conforme al Acuerdo 044 de 2019 se procederd a enviar los formatos
de transferencias aprobadas a la Subdireccion de Gestidon Documental para su publicacion en la pagina web y
que una vez cumplido este requerimiento que es de 90 dias y de no haber pronunciamiento alguno se hara
enirega para su eliminacién final mediante contrato de permuta.

Se deja constancia que la eliminacién se llevara a cabo mediante el proceso de picado de papel a través de la
empresa contratista de permuta, en las instalaciones del Archivo Central en Villavicencic y en Yopal. En
Villavicencio en la sede ubicada enla carrera 22 No. 8 C 258 Barrio la Primera y en Yopal en la sede ubicada
en la calle 27 No. 24-59.

Lo anterior por cuanto por instrucciones.de la Subdireccion Regional de Apoyo Orinoquia, las 17 cajas recibidas
de la Unidad de Fiscalias de Monterrey fueron llevadas a las instalacicnes del Archivo Central en Yopal para su
tramite; asl mismo las 15 cajas de la Unidad de Fiscalias de Villanueva fueron llevadas a las instalaciones del
Archivo Central en Villavicencio para confinuar su framite de eliminacian,

ompromiso 1. Fecha'de entréga’

Solicitar su publicacidn en la pagina web y posteriormente su Dora Soler Mora 261;%5 del 30 junio

eliminacién.

Este decumento es copia del original que reposa en ia Intranet. Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.
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G INFORMACION BASICA
Ciudad Yopal, Casanare ] Fecha| 2023 | 4 | 20
Lugar » Sala Juntas Diraccidn Seccional
Hora inicio 4:10 pm I Hora fin| 5:00 pm

Tema de la reunion Comité de Archivo No. 1

Dependencia que convoca | Direccién Seccional de Fiscalias

Secretario (quien transcribe) | Dora Soler Mora | Técnico Il {e)

IMPORTANTE

1. Diligencie digitalmente {evite su impresion, atendiendo politicas de cero papel)*,

2.  Siel acta no es aprobada al finalizar la reunion, el secretario la elabora y remite via correo electrénico a los asistentes, indicando el tiempo
estimado para observaciones, Una vez cumplida el plazo, ¥ si no hay pronunciamiento, ésta se entendera aprobada,

3.  Elacta aprobada se envia en formato PDF a los asistentes via correc electronico.

* Esta actividad la realiza el Secretario de [a reunién.

: _ i Dependencial Sorreo electroni
1 | ANDERSON PINILLA SABOGAL Director Ei';i:ﬁg’sn Seccional | Andersan pinila@fiscalia.gov.co
Profesional Grupo Seccional de S
2 | FERNANDO ALCAZAR DEVIA ARIAS Especializado Il Apoyo Fernando.devia@fiscalia.gov.co
. Unidad de Policia . . ) .
- .n @ L0OV.CO.
3 [ JEISON PALACIO Coordinador Judicial Gl Jeison.palacio@fiscalia.qov.co
_ Secretario Grupo Secciona de
4 | JAIDER JHONDAIRO ARISMENDI P Apoyo — Archivo | Jajder.arismendi@fiscalia.gov.co
Administrativo | Central
Seccian Gestion

5 ;i DORA SOLER MORA Técnico i Dora.soler@fiscalia.qov.co

Documental

~Formato contro! de asistencia (opcional).

.. ' ORDENDELDIA '

Liamado & lista y verificacion de quérum

Salicitud. aprobacion eliminacién transferencias decumentales de expedientes penales Fiscalia 15 Seccional de Monterrey
y Fiscalla 16 Local de Villanueva

Seguimiento a compromisos adquiridos en visitas anteriores

aled| po |- [l

Proposicicnes y varios

1. Llamado a lista y verificacion de quérum
Siendo las 4.10 pm, el Df. Fernando Alcazar informa al Comifé que hay qudrum y agrega que ha sido delegado
por la Arg. Sury Andrea Serrato Lavao Subdirectora Regional de Apoyo Orinoquia para que lo represente, de
acuerdo a correo enviado en la fecha, teniendo en cuenta que no pudo asistir por atender otros compromisos
laborales.

2. Solicitud aprobacion eliminacién transferencias documentales de expedientes penales

El Dr. Fernando manifiesta que las transferencias documentales que se someten a consideracion de
eliminacion por parte del Comité, corresponde de una parte a una labor de intervencion realizada en el
Archivo Satélite de la Unidad de Fiscalias de Monterrey en el mes de mayo de 2022, con ocasion de la
entrega del inmueble a la Alcaldia toda vez que fue requerido y a la vez porque no habia un lugar
donde reubicarlo en la sede de la Fiscalia y como resultado de esta actividad la Fiscalia 15 Seccional

Este documento es copia del original que repcsa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controtada.




PROCESO MEJORA CONTINUA Codigo: FGN-SPO1-F-06

Versién: 02

FISCALIA

FORMATO ACTA DE REUNION

Pégina: 2de 3

DESARROLLO

hizo entrega de 15 cajas de archivo correspdhdiéntes é‘expedlentes en estado de juicio y/o sentenc.i;
y estas carpetas por procedimiento no se custodian en el Archivo Central ya que han pasado a ia
Judicatura,

lgualmente en la Unidad de Fiscalias de Villanueva, la cual carece de asistente de Fiscal, en el mes
de octubre de 2022, se hizo intervencion en e Archivo Satélite y se recibié en transferencia documental
15 cajas de archivo en estado de sentencia y/o juicio. Cabe mencionar que con la adecuacién del * *
se hizo una adecuacion a esta Unidad.

De lo anterior se tienen los soportes contenidos en ef Formato Unico de Inventario, Transferencia y/o
Descarte Expedientes penales con un total de 17 folios, los mismos son presentados detalladamente
al Comite. Se aclara que de la Fiscalia 15 son 17 cajas con 306 carpetas y de la Fiscalia 16 son 15
cafas con 180 carpetas, formatos que haran parte del Acta de Efiminacion, por procedimiento.

El comité de archivo en pleno aprueba la eliminacion antes presentada, informacién que sera enviada
a la Subdireccion Nacional de Gestion Documental para su publicacion en la pagina web de la Fiscalia,
de acuerdo con et acuerdo 044 del Archivo General, por un término de 90 dias, tiempo en el cual de no
presentarse reclamacion alguna, se procedera a entregar en contrato de permuta, para su eliminacion
mediante picado de papel.

Se presenta al comité dos conceptos juridicos referentes a la eliminacién de expedientes Ley 800 vy
806.

3. Seguimiento a compromisos adquiridos en visitas anteriores:

Revisando los compromisos registrados en las visitas de intervencion a los archivos satélites de las
Unidades de Monterrey y Villanueva, que constan en actas de fechas 26 de mayo 2022 y 27 de octubre
2022, respectivamente, se observa lo siguiente:

UNIDAD FISCALIAS MONTERREY

1. Presentar ante el Comité de archivo para aprobacion de eliminacién 17 cajas de archivo
transferidas por la Fiscalia 15 seccional; Se esta dando cumplimiento en lafecha.

2. Transferir al Archivo Central 43 cajas de archivo debidamente depurados los expedientes para
conservacién o para eliminacién: La Fiscalia 36 Local a la fecha ya realizd esta
transferencia

3. Incorporar al FUID del archivo central las {ransferencias documentales recibidas: Esta labor
fue realizada satisfactoriamente por el servidor responsable del Archivo Central.

4, Transferir 4 cajas al archivo central pendientes durante el traslado: El Coordinador de la
Unidad de Policia Judicial CTl a la fecha de este comifé alin no habia dado cumplimiento,
no obstante sera revisado este compromiso en visita que se realizara a esta
dependencia el dia 21 de abril, de acuerdo con la directriz del Dr. Anderson Pinilla, visita
que realizara conjuntamente con la Coordinadora de gestion documental.

5. Transferir 10 cajas al archivo central pendientes durante el traslado: Informa el Dr. Devia que
a la fecha la Fiscalia 15 seccional envio el FUID para revisién por parte de Jaider y que
una vez culmine su intervencién, estaran haciendo entrega del mismo antes de finalizar
el mes de agosto 2023, por parte del Dr. Armando Martinez T. titular de este despacho

6. Registrar los expedientes contenidos en 25 cajas de archivo entregadas por la Fiscalia 15
seccional en devolucion por préstamo en afios antericres, en el Formato establecido: Informa
el servidor Jaider que estas cajas de archivo fueron ingresadas al FUID del archivo
central, por cuanto no se trataba de devoluciones de préstamos de expedientes.

Este documenta es copia del original que reposa en la Infranet. Su impresion o descarga se considera una Copia Ne Controlada.
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7. Seguimiento por la Coordinacion de gestiobn documental: Este se ha venido realizande en
comunicaciones telefénicas y via correo electrénico.

UNIDAD FISCALIAS VILLANUEVA
A continuacion se relacionan los compromisos registrados, bajo la responsabilidad del titular de
despacho y apoyo asignado, con fecha de cumplimiento 30 de noviembre 2022, asi:

Culminar cambio de la totalidad de cajas ley 906

Realizar transferencia documental del archivo ley 600

Realizar transferencia documental eliminacién copias ley 600

Verificar e identificar tanto fisico como en FUID 214 cajas de archivo
Verificar, identificar y disposicidn final de 16 AZ

Realizar aseo permanente en el archivo satélite

Culminar transferencia documental e intervencion de libros radicadores
Intervencion fisica del archivo satélite en su totalidad

BN A LN =

Respecto de este archivo, informa el Dr. Anderson que se estan realizando jornadas de intervencién al
archivo satélite en cumplimiento a los compromisos fijados en acta antes citada, con la asignacion de
la servidora Paola Natalia Quevedo, Asistente de Fiscal, quien en comision realiza mensualmente estas
actividades.

Cabe mencionar que de acuerdo a directriz de la Arq. Sury Andrea Serrato L., Subdirectora Regional
de Apoyo Orinoquia, se dio inicio a la intervencion del archivo satélite en esta Unidad de Villanueva,
toda vez que en visita realizada a ésta unidad observara el estado de desorganizacidn lo cual no
cumplia con el procedimiento y normatividad establecida, razén por la cual fueron asignados los
servidores Jaider Jhondairo y Dora Soler M, dando inicio a la infervencion como consta en acta del 27
de octubre 2022, ya citada.

4. Proposiciones y varios

El Dr. Anderson. presenta una inquietud scbre la recoleccion de cajas de archivo en transferencia
documental, y solicita que se socialice el cronograma ya que en visitas que ha estado realizando a los
diferentes despachos en Unidades de municipios es una pregunta-que le hacen.

Se hace amplia discusién en el sentido que las transferencias se deben realizar en gl archivo satélite y
no necesariamente implica que deben traerlo para el archivo central, excepto en los casos donde no
hay espacio, sin embargo es deber como respansables de gestion documental prestar apoyo y asesorla
para estos procesos.

e C i sponsable(s echa de'entrega:
Continuar con el cumplimiento de los compromisos resultade de la . Antes del culminar
! intervencion en &l archivo satélite de fa Unidad de Villanueva Eduar Alirio Flores ta vigencia 2023
. L L . . Antes del 30 julio
2 | Socializar el cranograma de visita a municipios Fernando Alcazar Devia Arias 2093
Entrega de 4 cajas de archivo por parte de la Unidad de Policia - - Ant_esl del 30 de
% | Judicial cTI Harold Aliria Patifio julic 2023
) . . . . . Antes del 30
4 | Transferencia de 10 cajas de archivo al archive central Amando Martinez agosto de 2023

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. .Su impresién o descarga se considera una Copia No Controlada.




PROCESO GESTION DOCUMENTAL
FORMATO SOLICITUD ELIMINACION

Codigo: FGN-AP03-F-40

DOCUMENTAL Version: 01
|Fecha de solicitud de eliminacién de documentos .
FECHA: DiA: 19 MES: 10 ANO: 2022
DEPENDENCIA: FISCALIA 15 SECCIONAL MONTERREY

[Considerando + - L A e ]

En cumplimiento con los tiempos establecidos en el Tabla de Retencion Documental (TRD) y de acuerdo con
su disposicidn final, se remiten los documentos relacionados en ¢l Formato Unico de Inventario, Transferencia
yfo Descarte documental, con el fin de ser sometidos al proceso de eliminacion, {1) por tratarse de documentos
sustantivos que ya cumplieron con los tiempos establecidos y no requieren su conservacion total, toda vez que
han perdido sus valores documentales primarios (administrativo, juridico, legal, fiscal o contable) y secundarios
{histdrico, cultural, cientifico) o (2) se trate de documentos de apoyo cuya eliminacion esta permitida por la
norma archivistica segtin Acuerde No. 042 de 2002 del AGN articulo 4, numeral 7, paragrafo.

[Documentos a.etiminar._ -

alzl8

Documentos sustantivos

Documentos de apoyo
[Contenidosen. -+

No. de Paquetes 17
No. de Carpetas 306

JOR / JEFIz DE DEPARTAMENTO O UNIDAD

LOS EXPEDIENTE® QUE ACONTINUACION SE RELACIONAN NO HACEN PARTE DE LA JEP

EXOS: Formato Unice de Inyentario, Transferencia y/o Descarte

Este documento es copia del original que repesa en la Intranet, Su tmpresién o descarga se considera una.Copla No Contrelada,
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