FISCALIA
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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA (NO INCLUYE PAPEL FORMAS CONTINUAS Y PAPEL FOTOCOPIIg,
UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION

SECCIONAL PUTUMAYO.

(Numerales 7y 12, Art. 25 de la Ley 80 de 1993 y Art. 20 del Decreto 1082 de 201 5)

a4z DESCRIPCI(:)N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Fiscalia General de la Nacién Seccional Putumayo, como uno de los objetivos de la
Mision Institucional que le compete, dentro del Sistema de Gestién Integral, para la
prestacion del servicio, de conformidad con lo anterior, la Subdireccién Seccional de Apoyo
a la Gestion Putumayo requiere contratar la adquisicion de PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA (no incluye papel formas continuas y papel fotocopia) con destino
a los diferentes Despachos de la Fiscalia General de la Nacién Seccional Putumayo, en
ejercicio de sus funciones. La carencia de estos elementos indispensables, puede provocar
tardanza en la administracion de justicia, asi como retraso en los tramites administrativos
que deben adelantarse para el adecuado funcionamiento institucional.

Mediante Resolucién No. 0002856 del veintinueve (29) de Diciembre de 2016, fue asignado
a la Seccional Putumayo, partidas presupuestales por el rubro de Papeleria, Utiles de
Escritorio y Oficina, (no incluye papel formas continuas y papel fotocopia).

A continuacién se detalla y sustenta la necesidad, conveniencia y oportunidad para
contratar la adquisicion de PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA (no incluye
papel formas continuas y papel fotocopia):

La Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestién Putumayo de la Fiscalia General de la
Nacién a través del drea de la Seccién de Bienes y del Grupo de Almacén e Inventarios,
previa verificacién de las existencias de papeleria y Utiles de escritorio (no incluye papel
formas continuas y papel fotocopia), actualmente se cuenta en Bodega de Almacén stock
en bajas cantidades por tal motivo a lo evidenciado de la carencia de insumos previamente
mencionados.

La relacién de Papeleria, Utiles de Escritorio y Oficina (no incluye papel formas continuas y
papel fotocopia) a adquirir con el presupuesto asignado para el respectivo proceso de
contratacion se especifica en la Tabla 1:
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CANTIDAD { CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION MINIMA MAXIMA

1 Almohadilla para sellos 30 35
2 Legajador AZ Tamafrio Carta 20 25
3 Legajador AZ Tamario Oficio 40 45
4 Banda de caucho siliconada Paquete * 100 10 15
5 Banderitas Post it 400 420
6 Bisturi 150 150
7 i Borrador de Nata 612 300 300
8 Cartulina Tamarno Oficio 1511 1600
9 Cera Cuenta Facil 100 110
10 Cinta Correctora 4mm * 10m 110 120
11 Cinta de Enmascarar 48mm * 40m 100 110
12 Cinta Empaque 48mm * 40m 450 500
13 Colbon Frasco 125 Gr 100 110
14 Cosedora industrial Capacidad 150 hojas 5 5
15 Cosedora Metalica estandar capacidad 30 Hojas 50 55
16 Dispensador Cinta de Embalaje 2 2
17 DVD Virgen 510 540
18 Estuche Para DVD 514 540
19 Fechador Multiple con texto 20 20
20 Gancho Clip 400 420
21 Gancho Clip Mariposa 123 123
22 Gancho Lotero Dobte Clip 15/8" 100 110
23 Gancho Lotero Doble Clip 2" 80 90
24 Ganchos Legajador Plasticos Paquete * 20 500 520
25 Ganchos para Cosedora estandar 26/6 60 70
26 Huellero 30 35
27 Lapicero mina Negra Retractil 500 520
28 Lapicero mina Negra Retractil con gel 300 320
29 Lapicero mina Roja Retractil 200 200
30 Lépiz corrector 100 110
31 Lapiz Mina Negra N° 2 600 600
32 Lupa Plana 15 15
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ITEM DESCRIPCION k|
33 Marcador Borrable Colores Variados 60 70
34 Marcador Permanente Colores Variados 100 110
35 Marcador Permanente Doble Punta Twin Tip 100 110
36 Numerador Automatico de 6 digitos caracter 4mm 10 10
37 Pegante en Barra 40g. Ecolégico 250 280
38 | Perforadora estandar 2 huecos capacidad 20 hojas 40 100
39 tF]’gjr;graciora industrial de 2 huecos - Capacidad 250 10 10
40 Post it mediano 76*76 mm cubo 400 hojas 5 colores 90 100
41 Reglas Metalicas 30 cm 80 90
42 Resaltadores colores surtidos 250 280
43 Sacaganchos 80 80
44 Sobres Blancos Oficio 2479 2700
45 Sobres de Manila Carta 800 900
46 Sobres de Manila Gigante 1000 1100
47 Sobres de Manila Media Carta 500 520
48 Sobres de Manila Oficio 200 220
49 Tajalapiz Eléctrico 10 10
50 Tajalapiz Metalico 110 120
51 Tambor de Formacion de Imagen Impresora OKI 6 8

B431dn+
52 Tijera para Cortar Papel 18 cm de largo 80 90
53 Tinta para Almohadilla 40 45
54 Toner Impresora multifuncién HP LaserJet Pro 2

M127fn - 83A
55 Toner Impresora HP OFFICE JET 100 - 95 8 9
56 Toner Impresora HP OFFICE JET 100 - 98 8 9
57 Toner Impresora OKI B431dn+ 35 45
58 C_?ggzc:los de tinta Plotter EPSON Surecolor T7270D 1 1
59 ?_?rstgzcgos de tinta Plotter EPSON Surecolor T7270D 1 1
60 Cartuchos de tinta Plotter EPSON Surecolor T7270D 1 1

- T6923
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CANTIDAD | CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION MINIMA MAXIMA
Cartuchos de tinta Plotter EPSON Surecolor T7270D
61 |- 76924 1 1
62 Cartuchos de tinta Plotter EPSON Surecolor T7270D 1 1
- T6925

Tabla 1 -~ Cantidades minimas y méaximas de papeleria y utiles de escritorio.
Los productos de papeleria deben ser de marcas reconocidas en el mercado.

La contratacion de la oferta ganadora se hara por el Menor Precio obtenido, sin embargo la
contratacion se podra efectuar hasta por el monto del presupuesto oficial establecido en la
presente Invitacion, incrementdndose mayores cantidades de elementos conforme a los
precios ofrecidos, acorde con las necesidades planteadas y previo acuerdo entre las partes.

La dotacién de los elementos que se pretenden adquirir, sera aporte importante para
mejorar las condiciones laborales y de productividad de los servidores adscritos a la
Direccién Seccional de Putumayo, asi como, para la atencién del usuario en condiciones
que permitan mejorar la eficiencia y eficacia en la prestacion det servicio.

Los requerimientos antes descritos, se encuentran contemplados dentro del Plan Anual de
Adquisiciones de la Entidad para ser cubierta por el rubro Materiales y Suministros.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO

El objeto del presente proceso de contratacion es la “Compra de .elementos de papeleria
(no incluye papel formas continua y/o papel fotocopia), utiles de Escritorio y Oficina, de
acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas, que se requieren para el normal
funcionamiento de las dependencias de la Fiscalia General de la Nacién en el
Departamento de Putumayo.”

Conforme a la norma que estima la clasificacion de bienes y servicios por parte del Gobierno
Nacional, el servicio que quiere contratar la entidad est4 sefialado de acuerdo con el cédigo
estandar de productos y servicios de Naciones Unidas.

El contratista debera cumplir, dentro del plazo estipulado con el objeto contratado,
garantizando el suministro de los elementos de Papeleria, Utiles de Escritorio y Oficina de
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excelente calidad, con las especificaciones técnicas establecidas por |a Fiscalia General de
la Nacién Seccional Putumayo; asi como deberé acogerse a la forma de pago y a los
descuentos de ley. Las Especificaciones Técnicas deben corresponder a las sefialadas en
el presente Estudio y a las contenidas igualmente en el ANEXO 3. FICHAS TECNICAS DE
BIENES. Debera determinar la marca del articulo o bien a proveer en el formato Excel
Anexo 5. Portafolio de Bienes. El proveedor debera garantizar dentro del plazo establecido
por la entrega de la totalidad de los elementos o items del objeto contractual. No se
efectuaran recibos ni pagos parciales.

El bien o Servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la

Tabla 2: http://www.colombiacompra.gov.coles/Clasificacion

SEGMENTOS | FAMILIA | CLASE | PRODUGYO | . BIEN O SERVICIO
44000000 44120000 | 44122000 | 44122011 Folders
Almohadillas de tinta o
44000000 44120000 | 44121900 | 44121905 Estampillas
30000000 30260000 | 30266500 | 30266501 Banda de caucho
60000000 60100000 | 60105700 | 60105704 2;;’25 de pegante libres de
44000000 44120000 | 44121800 | 44121804 Borradores
44000000 44100000 | 44103100 | 44103105 Cartuchos de tinta
12000000 12180000 | 12181500 | 12181501 Ceras sintéticas
60000000 60100000 | 60105700 | 60105705 Cinta pegante libre de acido
44000000 44120000 | 44122100 | 44122105 bcgﬁjo';a'a carpetas o
44000000 44120000 | 44122100 | 44122104 Clips para papel
31000000 31200000 | 312016 | 31201610 Colas
44000000 44120000 | 44121700 | 44121715 g;?;b'"“m”es de esfero y
43000000 43230000 | 43232500 | 43232503 Correctores de ortografia
44000000 . 44120000 | 44121800 | 44121805 Esferos de correccién
44000000 | 44120000 | 44121700 | 44121701 Boligrafos
44000000 744120000 ' 44121700 | 44121706 Lapices de madera
Cortadoras de papel o
44000000 44120000 | 44121600 | 44121612 repuesioe
Disco versatil digital DVD
43000000 43200000 | 43201800 | 43201811 i ki y achmn
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i Dispensadores de cinta

24000000 24100000 | 24102200 | 24102202 par‘a’ seiln caias
27000000 27110000 | 27112300 | 27112309 Lapiz marcador
44000000 44120000 ' 44121700 : 44121708 Marcadores
44000000 44120000 | 44121700 ' 44121716 ' Resaltadores
41000000 41110000 | 41111700 | 41111714 Lupas

; - Maquinas para fechar o
144000000 | 44100000 | 44102400 | 44102402 j_nunierar P
44000000 44100000 44101600 | 44101602 ;;";‘;f’t';"??fp';ep':j"ad”‘r"as‘?
44000000 44120000 144122100 44122107  Grapas
44000000 44120000 i 44121600 44121615 ) Grapadoras

. Papeles adheridos con

14000000 14120000 '14121700 %_14121701

- SEGMENTQS | FAMILIA } ASE | PR B R)
14000000 - 14110000 14111500 14111519 Papel cartuhna ;
114000000 14110000 | 14111500 | 14111511 Papel de escritura 1'
* . Papel de notas
14000000 ‘14110000‘ 14111500 14? 1”1.530 n aqt‘z:t:ldhesiygs !
31000000 31200000 | 31201600 | 31201610 Pegamentos B j
44000000 44120000 144122000 44122002 | Protectores de holas -
44000000 44120000 : 44121_600 4:;121634 ] Rollos adhes:vos l
141000000 41110000 ; 41111600 41111604  Reglas j
44000000 44120000 | ¢ 1 44121500 | 44121503 _Sobres -
44000000 | 44120000 44121600 | 44121618 Tijeras
46000000 46150000 I 46151700 46151703 ' Tinta de huellas dactilares 1
44000000 (44120000 | 44121900 44121904  Repuestos detinta !
44000000 44120000 | 44121600 : 44121636 Tajaléplces eléctricos i
44000000 44120000 | 44121600 | 44121619 Tajalapices manuales '
44000000 44100000 44103100 | 44103103 ;?(”e' P impseome
44000000 44120000 k44121eoo 44121613 Z‘:'::‘;Z‘r’;f:s;’e Jragas 1

Tabla 2 - Codificacién del bien o servicio en el sistema UNSPSC Clasificacién UNSPSC
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2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el contrato Estatal
a celebrar como resultado del presente proceso de seleccién sera un contrato de COMPRA
VENTA. La vigencia del contrato comprendera el plazo de ejecucion y cuatro (4) meses
mas

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas, describen todos y cada uno de los elementos de papeleria,
utiles de escritorio y oficina que se pretenden adquirir; razén por la cual al presente proceso
de seleccién se anexa una Ficha Técnica (Anexo 3 FICHA TECNICA DE BIENES), que
contiene las especificaciones minimas en términos de desempefio y calidad, denominacién
técnica de los bienes, cantidades, unidad de medida y la descripcion de los mismos, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad, siendo la totalidad de dichas
especificaciones de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes mediante
el diligenciamiento del “Anexo 2. OFERTA TECNICA", so pena de ser considerada la
oferta como no habil para continuar en el proceso.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las obligaciones a cargo del contratista seran las siguientes:
1. Entregar en forma total y de manera efectiva los elementos de papeleria (no incluye
papel formas continuas y papel fotocopia) y Utiles de oficina en general de acuerdo

con el plazo de entrega estipulado (no se aceptaran entregas parciales).

2. Cumplir totalmente con las condiciones técnicas descritas en el presente estudio
(Anexo 2. OFERTA TECNICA).

3. Cumplir con el objeto contratado en el tiempo y en la forma establecida.

4. Consultar con la Fiscalia las inquietudes que se presenten en relacion con la
ejecucién del contrato.

5. Mantener durante la ejecucion del contrato el recurso técnico, fisico y demas
ofrecidos en la propuesta.

GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS
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6. Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia
de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del
contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

7. Elaborar y suscribir el acta de inicio de ejecucion del contrato conjuntamente con el
Supervisor def Contrato, previo el cumplimiento de los requisitos necesarios para
ello.

8. Suministrar al supervisor de! contrato toda la informacion que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

9. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato.

10. Realizar los cambios que sean necesarios cuando los elementos no cumplan con
las especificaciones requeridas por la Entidad, los costos en que se haya incurrido,
seran a cargo del contratista. Dicho cambio se realizara dentro de las treinta y seis
(36) horas siguientes a la solicitud.

11. Entregar af supervisor del contrato el certificado de Garantia de cada uno de los
elementos suministrados.

12. Asistir a todas las reuniones programadas que sean necesarias para lograr la debida
ejecucion del contrato y suscribir las actas a que haya lugar.

13. Solicitar oportunamente la prérroga y suspension del contrato, si ello fuere
necesario.

14. El contratista debera contar con los profesionales o técnicos que se requieran para
cumplir cabalmente el contrato, tanto en plazo como en calidad.

15. Mantener vigente la garantia Unica de cumplimiento y la de calidad y correcto
funcionamiento de los bienes suministrados, por el tiempo pactado en el contrato,
asf como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

16. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

17. Aceptar los procedimientos administrativos gue determine la Fiscalia General de la
Nacidn — Seccional Putumayo para la ejecucion del contrato.
GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS
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18. Presentar durante la ejecucion del contrato los informes que sean requeridos por
parte de la Entidad.

19. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilataciones.

20. Mantener reserva sobre la informacién que legalmente amerite ese trato, que le sea
suministrada para el desarrollo del contrato.

21. Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral,
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con
el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la
Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas aplicables; por lo cual, anexo a la
factura debera allegar la certificacién expedida por el revisor Fiscal o representante
legal, segun corresponda, con la cual acredite el pagos de sus obligaciones frente
al Sistema de Seguridad Social Integral y/o planilla de pagos al Sistema de
Seguridad Social integral, cuando se trate de personas naturales.

22. La empresa que suministre estos elementos de oficina, debera garantizar también
lo siguiente:

a) Los insumos solicitados deben ser originales y de alto rendimiento tanto en
téneres como en cartuchos de tinta.

b) Los insumos relacionados deben ser de la mejor calidad y marcas reconocidas
en el mercado

c) El proveedor debe garantizar que la entrega ser4 realizada de forma personal por
parte de un representante de la empresa proveedora con el fin de gque se pueda
revisar el estado y la calidad de los suministros entregados;

d) El proveedor debe garantizar una sola entrega total de lo solicitado, no se
aceptaran entregas parciales.

4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera de quince (15) dias calendario, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacién del
contrato.

El proponente debera estar en condiciones de entregar los elementos en UNA SOLA
ENTREGA, no se aceptan entregas parciales y esta debera hacerse directamente en las
instalaciones de la Bodega del Almacén, ubicada en la Calle 7° Carrera 8° Esquina Frente
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al Parque Santander en la ciudad de Mocoa - Putumayo, en presencia del Supervisor del
Contrato que se designe.

lguaimente, la entrega debera hacerse por parte de la persona natural o juridica que resulte
favorecido en este proceso contractual o por quien designe el representante legal
debidamente facultado para ello. No se aceptaran entregas por oficinas de mensajeria ni
intermediacién de la empresa o persona que se contrate.

5. VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del contratc comprendera el plazo de
ejecucion y cuatro (4) meses mas.

6. FORMA DE PAGO

La Fiscalia General de la Nacién pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente
manera:

La Fiscalia General de la Nacién — Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestion Putumayo
cancelara el valor total del contrato a contra entrega de los suministros contratados, dentro
de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la fecha en que el contratista radique la
factura comercial, acompariada de la certificacion que acredite el pago por parte del
contratista de las obligaciones al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones
y Riesgos Profesionales) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA
e ICBF), los cuales deben estar acompafados de la factura correspondiente, segun sea el
caso, su respectiva garantia y el recibo a satisfaccion suscrito por el Supervisor designado
por la Fiscalia General de la Nacién — Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestion
Putumayo.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde !a fecha en
que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los
documentos solicitados, las demoras que se presenten por estos conceptos, seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al reconocimiento de intereses
0 compensacién de ninguna naturaleza.

Los pagos a que se obliga la Fiscalia General de la Nacién, en virtud del contrato que se
celebre, se sujetardn a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes y a la situacion de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja —
PAC, por parte de la Direccion del Tesoro Nacional a la Fiscalia General de la Nacion.
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El pago del valor del contrato, se hara mediante el sistema automatico de pagos, realizando
consignaciones en la cuenta que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo
con la informacion suministrada por el mismo, en el momento de presentacion de la oferta.

Para el presente contrato se determina que NO habra lugar a la entrega de ANTICIPO.

7. SUPERVISION

La supervision de la ejecucion del contrato sera ejercida por el funcionario que para tal
efecto designe el Subdirector Seccional de Apoyo a la Gestién de Putumayo, quien cumplira
con lo consagrado en el Estatuto General de Contratacion Publica y en las demas normas
vigentes dispuestas para ello.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El marco legal del proceso de seleccién y del contrato que se derive de su adjudicacion,
esta conformado por los mandatos de la Constitucién Politica Colombiana y las
disposiciones que en materia de contratacion estatal se encuentran contenidas en las Leyes
80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015,
Manual de Contratacién de la Fiscalia General de la Nacién y demas normas que
reglamentan y/o adicionan la materia.

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica det contrato que se va a celebrar (Minima
Cuantia), y en concordancia con lo establecido en el Articulo 94 del Decreto 1474 de 2011
y2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la escogencia de la propuesta mas favorable para
la Entidad se hara segun lo establecido en este articulo asi:

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

«  Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

+  Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un
dia habil.

* La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la

propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;

GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS
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* Lacomunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicara el contrato a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

La modalidad de la presente contratacion se adelantar4 mediante Seleccién de Minima
Cuantia, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 Titulo | Articulo 2 y en
el Decreto 1082 de 2015, por cuanto el valor del contrato a celebrar no supera el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad.

Para la seleccion del contratista la Entidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen
la funcién administrativa.

9. EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El proponente seleccionado ejecutara el objeto del presente proceso, con total autonomia
técnica y administrativa.

Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por el
proponente y la Fiscalia General de la Nacién, por lo tanto, seran de su cargo la vinculacién,
entrenamiento del personal que utilice, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones, de conformidad con lo sefialado en la Ley.

10. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para la elaboracién del estudio de precios de mercado se realizé un sondeo través de
cotizaciones de diferentes empresas, cuya indole social se relaciona con el objeto de la
futura contratacién. Se tomaron como referencia los precios unitarios de los cuales se
obtuvieron precios promedios que se encuentran detallados en el “Anexo 6 ESTUDIO DE
MERCADO".

Para la elaboracién del estudio de precios de mercado mediante el cual se establecié el
presupuesto oficial estimado del presente proceso de seleccion, se invitd a cotizar a las
siguientes empresas/firmas:
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_OFERENTES _

SERVICIOS Y MONTAJES INGENIERIA S.A.S
MARBEL SERVICES

Tabla 3 - Correlacién, Empresas/Firmas Oferentes.

PRECIOS COTIZADOS

VALOR VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO
SIN IVA CON IVA SIN IVA CON IVA
1 Almohadilla para sellos 6.806,72 8.100,00 8.722,69 8.000,00
2 Legajador AZ Tamafio Carta 10.000,00 | 11.900,00 | 12.184,87 | 14.500,00
3 Legajador AZ Tamafio Oficio 11.34454 | 1350000 | 13.44538 | 16.000,00
4 Banda de caucho siliconada Paguete
i * 100 8.134,45 7.300,00 7.563,03 9.000,00
r_"’__ e h i il 3.025,21 360000 | 294118 3.500,00
6 Bisturi 2.100,84 2.500,00 2.521,01 3.000,00
7 Borrador de Nata 612 588.24 700,00 588.24 700,00
8 Cartulina Tamario Oficio 21008 250,00 210,08 250,00
9 Cera Cuenta Facil 6.890,76 8.200,00 7.563,03 9.000,00
10 | Cinta Correctora 4mm * 10m 6.932,77 8.250,00 6.722,69 8.000,00
1 Cinta de Enmascarar 48mm * 40m 5.798 32 6.900.00 6.722 69 8.000.00
12 | Cinta Empague 48mm * 40m 3.235.20 3.850,00 2.941.18 3.500,00
13 | Colbon Frasco 125 Gr 1.93277 2.300,00 1.848.74 2.200,00
14 Cosedora industrial Capacidad 150
hojas 232.352.94 | 276.500,00 | 184.873.85 | 220.000,00
15 Cosedora Metélica estandar
capacidad 30 Hojas 3020412 | 36.05000 | 27.731.09 | 33.000.00
16 Dispensador Cinta de Embalaje 9.663,87 11.500,00 92437 1.100,00
17 | DVD Virgen 1.848,74 2.200,00 1.680,67 2.000,00
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VALOR VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO
SIN IVA CON IVA SIN IVA CON IVA

18 | Estuche Para DVD 168,07 200,00 168,07 200,00
19 | Fechador Multiple con texto 10.042,02 | 11.95000 | 10.084,03 | 12.000,00
20 | Gancho Clip 1.008,40 1.200,00 1.512,61 1.800,00
21 Gancho Clip Mariposa 2.773,11 3.300,00 2.773,11 3.300,00
22 | Gancho Lotero Doble Clip 15/8" 7.857,14 9.350,00 7.983,19 9.500,00
23 | Gancho Lotero Doble Clip 2 9.705,88 11.550,00 | 10.084,03 | 12.000,00
24 Ganchos Legajador Plasticos Paquete

* 20 3.193.28 3.800,00 2.941,18 3.500,00
25 Ganchos para Cosedora estandar

26/6 277311 3.300,00 2.689,08 3.200,00
26 | Huellero 6.554,62 7.800,00 6.722,60 8.000,00
27 | Lapicero mina Negra Retracti 1.848,74 2.200,00 1.680,67 2.000,00
28 Lapicero mina Negra Retractii con gel 243697 2.900,00 2.100,84 2.500,00
28 | Lapicero mina Roja Retractil 1.848,74 2.200,00 1.680,67 2.000,00
30 | Lépiz corrector 4.033,61 4.800,00 4.033 61 4.800,00
31 | Lépiz Mina Negra N° 2 840,34 1.000,00 758,30 800,00
32 | LupaPlana 3.991,60 4.750,00 4.03361 4.800,00
33 Marcador Borrable Colores Variados 2.436.97 2.900,00 2.100,84 2.500,00
24 Marcador Permanente Colores

Variados 2.436,97 2.900,00 2.100,84 2.500,00
35 Marcador Permanente Doble Punta

Twin Tip 3.44538 4.100,00 3.361,34 4.000,00
a6 Numerador Automatico de 6 digitos

caracter 4mm 40.168,07 | 47.800,00 | 40.336,13 | 48.000,00
37 Pegante en Barra 40g. Ecoldgico 7.647,06 9.100,00 7.563.03 9.000,00
18 Perforadora estdndar 2 huecos

capacidad 20 hojas 19.663,87 23.400,00 18.487 .39 22.000,00

GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS
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VALOR VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO
SIN IVA CON IVA SIN IVA CON VA
a9 Perforadora industrial de 2 huecos -
Capacidad 250 hojas 264.705,88 315.000,00 151.260,50 180.000,00
40 Post it mediano 76*76 mm cubo 400
, hojas 5 colores 6.134,45 7.300,00 1.932,77 2.300,00
41 | Reglas Metalicas 30 cm 2.058,82 2.450,00 1.680,67 2.000,00
42 Resaltadores colores surtidos 2.436.97 2.800.00 1.680.67 2.000.00
48 | Sacaganchos 176471 | 210000 | 184874 | 2.200,00
44 Sobres Blancos Oficio 210,08 250,00 252.10 300,00
45 Sobres de Manila Carta 210,08 250,00 252,10 300,00
46 Sobres de Manila Gigante 136 13 400.00 252 10 30000
47 Sobres de Manila Media Carta 210,08 250,00 252,10 300,00
48 Sobres de Manila Oficio 252.10 300,00 168,07 200,00
48 | Tejaldpiz Eléctrico 70.50420 | 83.900,00 | 68.907.56 | 82.000,00
50 | Tajalapiz Metdlico 1.512,61 1.800.00 2.100,84 2.500,00
51 Tambor de Formacién de Imagen
Impresora OK| B431dn+ 1.377.815,13 | 1.639.600,00 | 1.088.235,29 | 1.295.000,00
52 Tijera para Cortar Papel 18 ¢cm de
largo 5.284,12 6.300,00 6.722,69 8.000,00
53 | Tinta para Aimohadika 2.857,14 3.400,00 3.193,28 3.800,00
54 Toner Impresora multifuncion HP
LaserJet Pro M127fn - 83A 338.277,31 402.550,00 319.327,73 380.000,00
55 Toner Impresora HP OFFICE JET 100
-95 142.436,97 169.500,00 138.655,46 165.000,00
56 Toner Impresora HP OFFICE JET 100
- 98 142.436,97 169.500,00 138.655,48 165.000,00
S7 | Tonerimpresors OKI B431dn+ 186.806,72 | 222.300,00 | 159.663,87 | 190.000,00
58 Cartuchos de tinta Plotter EPSON
Surecolor T7270D - 76921 1.075.798,32 | 1.280.200,00 | 1.034.453,78 | 1.231.000,00
50 Cartuchos de tinta Plotter EPSON
Surecolor T7270D - T6922 1.075.798.32 | 1.280.200.00 | 1.034.453,78 | 1.231.000,00
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VALUK VALUR VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO
SIN IVA CON IVA SIN IVA CON IVA
60 Cartuchos de tinia lotter EPSON
Surecolor 772700 - T6923 1.075.798,32 | 1.280.200,00 | 1.034.453,78 | 1.231.000,00
61 Cartuchos de tinta lotter EPSON
Surecolor T7270D - T6924 1.075.788,32 | 1.280.200,00 | 1.034.453,78 | 1.231.000,00
62 Cartuchos de tinta Plotter EPSON
Surecolor T7270D - T6925 1.075.798,32 | 1.280.200,00 | 1.034.453,78 | 1.231.000,00
VALOR TOTAL INCLUIDO LV.A. 9.995.150,00 9.136.450,00
Tabla 4 - Precios Cotizados.
PRESUPUESTO ESTIMADO
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o | VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION = UMIFARIO | CANTIDAD PARGIAL
MEDIDA CON IVA
1 Almohadilla para sellos UNDIDAD 8.050,00 30 241.500,00
.2 _|LegejadorAZ TamafioCarta | UNDIDAD | 4350550 | 20 | 26400000 |
3 Legajador AZ Tamario Oficio UNDIDAD 14.750,00 40 580.000,00
4 ?ggda de caucho siliconada Paquete * PAQUETE SA%010 10 81.500,00
5 Banderitas Post it UNIDAD 3.550.00 400 1.420.000,00
6 Bisturl UNIDAD 2.750,00 150 412.500,00
7 Borrador de Nata 612 UNIDAD 700,00 300 210.000,00
8 Cartulina Tamafio Oficio UNIDAD 250,00 1511 377.750,00
9 Cera Cuenta Facil UNIDAD 8.600,00 100 860.000,00
10 | Cinta Correctora 4mm * 10m UNIDAD 8.125,00 110 893.750,00
11 Cinta de Enmascarar 48mm * 40m UNIDAD 7.450,00 100 745.000,00
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UNDIDAD VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DE UNITARIO | CANTIDAD PARCIAL
MEDIDA CON IVA

12 Cinta Empaque 48mm * 40m UNIDAD 3675,00 450 1.653.750,00
13 | Colbon Frasco 125 Gr UNIDAD 2.250,00 100 225.000,00
14 E;)jsa:dora industrial Capacidad 150 UNIDAD — 5 1.241.250,00
15 S;f:ggg - HOM;?“"“‘ esténdar | unioaD |, e 50 1.726.250,00

| 16 | Dispensador Cinta de Embalaje UNIDAD 6.300,00 2 12.600,00
17 | DVD Virgen UNIDAD 2.100,00 510 1.071.000,00
18 | Estuche Para DVD UNIDAD 200,00 514 102.800,00
19 | Fechador Multiple con texto UNIDAD 11.975,00 20 239.500,00
20 Gancho Clip CAJA 1.500,00 400 600.000,00
21 Gancho Clip Mariposa CAJA 3.300,00 123 405.900,00
22 | Gancho Lotero Doble Clip 15/8" CAJA 0.425,00 100 942.500,00
23 | Gancho Lotero Doble Clip 2” CAJA 11.775,00 80 942.000,00
24 | Ganchos Legajador Plasticos Paquete | p,qe7e — 500 1.825.000,00
25 FVGanchos para Cosedora estandar 26/6 | CAJA 3.250,00 60 195.000,00
26 Huellero UNIDAD 7.800,00 30 237.000,00
27 | Lapicero mina Negra Retractil UNIDAD 2.100,00 500 1.050.000,00
28 Lapicero mina Negra Retractil con gel | UNIDAD 2.700,00 300 810.000,00
26 | Lapicero mina Roja Retractil UNIDAD 2.100,00 200 420.000,00
30 | Lépiz corrector UNIDAD 4.800,00 100 480.000,00
31 | Lapiz Mina Negra N° 2 UNIDAD 950,00 600 570.000,00

_32 Lupa Plana UNIDAD 4.775 00 15 71.625,00
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UNDIDAD VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DE UNITARIO CANTIDAD PARCIAL
MEDIDA CON IVA
33 Marcador Borrable Colores Variados UNIDAD 2.700,00 60 162.000,00
Marcador Permanente Colores
34 Variades UNIDAD 2.700,00 100 270.000,00
Marcador Permanente Doble Punta
35 Twin Tip UNIDAD 4.050,00 100 405.000,00
Numerador Automético de 6 digitos
36 cardcter 4mm UNIDAD 47.900,00 10 479.000,00
37 | Pegante en Barra 40g. Ecoldgico UNIDAD 9.050.00 250 2.262.500,00
Perforadora estdndar 2 huecos
38 | capacidad 20 hojas UNIDAD | 55 700,00 40 908.000,00
Perforadora industrial de 2 huecos -
39 | Capacidad 250 hojas UNIDAD | 247.500,00 L 2.475.000.00
Post it mediano 76*76 mm cubo 400
40 hojas 5 colores UNIDAD 4.800,00 90 432.000,00
41 Reglas Metalicas 30 cm UNIDAD 2.225,00 80 178.000,00
42 Resaltadores colores surlidos UNIDAD 2.450,00 250 612.500,00
43 | Sacaganchos UNIDAD 2.150,00 80 172.000,00
44 | Sobres Blancos Oficio UNIDAD 275.00 2479 681.725,00
45 | Sobres de Manila Carta UNIDAD 275,00 800 220.000,00
46 | Sobres de Manila Gigante UNIDAD 350,00 1000 350.000,00
47 Sobres de Manila Media Carta UNIDAD 275.00 500 137.500,00
48 | Sobres de Manila Oficio UNIDAD 250,00 200 50.000,00
49 | Tajalépiz Eléctrico UNIDAD 82.950,00 10 829.500,00
50 | Tajalapiz Metélico UNIDAD 2.150,00 110 236.500,00
Tambor de Formacién de Imagen
51 | impresora OKI B431dn+ UNIDAD | 4 467.300,00 ¢ 8.803.800.00
Tijera para Cortar Papel 18 cm de
52 largo UNIDAD 7.150,00 80 5§72.000,00
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UNDIDAD VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DE UNITARIO | CANTIDAD PARCIAL
MEDIDA CON IVA
53 | Tinta para Aimohadilla UNIDAD 3.600.00 40 i 144.000,00
H

Tener Impresora multifuncién HP

54 | LaserJet Pro M127fn - 83A UNIDAD | 391 275,00 2 782.550,00
Toner Impresora HP OFFICE JET 100

556 .95 UNIDAD 167.250,00 8 1.338.000,00
Toner Impresora HP OFFICE JET 100

56 .98 UNIDAD 167.250,00 8 1.338.000,00

57 Toner Impresora OK| B431dn+ UNIDAD 206.150.00 35 7.215.250,00
Cartuchos de tinta Plotter EPSON

58 | Surecolor T7270D - T6921 UNIDAD | 4 255 600,00 1 1.255.800,00
Cartuchos de tinta Plotter EPSON

59 | Surecolor T7270D - T6922 UNIDAD | 4 255.600,00 1 1.255.800,00
Cartuchos de tinta Plotter EPSON

80 | Surecolor T7270D - T6923 UNIDAD | 4 256.600,00 1 1.255.600,00
Cartuchos de tinta Plotter EPSON

81 | Surecolor T7270D - Teg24 UNIDAD 4 255 600,00 . 1.255.600,00
Cartuchos de tinta Plotter EPSON 3

82 | Surecolor T7270D - T6925 UNIDAD 1 1 255.600,00 ! 1-2851600.00

Tabla 5 - Presupuesto Estimado.

10.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Para dar cumplimiento al objeto de la presente Seleccién de Minima Cuantia, la Entidad
cuenta de acuerdo a la Resolucién No. 0002856 del 29 de diciembre de 2016 por el rubro
A-2-0-4-4-15-10 de Papeleria, utiles de escritorio y oficina, recurso con un valor de
CUARENTA Y SEIS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MI/CTE
($46.250.000) y de acuerdo a la Resolucién No. 000242 del 20 de febrero de 2017 se asigno
una partida presupuestal en el presupuesto de gastos de funcionamiento por el rubro A-2-
0-4-4-15-10 de Papeleria, Utiles de escritorio y oficina, recurso con valor de DOCE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000). Teniendo en cuenta lo anteriormente

mencionado se solicita Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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De este modo la Entidad respondera de manera oportuna y eficaz, sin olvidar el ahorro en
el gasto publico y el cumplimiento en la austeridad del mismo, se sugiere aprobar la cuantia
asignada para este proyecto, la cual corresponde a: CINCUENTA Y OCHO MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 58.250.000,00)

2017 $ 58.250.000,00

Para efectos de determinar el precio ofrecido, el proponente debera tener en cuenta todos
los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere pertinentes para la fijaciéon de la propuesta econémica.

En la aceptacién de oferta, la Fiscalia General de la Nacion podré aumentar las cantidades
solicitadas hasta el agotamiento del presupuesto oficial estimado para la presente
contratacién, teniendo en cuenta las necesidades de la entidad. De esta decisién se dejara
constancia en el respectivo acto administrativo de aceptacién de oferta.

10.2. ANALISIS DE COSTOS HISTORICOS

Ejecucion contrato Papeleria, Utiles de Escritorio y Oficina 2015 y 2016.

Total Ejecucién 2016 $ 60.000.000

Total Ejecucion 2016 } $ 44.885.333
Tabla 6 - Costos Histéricos. . R

11. REQUISITOS HABILITANTES Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION

11.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Pueden participar en este proceso de seleccion todas las personas naturales, juridicas,
consorcios o uniones temporales que acrediten las condiciones establecidas en la
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invitacién, al igual que la experiencia e idoneidad para entregar en contraprestacién el
servicio a contratar.

La verificacion de los requisitos habilitantes se realizar4 individualmente por parte de
los miembros que conforman el comité evaluador y se efectuard de la siguiente
manera.

A. JURIDICOS

Los interesados deben enviar las ofertas en sobre cerrado aportando los
documentos que se relacionan a continuacion:

Carta de presentacion de la propuesta: siguiendo el modelo que para tal efecto se
suministra en el documento anexo (ANEXO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA

OFERTA), debidamente firmado por el proponente o en caso de ser persona juridica
por el Representante Legal o por la persona que se encuentre debidamente facultada
o autorizada para ello.

Copia de la cédula de ciudadania: del representante legal o de la persona natural,
y/o apoderado.

Certificado de existencia y representacién legal: con una fecha de expedicién no

mayor a TREINTA (30) dias anteriores a la fecha de presentacién de la oferta
(Persona Juridica), y cuyo objeto social tenga relacion y coherencia con el objeto del
presente proceso de contratacion. El documento deberd indicar la Direccion
Comercial en la Ciudad de Mocoa - Putumayo.

En caso de que el Representante Legal sea consorcio o unién temporal, cada uno de
los integrantes que lo conforman, deben anexar la certificacion. Igualmente deberan
anexar el documento de constitucion del mismo, donde indican si su participacién es
a titulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los términos, condiciones y
porcentaje de participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, las cuales
no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la Subdireccién Seccional
de Apoyo a la Gestion - Putumayo

Asi mismo, se debe indicar la designacién de la persona que para todos los efectos
lo representara.

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio
tenga limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompafiar la

GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS
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correspondiente autorizacién del érganc de la sociedad, autorizandolo para estos
fines. La misma condicién aplica para los que integran consorcio o unién temporal.

Cuando se actie en calidad de apoderado, debera acreditarse la condicién mediante
documento legalmente otorgado ante autoridad competente.

4) Si se trata de consorcios o uniones temporales:

Los proponentes deberan anexar documento de constitucién del mismo, donde
indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los
términos, condiciones y porcentajes de participacion en la propuesta y en la ejecucién
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Fiscalia General de la Nacion.

Asi mismo deben indicar la designacién de la persona que para todos los efectos los
representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. También se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en
caso contrario, |a Entidad se atendr4 a lo decidido por el representante legal designado.

Deberan adjuntar a la propuesta, documento de la respectiva Junta Directiva o Asamblea
de Socios de las personas juridicas u érgano competente, mediante las cuales se autorice
expresamente a los representantes legales de dichas sociedades, a presentarse en
Consorcio o Unidn Temporal, en caso de haber limitacién.

La existencia del Consorcio o Unién Temporal debera comprender el término de duracién
del contrato y un afio mas.

En el caso que se trate de UNION TEMPORAL, sefalar en forma clara y precisa, los
términos y extensién de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1897, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago en
relacion con la facturacién deben manifestar:

a. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

b. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT
de cada uno de ellos y la participacién de cada uno en el valor del contrato.
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c. Sila va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en ef cual se
deben informar el nimero respectivo. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social
y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser
declarado.

En cuaiquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

El documento de conformacién del consorcio o unién temporal no podra ser anterior a
treinta (30) dias calendario de la fecha de cierre del proceso de seleccién, adicionalmente
se debe dar estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993,
cumpliendo entre otros, los siguientes requisitos:

Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de CONSORCIO o de UNION
TEMPORAL.

a) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
CONSORCIO o la UNION TEMPORAL y sus respectivas responsabilidades.

b) En el caso de la UNION TEMPORAL, sefalar los términos y extensién de la
Participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades
de cada uno en la ejecucién del contrato, estas condiciones no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION.

c) Se debera designar un representante del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL,
este designado no podra ser reemplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada
uno de los integrantes que la conforman.

d) Senalar la duracién del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, esta no debera ser
inferior a la del contrato y un (1) aflo més.

e) Ningun integrante del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, podra formar parte de

otros proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular
propuesta independiente.

f) Se debera indicar el nombre del CONSORCIO o UNION TEMPORAL, este nombre no
podra ser modificado dentro del proceso. En el evento de resultar adjudicatario, este
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nombre sera tenido en cuenta para la celebracion del contrato y debera corresponder
con la identificacion tributaria del proponente asociativo.

Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes Iggales
de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el
presupuesto oficial del proceso.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individuaimente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segin sea el caso.

Si la propuesta se hace bajo la modalidad de Consorcio 0 Unién Temporal, al menos uno
de sus integrantes debera contar con Sucursal o Agencia en la ciudad Mocoa — Putumayo

§)

6)

7)

8)

9)

Certificado de antecedentes disciplinarios e ido por la Procuradur neral
de la Nacién, tanto de la Empresa como del representante legal; de no ser presentado
sera verificado por la Entidad.

Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General |
Republica, tanto de la Empresa como del representante legal; de no ser presentado
sera verificado por la Entidad.

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional, tanto de
la Empresa como del representante legal; de no ser presentado sera verificado por la
Entidad.

Registro Unico Tributario. El proponente, debe allegar fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT, en el que indique a qué régimen pertenece.

Acreditar el pago de los aportes: El proponente debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar,
correspondiente a los seis (6) meses anteriores y contando la fecha de cierre del
proceso. lgual obligacién deberd cumplir y acreditar durante la ejecucion del contrato
si el proponente fuere favorecido, conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las personas juridicas o haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal si
la sociedad cuenta con éste o por el representante legal.

Las personas naturales, deberan presentar las planillas de pago, debidamente
canceladas.
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes
debera aportar, segln corresponda, la certificacién o la declaracién.

En caso de que el proponente no esté obligado a efectuar el pago, debera indicar esta
circunstancia, de acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de
20083.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la
informacién que suministran fos proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

10) Documento Poder: En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado,
debe anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido
ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente
que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefalado y en caso de
ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.

Copia del acuerdo para conf r el consorcio, unién temporal 0 promesa de
sociedad futura: Si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion
de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del
Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del
Proponente plural.

11

—

12} En_caso de existir li ciones estatutarias frente a las fac es del
representante legal: Las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccién, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

13 Certificacién Bancaria, en la que se incluya nombre de ia cuenta, nimero de cuenta,
clase de cuenta, que a la fecha se encuentra activa; de conformidad con el articulo 16
del Decreto 2789 de 31 de agosto de 2004. Si es persona Juridica la cuenta bancaria
debe estar a nombre de la razén social.

14} Autorizacién. El oferente debera autorizar a |a Fiscalia General de la Nacién que en
caso de resultar favorecido los dineros que se causen en su favor por la ejecucién del
contrato le sean consignados en su cuenta bancaria.

B. EXPERIENCIA

El oferente debera acreditar su experiencia en este tipo de contratos, presentando las
certificaciones o constancias de contratos ejecutados, cuya sumatoria sea igual o superior
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al presupuesto asignado para este proceso de contratacién. Dichos contratos deben ser
suscritos con personas naturales o juridicas de caracter pablico o privado.

Solo seran validas certificaciones, no se aceptaran contratos ni actas de liquidacién.
Las certificaciones deben contener, entre otros aspectos los siguientes:

v" Nombre y numero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces
conforme a la ley) de la persona juridica certificada.

Nombre de la persona natural o juridica contratante.

Direccién y teléfono de la persona natural o juridica contratante

Objeto del contrato.

Valor inicial del contrato.

Fecha de suscripcion.

Fecha de inicio.

Fecha de finalizacién.

Las fechas contractuales de suspension y reanudacién del plazo de ejecucion,
cuando este haya sido suspendido.

Para el caso de contratos ejecutados como parte de un consorcio o unién
temporal, la certificacién deberd especificar el porcentaje de participacién de
cada integrante, para cuantificar la experiencia del proponente de acuerdo a lo
establecido en el presente pliego de condiciones. De no informarse dicho
porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

v Firma del funcionario competente.

¥ Deben ser de facil y efectiva verificacion.

L T

AN

La Fiscalia podrd solicitar aclaraciones de los documentos que acreditan la
experiencia del proponente siempre y cuando con las mismas no se modifique la
oferta. Dichas aclaraciones se deberan efectuar en el perfodo que para tal efecto
conceda la Entidad. Si se presentan inconsistencias entre las certificaciones y los
documentos legales que las complementan, prevalecer4 la informacion de estos
ultimos.

Tratandose de Consorcios o Uniones temporales, la experiencia correspondera a la
sumatoria de la experiencia acreditada por cada uno de sus integrantes en las
condiciones establecidas en los parrafos que anteceden.

La entidad no acepta que cada renovacién automatica de un contrato se cuente como
un nuevo contrato, en razén que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogario o
adicionarlo no significa que se celebre un nuevo negocio contractual. De esta forma
su cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacién del mismo,
entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado su Ultima renovacién.
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En los contratos certificados, y que fueron ejecutados en consorcio o unién temporal,
debera indicarse el porcentaje de participacién de cada uno de ellos en dicho
contrato, valor que debe discriminarse en pesos colombianos y sera el que se
aplique al proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta lo sefialado en
este numeral,

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
oferentes a través de las certificaciones.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones
y/o en la relacién de contratos, la Entidad podra solicitarlas al proponente por escrito,
quien contara con el término establecido en el cronograma del proceso para
suministrarlas.

Nota:

Cuando no se alleque cualquiera de los documentos aqu/ referidos o se requiera de
alguna aclaracién o alcance, la Fiscalia General de la Nacién — Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestién - Putumayo, solicitaré al proponente el respectivo
documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes, para que los allegue o
haga las aclaraciones que le sean solicitadas, so pena de rechazo de la oferta.

C. HABILITANTES TECNICOS Y ECONOMICOS

El proponente debe acreditar el cumplimiento de |as especificaciones técnicas mencionadas
en el numeral 2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS, diligenciando en su totalidad el
“ANEXO 2 - OFERTA TECNICA”

De igual manera, el proponente deberd acreditar el cumplimiento de la oferta econémica,
diligenciando en su totalidad el formato establecido en el “ANEXO 4. OFERTA
ECONOMICA” del presente estudio, con los valores expresados en pesos colombianos,
sin centavos, teniendo en cuenta ios siguientes aspectos. los valores propuestos
contemplaran todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y
cualquier otra erogacién necesaria para la correcta ejecucion del contrato resultado de la
presente invitacién, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

La oferta econémica se fijara escogiéndose la mas favorable en términos del menor precio
del promedio sefialado en el ANEXO 6. ESTUDIO DE MERCADO, con el cual se determind
el precio promedio para la compra de elementos de papeleria (no incluye papel formas
continuas y papel fotocopia), Utiles de escritorio y oficina para la Fiscalia General de la
Nacién Seccional Putumayo.
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Los proponentes deberan efectuar la oferta econdémica para la “Compra de elementos de
papeleria (no incluye papel formas continuas y papel fotocopia), Utiles de escritorio y oficina
para la Fiscalia General de la Nacién Seccional Putumayo”, diligenciando en su totalidad el
documento ANEXO 4. OFERTA ECONOMICA y el archivo Excel ANEXO 5. PORTAFOLIO
DE BIENES, cuyos valores ofertados deberan ser entregados en medio magnético CD
y en impreso.

El precitado ANEXO 5. PORTAFOLIO DE BIENES se constituye en el soporte del factor
econdmico y el listado de precios de referencia sobre el cual se liquidara y cancelaran los
bienes o productos a contratar, razén por la cual deberan ser cotizados todos los items, sin
exceder en su oferta econdémica el valor de los precios de los productos sefialados en el
ANEXO 6. ESTUDIO DE MERCADO, ni la sumatoria de los mismos podra exceder el valor
total del precitado Estudio.

En el evento de que ia oferta ganadora presente aigun Item con precio mayor al sefialado
en el ANEXO 6 ESTUDIO DE MERCADO, la Fiscalia pagara dichos ltems hasta por el
méximo valor contemplado en dicho Estudio de Mercado.

El valor de la propuesta es a todo costo (incluye repuestos, materiales, herramientas, mano
de obra y deméas elementos necesarios), incluyendo impuestos y demas gastos en que se
incurran en la prestacién del servicio y la contratacion de la oferta ganadora se haréa hasta
por el monto del presupuesto oficial establecido en la presente invitacion.

Nota: De acuerdo con lo anterior la Entidad cancelari los bienes o productos
contratados en relacién con el valor presentado por el proponente en el portafolio de
servicios ofertado, siempre y cuando su valor no supere el valor promedio para cada
item contemplado en el referido ANEXO 6 ESTUDIO DE MERCADO.

11.2 REVISION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos a lo
largo del presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como
acreditaron los requisitos habilitantes en cualquier instante hasta el momento previo
al inicio de la aceptacion de oferta. La Fiscalia publicara el informe de cumplimiento
de requisitos habilitantes.

11. 3 FACTORES DE SELECCION

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus decretos
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reglamentarios y lo sefialado en los presentes estudios y su invitacién para cada uno de
ellos.

Se seleccionara la oferta mas conveniente para la entidad con base en los criterios de
seleccion dados en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 6 del Decreto 1082 de 2015.

11.4 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Fiscalia General de la Nacion
— Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestién Putumayo, aplicara las disposiciones del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual “En caso de
empate, la entidad estatal aceptaré la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo”, siempre y cuando haya cumplido con todas las condiciones presentes en la
invitacién.

12. OFERTA
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:
12.1. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito, en el formato de! “Anexo 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA’, que se adjunta a la presente invitacion
publica, junto con los demds formatos, en la fecha establecida en el cronograma del proceso
de contratacion.

Las Ofertas estaran vigentes por el término de noventa (80) dias calendario, contados
desde la fecha de presentacion de Ofertas establecida en e! Cronograma.

Los documentos de la Oferta deben estar foliados de forma consecutiva y la numeracién
debe iniciar con el nimero uno (1) en la parte superior derecha.

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados
(contenidos en los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel).

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la
distribucion de Riesgos efectuada en el pliego de condiciones.

En ia hora establecida al vencimiento del plazo para presentar Ofertas, la Fiscalia las abrira
en el lugar indicado para la presentacion fisica de las Ofertas y frente a los Proponentes
que se encuentren presentes.
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El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Fiscalia publicara un
informe con la lista de las Proponentes y ia hora de presentacién de tas Ofertas.

13. FACTORES DE SELECCION

La Evaluacion de las ofertas sera adelantada por el servidor o servidores que sean
designados por el Subdirector Seccional de Apoyo a la Gestién Putumayo, como ordenador
del gasto, quienes realizaran dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a
las reglas contenidas en el presente proceso de contratacion. Con el fin de recomendar a
quién corresponda el sentido de la decisién a adoptar de conformidad con la evaluacion
efectuada.

En concordancia con el Articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y el decreto1082
del 26 mayo de 2015, la oferta mds favorable a la Entidad serd aquella con el Menor Precio,
siempre y cuando se cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en el presente
proceso de contratacion.

En caso de empate, el desempate estard a favor de la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

La entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio CUMPLE
con las condiciones de la invitacién. Si esta NO CUMPLE con las condiciones de la
invitacion, ta entidad verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la Fiscalia General de la Nacion
Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestion del Putumayo. Manifestara la Aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor
designado. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacién en el SECOP el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

14. CAUSALES DE RECHAZO
Se consideraran como causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Si el proponente se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, y demas disposiciones constitucionales y legales aplicables vigentes.
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b. Cuando el proponente presente documentos o informacion inexacta, contraria o
distinta a la realidad, o que, quienes suscriben los documentos lo refuten o haya
tratado de inferir o influenciar indebidamente en la verificacion de las propuestas o en
la adjudicacién del contrato o inducir en error a la entidad.

¢. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para esta
convocatoria, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes.

d. Cuando la oferta no sea suscrita por el Representante Legal o la persona que suscribe
la propuesta no esté debidamente facultada para tal fin.

e. Cuando se presente extemporaneamente.
f. Cuando la propuesta contenga condicionamientos.

g. Cuando el proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los
requerimientos y/o solicitudes de aclaracién o precisién de la oferta, formulados por
la Entidad contratante, dentro del término legal.

h. Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado.

i, Cuando la oferta econémica presente tachaduras, borrones o enmendaduras, que no
den claridad del valor ofertado.

j.  Toda otra causa contemplada en la Ley y/o sefialados en el pliego de condiciones.

15. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

De conformidad con las disposiciones del articulo 4° de la ley 1150 de 2007 y de los articulos
3, 15, 17 y el numeral 2 del articulo 159 del Decreto 1510 de 2013; con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion,
tal y como se presenta en el Anexo 7 MATRIZ DE RIESGOS.

16. GARANTIAS

A. Garantia de seriedad de la Oferta: El proponente adjuntaré a la propuesta, el original
de la garantia de seriedad de la misma, acompafiada de sus condiciones generales,
expedida por una Compafia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombia, o por Entidad Bancaria, en original, a favor de la Fiscalia General de la Nacion -
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Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion Putumayo, NIT 900.796.490-6, por valor
equivalente al 10% del valor total del presupuesto asignado a la presente contratacién, sin
centavos y con una vigencia minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha en
que vence el término de presentacion de las propuestas, y estar referida al presente proceso
de seleccion y encontrarse firmada por el tomador. Igualmente se debe adjuntar el recibo
de pago correspondiente a la prima por concepto de seguro de la respectiva péliza. Para el
efecto debera adjuntar a la propuesta el original del mismo.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de consorcio o union
temporal, la péliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomard a nombre del
consorcio o unidn temporal, indicando sus integrantes, porcentaje de participacion y debera
estar firmada por el representante del mismo.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe
ser la persona natural y no su establecimiento de comercio.

El oferente también podra garantizar la seriedad de su oferta a través de un aval bancario,
el cual debe cumplir con los requisitos de valor asegurado, constituirse a favor de la Entidad,
indicando vigencia, referencia al presente proceso contractual y encontrase firmado por el
representante de la Entidad bancaria en los mismos términos exigidos para la garantia de
seriedad expedida por una Compariia Aseguradora.

En caso que la fecha de cierre se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para
efecto de ampliar Ia vigencia de la péliza.

De presentarse error en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado,
no estar referida al presente proceso o de no allegarse las condiciones generales, la
Fiscalia, solicitara al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el
proponente cuenta hasta la aceptacién de la oferta para allegarios.

Garantia de Cumplimiento: El contratista debera asumir por su cuenta y costo, a fin de
asegurar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato, cualquiera de las
garantias establecidas en el articuio 2.2.1 2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 a favor de la
“Fiscalia General de la Nacién Direccién Seccional Putumayo”, con NIT. 900.796.490.-
6, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. La garantia debera ser presentada en la
Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestién - Putumayo, ubicada en la Calle 7 con Carrera
8 Esquina, Edificio San Miguel en Mocoa - Putumayo, y deberd amparar los siguientes
riesgos:
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Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento

AMPARO | SUFICIENCIA — '~ VIGENCIA ]

Veinte porciento  Igual al término de !

Cumplimiento del contrato  (20%)del valor total del  ejecucion del contrato y

contrato cuatro (4) meses mas !

. . ~ Veinte por ciento (20%) lgual al término de -

Calld::“c::s:?: dt;l:nes del valor total del ejecucion del contrato y !

_s, " e .. _._._Gontrato _cuatro(4) meses mas

' Veinte por ciento (20%) lgual al término de

| Seriedad de la Oferta del valor total de! ejecucién del contrato y “
| contrato tres (4) meses mas

Tabla 7 - Suficlencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento

17. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA,
este debe pagar a la Fiscalia a titulo de clausula penal pecuniaria, el valor correspondiente
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, la cual podra ser descontada al momento
de liquidarse la misma. EI| CONTRATISTA renuncia expresamente a todo requerimiento
judicial, para efectos de constitucion en mora. La Fiscalia procedera de conformidad con lo
sefialado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

18. IMPUESTOS

Se aplicaran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y Municipal a que
haya lugar.

19. MULTAS

Ademas, la Entidad podra en caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, imponer multas diarias sucesivas del uno por
ciento (1%) del valor total del contrato, por cada dia de retardo en el cumplimiento de la
respectiva obligacién. Estas multas se causaran hasta cuando el contratista demuestre que
ha tomado las medidas necesarias y suficientes para corregir el incumplimiento respectivo,
a satisfaccion del supervisor asignado. Si pasaren més de quince (15) dias calendario sin
que se hayan tomado las medidas a que se refiere este numeral, o si hubiere transcurrido
el plazo fijado por el supervisor al contratista sin que se hayan obtenido los resultados
exigidos, la Fiscalia podra declarar la caducidad del contrato. Los valores por concepto de
multas impuestas podran igualmente ser compensados con las sumas que adeude la
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Fiscalia. De manera previa a la imposicién de sanciones o la declaratoria de incumplimiento,
la Fiscalia procedera de conformidad con lo sefialado en el articulo 86 de la ley 1474 de
2011.

De acuerdo a lo detallado en el presente estudio, se establece la conveniencia de realizar
el citado procedimiento contractual.

San Miguel de Agreda de Mocoa, 22 de Marzo de 2017.

IVAN CAMILO BELTRARCORREA
Grupo Almacén e Inventarios

. —
Elaboro: lvan Camilo Beltran Correa — Secretario Administrativo | - Seccién Bienes %

Reviso: Luis Alberto Atuesta Hemandez — Profesional de Gestion Il - Analista Seccion Bienes
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