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Acciones de Tutela

Demanda

PDF

Auto de admisorio de la demanda

PDF

Contestacién de la demanda

PDF

Auto decretando pruebas

PDF

Fallo de primera instancia.

PDF

Escrito de recurso

PDF

Auto de admisién de recurso

PDF

Notificacion del recurso

PDF

Contestacién del recurso

PDF

Incidente desacato

XXX XXX |X|X|X]|X

PDF

Auto de resolucion de recurso

Subserie documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano acude ante un juez de la Repiblica, con el fin de buscar un pronunciamiento
que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accién u
omisién de una entidad publica o particular. Esta retencion contempla cinco (5) afios
para responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros cinco (5) afios. por|
temas precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania
fueron atendidas de manera clara, oportuna y respetando el derecho de turno, 10 afios
en total un (1) afio en archivo de gestion y nueve (9) en archivo central. El tiempo de
retencion se cuenta a partir del fallo en primera o segunda instancia, segun sea el caso.
Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda vez que
evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los
derechos fundamentales. Ademas, permite evidenciar como se promueven los principios
democraticos y las libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la
ciudadania frente a las entidades. A pesar de su importancia, en algunos casos esta
serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
cualitativa, que se ejemplifica a continuacién: Seleccionar el 1% de las acciones de tutela
que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas,
seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya argumentacion juridica
presente casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de la
entidad y seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacion de derechos
humanos o infracciones al derecho internacional humanitario. Se propone la
digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
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ACTAS

30300

Actas de Comité de Contratacion del FEAB

Actas

Listado de asistencia

Subserie documental en la que se registra la informacién relacionada con las funciones
del comité, el acta contiene informacién acerca de las decisiones para la adquisicion y
venta de bienes y servicios a través de los procesos de contratacién del Fondo especial
para la administracion de bienes FEAB. Esta retencion contempla veinte (20) afios con el
fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segin lo estipulado
en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencion empiezan a contar a
partir de la finalizacion de la vigencia anual. Se define su conservacién permanente en
razén al valor histérico y patrimonial por considerar que contienen los asuntos vy|
decisiones de la instancia asesora en la gestion precontractual y contractual del Fondo
Especial para la Administraciéon de Bienes de la Fiscalia General de la Nacion. En ese
sentido, aporta informacién cualitativa de la articulacion, estrategias de venta y
adquisicion de bienes y garantizar recursos a disposicion de la entidad. Se propone la
digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
para tal fin.

30300

35

Actas de la junta de contratacion

Actas

Listado de asitencia

Subserie documental en la que se registra la informacion relacionada con las funciones
del comité, el acta contiene informacion acerca de las decisiones para la adquisicién y
venta de bienes y servicios a través de los procesos de contratacion la Fiscalia General
de la Nacién. Esta retenciéon contempla veinte (20) afios con el fin de responder a
posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de
la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion
de la vigencia anual. Se define su conservacion permanente en razon al valor historico y
patrimonial por considerar que contienen los asuntos y decisiones de la instancia
asesora en la gestion precontractual y contractual de la Fiscalia General de la Nacion.
En ese sentido, aporta informacion cualitativa de la articulacion, estrategias de venta vy
adquisicion de bienes y servicios para la entidad. Se propone la digitalizacion en formato
PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el
proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se
conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencién en Archivo
Central, estos documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
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30300

Resoluciones

Resolucién

X

Subserie que conserva las resoluciones que reflejan la voluntad de la administracion al
resolver situaciones de caracter general o especifico dentro de las competencias legales
del funcionario emisor. Estos documentos tienen valor legal como evidencia de
decisiones de la entidad, pudiendo usarse en procesos disciplinarios al ser emitidos por|
autoridad legitima. Se define su conservacion permanente de acuerdo con las directrices
de la Circular Externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacién. El tiempo de
retencion se cuenta a partir la pérdida de vigencia del acto administrativo. Se define su
conservacion permanente en razoén al valor histérico y patrimonial que conllevan por
considerarse fuentes primarias para estudios en jurisprudencia, acceso a la justicia y
desarrollo en servicios forenses e investigacion. Se propone la digitalizacion en formato
PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se
conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencién en archivo de
Gestién un (1) afios y en Archivo Central diecinueve (19) afios, para un total de veinte
(20) afios, estos documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
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"

CIRCULARES

30300

1"

Circulares Dispositivas

Circular Dispositiva

Subserie documental que registra decisiones de caracter administrativo y judicial. Estas
circulares son emitidas exclusivamente por autoridades como el Fiscal General, el
Vicefiscal, delegadas, asi como por direcciones nacionales, regionales y subdirecciones
nacionales. Funcionan como un medio formal de comunicacion para transmitir|
directrices que pueden ser vinculantes para el ejercid investigativo y judicial que
desarrolla la Fiscalia. Esta retencion establece un periodo de dos (2) afios en el archivo
de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo central, como medida precaucional para
atender posibles reclamaciones administrativas, juridicas o disciplinarias. Esto se
fundamenta en lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley 2094 de 2021, que establece que
“la accion disciplinaria prescribird en veinte (20) afios contados desde el dia de la
consumacion de las faltas instantaneas”. El tiempo de retencion comienza a contar a
partir de la elaboracion de la circular. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, se decide conservar la informacion debido a su relevancia en temas de
investigacion, asi como por los lineamientos y estrategias que contiene. Esta decision
garantiza que la informacion esté disponible para futuras consultas y andlisis, ademas
de servir como una valiosa fuente de conocimiento cultural aplicable en los procesos
investigativos. Se propone la digitalizacion en formato PDF para facilitar su consulta y|
evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso se realiza a través de la
Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes originales Y|
tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
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30300 18 1 Contratos de Arrendamiento 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
Aceptacion de Oferta F generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una
cta de Audiencia FDca de Adjudicacion E ersona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una
cfa de cierre del proceso y presentacion de ofertas PDE p ul Juridica qu ‘temp e uso de un b io de u
cta de inicio E renta. Esta retencion contempla veinte (20) afios con el fin de responder a posibles
[Acta de Liquidacion Bilatera/unilater E ; i 4 ; .
e Ryaapon ateraliinia eral E acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley
Acta de Suspension F 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la firma del Acta de audiencia
nSTs.iS o Secior E de adjudicacién. Finalizados los tiempos de retencién se propone su seleccion
Asignacion de Auforizacion de Vigencias Futuras E considerando que los contratos de arrendamiento son fuentes primarias para realizar
ertificacion bancaria E investigaciones sobre los acuerdos legales que regula el alquiler de un bien entre el
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de 1a Nacion E )
ertificado de Disponibilidad Presupuestal — E arrendador y el arrendatario, asegurando que ambas partes cumplan con sus
erfificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio 0 su equivalente E obligaciones. Es esencial para proteger los derechos de ambas partes y garantizar el
[Certificado de | E - : . :
g ::gg g Sc Z:IE? a, o éa ieion E buen uso y mantenimiento de los bienes arrendados. A pesar de su importancia, en
Citacion al Contratista por Posible ITncumplimiento E algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda
Complemento a Ia Invitacion Publica E - N " o i
SMUNICAcion Upervisor v al Contratista de Ta Modiicacion = una se!ecmpn aleatpna de unfa mugstra r.epresentatlva del 5% .tenlendo en cuenta qyg su
Comunicacion al SUpervisor y al Contratista del Cumplimiento de 10s Requisitos de E contenido informativo permite evidenciar y responder acciones de responsabilidad
[Comtncaen af SuperviSor y a1 Cortiatsa del Campliiento e ot Reqiafos-d Losaliadany Ejbsusin dal Conrato E ; o i ; ; ; ;
onsolidado Tnformes de Evaluacion = contractual. te{uendo en cuenta qlu.e su contenido informativo permlt}ele\{lder)?lar y
onstancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. E responder acciones de responsabilidad contractual. Se propone la digitalizacién en
onstancia ge Lierre de Froceso E formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
onstancia de estar al dia en [os pagos del Sistema de Seguridad Social ortes Parafiscales E " ] s - ”
onirato EIecironico E proceso se realiza a través de la Subdireccién Nacional de Gestién Documental. Se
Dgggrmﬂggfg C%% %n%%mfaaf;%% a %%era[aocmgca?o?ugga electronica. E conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
ecucion del Contrato E para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
Esfudio de salud ocupacional empresa) E (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo
[Estudio de Seqt E 5 iqi irié
gﬁ :g g %c g'ra = Central, estos documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Estudios Previo F Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica E 5 i An elimi 4 i
Sfocopia Documanto de Tdentficacion = dgmgs documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo apllca_mdo la
Garantias Debidamente Aprobadas F técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por
niorme de cvauacion [ ecnico, Juridico y Financiero a fa oferta de menor precio E la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en
nforme de Presunto Incumplimiento E L ) .
nforme Parcial 0 Final de Supervision de Contrato E soporte electrénico, se recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como
nvitacion a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superticies E desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura.
icencias y Permisos E . N L .
atriz de T1esqos E Este proceso estara a cargo de la dependencia responsable de la administracion del
Modificacion ée @ Garantia de Cumplimiento E archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con el
Modificatorio E L N . .
Servaciones aTa Tnvitacion = acompalnarplento de .Ia .S'ubdlreccwn de Tecnolqglas de la Inforr.n'acmn y las
Oferta presentada por el oferente F Comunicaciones y la Direccién de Control Interno o quien cumpla esa funcién.
ici0 Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras E
Topuestas con el menor precio E
Propuestas Presentad E’glore Oferente E
egistro Presupuestal del Compromiso (FGN 0 FEAB] F
Regisiro Presupuestal Vigencia Futura E
Registro Unico Iributario E
Resolucion Declaratoria de Desierta E
Resolucion Justificacion Contratacion Directa E
[Resolucion resuelve actuacion administrativa E
Respuesta a Observaciones a Invitacion Publica X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF
[Viabmdad Tecnica X POE
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30300 18 2 Contratos de comodato 2 18 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
Acta de inicio F generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una
h—‘gl Ean azaem Equ'eacﬁ"gr.z'ai.gﬁa enllaeenrglas iuras E persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente
TF%TW on Bancaria F una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma
% Tf_i::ggg ;)_[,_D_Wag K?s iegﬁ ?CIT ieas aeeasu_rl_CU'F’— F'Sgg’: Bima General de Ta Nacion E especie después de terminar el uso. Esta retencion contempla veinte (20) afios con el fin
[Certificad ﬁm&wﬁﬁ%{w]_e—ﬁﬂ—rc—d—c—|—r gal expedido por la Camara de Comercio 0 su equivalente E de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en
[Certificad %%urvairfa icion F el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la firma
[Cerfificado Judicial Vigente E A, . N .
[Comunicacion al Supervisor y al Contrafista de Ta Modficacion E del Acta de la liquidacion del contrato. Finalizados los tiempos de retencion se propone
b;nunlcammurm"rc_l_ﬁﬂ_l?_!_d_ﬁ Fervlsor y al Contratista del Cum glmlenoeose g(ulsmsee galizacion y EJecucio E su seleccion considerando que los contratos de comodato son fuente primaria para
%: W' = realizar investigaciones sobre los acuerdos que tienen como finalidad registrar un
[Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales F acuerdo legal mediante el cual una persona, llamada comodante, cede de manera
%%%%&nmmmmmmw E gratuita a otra, llamada comodatario, el uso de un bien no fungible (que no se consume
m;@m» E con el uso) durante un tiempo determinado o hasta que se cumpla un objetivo
'Fl_d_d"l'S'gEg Eﬂ a:g ag seec gra E especifico, con la obligacién de devolverlo en las mismas condiciones en que fue
[Estudios Previo E entregado, una vez finalizado el contrato, A pesar de su importancia, en algunos casos
_’__‘_D_ormafo unico E_tQI%_em'_%Murm y/o Juridica F esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
G%%D%%d%r%%wn E aleatoria de una muestra representativa del 1% teniendo en cuenta que su contenido
w&wwon e Lontrato E informativo permite evidenciar y responder acciones de responsabilidad contractual. Se
ﬁ%%%os = propone la digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro

odificatorio E debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de
e (5 Bpcamas taures E Gestion Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de
'RFP_l_F’_l_I_dEI qistro Presupuestal del L,omplromlso F 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y
%%W utura E 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de
Rﬁmwm E retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
%g:ag g: ‘rj%l_ﬁ%} gg% ir?a Ea%‘mls D;raeﬁ/ Eg E transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
B para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
Viabilidad Técnica X PDF sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las

Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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- [ generados en el proceso de contratacion celebrado por el Fondo Especial de
Aceptacion de Oferta X PDF Administracion de Bienes de la Fiscalia General de la Nacion con una persona natural o
Acta de Audiencia de aclaracién de Pliego y asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF juridica en el que se celebra la venta de los bienes dados en administracion al fondo por
‘Acta de audiencia de precalificacion X PDF 1 la .enajenaciénu de bienes ir)muebles y de bienes tgmprana. .Esta retencion contgmpla
——————— — — veinte (20) afios con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF retencién se cuenta a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia.
Acta de inicio X PDE Finalizados los tiempos de retencion se propone su seleccion considerando que los
‘Acta de liquidacion X PDF — contrgtos de compraventa son fuente prlmar}a para realizar |nvestlgaC|opes sobre las
it . — relaciones comerciales que establece una entidad estatal con empresas privadas u otros
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF estados, en cumplimiento de sus las funciones. Ademas, permite evidenciar el impacto
Acta de Reanudacién X PDF que ejerce el Estado dentro de un sector econémico. A pesar de su importancia, en
Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda
— — una seleccion aleatoria de una muestra representativa del 1% de aquellos bienes que
Acta de Suspension X PDF ) . . I,
[ hayan generado mayores ingresos por cada vigencia anual. Se propone la digitalizacion
Acta orden de legibilidad y verificacién propuesta econémica (Concurso de Méritos) X PDF en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econémica X PDF manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Adendas X PDF ] Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
— n — "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
Analisis de Precios X PDF la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencién
Andlisis de riesgo X PDF en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
‘Analisis del Sector X PDE transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Fuluras X PDF 1 para tal fln. Los derna§ docurqentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
- - — cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
Aviso de Convocatoria X PDF lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestién Ambiental. Para
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
‘Aviso Unico para Licitacion Pablica X PDF seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
Carta de intencid Jdauisicion de bi — raves de Ia Bolsa de Product — sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
al .a. e |.n' encion p?ra adquisicion de bienes y servicios a traves de 1a Bolsa de Productos X PDF I administracion del archivo central, la Subdireccién Nacional de Gestién Documental, con
Certificacién Bancaria X PDF el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente X PDF
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF
Certificado Judicial Vigente X PDF
Complemento a la Invitacion Publica X PDF
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Consulta catalogo grandes almacenes X PDF
Consulta Registro Nacional de Medidas Correctivas X PDF
Contrato Electrénico X PDF
Documento complementario al contrato electrénico X PDF
Documentos de Subsanacién o Aclaracién X PDF
Ejecucion del Contrato X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudio previo definitivo X PDF
Estudio Previo Instrumento de Agregacion de Demanda - Grandes almacenes X PDF
Estudios Previos X PDF
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia documento de identificacion X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
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Informe de Evaluacion Juridico, Técnico y Financiero X PDF L
Informe de Evaluacion Técnico, Juridico y Financiero a la oferta de menor precio X PDF L
Informe o Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF |
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF |
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superficies X PDF L
Licencias y permisos X PDF L
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF |
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF L
Manifestacion Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF |
Matriz de riesgos X PDF L
Modificacién de la Garantia de Cumplimiento X PDF |
Modificatorio No. X PDF |
Observaciones a la Invitaciéon X PDF L
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF |
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF |
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF L
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF L
Oferta del proponente adjudicatario X PDF |
Oferta presentada por el oferente X PDF |
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF |
Orden de Compra X PDF |
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF |
Pliego Definitivo X PDF |
Propuestas X PDF L
Propuestas con el menor precio X PDF L
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF |
Proyecto de Pliego X PDF L
Registro presupuestal X PDF L
Registro Presupuestal del Compromiso (FGN o FEAB) X PDF |
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF L
Resolucion de Adjudicacion X PDF L
Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria de Desierta X PDF L
Resolucion de Apertura X PDF L
Resolucion Declaratoria de Desierta X PDF L
Resolucion Justificacion Contratacion Directa X PDF |
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF L
Respuesta a Observaciones a Invitacion Publica X PDF L
Respuestas a las observaciones al proyecto de pliego de condiciones. X PDF L
Respuestas a Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF |
Respuestas a Observaciones al proyecto de pliego de condiciones. X PDF L
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacién X PDF L
Resultados Evaluacion X PDF

Términos y Condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano X PDF

Viabilidad Técnica X PDF
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Acta de Audiencia de aclaracion de Pliego,asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF

Acta de audiencia de precalificacion X PDF

Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF

Acta de inicio X PDF

Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF

Acta de Reanudacién X PDF

Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF

Acta de Suspension X PDF

Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econdmica (Concurso de Méritos) X PDF

Adendas X PDF

Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF

Aviso de Convocatoria X PDF

Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF

Aviso Unico para Licitacién Publica X PDF

Carta de intencién para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF

Certificacién Bancaria X PDF

Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF

Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF

Certificado de Libertad y Tradicion X PDF

Certificado Judicial Vigente X PDF

Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF

Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF

Consolidado Informes de Evaluacion X PDF

Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF

Constancia de Cierre de Proceso X PDF

Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF

Documento complementario al contrato electrénico X PDF

Documentos de Subsanacién o Aclaracién X PDF

Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF

Estudio de Seguridad X PDF

Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF

Fotocopia Documento de Identificacion X PDF

Garantias Debidamente Aprobadas X PDF

Informe de Evaluacién Juridico X PDF

Informe de Evaluacion Técnico X PDF

, Informe de Evaluacién Financiero X PDF

Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF

Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
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Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacién X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Proyecto de Pliego X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucion de Adjudicacion X PDF
Resolucion de Apertura X PDF
Resolucién Declaratoria de Desierta

Resolucién Justificacion Contratacién Directa X PDF
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(Cla de Audiencia Fublica de judicacion
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iendas
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nforme de Evaluacion Financiero
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ianifestacion Fara Limitar la Convocatoria a

Matriz de riesgos
Modificatorio
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Sservaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion

ICIO robacion de cupo de Vigencias Futuras
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g
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Resolucion de pertura
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Resultados Evaluacion

consultor o firma de consultoria, donde se establecen los términos y condiciones para la
prestacion de servicios especializados. Estos contratos se articulan en el marco de
diversas normativas, como la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011,
la Ley 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015. En este marco, la seleccion del
contratista se realiza siguiendo los principios de economia, transparencia y
responsabilidad, tal como lo estipula la Ley 80 de 1993. Esto garantiza que la funcién
administrativa se lleve a cabo de manera eficiente y ética, fomentando la confianza y el
uso adecuado de los recursos publicos. Esta retencion contempla dos (2) afios en
archivo de gestion y dieciocho (18) afios en archivo central como plazo precaucional
para responder a posibles reclamaciones administrativas, juridicas o disciplinarias de
acuerdo y con lo establecido en el articulo 55 de la ley 80 de 1993: " Prescripcion de la
responsabilidad contractual la cual sera de 20 afios”. El tiempo de retencién inicia a
partir de la presentacion del Acta de liquidacion del contrato. Finalizado el tiempo de
retencién en el archivo central, se realizara una seleccion cualitativa del 5% de los
contratos de consultoria. Esta revision se enfocara en aquellos contratos que, por su
cuantia significativa, estén relacionados con la transformacion de la arquitectura
empresarial o que tengan un impacto considerable en las operaciones de la fiscalia. El
objetivo de esta seleccion es garantizar que se evallen los proyectos mas relevantes y
de mayor envergadura, asegurando asi una gestion eficiente y efectiva de los recursos y
resultados obtenidos. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de
la Subdireccién Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes originales y
tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos no
seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado para
los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través del
Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en soporte electronico, se
recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion
fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la
dependencia responsable de la administracion del archivo central, la Subdireccion
Nacional de Gestion Documental, con el acomparnamiento de la Subdireccion de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
quien cumpla esa funcion.
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Ficha técnica X PDF responsabilidad desde la ocurrencia de la falta, no se ha proferido auto de apertura de
investigacion disciplinaria” (Ley 1474 de 2011, articulo 132). Los tiempos de retencion
Ficha técnica de valores X PDF empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Los
Inventarios X PDF contratos de donacion son fuente primaria para realizar investigaciones sobre las
relaciones sociales que establece una entidad estatal con empresas privadas u otros
Ofrecimiento del bien X PDF estados, en cumplimiento de sus las funciones. por lo cual se recomienda una seleccién
Radicacion de ofrecimiento X PDF del 3(')%lde aquellos contratgs en los cuales la dlonacién haya §ido significativa
econémicamente o de gran impacto en las funciones de la entidad. Se propone la
digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacidn, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia responsable de la
administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
el acompaiiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones y la Direccién de Control Interno o quien cumpla esa funcién.
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30300 18 7 Contratos de Fiducia 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
Acta de Audiencia de aclaracién de Pliego y asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una
— — persona natural o juridica, bajo el concepto de gastos reservados, estos contratos se
Acta de audiencia de precalificacién X PDF rigen por la Ley 1219 de 2008, que establece un procedimiento especial para su
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF contratacién. Esta retencién contempla dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (18)
Acta de inicio X PDF afios en archivo central como plazo precaucional para responder a posibles
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF reclamaciones administrativas, juridicas o disciplinarias de acuerdo y con lo establecido
— en el articulo 55 de la ley 80 de 1993: " Prescripcion de la responsabilidad contractual la
Acta de Reanudacién X PDF cual sera de 20 afios”. El tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del Acta
Acta de Sorteo para Seleccién Abreviada de Menor Cuantia X PDF de liquidacion del convenio. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la firma del Acta
Acta de Suspension X PDF de la liquidacién del contrato. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econdmica (Concurso de Méritos) X PDF rea!lzlz'ara una seleccpn cualitativa del 5% de los contratos de ga’stos. re§?w§dos. Es’ta
revision se enfocard en aquellos contratos que, por su cuantia significativa, estén
Adendas X PDF relacionados con financiar actividades de inteligencia, investigacion criminal, proteccion
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF de testigos e informantes y que tengan un impacto considerable en las operaciones de la
Aviso de Convocatoria X PDF fiscalia. El objetivo de esta seleccion es garantizar que se evallen los proyectos mas
- - —— relevantes y de mayor envergadura, asegurando asi una gestién eficiente y efectiva de
Aviso ;?ara Conformar Lista de Precalificacion X PDF los recursos y resultados obtenidos. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para
Aviso Unico para Licitacion Publica X PDF facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso se realiza a
Carta de intencién para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes
Certificacion Bancaria X PDF originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
— - — iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos
— - — no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF para los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través
Certificado Judicial Vigente X PDF del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en soporte electrénico,
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF se recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion,
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF destruccion fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a
—— = n — cargo de la dependencia responsable de la administraciéon del archivo central, la
Comunicacion al Supervisor y al Contratista de la Modificacion X PDF Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la
Comunicacion al Supervisor y al Contratista del Cumplimiento de los Requisitos de Ejecucion del Contrato X PDF Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones y la Direccion de
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF Control Interno o quien cumpla esa funcion.
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Documento complementario al contrato electrénico X PDF
Documentos de Subsanacion o Aclaracion X PDF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudios Previos X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacion Financiero X PDF
Informe de Evaluacion Juridico X PDF
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacion Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Proyecto de Pliego X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucion de Adjudicacion X PDF
Resolucion de Apertura X PDF
Resolucion Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucion Justificacion Contratacion Directa X PDF
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF
Respuestas a Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Respuestas a Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF
Resultados Evaluacion X PDF
Viabilidad Técnica X PDF
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OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SS)P:MRIEOO RETENCION ANOS DISF;:::‘S:EION REPRODUCCIO
N SERIE DE
SUBSER SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EL ARCHIVO | ARCHIVO TECNICA DEL | DDHH/DI PROCEDIMIENTO
DEP SERIE i [ E S PAPEL H
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30300 18 8 Contratos de Gastos Reservados 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
Aceptacion de Oferta X PDF generados en el proceso de contratacion de una persona natural o juridica para que
Acta de Audiencia d ] "on do P — — Distribucion de Ri controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representacién de una entidad
cta de Au .lenc.la e acl ara.c.lon -e 1€90 y asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato.
Acta de audiencia de precalificacion X PDF Esta retencion contempla veinte (20) afios con el fin de responder a posibles acciones
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF 1993. El tle.mpf) de retencpn se cuenta a pa.rtllr de la firma del Acta de.I? Ilqwd?mon del
— contrato. Finalizados los tiempos de retenciéon se propone su seleccion considerando
Acta de inicio X PDF que los contratos de interventoria son fuente primaria para realizar investigaciones sobre
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF los acuerdos que tienen como finalidad garantizar la correcta ejecucion de un proyecto o
Acta de Reanudacion X PDF contrato mediante la supervision externa e imparcial de un interventor, quien monitorea
‘Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF el cumplimiento lde los términos establecidos y asegura la callldad, el cumplimiento de
— plazos y la legalidad en el proceso. A pesar de su importancia, en algunos casos esta
Acta de Suspension X PDF serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF aleatoria de una muestra representativa del 1% teniendo en cuenta que su contenido
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econémica X PDF informativo permite evidenciar y responder acciones de responsabilidad contractual. Se
Adend propone la digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro
erT .as - X PDF debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de
Andlisis de riesgo X PDF Gestion Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de
Analisis del Sector X PDF 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y|
Andlisis del sector econémico X PDF 49 de .I'a Ley 594 _de 2000 (Ley General de Archivos). Una vezv se cumpla el tiempg de
- - — - - retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF transfiriéndolos al Archivo Historico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Aviso de Convocatoria publica X PDF para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
— — P lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
Aviso Unico para Licitacién Publica X PDF s N .
. — — . — - los documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de métodos de borrado
Carta de intencién para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
Certificacion Bancaria X PDF sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
Certificado de Di bilidad P @l — CDP el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién y las
ertificado de Disponibilidad Fresupuestal — X PDF Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF
Certificado Judicial Vigente X PDF
Complemento a la Invitacion Publica X PDF
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Documento complementario al contrato electrénico X PDF
Documentos de Subsanacion o Aclaracion X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudio previo definitivo X PDF
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacion Financiero X PDF
Informe de Evaluacion Juridico X PDF
Informe de Evaluacion Técnico X PDF
Informe de Evaluacion Técnico, Juridico y Financiero a la oferta de menor precio X PDF
Informe del Evento de la Subasta Inversa X PDF
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superficies X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacion Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacién X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF
Oferta del proponente adjudicatario X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas X PDF
'F’_p_!_F’_l_d_LFD'I‘_FFW {85 CoN el menor precio E

ropuestas Presentada por el Oferente E
Proyecto de Pliego E
[Rearsir ri?ﬂw‘gwwmo E
.R_Q_re S| TE-F'@E'U_*?}?_'QM utura E

eqistro Unico ITi ulgggon E
_R_g_'_ I E
Reso de Aperfura E
Reso Declaratoria de Desierta E
Reso Justificacion Contratacion Directa E
Resolucion resuelve actuacion administrativa E
Respuesta a Observaciones a Invitacion Publica E
.R_Ees E‘ﬁgw;;r%wgu‘%m‘m- E

espuestas a Observaciones al Plieqo de Condiciones Definiivo E
Respuestas a Observaciones al proyecto de pliego de condiciones. E
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion E

esultados Evaluacion E
Viabilidad Técnica E

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.

Pagina 16 de 40



PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FISCALIA

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: FGN-AP03-F-10

Version: 02

ENTIDAD PRODUCTORA: |FISCALIA GENERAL DE LA NACION FECHA DE APROBACION: 25 de julio de 2025
OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SS)P:MRIEOO RETENCION ANOS DIS';:::‘S:EION REPRODUCCIO
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6n) (M/D)
2 18 X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
30300 18 10 |Contratos de obra generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales para la
construccién, mantenimiento, instalacién y otros trabajos materiales sobre bienes
Aceptacion de Oferta X PDF inmuebles. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta retencion contempla veinte (20) afios
con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo
estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a
Acta de Audiencia de aclaracion de Pliego,asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Los contratos de obra son
fuente primaria para realizar investigaciones sobre la construccion de edificios,
s I, reparaciones o infraestructura publica de una entidad estatal en sus bienes; por lo cual
Acta de audiencia de precalificacion X PDF N L, . "
se recomienda una seleccion de los 4 contratos que mayor inversién hayan representado
por cada vigencia anual. Se propone la digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacién X PDF consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso se realiza a través de
la Subdireccién Nacional de Gestién Documental. Se conservan los soportes originales |
. B tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
Acta de inicio X PDF conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos no
seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado para
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través del
Plan del Sistema de Gestién Ambiental. Para los documentos en soporte electronico, se
. recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion
Acta de Reanudacion X PDF fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la
dependencia responsable de la administracion del archivo central, la Subdireccion
Acta de Sorteo para Seleccién Abreviada de Menor Cuantia X PDF Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccién de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
quien cumpla esa funcion.
Acta de Suspension X PDF
Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econdémica X PDF
Adendas X PDF
Andlisis de Precios acuerdo marco de precios X PDF
Andlisis de riesgo X PDF
Analisis del Sector X PDF
Analisis del sector econémico X PDF
Anélisis precios artificialmente bajo X PDF
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF
Aviso de Convocatoria publica X PDF
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF
Aviso Unico para Licitacion Pablica X PDF
Carta de intencion para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF
Certificacion Bancaria X PDF
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF
Certificado Judicial Vigente X PDF
Complemento a la Invitacion Publica X PDF
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Documento complementario a la aceptacion de oferta electrénica. X PDF
Documento complementario al contrato electrénico X PDF
Documentos de Subsanacién o Aclaracién X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudio previo definitivo X PDF
Estudio Previo X PDF
Evento de Cotizacién Acuerdo Marco (RFQ) X PDF
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacién Financiero X PDF
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Informe de Evaluacién Juridico X PDF
Informe de Evaluacién Técnico X PDF
Informe Evento de la Subasta Inversa X PDF
Informe Parcial o Final de Supervisién de Contrato X PDF
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superficies X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacién Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Mani iones de Interés Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacion X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacién X PDF
Oferta del proponente adjudicatario X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacién de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Orden de Compra X PDF
Pliego Definitivo X PDF
presentacion de ofertas X PDF
Propuestas con el menor precio X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
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L . 2 18 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
30300 18 11 |Contratos de Prestacion de Servicios generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con
personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la
Aceptacion de Oferta X PDF administracion o funcionamiento de una entidad publica. Esta retencion contempla veinte
(20) arios con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual
segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se
Acta de Audiencia de aclaracion de Pliego,asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF cuenta a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia. Los contratos de
prestacion de servicios son fuente primaria para realizar investigaciones sobre los
- e servicios en apoyo al funcionamiento de la entidad y el desarrollo de proyectos en apoyo
Acta de audiencia de precalificacion X PDF I . ) . B
a los objetivos estratégicos que establece una entidad estatal; por lo cual se recomienda
una seleccién del 5% de aquellos contratos en los cuales se hayan desarrollado
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF proyectos de alto valor estratégico de acuerdo con la misionalidad de la entidad. Se
propone la digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro
. B debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF Gestion Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de
2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y|
Acta de inicio X PDF 49 de .I'a Ley 594 _de 2000 (Ley General de Archivos). Una vezv se cumpla el tiempg de
retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
. lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
Acta de Reanudacion X PDF los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
Acta de Sorteo para Seleccién Abreviada de Menor Cuantia X PDF sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia responsable de la
administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Acta de Suspension X PDF Comunicaciones y la Direccién de Control Interno o quien cumpla esa funcién.
Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econdémica X PDF
Adendas X PDF
Andlisis de Precios acuerdo marco de precios X PDF
Andlisis de riesgo X PDF
Analisis del Sector X PDF
Analisis del sector econémico X PDF
Anélisis precios artificialmente bajo X PDF
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF
Aviso de Convocatoria publica X PDF
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF
Aviso Unico para Licitacion Pablica X PDF
Carta de intencion para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF
Certificacion Bancaria X PDF
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF
Certificado Judicial Vigente X PDF
Complemento a la Invitacion Publica X PDF
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Documento complementario a la aceptacion de oferta electrénica. X PDF
Documento complementario al contrato electrénico X PDF
Documentos de Subsanacién o Aclaracién X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudio previo definitivo X PDF
Estudio Previo X PDF
Evento de Cotizacién Acuerdo Marco (RFQ) X PDF
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF X X
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacién Financiero X PDF
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Informe de Evaluacién Juridico X PDF
Informe de Evaluacién Técnico X PDF
Informe Evento de la Subasta Inversa X PDF
Informe Parcial o Final de Supervisién de Contrato X PDF
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superficies X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacién Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Mani iones de Interés Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacion X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacién X PDF
Oferta del proponente adjudicatario X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacién de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Orden de Compra X PDF
Pliego Definitivo X PDF
presentacion de ofertas X PDF
Propuestas con el menor precio X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
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Proyecto de Pliego X PDF
Recomendacion de Adjudicacion X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
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Registro Unico Tributario X PDF
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30300 18 12 Contratos de Seguros 2 8 X X Subserie documental contiene un conjunto de documentos relacionados con el
Aceptacion de Oferta X PDF aseguramiento requerido para la adecuada proteccion de las personas, los bienes y los
Acta de Audiencia de aclaracién de Pliego, asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF intereses patrimoniales de la Fiscalia General de la Nacién, del Fondo Especial para la
Acta de audiencia de precalificacion X PDF Administracion de Bienes (FEAB) y de aquellos bienes por los que sean o fueren
‘Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF Iegalmente' responsables, en virtud de dispo'siciones legales o contractuales,
Acta de Glerre del proceso y presentacion do oferias X PDF fundamentandos? en la Ley 45 de 1990 yenel artlpulo §2, que establgce que tgdgs los

b seguros necesarios para proteger los intereses patrimoniales de las entidades publicas y
Acta de inicio X PDF sus bienes, o de los cuales sean legalmente responsables, deben ser contratados con
Acta de Liquidacién Bilateral/Unilateral X PDF compaiiias de seguros. Esta retencion contempla dos (2) afios en archivo de gestion y
Acta de Reanudacion X PDF Dieciocho (18) afios en archivo central como plazo precaucional para responder a
Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF posibles reclamaciones administrativas, juridicas o disciplinarias de acuerdo y con lo
Acta de Suspension X PDF establecido en el articulo 55 de la ley 80 de 1993: " Prescripcién de la responsabilidad
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econémica (Concurso de Méritos) X PDF contractual la cual sera de 20 afios”. El tiempo de retencion inicia a partir de la
Adendas X PDF presentacion del Acta de liquidacion del contrato de seguros. El tiempo de retencion
Analisis del Sector X PDF inicia a partir de la presentaciéon del Acta de liquidacion del contrato de seguros.
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Fulras X PDF Finallizz?do el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza.rf"'i una selecciér}
o
Aviso de Convocatoria X POF cuallta'tl.va del 5% de los contratos de seguros. Esta seleccion se ceqtrara
- - — especificamente en aquellos contratos en los que se haya concretado un riesgo
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF significativo, ya sea en términos de montos asegurados elevados o en relacion con la
Aviso Unico para Licitacién Publica X PDF cobertura de bienes de gran valor. Ademas, estos documentos constituyen una valiosa
Carta de intencién para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF fuente de conocimiento histérico, ya que proporcionan una visién clara y detallada sobre
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF la efectividad y el impacto de las pdlizas contratadas en la proteccion de los intereses
Complemento a la Invitacién Publica X PDF patrimoniales publicos, asi como en la evaluacién de la actividad aseguradora del
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF Estado. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar|
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF el dgterioro debidga su manipulacion, el proceso se realiza a trgv_és de la Subdirvec.cién
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF N.acwnal de Gestion "Docurnental.‘Se conservan‘lols s.opolr'teslolnglr?ales y tecnoloﬂglcos.
Constancia d Gierre ds Proceso X POF Clr'cular 05 de 2012. "recomendaciones para la dlgltallzacmn_, iniciativa cero papel" y los
- — articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el
Documento complementario al contrato electrénico X PDF tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte
Documentos de Subsanacion o Aclaracion X PDF original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos
Ejecucion del Contrato X PDF definidos para tal fin. Los deméas documentos no seleccionados seran eliminados y se
Estudio del Sector X PDF llevara a cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel,
Estudios Previos X PDF conforme a lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestién
Informe de Evaluacion Juridico, Informe de Evaluacion Financiero X PDF Ambiental. Para los documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de
Informe de Evaluacién Técnico, Juridico y Financiero a la oferta de menor precio X PDF métodos de_ borrado seguro, como desmagnetizacion, qestruccién fisica del medio d.e
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF almacenamiento o sobrggscrltt{r’a, Este prqceso estara a cargg dev 'Ia depgndenma
Tnvitacién a presentar ofertas o colizacionss para grandes superficies X PDF respgpsable de la administracién dfel grchlvo central, !a Sy'bdlrecmon Naqonal de
- - - Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la
Licencias y permisos X PDF Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF funcion.
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacién Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Manifestaciones de Interés Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacion X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas con el menor precio X PDF
Proyecto de Pliego X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Resolucion de Adjudicacion X PDF
Resolucion de Apertura X PDF
Resolucion Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucién resuelve actuacién administrativa X PDF
Respuesta a Observaciones a Invitacion Publica X PDF
Respuestas a Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Respuestas a Observaciones al proyecto de pliego de condiciones. X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacién X PDF
Resultados Evaluacion X PDF
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30300 18 13 Contratos de Suministros 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos
Aceptacion de Oferta X PDF generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con
Acta de Audiencia de aclaracion de Pliego, asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una
Acta de audiencia de precalificacion X PDF contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF pgnodlcas o_contmuadas de cosas o servicios. Esta retencm.n.'\ contempla veinte '(20)
Acta de cierre del proceso y presentacin de ofertas X PDF anols con el fin de re§p0nder a posibles acciones de responsabllldad cont.rfactual segun lo
— estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a
Acta de |.n|C|.o - X PDF partir de la firma del Acta de la liquidacion del contrato. Finalizados los tiempos de
Acta de liquidacion X PDF retencién se propone su seleccion considerando que los contratos de suministro son
Acta de Liquidacién Bilateral/Unilateral X PDF fuente primaria para realizar investigaciones sobre son acuerdos legales entre un
Acta de Reanudacién X PDF proveedor y una entidad (publica o privada) para la entrega periédica de bienes o
Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF servicios durante un periodo de tiempo determinado. Ademas, Estos contratos se utilizan
Acta de Suspension X PDF para regular la adquisicion de productos o servicios de manera continua o regular,
Acta orden de legibilidad y verificacién propuesta econémica X PDF garantizando que el proveedor entregue los bienes o preste los servicios segun las
Adendas X PDF condiciones acordadas. A pesar de su importancia, gn algunos caso; esta seri.e se
Andlisis de Precios acuerdo marco de precios X PDF produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion aleatoria de
—— n una muestra representativa del 5% teniendo en cuenta que su contenido informativo
Angl!s!s de riesgo X PDF permite evidenciar y responder acciones de responsabilidad contractual. Se propone la
Analisis del Sector X PDF digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
Analisis del sector econémico X PDF manipulacién, el proceso se realiza a través de la Subdireccién Nacional de Gestién
Andlisis precios artificialmente bajo X PDF Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
Aviso de Convocatoria publica X PDF la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF en Archivo Central, estos documentos se conservardn en su soporte original,
Aviso Unico para Licitacion Publica X PDF transfmer?dolos al Archlvo Histdrico siguiendo Iqs pmcedlml'ento.s 9 protocolos deflmdvos
Carta de intencion para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF para tal ,ﬂn' Los derna; docurr]entos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
— - cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
Cen!f!cacmn Bancaria _ - X PDF lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF los documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de métodos de borrado
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF seguro, como desmagnetizacién, destruccién fisica del medio de almacenamiento o
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia responsable de la
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
Certificado Judicial Vigente X PDF el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Complemento a la Invitacion Publica X PDF Comunicaciones y la Direccién de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Consulta catalogo grandes almacenes X PDF
Consulta Registro Nacional de Medidas Correctivas X PDF
Documento complementario X PDF
Documentos de Subsanacion o Aclaracion X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
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Estudio del Sector X PDF
Estudio previo definitivo X PDF
Estudio Previo Instrumento de Agregacion de Demanda - Grandes almacenes X PDF
Estudio Previo X PDF
Evento de Cotizacion Acuerdo Marco (RFQ) X PDF
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia documento de identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacién Juridico X PDF
Informe de Evaluacion Financiero X PDF
Informe de Evaluacién Ttécnico X PDF
Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF
Informe del Evento de la Subasta Inversa X PDF
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes superficies X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacién Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Manifestaciones de Interés Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacion X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF
Oferta del proponente adjudicatario X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Orden de Compra X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas X PDF
Propuestas con el menor precio X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Proyecto de Pliego X PDF
Recomendacion de Adjudicacion X PDF
Registro presupuestal X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucion de Adjudicacion X PDF
Resolucion de Apertura X PDF
Resolucién Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucion Justificacion Contratacion Directa X PDF
Resolucién resuelve actuacién administrativa X PDF
Respuesta a Observaciones a Invitacion Publica X PDF
Respuestas a las observaciones al proyecto de pliego de condiciones. X PDF
Respuestas a Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF
Resultados Evaluacion X PDF
Simulador Acuerdo Marco X PDF
solicitud de informacion (RFI) X PDF
Términos y Condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano X PDF
Viabilidad Técnica
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cODIGO SF?)P:MRII'IFOO RETENCION ANOS DISZ&SAI‘EION REPRODUCCIO
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30300 18 14 Contratos Inter 2 18 X X
Acta de inicio X PDF
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF
Certificacion Bancaria X PDF
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién X PDF
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP (FGN O FEAB) X PDF
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente X PDF
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF
Certificado Judicial Vigente X PDF
Comunicacion al Supervisor y al Contratista de la Modificacion X PDF
Comunicacion al Supervisor y al Contratista del Cumplimiento de los Requisitos de Legalizacion y Ejecucior X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la Contraloria General de la Republica Vigente. X PDF
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF
Contrato Electrénico X PDF
Documento Complementario al Contrato Electronico X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudios Previos X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF
Licencias y Permisos X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificatorio X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucién Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucion Justificacion Contratacion Directa X PDF
Resolucién resuelve actuacién administrativa X PDF
Viabilidad Técnica X PDF
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Version: 02

ENTIDAD PRODUCTORA: |FISCALIA GENERAL DE LA NACION FECHA DE APROBACION: 25 de julio de 2025
OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SF?)P:MRII'IFOO RETENCION ANOS DISZ&SAIEION REPRODUCCIO
N SERIE DE
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30300 18 15 Contratos Mixtos 2 18 X X Subserie documental que contiene un conjunto de documentos relacionados con el
Acta de Audiencia de aclaracién de Pliego y asignacion y Distribucion de Riesgos X PDF trabajo articulado y esfuerzo de diferentes entidades del estado para integrar procesos
Acta de audiencia de precalificacion X PDF eficientes que enfrenten la criminalidad organizada, en virtud al principio de coordinacion
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF interinstitucional que debe existir entre las mismas, con el propédsito de cumplir los fines
Acta de inicio X PDF propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes, en coherencia con
Y —— - lo establecido en el Articulo 113 de la Constitucion Politica que refuerza esta idea al
cta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF " . P
— establecer que los diferentes drganos estatales deben colaborar de manera arménica
Acta de Reanudacion - _ — X PDF para alcanzar los fines estatales. Este articulo sefiala que las ramas del Poder Publico
Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF son la legislativa, la ejecutiva y la judicial, y que, ademas de los drganos que las
Acta de Suspension X PDF integran, existen otros organismos auténomos e independientes que desempefian
Acta orden de legibilidad y verificacion propuesta econdmica (Concurso de Méritos) X PDF funciones complementarias. Aunque cada érgano tiene responsabilidades especificas,
Adendas X PDF todos trabajan en sinergia para lograr sus metas comunes, asegurando asi una gestion
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF eficiente y coordinada en beneficio del Estado y de la sociedad. Esta retencion
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF contempla dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (18) afios en archivo central como
Aviso de Convocatoria X PDF plazo precaucional para responder a posibles reclamaciones administrativas, juridicas o
Vi Conf s de P ficacio disciplinarias de acuerdo y con lo establecido en el articulo 55 de la ley 80 de 1993: "
viso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF M o . P .

— — —— — Prescripcion de la responsabilidad contractual la cual sera de 20 afos”. El tiempo de
Aviso Un|.co pan.'? Licitacién P_U?I!?a . — _ X PDF retencion inicia a partir de la presentacion del Acta de liquidacion del convenio. El tiempo|
Carta de intencién para adquisicion de bienes y servicios a través de la Bolsa de Productos X PDF de retencion se cuenta a partir de la firma del Acta de la liquidacion del contrato.
Certificacion Bancaria X PDF Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se realizara una seleccion
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X PDF cualitativa del 30% que se relacionen con intercambio de informacion. Esta seleccion se
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF enfocara en aquellos documentos que apoyen la eficiencia de las investigaciones
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF administrativas y judiciales sobre conductas delictivas. Tomados convenios de
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF cooperacién técnica y tecnoldgica que hacen efectivos los derechos, garantias,
Certificado Judicial Vigente X PDF obligaciones. y Iipen?fjes de los ciudadanos en mgteria de acceso a.la justicia.. Se
Complemento al Pliego de Condiciones Definiivo X PDF propone la dlglta!lzacwln' en formato PDF/A p;ra facﬂlta'r su consulta. y evllgar el dletenoro
- — debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccién Nacional de
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF Gestion Documental. Se conservan los soportes oriainales v tecnoléaicos. Circular 05 de
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OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SF?)P:MR/I'IFOO RETENCION ANOS DISZ&SAKEION REPRODUCCIO
N SERIE DE
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Comunicacién al Supervisor y al Contratista de la Modificacién X PDF 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel” y los articulos 19 y
Comunicacion al Supervisor y al Contratista del Cumplimiento de los Requisitos de Ejecucion del Contrato X PDF 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de
Comunicacion al Supervisor y al Contratista del Cumplimiento de los Requisitos de Legalizacion y Ejecucior X PDF retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Constancia Boletin de Responsables Fiscales X PDF para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
Constancia de Cierre de Proceso X PDF cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en sopom.ev papel, f:onforme a
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales X PDF lo establecido por la entidad a "av,e.s del Plan deI.Slstema de Gestlo’n Ambiental. Para

— los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
Contrato Elecirénico . X PDF seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
Documento complementario al contrato electrénico X PDF sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia responsable de la
Documentos de Subsanacion o Aclaracion X PDF administracién del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF el acompanamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Estudio de Seguridad X PDF Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
Estudio del Sector X PDF
Estudio Previo X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacién Financiero X PDF
Informe de Evaluacion Juridico X PDF
Informe Parcial o Final de Supervisién de Contrato X PDF
Licencias y permisos X PDF
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF
Manifestacién Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificatorio X PDF
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacién X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
Pliego Definitivo X PDF
Propuestas X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Proyecto de Pliego X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso (FGN o FEAB) X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucion de Adjudicacion X PDF
Resolucion de Apertura X PDF
Resolucion Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucién Justificacion Contratacién Directa X PDF
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF
Respuestas a Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF
Respuestas a Observaciones al proyecto de pliego de condiciones. X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF
Resultados Evaluacion X PDF
Viabilidad Técnica X PDF
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30300 19 CONVENIOS
30300 19 1 Convenios con Persona Juridica Sin Animo de Lucro 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales las
Acta de cierre X PDF entidades publicas suscriben convenios con personas juridicas privada sin animo de
Acta de inicio X PDF lucro, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y programas de interés publico.
Acta de liquidacion del convenio. X PDF Los contratos y convenios interadministrativos. Esta retencién contempla veinte (20)
acta de posesion. X PDF aﬁols con el fin de re§p0nder a posibles acciones de responsabilidad cont.rfactual segun lo
Actas de finalizacion del convenio X PDF estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a
— n e partir de la firma del Acta de la liquidacién del Convenio Finalizados los tiempos de
Acto admlmstrat.lvo. d? Ju.stlflcacmn X PDF retencién se propone su seleccion considerando que los convenios con persona juridica
Antecedentes Disciplinarios X PDF sin animo de lucro son fuente primaria para realizar investigaciones sobre aquello
Antecedentes fiscales X PDF acuerdos que permiten la colaboracién entre estas entidades y otras instituciones con
Antecedentes judiciales X PDF fines de beneficio social, sin la intencién de obtener ganancias econémicas, A pesar de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF su importancia, en algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF cual se recomienda una seleccion aleatoria de una muestra representativa del 1% de los
Copia de la cédula X PDF convenios interinstitucionales que contribuyen a la implementacion de politicas publicas,
designacion supervisor X PDF especialmen.tel enl érga's donde la cooperacion entrg ldiversas entidades gs esencial.v Se
Estudios previos X PDF propone la digitalizacién en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro
- - — —— — debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de
Hoja de vida de‘ Ia. Funcién Publica para personas naturales o personas juridicas. X PDF Gestiéon Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de
Informes de actividades X PDF 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y|
Legalizacion del Convenio X PDF 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de
Minuta convenio X PDF retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
Propuesta X PDF transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Registro Presupuestal X PDF para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
Registro Unico Tributario X PDF cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
Resolucion de nombramiento X PDF lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
Solicitud de adicion o prorroga del convenio. X PDF los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
Solicitud de elaboracion del convenio X PDF el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
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30300 19 2 Convenios de Cooperacién Especial 2 18 X X Subserie documental que contiene un conjunto de documentos relacionados con el
Acta de cierre X PDF trabajo articulado y esfuerzo de diferentes entidades del estado para integrar procesos
Acta de inicio X PDF eficientes que enfrenten la criminalidad organizada, en virtud al principio de coordinacion
Acta de liquidacion del convenio. X PDF interinstitucional que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines
acta de posesion X PDF propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes, en coherencia con
Y ——— - lo establecido en el Articulo 113 de la Constitucion Politica que refuerza esta idea al
ctas de finalizacion del convenio. X PDF " . -
— - —— establecer que los diferentes drganos estatales deben colaborar de manera arménica
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlflcacmn X PDF para alcanzar los fines estatales. Este articulo sefiala que las ramas del Poder Publico
Antecedentes Disciplinarios X PDF son la legislativa, la ejecutiva y la judicial, y que, ademas de los drganos que las
Antecedentes fiscales X PDF integran, existen otros organismos auténomos e independientes que desempefian
Antecedentes judiciales X PDF funciones complementarias. Aunque cada érgano tiene responsabilidades especificas,
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF todos trabajan en sinergia para lograr sus metas comunes, asegurando asi una gestion
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF eficiente y coordinada en beneficio del Estado y de la sociedad. Esta retencion
Copia de la cédula X PDF contempla dos (2) afios en archivo de gestion y Dieciocho (18) afios en archivo central
designacion supervisor X PDF f:or'nf) plazo. pn.'ec.auc.lonal para responder a pomblgs reclama(lzlones administrativas,
- - juridicas o disciplinarias de acuerdo y con lo establecido en el articulo 55 de la ley 80 de
Estudios previos X PDF Cu P o . - .
- — — — — 1993: " Prescripcion de la responsabilidad contractual la cual sera de 20 afios”. El tiempo
Hoja de vida de. Ia. Funcidn Piblica para personas naturales o personas juridicas. X PDF de retencion inicia a partir de la presentacion del Acta de liquidacion del convenio. El
Informes de actividades X PDF tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del Acta de liquidacion del
Legalizacion del Convenio X PDF convenio. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara una
Minuta convenio X PDF seleccion cualitativa del cinco (5) por ciento de los convenios que se relacionen con
Propuesta X PDF intercambio de informacion. Esta seleccion se enfocaré en aquellos documentos que
Registro Presupuestal X PDF apoyen la eficiencia de las investigaciones administrativas y judiciales sobre conductas
Registro Unico Tributario X PDF delictivas. Tomados convenios de cooperacion técnica y tecnoldgica que hacen efectivos
Resolucion de nombramiento X PDF los derechos,. ggr?ntias, obligaciones Y Iit?erta.(?es de los ciudadanos en mat.e.ria de
Solicitud de adicion o prorroga del convenio. X PDF acceso a la .Just|0|a. Sg propon.e la dlgltallzgcmn lgn formato PDF/A pgra famlltgr su
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de
la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes originales |
tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos no
seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado para
- L. . los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través del
Solicitud de elaboracién del convenio X PDF Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en soporte electronico, se
recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion
fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la
dependencia responsable de la administracién del archivo central, la Subdireccion
Nacional de Gestion Documental, con el acompafamiento de la Subdireccion de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
quien cumpla esa funcion.
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30300 19 3 Convenios de Cooperacién Internacional 2 18 X X Subserie documental que contiene un conjunto de documentos relacionados con
Acta de cierre X PDF aspectos de colaboracion en cuestiones técnicas y juridicas con organismos y entidades
Acta de inicio X PDF de otros paises, bajo el contexto de soberania y parametros que rigen la cooperacion
Acta de liquidacion del convenio. X PDF judicial. Esta retencion determina dos (2) afios en archivo de gestion y Dieciocho (18)
acta de posesion. X PDF afios en archivo central, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 484 de la ley 906
Y — - de 2004, que indica que las autoridades investigativas y judiciales deben cumplir con los
ctas de finalizacion del convenio. X PDF L o 3 I,
— - —— requerimientos de cooperacion internacional, conforme a la Constitucién y las leyes
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlfncacmn X PDF pertinentes. El tiempo de retencion inicia a partir de la firma del convenio por parte de las
Antecedentes Disciplinarios X PDF diferentes autoridades internacionales. El tiempo de retencion inicia a partir de la firma
Antecedentes fiscales X PDF del convenio por parte de las diferentes autoridades internacionales. Finalizado el tiempo
Antecedentes judiciales X PDF de retencion en el archivo central, se conservaréa toda la informacién, ya que se trata de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF documentos de contenido histérico que reflejan conocimiento técnico y cultural. Estos
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF documentos son fundamentales para garantizar los objetivos del Estado en cuanto al
Copia de la cédula X PDF acceso a |.aS garantias de justicia, don.dg se co.n"lbinan aspectos de coordinacién.t‘écnim
designacion supervisor X PDF e mtennstltu(.:lonal. Se _propone. la dlgnallzagon en formato PDF/A pgra fa(:lllta’r su
Estudios previos X PDF consult§ y eyl'tar el Qeterloro deblfj'o a su manipulacion, el proceso se realiza a Frgves de
- — — — — la Subdireccién Nacional de Gestién Documental. Se conservan los soportes originales |
Hoja de vida de. Ia. Funcidn Piblica para personas naturales o personas juridicas. X PDF tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
Informes de actividades X PDF cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
Legalizacion del Convenio X PDF vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
Minuta convenio X PDF conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
Propuesta X PDF procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
Registro Presupuestal X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucién de nombramiento X PDF
Solicitud de adicion o prérroga del convenio. X PDF
Solicitud de elaboracion del convenio X PDF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SF?)P:MR;FOO RETENCION ANOS DISZ&SA"EION REPRODUCCIO
N SERIE DE
SUBSER SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EL ARCHIVO | ARCHIVO TECNICA DEL | DDHH/DI PROCEDIMIENTO
DEP SERIE IE P (Ex’ten5| GESTION | CENTRAL [ E S PAPEL H
6n) (M/D)
30300 19 4 C ios De C ion Nacional 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se
Acta de cierre X PDF suscriben convenios de participacion voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua
Acta de inicio X PDF colaboracion entre entidades publicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto
Acta de liquidacion del convenio. X PDF definido que beneficia a las partes mutuamente. Esta retencion contempla veinte (20)
acta de posesion. X PDF afios con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo
Actas de finalizacion del convenio X PDF estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a
— - — partir de la firma del Acta de la liquidacion del Convenio. Finalizados los tiempos de
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlflcacmn X PDF retencion se propone su seleccion considerando que los convenios de cooperacion
Antecedentes Disciplinarios X PDF nacional son fuente primaria para realizar investigaciones sobre la colaboracion entre
Antecedentes fiscales X PDF diversas entidades dentro de un pais, buscando la optimizacion de recursos y el
Antecedentes judiciales X PDF cumplimiento de objetivos compartidos que beneficien a la comunidad o a sectores
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF especificos de la sociedad. A pesar de su importancia, en algunos casos esta serie se
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion aleatoria de
designacion supervisor X PDF una muestra representativa del 1% de los convenios interinstitucionales que contribuyen
Estudios previos X PDF a la implementacion de politicas publicas, especialmente en areas donde la cooperacion
Fotocopia de la cédula X PDF entre diversas entidades es esencial. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para
_ . — — — facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a
Hoja de vida de. Ia. Funcién Pablica para personas naturales o personas juridicas. X PDF través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes
Informes de actividades X PDF originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
Legalizacion del Convenio X PDF iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Minuta convenio X PDF Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos
Propuesta X PDF documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico
Registro Presupuestal X PDF siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos
Registro Unico Tributario X PDF no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado
Resolucion de nombramiento X PDF para los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través
del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en soporte electronico,
se recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion,
destruccion fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a
Solicitud de adicion o prérroga del convenio X PDF cargo de la dependencia responsable de la administracién del archivo central, la
: Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de
Control Interno o quien cumpla esa funcion.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SF?)P:MR/I'IFOO RETENCION ANOS DISZ&SAI‘EION REPRODUCCIO
N SERIE DE
SUBSER SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EL ARCHIVO | ARCHIVO TECNICA DEL | DDHH/DI PROCEDIMIENTO
DEP SERIE IE P (Ex’ten5| GESTION | CENTRAL [ E S PAPEL H
6n) (M/D)
30300 19 5 C ios de Or izacion o Asociacio6 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se
Acta de cierre X PDF suscriben convenios entre dos 0 méas personas juridicas publicas, o entre una o varias
Acta de inicio X PDF de estas y una persona natural o juridica de caracter particular, con el objeto de crear
Acta de liquidacion del convenio. X PDF una nueva entidad de naturaleza publica o modificar el caracter del mismo. Esta
acta de posesion. X PDF retencién contempla veinte (20) afios con el fin de responder a posibles acciones de
Actas de finalizacion del convenio X PDF responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El
— - — tiempo de retencion se cuenta a partir de la firma del Acta de la liquidacién del Convenio.
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlflcacmn X PDF Finalizados los tiempos de retencion se propone su seleccién considerando que los
Antecedentes Disciplinarios X PDF convenios de organizacién o asociacién son fuente primaria para realizar investigaciones
Antecedentes fiscales X PDF sobre los acuerdos entre entidades para colaborar en proyectos o iniciativas que
Antecedentes judiciales X PDF beneficien a ambas partes, combinando recursos, capacidades y conocimientos con el
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF fin de alcanzar objetivos comunes. A pesar de su importancia, en algunos casos esta
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
designacion supervisor X PDF aleatoria de una muestra representativa del 1% de los convenios organizacién o
Estudios previos X PDF asociacion que contribuyen en la implementacién de politicas de desarrollo, proyectos de
Fotocopia de la cédula X PDF infraestructura, proteccion del medio ambiente, entre otros. Se propone la digitalizacion
_ . — — — en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
Hoja de vida de.la. Funcién Pablica para personas naturales o personas juridicas. X PDF manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Informes de actividades X PDF Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
Legalizacion del Convenio X PDF “"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel” y los articulos 19 y 49 de
Minuta convenio X PDF la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
Propuesta X PDF en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original,
Registro Presupuestal X PDF transfiriéndolos al Archivo Histdrico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
Registro Unico Tributario X PDF para tal fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a
Resolucion de nombramiento X PDF cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a
lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para
los documentos en soporte electronico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
sobreescritura. Este proceso estard a cargo de la dependencia responsable de la
Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X PDF administracion del archivo central, la Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con
el acompafiamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcion.
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N SERIE DE
SUBSER SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EL ARCHIVO | ARCHIVO TECNICA DEL | DDHH/DI PROCEDIMIENTO
DEP SERIE IE P (Ex’ten5| GESTION | CENTRAL [ E S PAPEL H
6n) (M/D)
30300 19 6 C ios Inter ativos 2 18 X X Subserie documental que contiene un conjunto de documentos mediante los cuales se
Acta de cierre X PDF suscriben convenios entre dos o méas entidades publicas gubernamentales en virtud al
Acta de inicio X PDF principio de coordinacién interinstitucional que debe existir entre las mismas, con el
Acta de liquidacion del convenio. X PDF propésito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades
acta de posesion. X PDF sus'c.rlblentes. Yen cohergnma con lo establecido en gl Artlculq 113 de la Constitucion
Actas de finalizacion del convenio. X PDF Politica que refuerza esta’lqea al establecer que !os diferentes organos 'estatalef deben
— - —— colaborar de manera arménica para alcanzar los fines estatales. Este articulo sefala que
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlfncacmn X PDF las ramas del Poder Publico son la legislativa, la ejecutiva y la judicial, y que, ademas de
Antecedentes Disciplinarios X PDF los 6rganos que las integran, existen otros organismos auténomos e independientes que
Antecedentes fiscales X PDF desempenan funciones complementarias. Aunque cada érgano tiene responsabilidades
Antecedentes judiciales X PDF especificas, todos trabajan en sinergia para lograr sus metas comunes, asegurando asi
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF una gestion eficiente y coordinada en beneficio del Estado y de la sociedad. Esta
Certificado de Existencia y representacion legal- X PDF retencién contempla dos (2) afios en archivo de gestioén y Dieciocho (18) afios en archivo
Copia de la cédula X PDF centfa! como lp[azp pregagcigna} para responder a posiblles reclamfaciones
designacion supervisor X PDF administrativas, Jundlcj‘as o dlsplp!lpanas de acuerdo )./.con lo establecido en el artlf:ulo 55
Estudios previos X PDF d? la ley 89 de 1993: Prgf,cr!pf:l.on de Ia. responsabilidad p})ntractual la ct,!al ;era. ’de 20
- — — — — afios”. El tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del Acta de liquidacion del
Hoja de vida de. Ia. Funcidn Piblica para personas naturales o personas juridicas. X PDF convenio. El tiempo de retencién inicia a partir de la presentacion del Acta de liquidacion
Informes de actividades X PDF del convenio. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se realizara una
Legalizacion del Convenio X PDF seleccion cualitativa del cinco (5) por ciento de los convenios que se relacionen con
Minuta convenio X PDF intercambio de informacion. Esta seleccion se enfocara en aquellos documentos que
Propuesta X PDF apoyen la eficiencia de las investigaciones administrativas y judiciales sobre conductas
Registro Presupuestal X PDF delictivas. Tomados convenios de cooperacién técnica y tecnolégica que hacen efectivos
Registro Unico Tributario X PDF los derechos, garantias, obligaciones y libertades de los ciudadanos en materia de
Resolucion de nombramiento X PDF acceso a la justicia. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su
consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso se realiza a través de
la Subdireccién Nacional de Gestién Documental. Se conservan los soportes originales |
tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa
cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una
Solicitud de adicion o prérroga del convenio. X PDF vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los
procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
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OFICINA PRODUCTORA: (30300 SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL FECHA DE CONVALIDACION
cODIGO SF?)P:MRII'IFOO RETENCION ANOS DISZ&SA"EION REPRODUCCIO
N SERIE DE
SUBSER SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EL ARCHIVO | ARCHIVO TECNICA DEL | DDHH/DI PROCEDIMIENTO
DEP SERIE IE P (Ex’ten5| GESTION | CENTRAL [ E S PAPEL H
6n) (M/D)
30300 19 7 Ci ios Interinstit I 2 18 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se
Acta de cierre X PDF suscriben convenios entre diferentes dependencias o entidades descentralizadas para el
Acta de inicio X PDF cumplimiento de sus fines, planes y programas. Esta retencién contempla veinte (20)
Acta de liquidacion del convenio. X PDF afios con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo
Acta de posesion. X PDF estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a
Actas de finalizacion del convenio X PDF partir de la firma del Acta de la liquidacion del Convenio. Finalizados los tiempos de
— - — retencién se propone su seleccion considerando que los convenios interinstitucionales
Acto admlmstrat.lvov d? Jgstlflcacmn X PDF son fuente primaria para realizar investigaciones sobre los acuerdos formales
Antecedentes Disciplinarios X PDF establecidos entre dos o mas instituciones, entidades o entidades gubernamentales, con
Antecedentes fiscales X PDF el objetivo de colaborar en la realizacién de proyectos, programas o actividades
Antecedentes judiciales X PDF conjuntas. A pesar de su importancia, en algunos casos esta serie se produce en
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion aleatoria de una muestra
Certificado de Existencia y representacion legal X PDF representativa del 1% de los convenios interinstitucionales que contribuyen a la
designacion supervisor X PDF implementacién de politicas publicas, especialmente en areas donde la cooperacion
Estudios previos X PDF entre diversas entidades es esencial. Se propone la digitalizacién en formato PDF/A para
F - Z facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a
otocopia de cédula X PDF . . " . .
_ . — — — través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes
Hoja de vida de. Ia. Funcidn Piblica para personas naturales o personas juridicas. X PDF originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
Informes de actividades X PDF iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Legalizacion del Convenio X PDF Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos
;r'guuii‘s"’a”"e”'” E documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico
eqgisiro Presupuestal F siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos
.REQLS'TO_”;,CO_”W E no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado
esolucion de hombramiento E . N .
B para los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través
del Plan del Sistema de Gestién Ambiental. Para los documentos en soporte electronico,
se recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion,
destruccion fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a
Solicitud de adicion o prérroga del convenio. X PDF cargo de la dependencia responsable de la administracion del archivo central, la
Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de
Control Interno o quien cumpla esa funcién.
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PROCEDIMIENTO

30300 22

DERECHOS DE PETICION

Derecho de Peticion

Respuesta

X

Serie documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano
presenta solicitudes verbales o escritas. ante las autoridades o ante los particulares que
prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas. para obtener respuestas prontas
y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Esta documentacion se
conserva por un periodo de diez (10) afios. con el fin de atender posibles investigaciones
disciplinarias y garantizar medidas precautorias que evidencien la adecuada gestion de
las solicitudes ciudadanas. asegurando que sean tramitadas de manera clara. oportuna y|
respetando el derecho de turno. El tiempo de retencion se cuenta a partir del momento
en que se notifica la respuesta al ciudadano. Asimismo. estos documentos reflejan los
cambios en los procedimientos administrativos implementados por las entidades para
garantizar la proteccion de este derecho. Cumplidos los tiempos de retencion. se
seleccionara una muestra cualitativa equivalente al 1% de los derechos de peticion de
interés general y/o colectivo. Esto implica que. a partir de una solicitud individual. se
identifiquen y resuelvan necesidades de la ciudadania. especialmente aquellas
relacionadas con las actividades misionales de la entidad. Los expedientes
seleccionados se preservaran en su soporte original. Ademas. se propone su
digitalizacién en formato PDF para facilitar la consulta y evitar el deterioro por
manipulacion. Se conservaran los soportes originales y tecnoldgicos en cumplimiento de
la Circular 05 de 2012. Recomendaciones para la digitalizacion. iniciativa Cero Papel. |
los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez
cumplidos los tiempos de retencion. la documentacion se conservara en su totalidad
debido a su valor historico. cultural. cientifico y de investigacion. Posteriormente. sera
transferida al Archivo Histérico. siguiendo los procedimientos y protocolos establecidos
para tal fin. Por otro lado. los expedientes que no sean seleccionados seran eliminados
mediante la técnica de picado para los documentos en soporte papel. conforme a lo
establecido en el Plan del Sistema de Gestion Ambiental de la entidad. Para los
documentos en soporte electrénico. se recomienda aplicar métodos de borrado seguro.
como la desmagnetizacion. la destruccion fisica del medio de almacenamiento o la
sobreescritura

30300 45

INFORMES

30300 45 1

Informes a Entes de Control

Informe a Entes de Control

Subserie que contiene la informacién requerida por los entes externos encargados de la
inspeccidn, vigilancia, seguimiento y control a la gestién de las entidades publicas. Los
diez (10) afios propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de
informacion de los Entes de Control fueron atendidos en los términos establecidos, dado
que algunos informes pueden tener valores fiscales, se calcula la retencién segun la de
caducidad de la accion fiscal, definida en el articulo 127 del Decreto Ley 403 de 2020.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia
anual. Los Informes a Entes de Control son documentos articulados al Sistema de
Control Interno y contiene informacion sobre el cumplimiento de las funciones, las
obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo en cuenta que es una subserie
sumarial en el que se resume informacion de las entidades, se considera de
conservacion total por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional,
del sector administrativo o de la Funcién Publica. Se propone la digitalizacion en formato
PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se
conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo
Central, estos documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin.
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30300

45

1

Informes de gestion

2

Informe

X PDF/A

X

Subserie documental que agrupa los documentos que evidencian el cumplimiento de las
actividades de la dependencia, en relacion con las funciones especificas vinculadas a la
misién de la Fiscalia General de la Nacion. Esta subserie se centra en reporte de
actividades mas relevantes realizadas durante el afio, incluye una exposicion fiel sobre
la evolucién econdémica, administrativa y juridica de la dependencia, asi como las
acciones a implementar y los riesgos previstos para el futuro. Esta retencion establece
un periodo de dos (2) afios en el archivo de gestién y tres (3) afios en el archivo central
como medida precautoria para atender posibles reclamaciones administrativas, juridicas
o disciplinarias. El tiempo de retencién inicia a partir de la presentacion del informe.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se conserva la informacion
histérica relacionada con la legalidad, la transparencia y la eficacia en la gestion publica
asi como para cumplir adecuadamente con las funciones constitucionales de investigar
hechos constitutivos de ilicitud y ejercer la accion penal ante los jueces de la republica,
respecto a conductas que revistan las caracteristicas de un delito, dentro de los limites
establecidos por los articulos 250 y 251 constitucionales. Se propone la digitalizacién en
formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se
conservan los soportes originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacién, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion en Archivo
Central, estos documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin.

30300

59

PLANES

30300

59

Planes Anuales de Adquisiciones

Plan Anual de Adquisiciones

Actas aprobacion

Comunicacién oficial

Subserie documental que contiene la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afio y en los que La entidad estatal sefiala la necesidad y la obra o el
servicio que satisface esa necesidad, por medio del clasificador de bienes y servicios, e
indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la
entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista y
la fecha aproximada en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de contratacion. El
tiempo minimo de retencién que se recomienda es de veinte (20) afios en los que se
contemplan los diez (10) afios. estipulados en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, toda
vez que es un documento que refiere a la planificacion de compras y adquisiciones.
Ademas, se contemplan veinte (20) afios. para respaldar posibles investigaciones de
accion contractual, en la medida que las adquisiciones de la entidad se realizaron por
medio de contratacion publica. Los tiempos de retencion cuentan a partir de la
finalizacion del afio para el que fue proyectado el plan o contar a partir de la
actualizacién del Plan. Los Planes Anuales de Adquisiciones son documento de
naturaleza informativa de las adquisiciones que se propone obtener la entidad en un
plazo determinado. Por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa extrinseca
cronoldgica, asi: Seleccionar un Plan por cada 4 afios de produccion documental con la
finalidad de dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la
entidad en la adquisicion de bienes. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para
facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a
través de la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes
originales y tecnoldgicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencién en Archivo Central, estos
documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Histérico
siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas documentos
no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando la técnica de picado
para los documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través
del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en soporte electronico,
se recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion,
destruccion fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a
cargo de la dependencia responsable de la administraciéon del archivo central, la
Subdireccion Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de
Control Interno o quien cumpla esa funcion.
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30300 62 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO ADJUDICADOS 2 18 X Subserie documental en la que se conservan documentos sobre el proceso
Solicitud del tramite contractual. X PDF precontractual, en especial las propuestas de las licitaciones no seleccionadas. Esta
- — — retencién contempla dos (2) afios en archivo de gestién y dieciocho (18) afios en archivo
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a ofertar. X PDF central como plazo precaucional para responder a posibles reclamaciones de caracter
Comunicacién del CDP. X PDF administrativas disciplinario o juridicas y de acuerdo con lo establecido en el articulo 33
Propuestas no seleccionadas X PDF de la ley 2094 de 2021: " Prescripcion de la accion disciplinaria. La accion disciplinaria
Resolucion Declaratoria desierta. X PDF prescribira en cinco (5) afios y el articulo 9 de la Ley 610 de 2000 la accion fiscal caduca
5 afios desde la ocurrencia del hecho que genera el dafio al patrimonio publico. El
tiempo de retencion inicia a partir de la resolucion por medio de la cual se declara
desierta o no adjudicada la licitacion. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, se deberad eliminar ya que la informacion se veria reflejada en el acto
administrativo que dio cuenta de la declaracion del proceso contractual como desierto en
coherencia con lo establecido en el Articulo 24. De la ley 80 del principio de
transparencia. “Numeral 70. Los actos administrativos que se expidan en la actividad
contractual o con ocasion de ella, salvo los de mero trdmite, se motivaran en forma
detallada y precisa e igualmente lo seran los informes de evaluacion, el acto de
A . adjudicacion y la declaratoria de desierto del proceso de escogencia. La eliminacién se
cta de cierre del proceso. X PDF . ) L .
llevara a cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en soporte papel,
conforme a lo establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion
Ambiental. Para los documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de
métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de
almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia
responsable de la administracion del archivo central, la Subdireccién Nacional de
Gestion Documental, con el acompafamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones y la Direcciéon de Control Interno o quien cumpla esa
funcion.
30300 74 PROCESOS JURIDICOS
30300 74 1 Procesos A ativos i jos 2 8 X X La subserie tiene valor administrativo porque son evidencia del cumplimiento de las
Informe de presunto incumplimiento X PDF funciones asignadas a la unidad administrativa. Tiene valor legal toda vez que son
— n " " — prueba para ejercer potestad sancionadora. La serie no tiene valor contable, ya que la
Comunicacion subsanaciones al informe presunto incumplimiento X PDF informacién que contienen los documentos que la componen no refleja movimientos
Citacion al contratista X PDF econdémicos o financieros de la entidad; tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién
Citacion a los garantes X PDF no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. El Procedimiento
Citacion Audiencia de descargos X PDF Administrativo Sancionador se encuentra previsto en el articulo 47 de la ley 1437 de
— 2011; el legislador se pronuncié con normas sustanciales y complementé con normas de
Acta de Audiencia X PDF caracter procesal. En este entendido y siendo garantista, se establece un tiempo de
Resolucién archivo o sancion X PDF retencion de diez (10) afios. El tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara
Comunicacion de decision X PDF después del tramite de notificacién y cierre administrativo. Se conserva la
Recurso de reposicion X PDF documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo
Resolucion, resuelve recurso X PDF central. Una vez cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se procede a
realizar seleccion cuantitativa de un 10%, ya que no supera las 20 unidades
documentales anuales, y la seleccion cualitativa tendré en cuenta los expedientes que
permitan evaluar la administracion publica, sus postulados y ejecuciones; esta
informacién serd conservada en su soporte original. El restante de la produccion
Constancia Ejecutoria X PDF documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 001 del 2024, emitido por el
Archivo General de la Nacion; el responsable de adelantar esta actividad sera la
Subdireccion de Gestion Documenta.
CONVENCIONES: P=PAPEL EL=ELECTRONICO / C=CONSERVACION E=ELIMINACION S=SELECCION / M=MICROFILMACION D =DIGITALIZACION |/ DDHH=DERECHOS HUMANOS DIH = DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
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