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“Por medio de la cual se regula el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento
en la Fiscalia General de la Nacion”

LA FISCAL GENERAL DE LA NACION

En uso de sus facultades legales y reglamentarias y, en especial, de las conferidas por el numeral 1°
y 19° del articulo 4° del Decreto Ley 016 de 2014, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209° de la constitucién Politica consagra: “La funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la
desconcentracion de funciones”

Que los articulos 61y 71 del Decreto 1042 de 1978 sefialan que, los empleados publicos que viajen dentro
y fuera del pais en comision de servicios tendran el derecho al reconocimiento y pago de viaticos y gastos
de transporte, con el fin de reconocer los gastos de alojamiento, alimentacion y desplazamiento.

Que el articulo 1° de la Ley 4 de 1992 en su literal b sefiala que el Gobierno Nacional fijara el régimen
salarial y prestacional de “los empleados del Congreso Nacional, la Rama Judicial, el Ministerio Publico,
la Fiscalia General de la Nacion, la Organizacién Electoral y la Contraloria General de la Republica”.

Que en virtud de los principios de eficacia, economia y celeridad dispuestos en el articulo 3 del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, segun el cual corresponde a las
autoridades buscar que los procedimientos logren su finalidad, proceder con austeridad y eficiencia,
optimizar el uso del tiempo y de los demas recursos, y asegurar que los procedimientos se adelanten con
diligencia dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas.

Que el Decreto Ley 021 de 2014, “Por el cual se expide el régimen de las situaciones administrativas en
las que se pueden encontrar los servidores publicos de la Fiscalia General de la Nacién y sus entidades
adscritas”, establece en el articulo 12° lo siguiente:

“Viaticos y gastos de desplazamiento. La comisiéon de servicios puede dar lugar al pago de
viaticos y gastos de desplazamiento, los cuales se fijarén en el acto administrativo que la confiere.
El valor de los vidticos se establecera por la entidad segun la remuneracion mensual del servidor
comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisién,
teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, de
conformidad con los topes dispuestos en el decreto por el cual se determinan las escalas de
vidticos, expedido anualmente por el Gobierno Nacional.”

Que también el Decreto Ley 021 de 2014, trae a colacién en los articulos 11° al 14°, |a figura de comision
de servicio, indicando que segun la comisién que se conceda la misma puede implicar el reconocimiento
de viaticos y/o gastos de desplazamiento.

Que el Gobierno Nacional expidié para la presente vigencia fiscal, el Decreto No. 303 del 5 de marzo de
2024, “Por el cual se fijan las escalas de viaticos”, decreto que es actualizado cada afio, e indica en su
articulo 2°:

“Articulo 2°. Determinacion del valor de viaticos. Los organismos y entidades fijarén el valor
de los viaticos sequn la remuneracion mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los
asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisidn, teniendo en cuenta el costo de
vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor méximo de las
cantidades sefialadas en el articulo anterior” (Subrayado fuera del texto original)

Que el Gobierno Nacional expidié el Decreto No. 199 del 20 de febrero de 2024, “Por el cual se establece
el Plan de Austeridad del Gasto de 2024 para los 6érganos que hacen parte del Presupuesto General de
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Nacién”, establece en el articulo 8° que se deberan aplicar las siguientes medidas para el reconocimiento
de los viaticos:

a) Cuando la totalidad de los gastos para manutencién y alojamiento que genere la comision de
servicios sean asumidos por otro organismo o entidad, no habra lugar al pago de viaticos.

b) Cuando los gastos por concepto de viaticos que genera la comision son asumidos de forma
parcial por otro organismo o entidad, unicamente se podra reconocer la diferencia en forma
proporcional a criterio de la entidad, y con fundamento en la normativa aplicable a la materia

c) Cuando la comision de servicios no requiera que el servidor publico pernocte en el lugar de la
comisién, la administracion podra reconocer un valor menor al cincuenta por ciento (50%) a que
hacen referencia los decretos salariales para lo cual tendran en cuenta los costos del lugar al que
se desplaza el servidor.

Que la Constitucion Politica de Colombia sefiala en su articulo 250 que la Fiscalia General de la Nacién,
esta obligada a adelantar el ejercicio de la acciéon penal y realizar la investigacion de los hechos que
revisten las caracteristicas de un delito que lleguen a su conocimiento por medio de denuncia, peticion
especial, querella o de oficio, siempre y cuando medien suficientes motivos y circunstancias facticas que
indiquen la posible existencia del mismo.

Que a través del Decreto Ley 016 de 2014, se contemplé en el articulo 4, las siguientes funciones, entre
otras, del Fiscal General de la Nacion, “(...) 5. Dirigir, coordinar y controlar el desarrollo de la funcién
investigativa y acusatoria contra los presuntos infractores de la ley penal, directamente o a través de sus
delegados. 6. Formular politicas y fijar directrices para asegurar el ejercicio eficiente y coherente de la
accion penal, las cuales, en desarrollo de los principios de unidad de gestion y jerarquia, son vinculantes
y de aplicacién obligatoria para todas las dependencias de la entidad. 7. Formular, dirigir, definir politicas
y estrategias de priorizacién para el ejercicio de la actividad investigativa a cargo de la Fiscalia General
de la Nacién, que tengan en cuenta, entre otros, criterios subjetivos, objetivos, complementarios y en
especial el contexto de criminalidad social del area geografica que permitan establecer un orden de
atencion de casos con el fin de garantizar, en condiciones de igualdad material, el goce efectivo del
derecho fundamental de administracion de justicia. Para el efecto podréa organizar los comités que se
requieran para decidir las situaciones y los casos priorizados (...)"

Que, en consideracion de lo anterior, se evidencia que la Fiscalia General de la Nacion a través de los
servidores de las areas misionales (Fiscalias y CTl), desempefan roles de suma importancia para el
cumplimiento de las funciones anteriormente mencionadas, por lo que, para el adecuado desarrollo de las
mismas, dichos servidores comisionan en la mayoria de sus casos a atender la misma en situaciones
complejas, siendo importante que sea un criterio diferencial para que el reconocimiento de sus viaticos
sea el 100% sobre los topes maximos reglados por el Gobierno Nacional, y propender por racionalizar los
recursos en las demas areas de la entidad.

Que desde la Direccion Ejecutiva y la Subdireccion de Talento Humano, se ha identificado a efectos de
fortalecer el bienestar y la seguridad y salud en el trabajo para todos los servidores de la Entidad, que
aquellos en los que su sede habitual de trabajo se encuentren en una “zona de dificil acceso”, (Lugares
ubicados geograficamente en donde su acceso es limitado o alejado de la cabecera municipal),
concordante con lo expuesto, deberan tener un reconocimiento de viaticos diferencial.

Que por otro lado, el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento a los contratistas de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la Fiscalia General de la Nacion es viable
siempre y cuando se estipule en el respectivo contrato la obligacion de desplazarse a sitios distintos de
su domicilio contractual y en el marco del cumplimiento de las obligaciones contractuales, con la finalidad
de evitar un desequilibrio econémico.
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Que en razén de lo expuesto se hace necesario regular el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de
desplazamiento en la Fiscalia General de la Nacion, en atencién a las politicas de austeridad del gasto y
racionalizacion de los recursos, asi como la necesidad de fortalecer en este aspecto el area misional de
la entidad debido a la gran importancia que tienen cada una de sus acciones en cumplimiento de la funcion
constitucional.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

CAPITULO | CONCEPTOS GENERALES Y ESCALA DE VIATICOS

ARTICULO PRIMERO.- Reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento. Tendran
derecho al reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento en la Fiscalia General de la
Nacidn los servidores y/o contratistas de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion,
que, previo acto administrativo, deban desempefar funciones u obligaciones, en lugar diferente de su
sede habitual de trabajo o domicilio contractual segun corresponda.

PARAGRAFO PRIMERO.- Para los efectos del presente acto y en el marco de lo establecido en el
Decreto Ley 021 de 2014, se entiende por viaticos el valor destinado al servidor para manutencion y
alojamiento durante la comision. A su vez, por gastos de desplazamiento, la expensas causadas por el
traslado del servidor al sitio de la comisién y su posterior regreso.

ARTICULO SEGUNDO.- Escala de viaticos al interior del pais. Fijar la siguiente escala de viaticos para
los servidores de la Fiscalia General de la Nacién, que deben cumplir comisiones del servicio en el interior
del pais, en las siguientes proporciones de los valores tope establecidos en el Decreto 303 de 2024:

» Para el primer rango salarial al cuarto rango salarial se le reconocera el 100% del valor maximo
de viaticos diarios en pesos.

» El quinto y sexto rango salarial se le reconocera el 90% del valor maximo de viaticos diarios en
pesos.

» El séptimo y octavo rango salarial se le reconocera el 80% del valor maximo de viaticos diarios
en pesos.

» El noveno rango salarial se le reconocera el 65% del valor maximo de viaticos diarios en pesos.

» El décimo rango salarial se le reconocera el 60% del valor maximo de viaticos diarios en pesos.

» Elundécimo rango salarial se le reconocera el 60% del valor maximo de viaticos diarios en pesos.

PARAGRAFO PRIMERO.- Excepcién. No aplicara los porcentajes previstos en este articulo para los
siguientes cargos que prestan su servicio desde el area misional de la Fiscalia General de la Nacién, que
son: Técnico Investigador |, Técnico Investigador Il, Técnico Investigador Ill, Técnico Investigador IV,
Asistente de Fiscal |, Asistente de Fiscal Il, Asistente de Fiscal Ill, Asistente de Fiscal IV, Agente de
Proteccion y Seguridad |, Agente de Proteccion y Seguridad Il, Agente de Protecciéon y Seguridad I,
Agente de Proteccion y Seguridad IV, Profesional Investigador I, Profesional Investigador Il, Profesional
Investigador Ill, Fiscal delegado ante Jueces Municipales y Promiscuos, Fiscal delegado ante Jueces de
Circuito, y Fiscal delegado ante Jueces Penales de Circuito Especializados. Para los cargos sefialados
se les reconocera el valor de la comisién sobre el porcentaje del 100% del tope establecido en el Decreto
303 de 2024 (o el que lo modifique), de acuerdo al rango salarial en el que se ubique el servidor.

PARAGRAFO SEGUNDO.- La escala de viaticos al interior del pais fijada en el presente articulo basado
en porcentajes, sera actualizada anualmente por parte de la Direccion Ejecutiva a través de una circular,
conforme a los topes que establezca el Gobierno Nacional en la correspondiente vigencia.
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ARTICULO TERCERO.- Viaticos al interior del pais: En concordancia con los porcentajes establecidos
en el articulo segundo, fijese la escala de viaticos para los servidores publicos de la Fiscalia General de
Nacion que deban cumplir comisiones de servicios en el interior del pais, asi:

Porcentaje
Rango de Viaticos diarios (en
salarial Base de liquidacién (en pesos) liquidacién pesos)
1| De 0,00 |a 1.674.542,00 100% 151.878,00
2| De 1.674.543,00 | a 2.631.382,00 100% 207.569,00
3| De 2.631.383,00 | a 3.513.828,00 100% 251.853,00
4| De 3.5613.829,00 | a 4.456.815,00 100% 293.056,00
5| De 4.456.816,00 | a 5.382.527,00 90% 302.868,00
6 | De 5.382.528,00 | a 8.117.664,00 90% 341.845,20
7| De 8.117.665,00 | a 11.345.698,00 80% 369.166,40
8| De 11.345.699,00 | a 13.471.440,00 80% 497.899,20
9|De 13.471.441,00 | a 16.583.843,00 65% 525.898,75
10 | De 16.583.844,00 | a 20.053.045,00 60% 587.193,60
en adelante
11| De| 20.053.046,00 60% 691.515,00

ARTICULO CUARTO.- Reconocimiento de viaticos en comisiones de servicio de zonas de dificil
acceso.- Para los servidores que prestan su servicios en los siguientes municipios o ciudades que se han
determinado al interior de la Entidad cémo “zonas de dificil acceso”, se les reconocera el valor de la
comisién sobre el porcentaje del 100% del tope establecido en el Decreto 303 de 2024 (o el que lo
modifique), de acuerdo al rango salarial en el que se ubique el servidor, indistinto del cargo que ostente:

» Regién Central: Ciudad de Leticia y Municipios de Puerto Narifio (Amazonas), Labranzagrande,
Muzo y Otanche (Boyaca).

» Regién Centro Sur: Municipios de Dolores, Planadas, Rioblanco y San Antonio (Tolima),
Cartagena del Chaira, Puerto Rico y San Vicente del Caguan (Caqueta), Puerto Leguizamo, San
Miguel la Dorada, Sibundoy y Orito (Putumayo).

» Regién Eje Cafetero: Municipios de Quinchia (Risaralda), Aguadas, Manzanares y Riosucio
(Caldas), Bajo Baudo-Cabecera Pizarro, Bahia Solano-Cabecera Ciudad Mutis, Unguia -
Cabecera Ungia, Acandi-Cabecera Acandi, Riosucio - Cabecera Rio Sucio, Medio Baudé-
Cabecera Puerto Meluk, Litoral de San Juan-Cabecera Dorcordo y Belén de Bajira - Cabecera
Belén de Bajira (Choco).

» Regién Noroccidental: Municipios de Buritica, Caseres, El Bagre, Frontino, Ituango, Narifio,
Nechi, San Pedro de Uraba, Segovia, Urrao, Zaragoza, Bricefio, Murind6 y Abejorral (Antioquia),
Majagual y Sucre (Sucre).

» Region Nororiental: Municipios de Cravo Norte, Fortul, Saravena, Tame, Arauquita y Puerto
Rondon (Arauca), Santa Rosa, Simiti, San Pablo, Rio Viejo y Puerto Nare (adscritos a la seccional
Magdalena Medio), EI Carmen (Norte de Santander).

» Regién Orinoquia: Orocué (Casanare), Miraflorez y Calamar (Guaviare), La Uribe, Macarena
(Meta), Inirida (Guainia), Mitu (Vaupés), Puerto Carrefio, Primavera, Cumaribo y Santa Rosalia
(Vichada).
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> Regién Pacifico: Lépez de Micay, Guapi, Timbiqui, Caldono, San Sebastian y Alimaguer e Inza
(Cauca), El Charco, Policarpa, El Rosario, Barbacoas, Samaniego y Tumaco (Narifio).

ARTICULO QUINTO.- Escala de viaticos al exterior del pais. Fijar la siguiente escala de viaticos para
los servidores de la Fiscalia General de la Nacion, que deban cumplir comisiones del servicio en el exterior
del pais, en las siguientes proporciones de los valores tope establecidos en el Decreto 303 de 2024:

> Para el primer rango salarial al cuarto rango salarial se le reconocera el 100% del valor maximo
de viaticos diarios en dolares estadounidenses.

» El quinto rango salarial se le reconocera el 97% del valor maximo de viaticos diarios en délares
estadounidenses.

» El sexto rango salarial se le reconocera el 96% del valor maximo de viaticos diarios en dolares
estadounidenses.

» El séptimo y octavo rango salarial se le reconocera el 95% del valor maximo de viaticos diarios
en dolares estadounidenses.

» Elnoveno rango salarial se le reconocera el 85% del valor maximo de viaticos diarios en dolares
estadounidenses.

» El décimo rango salarial se le reconocera el 80% del valor maximo de viaticos diarios en dolares
estadounidenses.

» Elundécimo rango salarial se le reconocera el 80% del valor maximo de viaticos diarios en délares
estadounidenses.

PARAGRAFO PRIMERO.- Excepcién. No aplicara los porcentajes previstos en este articulo para los
siguientes cargos que prestan su servicio desde el area misional de la Fiscalia General de la Nacién, que
son: Técnico Investigador |, Técnico Investigador Il, Técnico Investigador Ill, Técnico Investigador IV,
Asistente de Fiscal |, Asistente de Fiscal Il, Asistente de Fiscal Ill, Asistente de Fiscal |V, Agente de
Proteccion y Seguridad |, Agente de Proteccién y Seguridad I, Agente de Proteccion y Seguridad I,
Agente de Proteccion y Seguridad |V, Profesional Investigador |, Profesional Investigador Il, Profesional
Investigador Ill, Fiscal delegado ante Jueces Municipales y Promiscuos, Fiscal delegado ante Jueces de
Circuito, y Fiscal delegado ante Jueces Penales de Circuito Especializados. Para los cargos sefialados
se les reconocera el valor de la comisién sobre el porcentaje del 100% del tope establecido en el Decreto
303 de 2024 (o el que lo modifique), de acuerdo al rango salarial en el que se ubique el servidor.

PARAGRAFO SEGUNDO.- La escala de viaticos al exterior del pais fijada en el presente articulo basado
en porcentajes, sera actualizada anualmente por parte de la Direccion Ejecutiva a través de una circular,
conforme a los topes que establezca el Gobierno Nacional en la correspondiente vigencia.

ARTICULO SEXTO.- Viaticos en el exterior del pais: Reconocer y pagar a los servidores de la Fiscalia
General de la Nacién por concepto de viaticos diarios en délares estadounidenses en el exterior los
siguientes valores:

Centro Estados
América, el | Unidos,
Caribe y Canada, | Europa,
Porcentaje | Suramérica Chile, Asia,
Rango Base de liquidacion (en pesos) de excepto Brasil, México y
salarial liquidacion Brasil, Africay | Argentina
Chile, Puerto
Argentina y Rico
Puerto Rico
1| De 0,00 1.674.542,00 100% 80 100 140
2| De 1.674.543,00 2.631.382,00 100% 110 150 220
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3 |De 2.631.383,00 | a 3.513.828,00 100% 140 200 300
4 | De 3.5613.829,00 | a 4.456.815,00 100% 150 210 320
5| De 4.456.816,00 | a 5.382.527,00 97% 155 233 340
6 | De 5.382.528,00 | a 8.117.664,00 96% 163 240 346
7 | De 8.117.665,00 | a 11.345.698,00 95% 171 247 352
8 | De 11.345.699,00 | a 13.471.440,00 95% 190 252 361
9 [De 13.471.441,00 | a 16.583.843,00 85% 230 268 378
10 | De 16.583.844,00 | a 20.053.045,00 80% 280 312 408
11| De 20.053.046,00 zgelante 80% 352 400 512

ARTICULO SEPTIMO.- Reglas para la liquidacion de viaticos. A continuacion se deberan tener en
cuenta las siguientes reglas para la liquidacion de viaticos:

a. No habra lugar al reconocimiento y pago de viaticos cuando los gobiernos extranjeros, las
entidades nacionales o las organizaciones internacionales que programen la actividad que origina
la comision, sufraguen los respectivos costos, salvo aquellos casos, que no lo asuman.

b. Cuando la comision deba realizarse en municipios cercanos a la sede habitual, con una distancia
igual o menor a 60 kilbmetros solo se reconocera el pago de gastos de desplazamiento, salvo que
requiera pernoctar por estrictas necesidades del servicio, en cuyo caso se reconocera el 60% de
la tarifa fijada.

c. Desde el inicio de la comision se le reconocera el 100% del valor de los viaticos diarios
previamente sefialados, por cada dia de la comisién, si se pernocta, y el 40% del valor del viatico
diario el dia de su regreso a la sede habitual del trabajo. No habra lugar al 40% citado, para las
comisiones al interior del pais, en las que el comisionado inicie su regreso a la sede habitual del
trabajo antes de las 3:00 pm, en las que para ese caso en concreto, se le reconocera es el 30%.

d. Cuando se trate de comisiones de estudio en ningun caso dara lugar al pago de viaticos de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° articulo 18° del Decreto 021 de 2014.

ARTICULO OCTAVO.- Duracién. Una comisién de servicios no podra exceder de treinta (30) dias
calendario, dicho término podra prorrogarse por el mismo término, siempre y cuando exista una
justificacion razonable y soportable para su prorroga.

CAPITULO Il PROCEDIMIENTO, PAGO Y LEGALIZACION DE COMISIONES

ARTICULO NOVENO.- Requisitos de presentacién. Para solicitar una comisién se debera diligenciar
el formato establecido en el Sistema de Gestion Integral de la Entidad, el cual debera ser radicado minimo
con tres (3) dias habiles previos a la fecha de salida, en el nivel central en el Departamento de Viaticos
adscrito a la Subdireccion Financiera, y asi mismo en la Seccién Financiera de la Subdireccion Regional
de Apoyo respectivamente.

PARAGRAFO PRIMERO: Salvo aquellas situaciones urgentes de caracter excepcional, por razones de
orden publico o de seguridad nacional podran ser tramitadas maximo el mismo dia de la comisién.
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PARAGRAFO SEGUNDO: El formato debidamente diligenciado se configura para todos los efectos el
acto administrativo mediante el cual se autoriza la comision y en todo caso si hay lugar a reconocimiento
de viaticos o gastos de desplazamiento debera contarse con el respaldo presupuestal correspondiente.

PARAGRAFO TERCERO: No podran autorizarse comisiones de servicio en dias festivos salvo
situaciones urgentes de caracter excepcional que por razones misionales de orden publico o de seguridad
nacional deban efectuarse. En el evento de ser autorizadas esas comisiones, las mismas podran ser
radicadas el dia habil siguiente a su iniciacién, siempre y cuando se cuente con el respaldo presupuestal.

PARAGRAFO CUARTO: La solicitud de ampliacién de una comision debe efectuarse antes de terminar
la inicial, en caso de no ser posible este tramite por ser fin de semana, debera allegarse el primer dia
habil siguiente, en el Nivel Central al Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, y
en la Seccién Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, respectivamente.

ARTICULO DECIMO.- Pago de comisiones: Los valores que se generen por concepto de viaticos se
tramitaran por avance en el Aplicativo SlIF-Nacién (Sistema Integrado de Informacién Financiera). En los
eventos en que no tramite por la modalidad anterior y/o no se cuente con los recursos presupuestales,
todos los gastos seran imputados contablemente a una cuenta por pagar una vez legalizada la comisién
0 en casos excepcional, por la caja menor de viaticos siempre y cuando se cuente con la disponibilidad
presupuestal El pago se efectuara al beneficiario con abono a la cuenta bancaria que aparezca registrada
en la nébmina.

PARAGRAFO PRIMERO: No se dara tramite para pago a las comisiones de servicio que no hayan sido
radicadas en el nivel central en el Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, o a la
Seccién Financiera de la Subdirecciéon Regional de Apoyo, respectivamente, en los términos sefialados
en el articulo noveno, so pena de incurrir en la legalizacién de hechos cumplidos, y acarrear en
responsabilidades disciplinarias, fiscales y penales, conforme a lo establecido en la Ley Organica de
Presupuesto.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los servidores encargados de adelantar el tramite para el reconocimiento y
pago de las comisiones deberan hacerlo en el menor tiempo posible sin exceder los treinta (30) dias
siguientes a su presentacion.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Comisiones no cumplidas: Cuando por la ocurrencia de diferentes
hechos o por razones ajenas al servidor no se lleve a cabo la comisiéon que fue autorizada, debera
informarse oportunamente su cancelacién ante el Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion
Financiera, o a la Seccién Financiera de la Subdirecciéon Regional de Apoyo, respectivamente, a mas
tardar el dia habil siguiente de que se tuvo conocimiento de la imposibilidad de llevar a cabo la comision,
mediante oficio suscrito por el servidor o por quien la haya autorizado, y se procedera con la respectiva
anulacion.

PARAGRAFO UNICO: Si con ocasion de la comision se entrega tiquetes aéreos al servidor, es obligacién
del servidor, informar inmediatamente en el nivel central en el Departamento de Viaticos adscrito a la
Subdireccién Financiera, o a la Seccién Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, de la no
realizaciéon de la comision y el no uso del tiquete aéreo.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- Legalizacién: Las comisiones de servicio deberan ser legalizadas
por parte del servidor ante el Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, o a la
Seccion Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, respectivamente, durante los tres (3) dias
habiles siguientes a la terminacién de la misma, so pena de las acciones disciplinarias a que haya lugar.
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PARAGRAFO PRIMERO: Para efectuar la legalizacion correspondiente, los servidores deberan
diligenciar los formatos disefiados para tal fin, anexando los pasabordos respectivos, facturas de
transporte terrestre, fluvial u otro medio de transporte, asi como los recibos de peajes, cuando a ello haya
lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cémo complemento de la legalizacién se debera presentar certificado de
permanencia expedido por la autoridad competente de acuerdo con el formato disefiado para tal fin el cual
se encuentra registrado en el Sistema de Gestion Integral.

PARAGRAFO TERCERO: Unicamente en casos excepcionales que impida el certificado de permanecia
del servidor dicha certificacion podra ser expedida por el servidor que autorizé la comision.

PARAGRAFO CUARTO: El Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccién Financiera, o a la
Seccién Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, se abstendra de tramitar una nueva comision
de servicios respecto de un servidor en el que se identifique que no ha hecho la legalizacion respectiva.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- Reintegros Se debera reintegrar valores por parte del servidor
comisionado cuando se reciban anticipos o ya se haya efectuado el pago de la respectiva comision, y se
presente alguna de las siguientes situaciones:

1. Cancelacion de la comision.

2. Laduraciéon de la comision fue menor a la inicialmente autorizada.
3. Elcosto de los peajes sea menor al valor girado.

4. El costo del transporte sea inferior al valor girado.

PARAGRAFO UNICO: En la presentaciéon de los documentos para la legalizacién de la comision, el
servidor comisionado o el Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, o a la Secciéon
Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, respectivamente, indicara la suma que debera
reintegrar, lo cual, se consignara en la cuenta que para tal efecto designe las mencionadas dependencias,
el servidor comisionado debera remitir copia del respectivo reintegro realizado.

ARTICULO DECIMO CUARTO.- Informe de la comisién. Dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes
a la Comision, el servidor comisionado debera rendir informe sobre su cumplimiento, a la autoridad que
la concedi¢ y a su jefe inmediato.

CAPITULO Il TIQUETES AEREOS Y TRANSPORTES ESPECIALES

ARTICULO DECIMO QUINTO.- Solicitud de tiquetes aéreos: El Departamento de Viaticos adscrito a la
Subdireccion Financiera o la Seccion Financiera de la Subdireccion Regional de Apoyo, sera el encargado
de gestionar y asignar los tiquetes aéreos para todos los servidores de la Entidad que lo requieran en el
marco de la comisién autorizada.

PARAGRAFO PRIMERO: Todos los tiquetes aéreos de viajes nacionales e internacionales que se
soliciten para atender un desplazamiento deberan corresponder a clase econdmica o en la tarifa que no
supere el costo de esta. Se exceptuan los desplazamientos del (la) sefior (a) Fiscal General de la Nacién,
a quien podra expedirse en clase ejecutiva, en concordancia con el articulo 2.2.5.5.28 del Decreto 1083
de 2015; lo anterior concordante con las reglas de austeridad del gasto. Los tiquetes seran expedidos a
las ciudades y en las fechas autorizadas en el formato de la comision.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Es obligacién del servidor comisionado realizar la gestiones para garantizar
la respectiva reserva aérea e informar los itinerarios de desplazamiento con la debida antelacion al
Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, o a la Secciéon Financiera de la
Subdireccion Regional de Apoyo, los cuales deben corresponder a los destinos y fechas autorizadas.

PARAGRAFO TERCERO: El requerimiento del pasaje aéreo debe indicarse dentro de la solicitud de
comision respectiva. El Departamento de Viaticos adscrito a la Subdireccion Financiera, o quien haga sus
veces, se abstendra de expedir tiquetes aéreos a servidores que no hayan radicado la solicitud de
comisién o no cuenten con el formato o con el acto administrativo debidamente suscrito, en los casos que
aplique.

PARAGRAFO CUARTO: Por razones de seguridad y control, no se permitira el traspaso de tiquetes entre
servidores. De igual forma queda prohibido vender o cambiar los tiquetes aéreos o reservas aéreas.

PARAGRAFO QUINTO: Los cambios de itinerario se podran solicitar ante el Departamento de Viaticos o
quién haga sus veces, antes de la expedicion del tiquete. En el evento en que por razones del servicio
una vez expedido el tiquete se requiera un cambio por itinerario o ciudad, se debera adjuntar oficio suscrito
por el servidor que autorizé la comision de servicios indicando las razones que justifiquen el cambio.

PARAGRAFO SEXTO: Cuando en desarrollo de una comisién por via aérea, se requiera transportar
exceso de equipaje, el servidor debera indicar el valor estimado por este concepto en la solicitud de
comision. Dicho valor sera reembolsado en el tramite de legalizacion de la comision, para lo cual debera
anexar la respectiva factura y la certificacion expedida por el servidor que autoriz6 la comision y sefialar
que el valor del sobrecosto corresponde a equipos 0 material necesario para el cumplimiento de sus
funciones.

ARTICULO DECIMO SEXTO - Transportes especiales. Cuando se requiera el pago de transporte
intermunicipal (fluvial, terrestre u otro medio de transporte), se debe hacer una estimacion econémica del
valor del mismo en la respectiva solicitud de comisién de servicios, la cual debera legalizarse con todos
sus soportes a la terminacién de la comisién.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando los desplazamientos se efectuen en vehiculos de la entidad, se
reconocera el valor de los peajes que deberan estimarse en la solicitud de comision, previé visto bueno
del Departamento de Transportes o quien haga sus veces en las Subdirecciones Regionales de Apoyo.

PARAGRAFO SEGUNDO: La contratacién de servicios expresos de transporte (taxis, lanchas, vuelos
charter) sera autorizado por el (la) Director(a) Ejecutivo(a) o el Subdirector Regional de Apoyo, segun sea
el caso, previa solicitud del jefe inmediato del servidor comisionado especificando el valor del mismo. Ese
valor sera reconocido y debera legalizarse mediante la presentacién de la factura respectiva. La
contratacion de servicios expresos de transporte autorizados por parte del Subdirector Regional de Apoyo
seran reportadas mensualmente a la Direccion Ejecutiva.

CAPITULO IV DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.- Cuando de manera excepcional y debidamente justificada un servidor
acumule mas de 180 dias en comisiéon de servicios durante el afio, cualquier comision de servicios
adicional debera estar autorizada por el(la) Fiscal General de la Nacion.

PARAGRAFO UNICO: Los ordenadores del pago, Subdireccion Financiera y las Subdirecciones
Regionales de Apoyo, segun sea el caso, deberan llevar el efectivo control y seguimiento de los servidores
a los cuales se les ha ordenado el pago de comisién de servicios durante la vigencia fiscal, y generar el
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reporte respectivo, cuando un servidor en particular este préximo a cumplir 180 dias acumulados de
comisién de servicios durante el afo.

ARTICULO DECIMO OCTAVO.- Comisiones de Contratistas de Prestaciéon de Servicios
Profesionales y/o de Apoyo a la Gestion: Para los contratistas de prestacion de servicios profesionales
y/o de apoyo a la gestion de la Fiscalia General de la Nacion, en el evento en que haya lugar a
desplazamientos a sitios distintos del domicilio de ejecucion contractual, dichos desplazamientos deberan
ser autorizados por el servidor que ejerza la funcién de supervision ante el ordenador del gasto que
corresponda; en todo caso, previo al reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento
debera verificarse que dichos desplazamientos estén autorizados en el contrato respectivo.

PARAGRAFO UNICO: Se les aplicara todas las disposiciones contenidas en este acto administrativo,
para el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de desplazamiento para los contratistas de prestacion
de servicios de la Entidad, incluida las escalas salariales sefialadas en el primer capitulo de este acto
administrativo.

ARTICULO DECIMO NOVENO.- Comisiones de esquema de seguridad: Cuando se autoricen
desplazamientos de los servidores de los organismos de seguridad del Estado, al servicio de la Fiscalia
General de la Nacién y que implique reconocimiento de viaticos y gastos de desplazamiento, la
autorizacién de la comision debe ser aprobada por el Jefe del Departamento de Seguridad adscrito a la
Direccién de Proteccidon y Asistencia de la Entidad; los cuales se liquidaran de acuerdo con la escala
salarial correspondiente, y tendran derecho al pago del cien por ciento (100%) de los topes establecidos
por el Gobierno Nacional.

ARTICULO VIGESIMO: Control.- No se aceptara cruces de 6rdenes de comisidn ni compensaciones ni
transacciones que conlleve la devolucion de los tiquetes y recursos recibidos y no causados.

PARAGRAFO UNICO: El Departamento de Viaticos, o quien haga sus veces, previa verificacion
informara a la Comisién Nacional de Disciplina Judicial el incumplimiento de las normas citadas en la
presente resolucién, con el propésito de que se adelanten las investigaciones disciplinarias
correspondientes.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: Gastos de desplazamiento en caso de traslado o reubicacion.-
Habra lugar al reconocimiento y pago de gastos de desplazamiento cuando el servidor sea traslado o
reubicado de manera oficiosa por la Entidad y ello implique el cambio en la sede habitual del trabajo. Por
ende, no habra lugar a dicho reconocimiento, si el cambio se deriva de una solicitud del servidor.

El pago de los gastos de desplazamiento cobija al servidor de la Fiscalia y comprendera lo necesario para
la movilizacién de sus muebles y enceres en el marco de lo dispuesto en el articulo 90° y 92° del Decreto
Ley 021 de 2014.

En todo caso, la Entidad solo pagara los gastos de desplazamiento que se generen como consecuencia
del traslado oficioso por el cambio de sede habitual del trabajo, y no reconocera gastos adicionales como
multas o penalidades que se generen de dicha situacion.

En ningun caso, la Fiscalia General de la Nacion, realizara desembolso alguno por tiquetes aéreos a los
servidores, siempre y cuando exista un contrato de suministro de tiquetes aéreos.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO.- Implementacién de estas disposiciones. La Subdireccion
Financiera gestionara lo necesario para que se expidan las directrices y actualizara los procedimientos
tendientes a la implementacién y socializacion de las disposiciones contenidas en la presente resolucion,
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respecto del componente de autorizaciones de las comisiones se debera cefiir en lo dispuesto en el
Capitulo Il Delegacién respecto de comisiones de servicio al interior y al exterior, viaticos y gastos de
desplazamiento, de la Resolucion No. 0-0256 del 20 de junio de 2024, o en la que la modifique o sustituya
la materia.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO.- Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su publicacion, y
deroga en su totalidad las Resoluciones No. 529 del 2 de abril de 2014, No. 0871 del 5 de mayo de 2014,

No. 1776 del 13 de junio de 2016, y Resolucién No. 0-0464 del 10 de febrero de 2017, y demas que le
sean contrarios.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 1 6 JUL 20211

\-LH-Z-M\NA CAMARGmr?

Fiscal General de la Nacién

FUNCIONARIO NOMBRE FIRMA P FECHA
Proyecté: Maria Alejandra Gémez Pacheco — Direccion Ejecutiva qQ AT i€ 0. 74
Proyecté: Sara Jakhelinne Martinez Celis — Direccion Ejecutiva p = 6 -03-2Y4
Reviso: Jhon Henry Cueca Malagén — Jefe del Departamento de Viaticos ! D‘#""&/ les 03 ~th
Aprobd Maria Pierina Gonzalez Falla — Subdirectora Financiera B 1A-OF ~J4&
Aprobé: Ligia Stella Rodriguez Hernandez — Directora Ejecutiva o L B .03 ~ 2«
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo
nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma




