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ORDENES DE OPERACION
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Ordenes de operacion
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Serie documental que obedece a la ejecuciéon de las ordenes de
operaciones asignadas por la Direcciéon de Proteccién en atencién a
su misionalidad asi como también por las diferentes dependencias de
la entidad que lo solicitan. Esta retencion contempla diez (10) afios,
considerando que segun el art. 83 de Ley 599 de 2000, el tiempo
minimo de prescripcién de la accion penal es de cinco (5) afios y
otros cinco (5) afios por temas precaucionales. El tiempo de

retencion se cuenta a partir de la Ultima orden de operacion de la
vigencia Finalizados los tiempos de retencién se propone su

eliminacion, considerando que pierden sus valores primarios y que
esta parte del tramite reposa en el expediente que gener6 la orden de
operacion. La eliminacién se llevara a cabo aplicando la técnica de
picado para los documentos en soporte papel, conforme a lo
establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion
Ambiental. Para los documentos en soporte electrénico, se

recomienda el uso de métodos de borrado seguro, como

desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de almacenamiento o
sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la dependencia
responsable de la administracion del archivo central, la Subdireccién
Nacional de Gestion Documental, con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
y la Direccion de Control Interno o quien cumpla esa funcién.
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