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RETENCION ANOS FINAL

SOPORTE o FORMATO

EL
(Extensién)

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
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PAPEL
(M/D)
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PROCEDIMIENTO

11007 47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

11007 47

10

Controles de Libros y Minutas

Registros de minutas

Subserie documental que conserva los documentos en los que
constatan anotaciones, ingresos y novedades a cargo de la seccion.
Esta retencién contempla cinco (5) afios para responder a posibles
investigaciones disciplinarias segun el art. 30, Ley 1952 de 2019. El
tiempo de retencion se cuenta a partir del Ultimo registro relacionado
en la minuta. Finalizados los tiempos de retencién se propone su
eliminacion, considerando que pierden sus valores primarios. La
eliminacion se llevara a cabo aplicando la técnica de picado para los
documentos en soporte papel, conforme a lo establecido por la
entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los
documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de
métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion
fisica del medio de almacenamiento o sobreescritura. Este proceso
estara a cargo de la dependencia responsable de la administracion
del archivo central, la Subdireccién Nacional de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la Subdireccién de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
quien cumpla esa funcion.

CONVENCIONES:

P=PAPEL EL =ELECTRONICO /

C = CONSERVACI

ON E=ELIMINACION S=SELECCION /

M = MICROFILMACION D = DIGITALIZACION /

DDHH

= DERECHOS HUMANOS DIH = DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
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