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Acta de Comité de Contratacion para Procedimiento
Especial con Cargo a Gastos Reservados

Comunicacion oficial de convocatoria a comité

X PDF/A

Registro control de asistencia

X PDF/A

Acta de Comité de Contratacion para Procedimiento Especial
con Cargo a Gastos Reservados

X PDF/A

Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados
por el Comité técnico de contrataciéon para procedimientos especiales
con cargo a gastos reservados. Esta retencion contempla diez (10)
afios a partir del cierre de la vigencia, teniendo en cuenta que se
realiza la planeacion y seguimiento de los recursos de gastos
reservados, asignados a la Direccion de Proteccion y Asistencia en
los Programas de Proteccion y Asistencia establecida en Ley 418 de
1997 y de Proteccién a Victimas de Justicia y Paz de que trata la Ley
975 de 2005, y demas normas que la modifiquen o adicionen. El
tiempo de retencidon se cuenta a partir del cierre administrativo o
cierre de la vigencia con la Ultima acta de la vigencia. Se define su
conservacion permanente en razoén al valor histérico y patrimonial por
considerar que contienen los asuntos y decisiones de la instancia
asesora en la gestion precontractual y contractual del comité para los
gastos reservados de la Fiscalia General de la Nacion. En ese
sentido, aporta informacion cualitativa de la articulacion, estrategias
de adquisicién de bienes y garantizar recursos a disposicion de la
entidad. Se propone la digitalizacion en formato PDF/A para facilitar
su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacién, el proceso
se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental. Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos.
Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el tiempo de retencion
en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte
original, transfiriéndolos al Archivo Histérico siguiendo los

procedimientos o protocolos definidos para tal fin.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Acta de Equipo Técnico de Analisis de la Contratacion

Comunicacién oficial de Convocatoria al equipo técnico

X PDF/A

Registro control de asistencia

Acta de Equipo Técnico de Andlisis de la Contratacion

X PDF/A

X

Subserie documental que contiene las decisiones relacionadas la
contratacion con recursos de gastos reservados de los bienes y
servicios requeridos para cumplir con el Programa de Proteccion a
testigos, victimas e Intervinientes del Proceso penal y Funcionarios de
la Fiscalia General de la Nacion. Esta retencion contempla diez (10)
afos a partir del cierre de la vigencia, teniendo en cuenta que se
toman decisiones relacionadas con la contratacion con recursos de
gastos reservados de los bienes y servicios requeridos para cumplir
con el Programa de Proteccion a testigos, victimas e Intervinientes del
Proceso penal y Funcionarios de la Fiscalia General de la Nacion en
el marco de la Ley 418 de 1997 y las normas reglamentarias vigentes.
El tiempo de retencion se cuenta a partir del cierre administrativo o
cierre de la vigencia con la Ultima acta de la vigencia. Se define su
conservacion permanente en razoén al valor histérico y patrimonial por
considerar que contienen los asuntos y decisiones de la instancia
asesora para el andlisis de las necesidades globales de recursos
humanos, técnicos, fisicos y financieros requeridos para los
programas de proteccién a testigos de la Fiscalia General de la
Nacion. En ese sentido, aporta informacion cualitativa de la
articulacion, estrategias de adquisicion de recursos necesarios para
Programa de proteccion a testigos, victimas e intervinientes del
proceso penal y funcionarios de la de la entidad. Se propone la
digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el
deterioro debido a su manipulacion, el proceso se realiza a través de
la Subdireccion Nacional de Gestion Documental. Se conservan los
soportes originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012.
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los
articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).
Una vez se cumpla el tiempo de retencién en Archivo Central, estos
documentos se conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al
Archivo Histérico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos
para tal fin.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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11003 18 CONTRATOS
. Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica
11003 13 1 Contratos de Arrendamiento 2 18 X los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado
por las entidades estatales con una persona natural o juridica que
Aceptacion de Oferta X PDF cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta. Esta
retencion contempla veinte (20) afios con el fin de responder a
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado
en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. El tiempo de retencion se
. ” cuenta a partir de la firma del Acta de audiencia de adjudicacion.
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF Finalizados los tiempos de retencion se propone su selecciéon
considerando que los contratos de arrendamiento son fuentes
Acta de inicio X PDF primarias para realizar investigaciones sobre los acuerdos legales
que regula el alquiler de un bien entre el arrendador y el arrendatario,
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF asegurando que ambas partes cumplan con sus obligaciones. Es
esencial para proteger los derechos de ambas partes y garantizar el
buen uso y mantenimiento de los bienes arrendados. A pesar de su
Acta de Reanudacion X PDF importancia, en algunos casos esta serie se produce en grandes
cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion aleatoria de una
Acta de Suspension X PDF muestra representativa del 5% teniendo en cuenta que su contenido
informativo permite evidenciar y responder acciones de
responsabilidad contractual. teniendo en cuenta que su contenido
Adendas X PDF informativo permite evidenciar y responder acciones de
responsabilidad contractual. Se propone la digitalizacién en formato
Andlisis del Sector X PDF PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su
manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF Ne.lc.ional de Gesti’ér.l Doculmental. Se conservan los soanes
originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
Certificacion Bancaria X PDF la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el
— . tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la X PDF conservardn en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo
Nacion Historico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal
= ) - fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF llevara a cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en
soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través del
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en
por la Camara de Comercio o su equivalente X PDF soporte electrénico, se recomienda el uso de métodos de borrado
seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del medio de
almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF dependencia responsable de la administracion del archivo central, la
Subdireccion  Nacional de Gestion Documental, con el
Certificado Judicial Vigente X PDF acompafamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
Citacion al Contratista por Posible Incumplimiento X PDF quien cumpla esa funcion.
Complemento a la Invitacién Publica X PDF
Comunicacion al Supervisor y al Contratista de la Modificacion X PDF
Comunicacién al Supervisor y al Contratista del Cumplimiento
de los Requisitos de X PDF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Consolidado Informes de Evaluacion X PDF
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la X PDF
Contraloria General de la Republica Vigente.
Constancia de Cierre de Proceso X PDF
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de X PDF
Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Contrato Electrénico X PDF
Documento complementario a la aceptacion de oferta X PDF
electronica.
Documento Complementario al Contrato Electrénico X PDF
Ejecucion del Contrato X PDF
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF
Estudio de Seguridad X PDF
Estudio del Sector X PDF
Estudios Previos X PDF
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF
Informe de Evaluacion Técnico, Juridico y Financiero a la X PDF
oferta de menor precio
Informe de Presunto Incumplimiento X PDF
Informe Parcial o Final de Supervision de Contrato X PDF
Invitacién a presentar ofertas o cotizaciones para grandes X PDE
superficies
Licencias y Permisos X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Modificacion de la Garantia de Cumplimiento X PDF

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada.
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Modificatorio X PDF
Observaciones a la Invitacion X PDF
Oferta presentada por el oferente X PDF
Oficio Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras X PDF
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Propuestas con el menor precio X PDF
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF
Registro Presupuestal del Compromiso (FGN o FEAB) X PDF
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF
Registro Unico Tributario X PDF
Resolucion Declaratoria de Desierta X PDF
Resolucién Justificaciéon Contratacion Directa X PDF
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF
Respuesta a Observaciones a Invitacién Publica X PDF
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF
Viabilidad Técnica X PDF
11003 18 8 Contratos de Gastos Reservados 2 18 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica
B los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
Aceptacion de Oferta X PDF/A por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el
Acta de Audiencia de aclaracion de Pliego y asignacion y objeto de realizar actividades relacionadas con la administraciéon o
S X X PDF/A funcionamiento de una entidad publica. Esta retenciéon contempla
Distribucion de Riesgos P P
veinte (20) afios con el fin de responder a posibles acciones de
Acta de audiencia de precalificacion X PDF/A responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la
Ley 80 de 1993. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la firma
Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion X PDF/A del Acta de la liquidacién del contrato. Finalizados los tiempos de
retencion se propone su seleccion considerando que los contratos de
Acta de cierre del proceso y presentacion de ofertas X PDF/A prestacion de servicios son fuente primaria con el fin de responder a
posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado
Acta de inicio X PDF/A en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencion
empiezan a contar a partir de la firma del acta de liquidacion A pesar
Acta de Liquidacion Bilateral/Unilateral X PDF/A de su importancia, en algunos casos esta serie se produce en
grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
Acta de Reanudacion X PDF/A aleatoria de una muestra representativa del 5% teniendo en cuenta
que su contenido informativo permite evidenciar y responder acciones
Acta de Sorteo para Seleccion Abreviada de Menor Cuantia X PDF/A de responsabilidad contractual. Se propone la digitalizacion en
formato PDF/A para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a
Acta de Suspension X PDF/A su manipulacion, el proceso se realiza a través de la Subdireccion
Nacional de Gestion Documental. Se conservan los soportes
Acta del Evento de la Subasta Inversa X PDF/A originales y tecnolégicos. Circular 05 de 2012. "recomendaciones
para la digitalizacion, iniciativa cero papel" y los articulos 19 y 49 de
Acta orden de legibilidad y verificacién propuesta econémica X PDF/A I? Ley 594 de 200(_).(Ley General de Archivos). Una vez se cumpla el
tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
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Adendas X PDF/A cc.)ns’e!w/aré.n .en su soporte 'original, transfiriéndoI0§ .al Archivo
Historico siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal
L . fin. Los demas documentos no seleccionados seran eliminados y se
Andlisis de riesgo X PDF/A llevara a cabo aplicando la técnica de picado para los documentos en
soporte papel, conforme a lo establecido por la entidad a través del
Andlisis del Sector X PDF/A Plan del Sistema de Gestion Ambiental. Para los documentos en
soporte electrénico, se recomienda el uso de métodos de borrado
Andlisis del sector econémico X PDF/A seguro, como desmagnetizacién, destruccion fisica del medio de
almacenamiento o sobreescritura. Este proceso estara a cargo de la
Asignacion de Autorizacion de Vigencias Futuras X PDF/A dependencia responsable de la administracion del archivo central, la
Subdireccion  Nacional de Gestion Documental, con el
Aviso de Convocatoria publica X PDF/A acompafamiento de la Subdireccion de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones y la Direccion de Control Interno o
Aviso para Conformar Lista de Precalificacion X PDF/A quien cumpla esa funcion.
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Aviso Unico para Licitacion Publica X PDF/A
Carta de intencion para adquisicion de bienes y servicios a X PDF/A
través de la Bolsa de Productos
Certificacion Bancaria X PDF/A
ﬁert.lf’lcado de Antecedentes de la Procuraduria General de la X PDF/A
acion
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP X PDF/A
Certificado de Existencia y Representacion Legal X PDF/A
Certificado de Libertad y Tradicion X PDF/A
Certificado Judicial Vigente X PDF/A
Complemento a la Invitacién Publica X PDF/A
Complemento al Pliego de Condiciones Definitivo X PDF/A
Complemento al Proyecto de Pliegos de Condiciones X PDF/A
Concepto técnico de la propuesta ganadora X PDF/A
Consolidado Informes de Evaluacion X PDF/A
Constancia Boletin de Responsables Fiscales, de la X PDF/A
Contraloria General de la Republica Vigente.
Constancia de Cierre de Proceso X PDF/A
Constancia de estar al dia en los pagos del Sistema de X PDF/A
Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Documento complementario al contrato electronico X PDF/A
Documentos de Subsanacion o Aclaracién X PDF/A
Estudio de salud ocupacional ARL (empresa) X PDF/A
Estudio de Seguridad X PDF/A
Estudio del Sector X PDF/A
Estudio previo definitivo X PDF/A
Ficha Técnica para Bienes y Servicios con Caracteristicas X PDF/A
Técnicas Uniformes y de Comun Utilizacion
Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural y/o Juridica X PDF/A
Fotocopia Documento de Identificacion X PDF/A
Garantias Debidamente Aprobadas X PDF/A
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Informe de Evaluacién Financiero X PDF/A
Informe de Evaluacion Juridico X PDF/A
Informe de Evaluacién Técnico X PDF/A
Informe de Evaluacion Técnico, Juridico y Financiero a la
oferta de menor precio X PDF/A
Informe del Evento de la Subasta Inversa X PDF/A
Informe Parcial o Final de Supervisién de Contrato X PDF/A
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Isr:J\g:(f:iigr;: presentar ofertas o cotizaciones para grandes X PDF/A
Licencias y permisos X PDF/A
Lista de proveedores (Constancia de Cierre) X PDF/A
Listado de Proponentes Habilitados Para Subasta Inversa X PDF/A
Manifestacion Para Limitar la Convocatoria a MIPYMES X PDF/A
Matriz de riesgos X PDF/A
Modificacién de la Garantia de Cumplimiento X PDF/A
Modificatorio X PDF/A
Observaciones a la Invitacion X PDF/A
Observaciones al Aviso de Precalificacion X PDF/A
Observaciones al Pliego Definitivo X PDF/A
Observaciones de Proyecto de Pliego X PDF/A
Observaciones Presentadas a los Informes de Evaluacion X PDF/A
Oferta del proponente adjudicatario X PDF/A
Oferta presentada por el oferente X PDF/A
Oficio Aprobacién de cupo de Vigencias Futuras X PDF/A
Pliego Definitivo X PDF/A
Propuestas X PDF/A
Propuestas con el menor precio X PDF/A
Propuestas Presentada por el Oferente X PDF/A
Proyecto de Pliego X PDF/A
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Registro Presupuestal del Compromiso X PDF/A
Registro Presupuestal Vigencia Futura X PDF/A
Registro Unico Tributario X PDF/A
Resolucion de Adjudicacion X PDF/A
Resolucion de Apertura X PDF/A
Resolucioén Declaratoria de Desierta X PDF/A
Resolucién Justificacion Contratacion Directa X PDF/A
Resolucion resuelve actuacion administrativa X PDF/A
Respuesta a Observaciones a Invitacién Publica X PDF/A
S:r?(;)il;i;sr:::a las observaciones al proyecto de pliego de X PDF/A
Sizﬁil:slsotas a Observaciones al Pliego de Condiciones X PDF/A
S:r?(;)il;i;sr:::a Observaciones al proyecto de pliego de X PDF/A
Respuestas a Observaciones del Informe de Evaluacion X PDF/A
Resultados Evaluacion X PDF/A
Viabilidad Técnica X PDF/A

CONVENCIONES:

P=PAPEL EL=ELECTRONICO / C=CONSERVACION E=ELIMINACION S =SELECCION / M = MICROFILMAC

ON D = DIGITALIZACION / DDHH = DERECHOS HUMANOS _ DIH = DERECHO INTERNACIONAL

HUMANITARIO
JEFE UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECION NACIONAL DE GESTION DOCUMENTAL DIRECCION EJECUTIVA
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:
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