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OFICINA PRODUCTORA: 10440 UNIDAD DE PAGOS Y CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS Y ACUERDOS CONCILIATORIOS FECHA DE CONVALIDACION:
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10440 74 PROCESOS JURIDICOS
2 8 X X Serie documental en la que se conservan los documentos producto de
10440 74 5 Procesos de Cumplimiento de Sentencias y Conciliaciones Adelantar el tramite correspondiente para la expedicion del acto administrativo
de reconocimiento y pago de sentencias y conciliaciones, previa liquidacion
. . por parte de la Subdireccion Financiera y someter a la aprobacion del Director
Lista de requisitos X d -~ . e .
e Asuntos Juridicos las resoluciones que materializan el cumplimiento de la
obligacion para la posterior firma del Director Ejecutivo. Esta retencién
Solicitud de pago X PDF contempla un (2) afios para responder a posibles investigaciones disciplinarias
y otros ocho (8) afios por motivos precauciénales, con el propodsito de
Comunicaciones oficiales X PDF evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron atendidas de manera
clara, oportuna y respetando el derecho de turno. El tiempo de retencién se
. cuenta a partir de la finalizacion del ultimo registro correspondiente a la
Peticiones X PDF notificacién de la resolucion. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestién y Central, se selecciona aleatoriamente el 5% de la produccion anual
Contrato de cesion X PDF con base en sus valores cualitativos, considerando que estos brindan soporte
juridico e histérico para la Entidad. Para la seleccion de la muestra, se
Certificacion DIAN X PDE priorizaran aquellos procesos en los que se evidencia el reconocimiento y
pago de las sentencias y conciliaciones, de acuerdo con la liquidacion que
B adelante la Subdireccion Financiera. Se propone la digitalizacion en formato
Resolucién de pago X PDF

PDF para facilitar su consulta y evitar el deterioro debido a su manipulacion, el
proceso se realiza a través de la Subdireccion Nacional de Gestion
Documental. Se conservan los soportes originales y tecnolégicos. Circular 05
de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papel” y los
articulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Una vez
se cumpla el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se
conservaran en su soporte original, transfiriéndolos al Archivo Historico
siguiendo los procedimientos o protocolos definidos para tal fin. Los demas
documentos no seleccionados seran eliminados y se llevara a cabo aplicando
Notificacién de la resolucién X PDF la técnica de picado para los documentos en soporte papel, conforme a lo
establecido por la entidad a través del Plan del Sistema de Gestion Ambiental.
Para los documentos en soporte electrénico, se recomienda el uso de
métodos de borrado seguro, como desmagnetizacion, destruccion fisica del
medio de almacenamiento o sobreescritura.
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