FISCALIA
AVISO DE CONVOCATORIA ]
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
INVITACION PUBLICA No. FGN-STM-038 DE 2016

OBJETO: Contratar una agencia de viajes que preste el servicio de
intermediacién para el suministro de tiquetes aéreos nacionales para la
Fiscalia General de la Nacion — Seccional Magdalena.

Las especificaciones técnicas describen todos y cada uno de los servicios
requeridos, asi como, las caracteristicas y condiciones minimas en que se
debe prestar, siendo en todo caso la totalidad de dichas especificaciones de
obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes, so pena de ser
considerada la oferta como no habil para continuar en el proceso. Dicho
requisito, se entiende cumplido con la suscripcion de la Carta de
Presentacion de la oferta.

Para tal efecto, a continuacion se describen las condiciones técnicas

m

a)

b)

d)

inimas requeridas para la prestacion del servicio:

El contratista se compromete para con la Subdireccion Seccional de
Apoyo a la Gestion del Magdalena de la Fiscalia General de la Nacion a
suministrar tiquetes aéreos nacionales para la Entidad.

Efectuar las reservas y venta de pasajes nacionales en las rutas
autorizadas, en clase econdmica en cualquier linea aérea que opere
dentro del territorio nacional, segun lo solicitado por la Entidad.

Gestionar la capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier
ciudad con aeropuerto dentro del territorio nacional en las fechas y
tiempos requeridos. Para el efecto, en caso de tener convenios o
sucursales de la agencia de viajes en otras ciudades del pais, presentar
documento que lo certifique.

Negociar con las aerolineas las mejores condiciones tarifarias para la
Entidad, lo cual incluye la asesoria para la suscripcion de convenios
corporativos.

Prestar asesoria en los itinerarios mas favorables, conexiones con
aeropuertos nacionales, ubicaciéon de pasajes e informe de rutas, asi
como, en todos los tramites necesarios que se requieren para
desplazarse a un determinado lugar del territorio nacional.

Gestionar la entrega de los tiquetes a la Entidad en forma inmediata a la
solicitud de expedicidn del pasaje, asi como el suministro de pasajes
todos los dias y con una disponibilidad de 24 horas al dia incluyendo
puentes y festivos, de manera oportuna y en las condiciones solicitadas.
En el evento en que la solicitud se haya efectuado con caracter urgente
debera gestionarse la entrega del tiquete en el aeropuerto o emitir el.gi«
tiquete electrénico correspondiente.
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g) Remitir en forma inmediata al supervisor via correo electrénico el numero
de reserva con los itinerarios y la informacion basica (aerolinea, ruta,
fecha, hora de salida, conexiones, tarifa, aeropuerto de salida, codigo de
la reserva y fecha limite para la confirmacion del tiquete); de igual forma
en el evento en que el contratista no comunique con antelacion las
reservas, las sanciones y multas generadas por su no uso, seran
asumidos por este sin reparo alguno.

h) Gestionar la sustitucién de pasajes en caso de no ser utilizados.

i) Entregar a la Entidad un listado de tarifas actualizado y realizar la
facturacion del suministro de pasajes de manera oportuna.

i) Realizar sin costo adicional las conexiones, reservas y confirmacion de
sillas en todos los vuelos solicitados, esta uUltima de acuerdo con las
condiciones, cupos, politicas y tarifas de las aerolineas.

k) El contratista generara el revisado a cada uno de los tiquetes nacionales
gue sean devueltos por los funcionarios y que por alguna circunstancia no
pudieron ser utilizados y que no puedan ser anulados, o asi mismo
expedira nota crédito dentro de los siguientes ocho (8) dias de efectuado
el reporte, de acuerdo con las condiciones, cupos politicas y tarifas de las
aerolineas.

[) El contratista se compromete a asumir el costo del situado de los tiquetes
aéreos en su fotalidad.

m) El contratista se compromete a designar un ejecutivo de cuentas
encargado de atender el contrato con disponibilidad 24 horas todos los
dias del ano.

n) Garantizar los margenes de seguridad en la expedicion del 100% de los
tiquetes solicitados y confirmados.

o) En caso de presentarse dificultades a los pasajeros al momento de
abordar, en los diferentes aeropuertos, el contratista debera contar con la
disponibilidad y competencia de un representante, para que solucione la
situacion de manera inmediata.

p) El contratista debera tener minimo dos (02) alianzas con las aerolineas de
uso frecuente para vuelos nacionales.

La anterior condicién no exime que no se cumpla con todas las rutas e
itinerarios necesarios.

< RUTAS NECESARIAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista segin las necesidades de la Fiscalia General de la Nacién —

Seccional Magdalena en el marco del desarrollo y ejecucion del objeto del

contrato, debera cubrir cualquiera de las rutas autorizadas por la aeronautica
@,civil a nivel nacional o regional.
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FISCALIA
[ GENERAL DE LANAGION]

Los precios ofrecidos deberan sujetarse en todo caso a los rangos de las
tarifas reguladas por la IATA.

Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como,
los demas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza, que apliquen para
la celebracion y ejecucion del contrato correran por cuenta del contratista
cuando a ello haya lugar, y en este sentido los proponentes deberan tener en
cuenta este aspecto en la preparacion de su oferta.

Los bienes y servicios del proceso, estan codificados en el Clasificador de
Bienes y Servicios asi:

= o) |
|| Agencias de viajes |

[ 90121502

LUGAR DE RECEPCION Y CONSULTA DE LAS CONDICIONES MINIMAS:
La Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestién: - Carrera 13 No 22-19 o
en la pagina  web del Portal Unico de Contratacion
http://www.contratos.gov.co. Para acceder a la informacién ingrese a esta
pagina y haga clic en el link Buscador de informacién por diferentes criterios
de busgueda, luego en el campo Entidad Compradora despliegue la lista
haciendo clic en la fecha y seleccione [FiscALiA GENERAL DE LA NACION y en el
campo Departamenio de Ejecucion despliegue con la flecha y seleccione
MAGDALENN luego de clic en Buscaj, se desplegara la lista de los procesos
de la seccional, ubique el numero del proceso y de clic sobre el link. Sus
observaciones podran ser enviadas a las siguientes direcciones de correo
electrénico: eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co y rosana.llinas@fiscalia.gov.co.
Los interesados en el presente proceso de seleccién podran comunicarse a
las lineas telefonicas: 4211763, 4215862 y 4230032 con el fin de obtener
informacién adicional.

LUGAR Y FECHA DE RECEPCION DE LAS OFERTAS: La fecha limite para
presentar Ofertas en el Proceso de Contratacion FGN — STM — 038 de 2016
es el 1° de noviembre de 2016 hasta las 4:00 p.m., en Santa Marta en la
carrera 8 No. 26A-15 Piso 2.

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: El proponente no debera estar incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar
previstas por la Constitucion Politica, La ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007.

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR: Pueden participar y contratar las
personas naturales, Juridicas, Consorcios y uniones temporales nacionales o
extranjeras.

MODALIDAD DE SELECCION: Seleccion Abreviada de Menor Cuantia de
acuerdo con los parametros establecidos en el pliego de condiciones.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del
contrato sera de un (1) afio y ocho (8) meses, es decir, el periodo
comprendido entre el 1° de diciembre de 2016, hasta el treinta y uno (31) deev,
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julio de 2018 y/o hasta agotar el presupuesto oficial, la condicién que primero
se cumpla, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio.

El contrato se desarrollara la ciudad de Santa Marta.
PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado del contrato es de DOSCIENTOS UN MILLONES
NOVECIENTOS QUINCE MIL CUARENTA Y SIETE PESOS MCTE
($201.915.047) MICTE, incluido IVA y todos los costos directos e indirectos
a que haya lugar, el cual es el valor estimado previamente de acuerdo con el
promedio de consumo del afio inmediatamente anterior.

Para efectos de determinar el precio ofrecido, el proponente debera tener en
cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios,
prestaciones sociales y demas emolumentos que considere pertinentes para
la fijacién de la propuesta econdémica.

El presente proceso de seleccién se adjudicard hasta el 100% del
presupuesto oficial estimado, para lo cual, la Fiscalia General de la Nacion
autorizara pedidos hasta ejecutar la totalidad del contrato, de acuerdo con las
necesidades.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso de
contratacion se respaldan con recursos del presupuesto de la Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestién de la Fiscalia General de la Nacién —
Seccional y se encuentran amparadas de la siguiente manera:

Vlgenc:a TR

2016 CDP No. 3516 Expedido por el Analista de Presupuesto de la
Seccional Magdalena.

' 2017-2018 | Autorizacién de vigencias futuras del Ministerio de Hacienda y
‘ Crédito Publico mediante oficio No. 2-2016-029226 del 12 de
agosto de 2016.

El presupuesto oficial se discrimina de la siguiente manera:

PRESUPUESTO ESTIMADO

Valor en Pesos

Vigencia _
Diciembre de 2016 $11.545.535
- Ano 2017 (enero a diciembre) $118.919.008

e
TOTAL PRESUPUESTO

$71.450.504
 $201.915.047

La presente contratacion sera atendida con cargo al rubro de Viaticos y
Gastos de Viajes al Interior.

@PRESENTACI()N DE LAS OFERTAS
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FISCALIA
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito, con los formatos
contenidos en el pliego de condiciones, en la fecha establecida en el
Cronograma, y acompafadas de los documentos solicitados en la seccién
VIII del pliego de condiciones, asi como de la garantia de seriedad de la
Oferta a la que se refiere la seccién Xll A del Pliego de Condiciones.

Las Ofertas estaran vigentes por el término de sesenta (60) dias calendario,
contados desde la fecha de presentacion de Ofertas establecida en el
Cronograma.

Los documentos de la Oferta deben estar foliados de forma consecutiva y la
numeracion debe iniciar con el numero uno (1).

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos
indicados (contenidos en los anexos, en formatos PDF que permita
reconocimiento de texto y Excel) y en medio fisico y magnético.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente
de la distribucién de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus
Adendas.

En la hora siguiente al vencimiento del plazo para presentar Ofertas, la
Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestibn — Magdalena de la Fiscalia
General de la Nacién las abrira en el lugar indicado para la presentacion
fisica de las Ofertas y frente a los Proponentes que se encuentren presentes.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestion — Magdalena de la Fiscalia General de la
Nacién publicara un informe con la lista de los Proponentes y la hora de
presentacion de las Ofertas en el formato contenido en el Apéndice 1 del
pliego de condiciones.

ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos
Comerciales. En consecuencia las Ofertas de bienes y servicios de paises
con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el
presente Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y
servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la
industria nacional.

Tabla 3 Cobertura Acuerdos Comerciales
ip!

| Canada ! Sl ! NO ; NO : NO

| Chile R [ NO NO | NO

1 Zee | & i‘ e e Nﬁéw

. Unidos i i :

i El Salvador i NO N/A Sl ! NO

| Guatemala | Sl ; No incluye valores NO ] sl

. Honduras ] Sl ] No incluye valores i NO i Si

[ ESTADOS sl NO NO I NO
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{"AELC ]

- México N/A TNAT NO

i 0 i : i

["Union " Sl oAV NO R NO NO

| Europea : i i |
CONVOCATORIA LIMITADA

De acuerdo con lo previsto por los articulos los 2.2.1.2422y 2212423
del Decreto 1082 de 2015, si el presente Proceso de Contratacion es inferior
a ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos de Ameérica
(USD125.000,00), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente
convocatoria puede limitarse a la participacion de Mipymes nacionales que
tengan como minimo un (1) afo de existencia, siempre y cuando se reciban
solicitudes de por lo menos tres (3) Mipymes.

PRECALIFICACION

Atendiendo la modalidad de seleccién adoptada de acuerdo con la
naturaleza del objeto contractual, no hay lugar a precalificacion.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993 la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion de la Fiscalia General
de la Nacion — Seccional Magdalena invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso
contractual en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP.

CRONOGRAMA

Publicacién aviso de 13 de octubre de
convocatoria publica 2016

~ Publicacion estudios y 13 de octu;l;e de www.contratos.gov.co
documentos previos 2016 |

“Publicacién proyecto pliego de | 13 ge octubre de
condiciones 2016

| www.contratos.gov.co

Plazo para presentar observacione
al al proyecto de Pliego ¢

i Direccion para envio: Carrera
i 13 No. 22-19 Fax. 4215862 —

Condiciones Del 14 al 21 de I;ag,tgo | 4232516
octubre de 2016 0 o . Correo electronico:

. eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co '

_ ¢ y rosanallinas@fiscalia.gov.co
Fecha para manifestar interés ' : Direccion para envio: Carrera

. limitacion convocatoria a Mipymes Hasta el 24 da : 13 No. 22-19 Fax. 4215862 —

g | 4232516
i octubre de 2016 | s
; i Correo electronico:
f/ i eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co
SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION MAGDALENA
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FISCALIA
y rosana.llinas@fiscalia.qov.co
' Respuesta a observaciones et
- sugerencias al proyecto de Pliego ¢ =3 dezooc:gbre i www.contratos.gov.co

. Condiciones

Expedicion acto administrativo ¢

24 de octubre de

apertura del proceso de seleccion 2016
g:f?:ﬁﬁc;lon pliego de condiciones 5 decenibrs da
2016
" Plazo para manifestar intencion
de participar
Del 24 al 26 de

octubre de 2016

www.contratos.gov.co

www.contratos.gov.co

Direccion para envio: Carrera

13 No. 22-19 Fax. 4215862 —
4232516

Correo electronico:
eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co |
y rosana.llinas@fiscalia.gov.co |

Presentacion de observaciones al
Pliego de Condiciones

- Direccion para envio: Carrera
. 13 No. 22-19 Fax. 4215862 —

26 de octubre de I;aGSFSU 4232516
2016 m Correo electronico:
B eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co
y rosana.llinas@fiscalia.gov.co
 Respuesta observaciones al = 27 de octubre de www.contratos.gov.co i
| Pliego de Condiciones 2016
Expedicion de Adendas e : Hasjta www.contratos.gov.co
2016 as 4:00
p.m.
Presentacion de ofertas 4 A | Hasta | Direccion: Carrera 8 No. 26A-
1°de noviembre | |, 400 | 15 Piso 2°— Santa Marta
de 2016
p-m.
~ Apertura de las ofertas 1° de noviembre 4:15 Direccion: Carrera 8 No. 26A -
de 2016 p-m. 15 Piso 2° — Santa Marta
Evaluacién de las ofertas vy 2y 3de Comité evaluador
requerimientos para subsanar noviembre de
documentos habilitantes 2016

Plazo para subsanar los Direccion para envio: Carrera 8
documentos habilitantes Hasta No. 26A -15 Piso 2° — Santa
4 de noviembre las 5:00 Marta
de 2016 X Correo electronico:
s eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co
y rosana.llinas@fiscalia.gov.co
Publicacion del informe de 8 de noviembre www.contratos.gov.co
evaluacion de las ofertas de 2016
. Presentacion de observaciones al Direccion para envio: Carrera 8
informe de evaluacion de las No. 26A -15 Piso 2° — Santa
| Del 9 al 11 de
Ofertas noviembre de Marta i
‘ 5016 Correo electrénico:

' Respuesta a las observaciones al |

informe de evaluacion de las

ofertas.

eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co |
y rosana linas@fiscalia.gov.co

16 de noviembre
de 2016

www.contratos.gov.co

Expedicion Acto Administrativo
de Adjudicacién o declaratoria de
desierto

16 de noviembre
de 2016

 Firma del contrato

Dentro de los 3

Direccion: Carrera 8 No. 26A -

dias

habiles
la

siguientes a
adjudicacion.

15 Piso 2° — Santa Marta

Expedicion del Registro | Dentro de los 3 Area de presupuesto - FGN '
Presupuestal | dias habiles
i siguientes a la
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firma del contrato

Entrega de garantias . Dentro de los 3 Direccion: Carrera 8 No. 26A -
' dias habiles 15 Piso 2° — Santa Marta

siguientes a la

firma del contrato

~ Aprobacion de garantias "El dia de la Seccion Gestion Contractual

entrega de |la
garantia ‘

:h_é-l]écripCi()n Acta de inicio El dia 1° de | a Direccion: Carrera 8 No. 26A -
diciembre de i 15 Piso 2° — Santa Marta
2016 |

"Pago del contrato o Dentro de los 30 |

dias calendario
siguientes a la
radicacion de la
factura

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y
con las condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones.

» Plazo para manifestar intenciéon de participar

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015, los posibles oferentes deberan manifestar en forma clara y por
escrito ante esta Subdireccion Seccional, hasta el dia sefialado en el
cronograma de actividades, su intencién de participar en este proceso
contractual, toda vez que de acuerdo con la norma mencionada tal exigencia
constituye un factor habilitante.

Los posibles oferentes interesados en participar en el proceso de seleccion,
deberan manifestar su interés, sefialando claramente el nimero del proceso
al cual manifiesta su intencion de participar, indicando formas de contacto y
comunicacion a través de los cuales la FGN podra informar las actuaciones a
gue haya lugar.

Dicha manifestacién debera presentarse por medio escrito en la Secretaria
de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestién del Magdalena ubicada
en la Carrera 13 No. 22 - 19, piso 2, en la ciudad de Santa Marta o via correo
electronico dirigido a eliana.rodriguez@fiscalia.gov.co o}
Rosana.llinas@fiscalia.gov.co.

Esta manifestacion es un requisito habilitante y como tal debe realizarse
dentro del plazo sefialado, la constancia sumaria del envio o entrega de la
manifestacion debe aportarse a la oferta respectiva.

Los proponentes que vayan a participar en calidad de consorcio o union
temporal, deberan informar tal condicion desde el preciso momento de la
manifestacion de interés, indicando claramente las personas naturales o
juridicas que lo conforman, ello teniendo en cuenta que para la entidad es
necesario previamente conformar la lista de posibles oferentes.

En consecuencia de lo anterior, toda persona natural o juridica que desee
participar dentro de un consorcio o uniéon temporal, no lo podra hacer en
egjorma individual, de tal forma que no se aceptaran manifestaciones de interés
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FISCALIA
de personas naturales o juridicas que conformen consorcios o uniones
temporales, a su vez no se podran presentar manifestaciones de interés de
una persona natural o juridica, en mas de un consorcio o unién temporal.

Si las manifestaciones de interés se remiten via correo certificado, las
mismas deben llegar antes de la hora estipulada en el cronograma de
actividades, en la fecha indicada en el mismo.

No se realizara Sertep de Consolidacién de Oferentes (de llegar aplicar)

Fecha: 13 de octubre Ide 2016.

GERMAN OSVALDO!DEL
Subdirector Seecional| de A

PINEDO
la Gestion

Proyect6: Eliana Maria Rodriguez Urbina — Coordinadora Seccion Gestidn Contractual
Reviso: Eliana Maria Rodriguez Urbina — Coordinadora Seccidn Gestion Contractual
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