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FISCALIA

RECOMENDACIONES

La Fiscalia General de la Nacién — Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion -
Narifio, se encuentra interesada en recibir propuestas para contratar “Servicio de
Fotocopiado para las Unidades de Fiscaliay CTI en Tumaco — Nariiio”.

Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

10.

11.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que
hacen parte del mismo, sus formatos y anexos y las normas que regulan la
contratacion administrativa con entidades del Estado, asi como la asighacién de
riesgos establecido.

Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades o
prohibiciones para participar en licitaciones, proceso de seleccién abreviada, de
méritos ni para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en
la normatividad legal vigente.

Cercitérese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.

Proceda a reunir la informaciéon y documentacion exigida y verifique la vigencia para
los documentos que la requieran.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos
que deben allegar con las propuestas y verifiqgue que contiene la informacion
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el
presente pliego de condiciones.

Verifiqgue que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de
los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

Suministre toda la informacion requerida a través del presente pliego o invitacion.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de seleccion de
Minima Cuantia.

Cumpla las instrucciones que en este pliego o invitacion se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

Identifique su propuesta en la forma indicada en este documento.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

FISCALIA

Presente su propuesta debidamente foliado.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego o
invitacion.

Tenga presente el lugar, la fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas,
en ningln caso se recibirdn propuestas radicadas fuera del término previsto, 0 en
lugar diferente al seialado.

Ningun convenio verbal con el personal de la Fiscalia antes, durante o después de la
firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones
aqui estipuladas.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o interesados, debe ser dirigida a
nombre de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestidon - Narifio, de la Fiscalia
General de la Nacién, comunicacién que debe radicarse directamente en direccion
fisica o al correo electrénico de la Entidad (subdir.apgestionnar@fiscalia.gov.co |,
sdapg.contractualnar@fiscalia.gov.co), relacionados en el cronograma y en los
pliegos o invitacion, dentro del horario comprendido entre las 8:00 a.m.y 6:00 p.m.

Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autorizan a la Entidad para
verificar toda la informacion que en ella se suministre.

La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos del
presente proceso, que recibié las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas
previas consultadas y que ha aceptado que estos pliegos o invitaciébn son completos,
compatibles adecuados para identificar el alcance del servicio requerido por la
Fiscalia y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieran en virtud del contrato que se celebra.

Sefior proponente, al confeccionar su propuesta juridica, técnica y econdmica, tenga
en cuenta las variables, los riesgos y demas circunstancias que surjan de la
ejecucion del contrato, las cuales se consideran para todos los efectos asumidas por
el oferente.
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FISCALIA

PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA
FGN — PASTO — 2 — 2015

1. FUNDAMENTACION JURIDICA

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, las normas aplicables a
esta contratacion estan basadas en Ley No. 80 del 28 de octubre de 1993 “por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”, la Ley No. 1150
de 2007, la resolucion 0-1345 del 31 de julio de 2014 por medio de la cual se oficializa el
Manual de Contratacion de la Fiscalia General de la Nacion, el Decreto 1510 de 2013 vy la
resolucion No. 000013 de abril 07 de 2014, en su articulo tercero delega “en los
Subdirectores Seccionales de Apoyo a la Gestion, la facultad de ordenar el gasto, realizar
todos los actos y tramites inherentes a los procedimientos de seleccién y suscripcion de
contratos sin importar la modalidad y limite de cuantia, dentro de su Jurisdiccién, asi
como sus respectivas adiciones hasta el maximo legal”.

En caso de contradicciones entre la presente invitacion la ley primara lo establecido en al
Ley. Cuando se llegaran a presentar vacio en la invitacion, estos se supliran con la ley.

De este modo, se convoca a los interesados en participar en el presente proceso de
seleccidn de contratista de acuerdo a lo siguiente:

2. CONSULTA Y DESCARGA DE LA INVITACION A OFERTAR

La invitacion a ofertar podra ser consultada gratuitamente y descargada a partir del dia
sefialado en las generalidades del presente proceso de seleccién directamente de la
pagina: www.colombiacompra.gov.co, seccion PROVEEDORES. Entidad compradora:
FISCALIA GENERAL DE LA NACION — Departamento de ejecucion: NARINO —
Municipio: PASTO — BUSCAR.

El documento no tendra ninglan costo. En el evento que los interesados deseen una copia
impresa la encontraran en la Seccion de Gestion Contractual de la Fiscalia General de la
Nacion Seccional Narifio.

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO
OBIJETO ‘ FECHA Y HORA
La Fiscalia publicara la invitaciéon por un término no inferior a

Publicacion invitacion un dia habil en la pagina www.colombiacompra.gov.co
contados a partir del 23 de Febrero de 2015.
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La invitacion se podra consultar gratuitamente a través de las
paginas web www.colombiacompra.gov.co o en |la
Subdireccidon Seccional de Apoyo a la Gestion - Narifio —
Seccion de Gestion Contractual (Carrera 23 No.18-61 Edificio
AMA Pasto)

Plazo para Presentacién de
propuestasy
Cierre del proceso

El plazo del presente proceso de invitacidon publica, es el
término que transcurre entre la fecha de apertura y cierre del
proceso.
Fecha de Apertura:
23 de Febrero de 2015 a las 8:00 AM

El plazo de proceso de invitacién publica podra ser prorrogado
de conformidad con las disposiciones legales.

Fecha de Cierre:
24 de Febrero de 2015 alas 11:00 AM

Evaluacién de las propuestas y
verificacion de requisitos a la
propuesta de menor precio

El Comité evaluador elaborard la evaluacién de las propuestas
una vez realizado el cierre del proceso.
(24 de Febrero de 2015).

Publicacién informe de
evaluacion de las propuestas y
verificacion de requisitos a la
propuesta de menor precio.

El informe de evaluacion serd puesto a disposicion de los
interesados en las paginas web www.contratos.gov.co
adicionalmente permanecerdan a disposicion en las
instalaciones de la Subdireccidn Seccional de Apoyo a la
Gestion - Narifo — Seccién de Gestién Contractual, por el
término de un dia.

(25 de Febrero de 2015 a las 8:00 AM).

Presentacién de observaciones
al informe de evaluacién de las
propuestas y verificacién de
requisitos a la propuesta de
menor precio.

Las personas interesadas podran presentar observaciones a la
evaluacion durante el 26 de Febrero de 2015 hasta las 05:00
PM.

Respuesta a las observaciones

Las respuestas seran contestadas y publicadas el 26 de
Febrero de 2015 hasta las 06:00 PM.

Aceptacion de la oferta
Adjudicacién

La adjudicacion se realizard dentro de un (1) dia siguiente al
vencimiento del término para observaciones a la evaluacion.
El 27 de Febrero de 2015 6:00 PM

La suscripcion del contrato se realizara el mismo dia.
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Nota 1: Los plazos anotados anteriormente podran ser prorrogados por la Entidad de acuerdo con
sus necesidades. De lo cual se dejard constancia escrita y se publicara en la péagina
www.contratos.gov.co

Nota 2: Cualquier modificacion a los términos de esta invitacion se efectuard a través de adendas, las
cuales se incorporaran a la invitacion que se encuentra en la pagina Web del portal Gnico de
contratacion: www.contratos.gov.co

Nota 3: Si dentro del plazo establecido para la presentacion de propuestas llegara a requerir la
expedicidn de adendas cuando la Entidad lo estime conveniente, en dicho documento se aclarara lo
respectivo y adicionalmente se modificara el cronograma del proceso atendiendo lo sefialado en el
Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccidn, la Adenda debera
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

Asi mismo las modificaciones a la invitacién publica que puedan surgir durante el desarrollo del
proceso, por necesidad de la Entidad o por observaciones de los interesados, seran realizados antes
del cierre del proceso. Se dejara constancia en documento escrito y se publicara en la pagina
Www.contratos.gov.co.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

La Fiscalia General de la Nacién a través de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la
Gestion - Narifio, requiere contratar el “Servicio de Fotocopiado para las Unidades de Fiscalia
y CTI en Tumaco — Narifio”

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION

‘ 82121701 ‘ Servicios de copias en blanco y negro o de cotejo ’

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS O CONDICIONES DEL SERVICIO

El presente proceso de seleccion se realizara con la persona natural, juridica, unién
temporal o consorcio que acredite las condiciones establecidas en la invitacién, al igual la
experiencia e idoneidad para prestar el siguiente servicio, comprendido dentro del rubro
presupuestal de: OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES

51. PARAMETROS TECNICOS PARA EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

Los proponentes podran presentar sus propuestas para el servicio de Fotocopiado para
las Unidades de Fiscalia y CTl en Tumaco — Narifio, para los servidores y funcionarios de
la Fiscalia General de la Nacion, incluyendo las caracteristicas técnicas minimas exigidas
en la invitacion establecida por la Fiscalia General de la Nacién - Subdireccion Seccional
de Apoyo a la Gestién Narifio.
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Para efectos de esta contratacion, se debe tener en cuenta que el servicio es presencial,
por tanto, no excede mencionar que el proponente deberd contar con sede en la ciudad
de Tumaco.

Cabe retomar que la Subdireccién de Policia Judicial CTlI Tumaco y las diferentes
Unidades de Fiscalia en Tumaco, tienen la necesidad de reproducir mecanicamente los
documentos varios de los proceso que se adelantan en los Juzgados t Tribunales
Administrativos. Con esto los costos de los repuestos e insumos es bastante elevado y
representativo para la FGN, y no se cuenta con mano de obra especializada para realizar
el mantenimiento de los equipos, ni personal disponible para que se encargue del
fotocopiado.

5.1.1. REQUISITOS DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Garantizar el servicio de fotocopiado a la Fiscalia General de la Nacién en la ciudad
de Tumaco — Narifio.

Direccion donde el servicio se prestara.

Se debe garantizar la prestacion continua del servicio en el horario establecido de 8
al1l2 Am y de 2 a 6 Pm de Lunes a Viernes. Si es necesario se tomara el servicio
los dias Sabados en el horario que indique el contratista.

Suministrar los elementos e insumos como son papel fotocopiado oficio y
fotocopiada carta para garantizar la correcta operacion de las maquinas y
continuidad del servicio.

Cumplir con las normas ambientales, respecto de la disposicion final de los residuos
gue se generen con la contratacion (Quimica, Téner, Papel, etc.)

Garantizar la reserva de los procesos y documentos.

Se requiere un informe consolidado mensual en la prestacion de este servicio, para
este punto en particular se habilitara la solicitud de fotocopias con firmas
autorizadas. Lo anterior, a fin de crear e individualizar las cuentas (consumo) por
este concepto.

El servicio de fotocopias en la ciudad de Tumaco para la Fiscalia General de la
Nacion y sus diferentes unidades debera realizarse mediante vale expedido y
firmado por el Coordinador de cada Unidad de Fiscalia.

5.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS ESPECIALES

1) Tener una fotocopiadora en buen estado, para dar cumplimiento al servicio del

objeto de este contrato.
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2) Disposicién para dar prelacion al servicio que solicite la Fiscalia General de la
Nacion.
Nota:

La Fiscalia General de la Nacion - Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion
Narifio, se reserva el derecho de realizar estudio de seguridad a las firmas proponentes.

Descripcion Cantidad Valor Unitario

Copia Blanco y Negro 54.945 $91

6. PRESUPUESTO ASIGNADO

De acuerdo con el valor obtenido en el andlisis del sector y el sondeo de mercado
realizado, se tiene como presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccién la suma de CINCO MILLONES DE PESOS ($ 5.000.000), incluidos todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar para la ejecucion del objeto a contratar,
soportado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2315 del 18 de Febrero de
2015.

Para efectos de determinar el precio ofrecido, el proponente debera tener en cuenta todos
los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere pertinentes para la fijacién de la propuesta econémica.

CDPN°  FECHA EXPEDICION RECURSO VALOR CDP

2315 18-12-2015 Otros Gasto_s por Impresos y Gastos $5.000.000
Publicaciones Generales

Notas:

1. La Fiscalia General de la Nacion Seccional Narifio, podra adjudicar el contrato
resultante del proceso de seleccion de minima cuantia, hasta por el monto del
presupuesto oficial. En consecuencia, la Entidad podré aumentar las cantidades de los
bienes requeridos, si a ello hay lugar, hasta por el total del presupuesto oficial,
teniendo en cuenta las necesidades institucionales.

2. Los proponentes incluiran en sus propuestas toda la informacion relacionada con el
objeto del presente proceso.

3. Igualmente la Entidad podr4 durante el periodo de evaluacion confirmar la

informacion suministrada y de encontrarse incongruencias con lo ofrecido, la oferta
sera rechazada.
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7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de la adjudicacion
del proceso contractual, ser4 hasta el 31 de Diciembre de 2015 o Hasta Agotar el
Presupuesto Asignado, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
legalizacion y ejecucion del contrato.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El servicio se prestara en las instalaciones del contratista que resulte favorecido y que
cumpla con las condiciones técnicas que se estipulan en los términos de referencia, en la
ciudad de Tumaco - Narifo

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervisién de la ejecucién del contrato sera ejercida por el funcionario que para tal
efecto designe la Subdirectora Seccional de Apoyo a la Gestion — Narifio, quien cumplira
con lo consagrado en el Estatuto General de Contratacion Publica y en las demas normas
vigentes dispuestas para ello.

10. FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA
10.1. Juridicos.

Los interesados deben enviar las ofertas en sobre cerrado aportando los documentos que
se relacionan a continuacion:

1) Carta de presentacion de la propuesta: siguiendo el modelo que para tal efecto se
suministra en el documento anexo (ANEXO 1), debidamente firmado por el
proponente o en caso de ser persona juridica por el Representante Legal o por la
persona que se encuentre debidamente facultada o autorizada para ello.

2) Copiadelacédulade ciudadania: del representante legal o de la persona natural.

3) Certificado de existencia y representacién legal: con una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias a la fecha de presentacion de la oferta (Persona Juridica),
y cuyo objeto social tenga relacion y coherencia con el objeto del presente proceso
de contratacion.

En caso de que el Representante Legal sea consorcio o uniéon temporal, cada uno
de los integrantes que lo conforman, deben anexar la certificacion. Igualmente
deberan anexar el documento de constitucién del mismo, donde indican si su
participacion es a titulo de consorcio o union temporal y sefialaran los términos,
condiciones y porcentaje de participacién en la propuesta y en la ejecucion del
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contrato, las cuales no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la
Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion - Narifio

Asi mismo, se debe indicar la designacion de la persona que para todos los efectos
lo representara.

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio tenga limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompafiar la
correspondiente autorizacion del 6rgano de la sociedad, autorizandolo para estos
fines. La misma condicidn aplica para los que integran consorcio o union temporal.

Cuando se actie en calidad de apoderado, debera acreditarse la condicion
mediante documento legalmente otorgado ante autoridad competente.

Si se trata de consorcios o uniones temporales:

Los proponentes deberan anexar documento de constitucion del mismo, donde
indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los
términos, condiciones y porcentajes de participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la Fiscalia General de la Nacion.

Asi mismo deben indicar la designacion de la persona que para todos los efectos los
representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y
su responsabilidad. También se establecerd la forma como se adoptaran las
decisiones, en caso contrario, la Entidad se atendra a lo decidido por el
representante legal designado.

Deberan adjuntar a la propuesta, documento de la respectiva Junta Directiva o
Asamblea de Socios de las personas juridicas u 6érgano competente, mediante las
cuales se autorice expresamente a los representantes legales de dichas
sociedades, a presentarse en Consorcio o Union Temporal, en caso de haber
limitacion.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan cumplir con el Certificado
de existencia y Representacion Legal de Camara de Comercio y el RUP.

La existencia del Consorcio o Union Temporal deberd comprender el término de duracion
del contrato y un afio més.

En el caso que se trate de UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las
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obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no
podréan ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago en
relacion con la facturacion deben manifestar:

a. Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

b. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno
de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

c. Silava realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se deben
informar el nimero respectivo. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato
gue corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada
uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

El documento de conformacion del consorcio o unién temporal no podra ser anterior a
treinta (30) dias calendario de la fecha de cierre del proceso de seleccion, adicionalmente
se debe dar estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993,
cumpliendo entre otros, los siguientes requisitos:

Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de CONSORCIO o de
UNION TEMPORAL.

v Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
CONSORCIO o la UNION TEMPORAL y sus respectivas responsabilidades.

v En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades
de cada uno en la ejecucion del contrato, estas condiciones no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION.

v Se debera designar un representante del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL,
este designado no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada
uno de los integrantes que la conforman.
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Sefialar la duracion del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, esta no debera ser
inferior a la del contrato y un (1) afio mas.

Ningun integrante del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, podréa formar parte de
otros proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular
propuesta independiente.

Se debera indicar el nombre del CONSORCIO o UNION TEMPORAL, este nombre no
podra ser modificado dentro del proceso. En el evento de resultar adjudicatario, este
nombre sera tenido en cuenta para la celebracién del contrato y debera corresponder
con la identificacion tributaria del proponente asociativo.

Las autorizaciones que los 6rganos de direccidn otorguen a los representantes legales
de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el
presupuesto oficial del proceso.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

Si la propuesta se hace bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, al menos uno
de sus integrantes debera contar con Sucursal o Agencia en la ciudad de Pasto, con las
exigencias arriba sefialadas.

5)

6)

7

8)

9)

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, tanto de la Empresa como del representante legal.

Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica, tanto de la Empresa como del representante legal.

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional, de la
persona natural o del representante legal.

Registro Unico Tributario. El proponente, debe allegar fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT, en el que indique a qué régimen pertenece.

Acreditar_el pago de los aportes: El proponente debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a cajas de compensaciéon familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar,
correspondiente a los seis (6) meses anteriores y contando la fecha de cierre del
proceso. Igual obligacion debera cumplir y acreditar durante la ejecucion del contrato
si el proponente fuere favorecido, conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las personas juridicas lo hardn mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal
si la sociedad cuenta con éste o por el representante legal.

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION - NARINO
Carrera 23 n°18-61 Ed. Ama Pasto, piso 5 - San Juan de Pasto, cédigo postal 520001
Teléfonos: 7290002-7292944 Fax: 7230404
www.fiscalia.gov.co



http://www.fiscalia.gov.co/

10)

11)

12)

13)

14)

13

FISCALIA

Las personas naturales, deberdn presentar las planillas de pago, debidamente
canceladas.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes
debera aportar, segun corresponda, la certificacién o la declaracion.

En caso de que el proponente no esté obligado a efectuar el pago, debera indicar
esta circunstancia, de acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No.
2286 de 2003.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la
informacién que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera
rechazada.

Documento Poder: En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado,
debe anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente
conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado
y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.

Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura: Si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion
de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del
Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre
del Proponente plural.

Fotocopia del documento de identidad: del representante legal o del apoderado.

En_ caso de existir_limitaciones estatutarias frente _a las facultades del
representante legal: Las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccién, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

Certificacion _Bancaria, en la que se incluya nombre de la cuenta, nimero de
cuenta, clase de cuenta, que a la fecha se encuentra activa; de conformidad con el
articulo 16 del Decreto 2789 de 31 de agosto de 2004. Si es persona Juridica la
cuenta bancaria debe estar a nombre de la razén social.

11. FORMA DE ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES SOLICITADAS

La Seleccion se realizara teniendo en cuenta las disposiciones de la Ley 1474 de 2011.

11.1. FACTORES DE SELECCION

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus decretos
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reglamentarios y lo sefialado en los presentes estudios y su invitacion para cada uno de
ellos.

Se seleccionard la oferta mas conveniente para la entidad con base en los criterios de
seleccién dados en el Articulo 85, numeral 6 del Decreto 1510 de 2013

11.1.1. OFERTA TECNICA

El proponente debe acreditar el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas
mencionadas en el numeral 5. ESPECIFICACIONES TECNICAS O CONDICIONES DEL
SERVICIO y “ANEXO 2 — OFERTA TECNICA”

11.1.2. Experiencia

El oferente deberd acreditar su experiencia en este tipo de contratos, presentando
CERTIFICACIONES de la ejecucion de hasta tres (3) contratos, cuya suma sea por monto
igual o superior al valor del presupuesto asignado para el presente proceso de
contratacion y cuyo objeto se similar al mismo.

El proponente debe acreditar esta experiencia con certificaciones de entidades tanto
Publicas como Privadas a las cuales se les haya prestado este mismo servicio. En el caso
de consorcios 0 uniones temporales este requisito se cumplirA sumando las
certificaciones de cada participante de la Union, sin exceder el nimero de certificaciones.

Las certificaciones deben cumplir los siguientes requerimientos:

» Nombre y nimero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces conforme a la
ley) de la persona juridica certificada.

Nombre de la persona natural o juridica contratante.

Direccion y teléfono de la persona natural o juridica contratante

Obijeto del contrato.

Valor inicial del contrato.

Fecha de suscripcion.

Fecha de inicio.

Fecha de finalizacion.

Las fechas contractuales de suspension y reanudacion del plazo de ejecucion, cuando este
haya sido suspendido.

Para el caso de contratos ejecutados como parte de un consorcio o union temporal, la
certificacion deberd especificar el porcentaje de participacion de cada integrante, para
cuantificar la experiencia del proponente de acuerdo a lo establecido en el presente pliego
de condiciones. De no informarse dicho porcentaje la certificacién no sera tenida en
cuenta.

Firma del funcionario competente.

Deben ser de facil y efectiva verificacion.

V VVVVVYVVVYVY

Y V
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La Fiscalia podra solicitar aclaraciones de los documentos que acreditan la experiencia
del proponente siempre y cuando con las mismas no se mejore la oferta. Dichas
aclaraciones se deberan efectuar en el periodo que para tal efecto conceda la Entidad. Si
se presentan inconsistencias entre las certificaciones y los documentos legales que las
complementan, prevalecera la informacién de estos ultimos.

Nota:

En caso de contratos pactados en moneda extranjera se tomard el valor de la TRM a la
fecha de suscripcion del respectivo contrato (principal), siempre que en el contrato no
haya quedado acuerdo expreso relativo a la aplicacion de una tasa cambiaria diferente.
Solo deberan ser aportadas certificaciones, NO contratos.

La entidad no acepta que cada renovacién automatica de un contrato se cuente como un
nuevo contrato, en razén que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o
adicionarlo no significa que se celebre un nuevo negocio contractual. De esta forma su
cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacién del mismo, entendiendo que
ha finalizado cuando ha terminado su Ultima renovacion.

En los contratos certificados, y que fueron ejecutados en consorcio 0 unién temporal,
debera indicarse el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en dicho contrato,
valor que debe discriminarse en pesos colombianos y serd el que se aplique al
proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta lo sefialado en este numeral.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes
a través de las certificaciones.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones y/o
en la relacion de contratos, la Entidad podra solicitarlas al proponente por escrito, quien
contara con el término sefialado por la entidad para suministrarlas.

11.1.3. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera acreditar el cumplimiento en su totalidad del formato establecido en
el “ANEXO 3 — OFERTA ECONOMICA”, del presente estudio, con los valores expresados
en pesos colombianos, sin centavos, so pena de rechazo, teniendo en cuenta los
siguientes aspectos: los valores propuestos contemplaran todos los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la
correcta ejecucién del contrato resultado de la presente invitacion, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas.

Nota:
Si la oferta presentada sobrepasa el valor del presupuesto asignado por la entidad no sera
tenida en cuenta.
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12. CAUSALES DE RECHAZO Y/O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

Se considerardn como causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:

a.

Si el proponente se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, y demas disposiciones constitucionales y legales aplicables vigentes.

Cuando se compruebe inexactitud de la informacion suministrada por el
proponente contenida en los documentos y certificados anexos a la propuesta o
cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en la
evaluacién de las propuestas o en la adjudicacion del contrato.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para esta
convocatoria, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes.

Cuando la oferta no sea suscrita por el Representante Legal o la persona que
suscribe la propuesta no esté debidamente facultada para tal fin.

Cuando se presente extemporaneamente, se envie por correo electrénico, o se
presente en un lugar diferente al indicado en el presente pliego.

Cuando la propuesta contenga condicionamientos.
Cuando el proponente no de respuesta 0 no responda de manera satisfactoria los
requerimientos y/o solicitudes de aclaracion o precision de la oferta, formulados
por la Entidad contratante, dentro del término legal.

Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado.

Cuando no diligencie en su totalidad el anexo econémico y la acreditacion de los
requerimientos técnicos.

Cuando el anexo econdémico y la acreditacion de los requerimientos técnicos.
presente tachaduras, borrones o enmendaduras.

Toda otra causa contemplada en la Ley y/o sefialados en el presente pliego de
condiciones.

13. TERMINO VALIDEZ DE LA OFERTA

El término de validez de la propuesta no podra ser inferior a noventa (90) dias, el cual se
contara a partir de la fecha fijada para el cierre de la Invitacion, o del vencimiento de la
prorroga si la hubiere.
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14. MODALIDAD DE CONTRATACION

El régimen juridico aplicable sera el previsto en la Constitucién Politica de Colombia, la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1510 de 2013 y
demés normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
estimado para la presente contratacién asciende a la suma de CINCO MILLONES DE
PESOS ($ 5.000.000), el cual no excede el 10% de la menor cuantia de contratacion
establecida para la Entidad, se optard por hacer uso de la modalidad de seleccién de
minima cuantia, cuya adjudicacién se llevara a cabo mediante la seleccién del menor
precio ofrecido por el proponente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 85,
numeral 4 y 6 de Decreto 1510 de 2013.

Para la seleccion del contratista la Entidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen
la funciéon administrativa.

15. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas presentadas deberdn ser entregadas en original, en sobre sellado
debidamente identificadas, con los datos de la actual Invitacion Puablica, descripcion del
objeto a contratar, el nombre del oferente, la direccién y el teléfono. Dicho sobre debe
contener los documentos que acrediten los requisitos habilitantes asi como su
ofrecimiento técnico, de acuerdo con las condiciones técnicas requeridas por la Entidad y
su oferta econémica.

Los proponentes incluiran en sus propuestas toda la informacion relacionada con el objeto
del presente proceso, por lo que deberan indicar claramente en su oferta marca,
referencia y demas informacion técnica (adjuntar catalogos) de los equipos y elementos
ofertados con miras a verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos exigidos por la
Entidad.

16. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. El oferente favorecido debera presentar un informe mensual dentro de diez (10) dias
siguientes al mes vencido, del servicio prestado por la Fiscalia General de la Nacién,
que contenga el nombre de solicitante, nhombre de la persona que autoriza, la
dependencia a la cual pertenece el solicitante, nUmero de copias, fecha de solicitud.

2. El contratista debera garantizar absoluta confidencialidad y reserva de los datos,
proceso, y documentacion de la Fiscalia General de la Nacién, absteniéndose de
divulgar de la informacion.
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El proponente garantizara el valor de la copia durante dota la vigencia del contrato,
sin modificaciones, o incrementos al precio.

El contratista solo podrd prestar el servicio con la autorizacion mediante un vale
expedido y firmado por el Coordinador de cada Unidad de Fiscalia.

El proponente favorecido debera disponer de los equipos necesarios, con el fin de
gue se puedan realizar una buena prestacion del servicio.

El proponente debera garantizar la prestacion continua del servicio en el horario
establecido de 8 a 12 Am y de 2 a 6 Pm de lunes a viernes. Si es necesario se
tomara el servicio los dias sdbados en el horario que indique el contratista.

Atender en forma inmediata el servicio de fotocopiado en el tiempo requerido por la
entidad.

Suministrar sin costo alguno informacion al supervisor del contrato, por los medios
que este designe, sobre el consumo y saldos del contrato.

Mantener durante la ejecucién del contrato el personal requerido para garantizar el
Servicio de Fotocopiado.

Cumplir con las condiciones técnicas sefialadas en la invitacion.

Presentar la facturacion y un informe mensual, dentro de los términos y
especificaciones establecidos por el supervisor del contrato.

Las deméds establecidas en el analisis de conveniencia, la invitacion y sus adendas, la
oferta técnica y econémica presentada por el CONTRATISTA y las inherentes a la
naturaleza propia del contrato.

Mantener la reserva de la informacion o documentos que conozca con ocasion del
objeto contractual.

Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia para atender sus
obligaciones.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte
del Supervisor.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato,
y de la ejecuciéon del mismo.

Acatar la Constitucion, la Ley y la ética profesional.
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18. Informar y consultar con el Supervisor del contrato cualquier modificacion necesaria a
la programacion y presupuesto de la misma.

19. Responder por la calidad del servicio objeto del presente proceso de contratacion.

20. A adoptar medidas de prevencion y control apropiados y suficientes para cumplir con
el objeto contractual.

21. A reportar de manera inmediata en caso de cualquier novedad o anomalia, a la
Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion Narifio, a través del supervisor del
contrato.

22. A dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun
motivo abandonar el objeto contratado, sin previo y oportuno aviso y autorizacion
escrita de la Fiscalia.

23. El contratista debera mantener a la Fiscalia, indemne y libre de toda pérdida o
reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de
cualquier especie y naturaleza, que se entable 0 que pueda entablarse contra éstos
por causa de acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes,
subcontratistas o empleados, durante la ejecucién del contrato.

17. FORMA DE PAGO

La Fiscalia General de la Nacion, pagara al contratista el valor del contrato resultante del
proceso de seleccion en mensualidades vencidas, de conformidad con la facturacion
presentada, previa certificacién por parte del supervisor del contrato de cumplimiento a
entera satisfaccién. Los pagos se realizaran dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes a la fecha en que el contratista radique la factura comercial, acompafiada de la
certificacion, expedida por el representante legal o el revisor fiscal, segun el caso, que
acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al Sistema General de
Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales) y aportes parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF).

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en
que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el dltimo de los
documentos solicitados, las demoras que se presenten por estos conceptos, seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al reconocimiento de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos a que se obliga la Fiscalia General de la Nacion, en virtud del contrato que se
celebre, se sujetaran a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
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correspondientes y a la situacion de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja
— PAC, por parte de la Direccién del Tesoro Nacional a la Fiscalia General de la Nacion.

El pago del valor del contrato, se hard mediante el sistema automético de pagos,
realizando consignaciones en la cuenta que posea el contratista en una entidad
financiera, de acuerdo con la informacidén suministrada por el mismo, en el momento de
suscripcion del contrato.

18. ANALISIS DE LOS RIESGOS DE LA CONTRATACION

De conformidad con las disposiciones del articulo 4° de la ley 1150 de 2007 y de los
articulos 3, 15, 17 y el numeral 2 del articulo 159 del Decreto 1510 de 2013; con base en
la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion,
tal y como se presenta en el “ANEXO 4 — MATRIZ DE RIESGOS”.

19. GARANTIA

18.1. Garantia de Cumplimiento

El contratista debera asumir por su cuenta y costo, a fin de asegurar el cumplimiento de las
obligaciones emanadas del contrato, cualquiera de las garantias establecidas en el articulo
111 del Decreto 1510 de 2013 a favor de la “Fiscalia General de la Nacion Seccional
Narifio”, con NIT. 800.187.612-2, de conformidad con el capitulo | del Titulo Il del Decreto
1510 de 2013. La garantia deberé ser presentada en la Subdireccién Seccional de Apoyo a
la Gestion - Narifio, ubicada en la Carrera 23 No. 18-61, Edificio AMA Pasto, Quinto Piso, y
deberd amparar los siguientes riesgos:

Suficienciay vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Veinte por ciento (20%) del Igual al término de ejecucién del

Cumplimiento del contrato valor total del contrato contrato y cuatro (4) meses mas

Veinte por ciento (20%) del | Igual al término de ejecucién del

Calidad del servicio valor total del contrato contrato y un (1) afio mas

20. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del Contratista,
este debe pagar a la FISCALIA una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, la cual podra ser descontada al momento de liquidarse la misma. EL
CONTRATISTA renuncia expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de
constitucién en mora.

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION - NARINO
Carrera 23 n°18-61 Ed. Ama Pasto, piso 5 - San Juan de Pasto, cédigo postal 520001
Teléfonos: 7290002-7292944 Fax: 7230404
www.fiscalia.gov.co



http://www.fiscalia.gov.co/

21

FISCALIA

21. PAGO DE ESTAMPILLAS

Se cobraran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y Municipal a que
haya lugar:

20.1. Pago de Estampilla Pro Desarrollo UNIVERSIDAD DE NARINO

El contratista deberd cancelar el 0.5% del valor total del contrato por concepto de
Estampilla Pro Desarrollo de la Universidad de Narifio.

22. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen
con ocasion de la confeccién y presentacion de la oferta, la legalizacion del contrato, y
gue se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes
sobre el particular.

Se aclara que los Pliegos de Condiciones o Invitacién no tienen ningln costo.
23. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa (numeral 7 articulo 26 de la ley
80 de 1993).

24. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a todas las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley para
gue desarrolle sus actividades durante la etapa contractual y postcontractual en el
presente proceso de seleccidn, de conformidad con lo establecido en la Ley 586 de 2003.

25. PROCEDIMIENTO DE INCUMPLIMIENTO

Si durante la ejecucion del contrato el contratista incumple obligaciones a su cargo, la
entidad procederd a tramitar el procedimiento de incumplimiento de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007con relacion al debido proceso, y lo
estipulado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

26. CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder total o parcialmente el presente contrato, ni sub contratar el
objeto del mismo a personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, salvo
autorizacion escrita del ordenador del gasto de la FISCALIA para este contrato, esta
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autorizacion so6lo sera procedente cuando el contratista esté a paz y salvo con la entidad
por todo concepto y siempre que las obligaciones existentes antes de la cesion o
subcontratacién estén cumplidas.

San Juan de Pasto, 20 de Febrero de 2015

"ANGELICA BECERRA ERASO *
ectora Seccional de Apoyo a la Gestion — Narifo
Fiscalia General de la Nacion Seccional Narifio

Su

Proyecto: Yovanni Acosta /
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