FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

FISCALIA GENERAL DE LA NACION
SUBDIRECCION DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS SEDES DE
LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION SECCIONAL PUTUMAYO EN EL
MUNICIPIO DE SIBUNDOY, VIGENCIA 2017

MOCOA, MARZO DE 2017

Pagina 1 de 35

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO
CALLE 7 CON CARRERA 8 FRENTE AL PARQUE GENERAL SANTANDER, SAN MIGUEL DE MOCOA
CODIGO POSTAL 860001, TELEFONO: 4204801
www fiscalia.gov.co



FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

TABLA DE CONTENIDO

RECOMENDACIONES INICIALES...........ccociiiiiiiiiiiiiiinissesssssssssssesssssssnsssssns 5
FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION..................... 6
1. CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION ..........cccceuu.. 6
1.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR .....ooiiiiiieiieieeeee e 6
111 CIbieTa S RO FARAE 2 o e was ersiran e e i e S 5 S A e cmaas et 6
1. .2 Clasticacion UNSPBE. . ... e oo o onsmsmiemss s es o s s sy 7
1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS ..ottt 7
1.2.1 Parametros técnicos para el servicio de fotocopiado.............cccccoooviiiiieinnnen. 7
1.2.2 Requisitos del servicio de fotocopiado.............ccoovieiiiiiiiiii 8
1.2.3 Especificaciones especiales del servicio de fotocopiado...............ccoeoieiin 8
1.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA .. oo 10
1.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ..cooiiiiiiiiiiiiieieiecciiiicce e 13
1.5 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES .......ooiiiiiiiiieiccieeeeee e 13
1.5.1 HABIANOS JUIIAICOS .. rvs veevewnmrmennanmans s snns sans e sisissiessis sissi s suam s s 2unis oo Snss 13
1.5.2 Habilitantes de EXPeri€ncia. ...........ccc.uuviiiiiiiiiiiiiii i 19
1.5.3 Habilitantes TECNICOS .........cooiiiiieeeie e 21
1.5.4 Habilitantes ECONOMICOS ... .......ooiiiiiiiiiiie e 21
1.6 TIPO DE CONTRATO, PLAZO CONTRACTUAL, VIGENCIA, LUGAR DE
EJECUCION Y FORMA DE PAGO........c.oimiiiiiiiiiiitieieieetteeieeessssenn s 22
1.8 TIDO U COMIIAND. ... o e oo ssimm im0 3 s 9 S 83595 S5 A s 22
1.8.2 Plazo COMITACIUAL ...« vns sesroneovnrmmnnmenmnnnnanss nes cons suenssnmnssnssmssssmmnnsisssiins sosn ows s a3 22
1.6.3 Vigencia Del Contrato: ............oooiiiiiiiiiii 22
1.8.4 LUGAT e @IS CUCTON: . s s s sows viiss sxsmsmssnnmarsss spun sass ssss sesswmesmvassnmmnsssmsens sxen ane 22
165 FOTTIVG O PAIIO. ..« rinoonsomnn mnivs s i 755 55558 S5 HE LES Uk 2943 B3 SoBmis i MR e 22
1.7 CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO ... cuuausesssnnsns uwes xovs son ssusnsnnpssavassun 23
1.8 EVALUACION, SELECCION Y ADJUDICACION .......ooooiiiiiiicicicieieeee 25
1.8.1 Publicacion del informe de evaluacion y recepcion de observaciones a la
LYz (U= T3 o] o 1R PP 26
1.8.2 Respuesta a observaciones al informe de evaluaciéon y aceptacion de la
TN . - im0 R 5 M5 i 8 O RSB0 i 88 S 26
2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION.........coooiiiiiieccen, 27
2 1 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS: ..o i sssssmsnumsnanssanssnmriassmsne 27
2.2 CONSULTA DE LA INVITACION Y DOCUMENTOS RELATIVOS AL
PROEGESD ... cc.oconrceasnenmmnssssnsnnssnsisn onamnsieh §5iss i Sisis ioussssaismiss nisss 25ss 655 355 35w ansmisnisssn 28
2.3 LUGAR DE RECIBO Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS....28
2.4 PRESENTACION DE LA PROPUESTA ......ooiiiiiiieieieeeeee e 29

Péagina 2 de 35

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO
CALLE 7 CON CARRERA 8 FRENTE AL PARQUE GENERAL SANTANDER, SAN MIGUEL DE MOCOA
CODIGO POSTAL 860001, TELEFONO: 4204801
www.fiscalia.gov.co



FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

2.5 ADENDAS: - .m0 w10 s saos s smsssimasenonsisise axms snss sxivmpamsammmsons 46555 5363 ¥5 S8R SR UHBARS TR 31
2.6 VEEDURIAS CIUDADANAS .........ooiiiiiiiiiteieieteet e 31
2.7 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS............cccco.... 31
D B TS AR ANITIASS i o meiniaamsims s s 457955505355 555 o A D N s wars 32
2.9 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. ............sscsssomssiessmsasm s s suss qussnas s s 32
2 A0 INMPUES TOS . cocs s s i s e «m s s amen 855 G550 55514865 44%% 5208 S x5 HEEA 32
D 1 NIULTAS: ;v m55 s s s s s 38 smemsmmmmmmia s siem goms wwas nam KA SRS RHHES LRSS vt 6w w5 52 33
2.12 EXCLUSION DE RELACION LABORAL. ......covuiiiiiiiiiiciciciieieisce s 33
213 ESTATUTO ANTICORRUPCION ........oiiiiiiiiiiiiiccc e 33
2.14 LIQUIDACION DEL CONTRATO....... .. coss soss susscvesissonssnupsssssans s srimpasmsmsssons 33
2.15 CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATOS. ........cccommiiinniiniciirene 34
2.16 TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES..34
2.17 CADUCIDAD.......oooiieiieiee ettt st 34
2.18 GASTOS DEL CONTRATISTA ... 34
218 INDENMMNIDAD ... . onsomnniss 05 855 5555585050095 888 Vs e scvim s v i S35 SR80 48R 34

Péagina 3 de 35

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO
CALLE 7 CON CARRERA 8 FRENTE AL PARQUE GENERAL SANTANDER, SAN MIGUEL DE MOCOA
CcODIGO POSTAL 860001, TELEFONO: 4204801
www fiscalia.gov.co




FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

LISTA DE TABLAS
Tabla 1. ClashicaciOn UNSPSE ............ o comsmuissisdsimmsssss s ks s svsussssisssasssmsaassmmm 7
Tabla 2. Cronograma y etapas del proCeso.............cooiiiiiiiiiiiiii 25
Tabla 8. Garantia de cuUmplimiento ... ... sxessesssassmsss s s oos vamsssrsgevapsressossrrsasess e 32

Pagina 4 de 35

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO
CALLE 7 CON CARRERA 8 FRENTE AL PARQUE GENERAL SANTANDER, SAN MIGUEL DE MOCOA
CODIGO POSTAL 860001, TELEFONO: 4204801
www fiscalia.gov.co




FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

RECOMENDACIONES INICIALES

Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas,
tengan en cuenta lo siguiente:

Verificar que no se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad y/o incompatibilidad general o especial, constitucional y
legalmente establecidas para presentar ofertas y celebrar contratos con el
estado.

Examinar rigurosamente el contenido de la presente invitacion, los
documentos anexos que hacen parte de la misma, y las normas que regulan
la Contratacién Administrativa con Entidades del Estado.

Examinar que las fechas expedicion de los documentos, se encuentren
dentro de los plazos exigidos en el presente documento.

Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y
aceptan todas las condiciones estipuladas en la presente invitacion, y en la
ley.

El proponente se compromete ante la Fiscalia General de la Nacion, a
manejar la informacién suministrada en esta invitacion, con la debida
seriedad y seguridad.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso.
En ningun caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto.

Toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas
personales ni telefénicas. Ninglin convenio verbal con personal de la Fiscalia
General de la Nacion Seccional Putumayo antes o después de la firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones
aqui estipuladas.

Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la
Entidad para verificar toda la informacién que en ella suministren.

Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el
proponente o en la de uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion de la Fiscalia
General de la Nacién Seccional Putumayo podra rechazar la propuesta y de
ser vislumbrado como un posible punible, compulsara copias para el inicio
las respectivas indagaciones.

La informacion suministrada en la presente Invitacién no eximira al contratista
de la responsabilidad de verificar mediante investigaciones independientes,
aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realizacion de la
misma.
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INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO
DE FOTOCOPIADO PARA LAS SEDES DE LA FISCALIA GENERAL DE LA
NACION SECCIONAL PUTUMAYO EN EL MUNICIPIO DE SIBUNDOY,
VIGENCIA 2017.

FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, las normas
aplicables a esta contratacion estan basadas en Ley No. 80 del 28 de octubre de
1993 “por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica”, la Ley No. 1150 de 2007, el Manual de Contratacion de la Fiscalia General
de la Nacion, el Decreto 1082 de 2015 y la resoluciéon No. 000013 de abril 07 de
2014, que en su articulo tercero delega “en los Subdirectores Seccionales de Apoyo
a la Gestién, la facultad de ordenar el gasto, realizar todos los actos y tramites
inherentes a los procedimientos de seleccién y suscripcion de contratos sin importar
la modalidad y limite de cuantia, dentro de su Jurisdiccion, asi como sus respectivas
adiciones hasta el méximo legal’. , En consideracion al objeto a contratar y teniendo
en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion
asciende a la suma de TRESCIENTOS OCHENTA MIL OCHOCIENTOS PESOS ($
380.800) el presente proceso sera mediante la MODALIDAD CONTRATACION DE
MiNIMA CUANTIA, por tratarse de contratacion por un monto inferior al Diez por
Ciento (10%) de la Menor Cuantia.

En caso de contradicciones entre la presente invitacion y la ley primara lo
establecido en la Ley. Cuando se llegaren a presentar vacios en la invitacién, estos
se supliran con la ley.

De este modo, se convoca a los interesados en participar en el presente proceso de
seleccion de contratista de acuerdo con lo siguiente

1. CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
1.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

1.1.1 Objeto a contratar
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La Fiscalia General de la Nacién a través de la Subdireccion Seccional de Apoyo a
la Gestién Putumayo, requiere “Contratar el servicio de fotocopiado para las Sedes
de la Fiscalia General de la Naciéon Seccional Putumayo en el Municipio de
Sibundoy”.

1.1.2 Clasificacion UNSPSC

El bien o Servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en
el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se
indica en la siguiente tabla: http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion

CLASIFICACION
UNSPSG DESCRIPCION

82121701 Servicio de copias en blanco y negro o de cotejo

Tabla 1. Clasificacion UNSPSC

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.2.1 Parametros técnicos para el servicio de fotocopiado

El oferente favorecido debera presentar un informe consolidado mensual del
servicio prestado a la Fiscalia General de la Nacion, para lo cual se habilitara un
formato de control de fotocopias con firmas autorizadas. Lo anterior, a fin de
crear e individualizar las cuentas (consumo) por este concepto.

El servicio de fotocopias para las diferentes sedes de la Fiscalia General de la
Nacion, debera realizarse mediante diligenciamiento del formato de control,
expedido y firmado unicamente por el o los funcionarios designados por el
Subdirector de Apoyo a la Gestion Seccional Putumayo. Para tales efectos,

Pagina 7 de 35

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION PUTUMAYO
CALLE 7 CON CARRERA 8 FRENTE AL PARQUE GENERAL SANTANDER, SAN MIGUEL DE MOCOA
CODIGO POSTAL 860001, TELEFONO: 4204801
www fiscalia.gov.co




FISCALIA
INVITACION PUBLICA 05 DE 2017

mediante comunicacién escrita el Subdirector de Apoyo a la Gestién Seccional
Putumayo informara al contratista las personas autorizadas.

En caso que haya cambio o movimiento de alguna sede, el contratista se
compromete a reubicar el lugar de prestacion del servicio, cumpliendo con el
requerimiento sefialado en cuanto a distancia. Segun el criterio de ubicacion del
centro de fotocopiado.

Los proponentes podran presentar sus propuestas para el servicio de
fotocopiado para las Sedes de la Fiscalia General de la Naciéon Seccional
Putumayo en la Ciudad de Mocoa.

Para efectos de esta contratacion, se debe tener en cuenta que el servicio es
presencial, por tanto, no excede mencionar que el proponente debera contar con
sede en la ciudad de Sibundoy.

1.2.2 Requisitos del servicio de fotocopiado:

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deben acreditar los
requisitos técnicos que se describen a continuacion:

1.2.3 Especificaciones especiales del servicio de fotocopiado:

1. PRELACION DEL SERVICIO A LA ENTIDAD: Que el proveedor se comprometa
a prestar el servicio de fotocopiado a la Fiscalia General de la Nacién en todos los
sitios que sean requeridos por parte de la entidad, de forma inmediata, dando
prioridad a los servicios requeridos por la Fiscalia.

2. MAQUINARIA: Tener al menos una (1) fotocopiadora en buen estado de
funcionamiento para dar cumplimiento al servicio del objeto de este contrato,
ofreciendo copias nitidas y de buena calidad en su presentacion.

3. SUMINISTRO DE PAPEL DE FOTOCOPIADO Y HERRAMIENTAS: El papel
debe ser de excelente calidad, 75 g/m2, ecoldgico, reciclable, de alto desempeno y
alta blancura tamario carta y oficio, sin manchas, ni rayas, copias legibles, asi como
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los elementos e insumos para garantizar la correcta operacion de las maquinas y
continuidad del servicio.

4. UBICACION CENTRO DE FOTOCOPIADO: El establecimiento del proponente
debe encontrarse en una zona estratégica para prestar el servicio a las Fiscalias
ubicadas en las cercanias a las sedes de la Fiscalia, Carrera 14 No. 15-56 del
Municipio de Sibundoy — Putumayo, el cual debera estar ubicado a maximo 250
metros de dicho inmueble.

5. TIEMPO DE SERVICIO: Que se ofrezca prestacion continta del servicio, en el
horario establecido de 8 am a 12 am y de 2 pm a 6 pm, de lunes a viernes. En caso
de requerirse el servicio los dias sabados, domingos o festivos se informara
oportunamente al contratista por intermedio del supervisor designado por la entidad.

6. DISPOSICION FINAL DE ELEMENTOS: Cumplir con las normas ambientales,
respecto de la disposicion final de los residuos que se generen con la contratacion
(Quimica, Téner, Papel, etc.).

7. CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO: El contratista y sus dependientes deberan guardar
absoluta confidencialidad y seguridad de la informacién y documentos a los que
tengan acceso en razon a la prestacion del servicio requerido.

Cumplir con las normas, instrucciones y solicitudes que en materia de seguridad
imparta la seccion de seguridad del C.T.I. de la Fiscalia General de la Nacion —
Seccional Putumayo o su delegado.

La violacion a la anterior consideracion por parte del contratista acarreara las
sanciones penales y administrativas a que haya lugar.

8. EL VALOR OFRECIDO POR CADA FOTOCOPIA debera mantenerse durante
el plazo de ejecucion del contrato y sus adiciones o prérrogas, si a ello hubiere.
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Por las caracteristicas propias del objeto a contratar, se exigen para participar los
siguientes requisitos relacionados con los requerimientos técnicos, capacidad de
operacion y funcionamiento:

Nota:

La Fiscalia General de la Nacion - Subdirecciéon Seccional de Apoyo a la Gestién
Putumayo, se reserva el derecho de realizar estudio de seguridad a las firmas
proponentes.

1.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista solo podra prestar el servicio con la autorizacion mediante un vale
expedido y firmado por el Supervisor del Contrato.

Suministrar sin costo alguno, informacion al supervisor del contrato, por los
medios que este designe, sobre el consumo y saldos del contrato.

Cumplir con las condiciones técnicas sefialadas en la invitacion.

Presentar la facturacion y un informe mensual, dentro de los términos y
especificaciones establecidos por el supervisor del contrato.

Las demas establecidas en el analisis de conveniencia, la invitacién y sus
adendas, la oferta técnica y econémica presentada por el CONTRATISTA Yy las
inherentes a la naturaleza propia del contrato.

Mantener la reserva de la informacién o documentos que conozca con ocasion
del objeto contractual.
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Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia para atender sus
obligaciones.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo de la orden se le imparta por
parte del Supervisor.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion de la
orden, y de la ejecucién de la misma.

Acatar la Constitucion y la Ley y la ética profesional.

Cumplir con el objeto del contrato, con las condiciones técnicas, econdémicas,
financieras y comerciales de la propuesta presentada y en coordinacion con el
supervisor por parte de la Fiscalia.

Informar y consultar con el supervisor cualquier modificacién necesaria a la
programacion y presupuesto de la misma.

El contratista seleccionado debera expedir una relacion mensual que
acompafiara las facturas pendientes de pago, para ser avalado por el
Supervisor del contrato por parte de la Entidad

Responder por la calidad de los servicios objeto de la presente Invitacion

Adoptar medidas de prevencion y control apropiados y suficientes para cumplir
con el objeto contractual.
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Reportar de manera inmediata en caso de cualquier novedad o anomalia, a la
Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestidon Putumayo

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun
motivo abandonar el objeto contratado, sin previo y oportuno aviso y
autorizacion escrita de la Fiscalia.

Mantener a la Fiscalia, indemne y libre de toda perdida o reclamo, demanda,
pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de cualquier especie
y naturaleza, que se entable o que pueda entablarse contra éstos por causa de
acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes, subcontratistas
o empleados, durante la ejecucion del contrato.

Prestar el servicio los horarios sefialados, todos los dias de la semana, durante
la vigencia del contrato.

Brindar alta capacidad y calidad del servicio.

Mantener informado al Supervisor sobre situaciones que puedan alterar la
prestacion del servicio normal y buscar soluciones conjuntas para la normalidad
en casos de emergencia.

Garantizar la reserva y el servicio de fotocopiado para la Fiscalia General de la
Nacion Seccional putumayo.

En el momento de prestar el servicio solicitar la entrega del vale para que sea
presentada junto con la factura al supervisor.

Es obligacion del CONTRATISTA presentar la facturacion, dentro de los
términos establecidos por el supervisor del contrato.
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25. Se pagara los impuestos del orden nacional departamental municipal a que halla
lugar.

26. Las demas que sefiale la Ley, las normas complementarias y las condiciones
sefialadas en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA.

1.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo con el valor obtenido en el analisis del sector y el sondeo de mercado
realizado, se tiene como presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccion la suma de TRESCIENTOS OCHENTA MIL OCHOCIENTOS PESOS
MCTE ($380.800), incluidos todos los costos directos e indirectos a que haya lugar
para la ejecucion del objeto a contratar, soportado con el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 2117 de fecha 1 de Marzo de 2017.

Este valor se determina con base en el valor maximo por unidad a ofertar ($76.16)
obtenido del estudio de mercado, multiplicado por el nimero estimado de fotocopias
(5000) que la entidad requiere durante la vigencia del contrato. La propuesta que
supere este valor sera rechazada.

Para efectos de determinar el precio ofrecido, el proponente debera tener en cuenta
todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones
sociales y demas emolumentos que considere pertinentes para la fijacion de la
propuesta econémica.

1.5 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos habilitantes se realizara individualmente por
parte de los miembros que conforman el comité evaluador y se efectuara de
la siguiente manera.

1.5.1 Habilitantes Juridicos
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Los interesados deben enviar las ofertas en sobre cerrado aportando los documentos que
se relacionan a continuacion:

1) Carta de presentacion de la propuesta: siguiendo el modelo que para tal efecto se
suministra en el documento anexo (ANEXO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA), debidamente firmado por el proponente o en caso de ser persona juridica
por el Representante Legal o por la persona que se encuentre debidamente facultada o
autorizada para ello.

2) Copia de la cédula de ciudadania: del representante legal o de la persona natural, ylo
apoderado.

3) Certificado de existencia y representacion legal: con una fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la oferta (Persona
Juridica), y cuyo objeto social tenga relacion y coherencia con el objeto del presente
proceso de contratacion.

Cuando el domicilio principal de alguno de los oferentes sea diferente al departamento del
Putumayo, debera contar con sucursal o agencia en este departamento, para prestar los
servicios solicitados en el presente proceso contractual, y debera estar debidamente
registrada en la Camara de Comercio, con las exigencias sefialadas en este numeral. Si se
trata de propuesta bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, al menos uno de sus
integrantes debera contar con sucursal o agencia en el departamento del Putumayo, con
las exigencias sefialadas.

En caso de que el proponente sea consorcio 0 union temporal, cada uno de los integrantes
que lo conforman, deben anexar la certificacion. Igualmente deberan anexar el documento
de constitucion dei mismo, donde indican si su participacion es a titulo de consorcio o uniéon
temporal y sefalaran los términos, condiciones y porcentaje de participacién en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, las cuales no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion — Putumayo.

Asi mismo, se debe indicar la designacion de la persona que para todos los efectos lo
representara.
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Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio tenga limitada su
capacidad para licitar o contratar, debera acomparar la correspondiente autorizacion del
érgano de la sociedad, autorizandolo para estos fines. La misma condicion aplica para los
que integran consorcio o unién temporal.

Cuando se actle en calidad de apoderado, debera acreditarse la condicién mediante
documento legalmente otorgado ante autoridad competente.

4) Si se trata de consorcios o uniones temporales: Si la propuesta es presentada por
consorcios o uniones temporales, al menos uno de sus integrantes debera contar con
sucursal o0 agencia en el departamento del Putumayo, con las exigencias sefialadas.

Los proponentes deberan anexar documento de constitucién del mismo, donde indicaran si
su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los términos,
condiciones y porcentajes de participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Fiscalia General de
la Nacioén.

Asi mismo deben indicar la designacion de la persona que para todos los efectos los
representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. También se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en
caso contrario, la Entidad se atendra a lo decidido por el representante legal designado.

Deberan adjuntar a la propuesta, documento de la respectiva Junta Directiva o Asamblea
de Socios de las personas juridicas u érgano competente, mediante las cuales se autorice
expresamente a los representantes legales de dichas sociedades, a presentarse en
Consorcio o Uniéon Temporal, en caso de haber limitacion.

La existencia del Consorcio o Uniéon Temporal debera comprender el término de duracién
del contrato y un afio mas.

En el caso que se trate de UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones
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y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Union Temporal en el documento de constitucion, para efectos de! pago en
relacion con la facturacion deben manifestar:

a) Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el numero del NIT de quien factura.

b) Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informare! nimero de NIT
de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

c) Sila va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se
deben informar el numero respectivo. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social
y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Union
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser
declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

El documento de conformacion del consorcio o uniéon temporal no podra ser anterior a treinta
(30) dias calendario de la fecha de cierre del proceso de seleccion, adicionalmente se debe
dar estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, cumpliendo
entre otros, los siguientes requisitos:

Los proponentes deberan indicar si su participacién es a titulo de CONSORCIO o de UNION
TEMPORAL.

v' Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
CONSORCIO o la UNION TEMPORAL y sus respectivas responsabilidades.
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En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, estas condiciones no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de la FISCALIA GENERAL DE
LA NACION.

Se debera designar un representante del CONSORCIO o de |a UNION TEMPORAL,
este designado no podra ser reemplazado sin la autorizaciéon expresa y escrita de
cada uno de los integrantes que la conforman.

Sefialar la duracion del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, esta no debera
ser inferior a la del contrato y un (1) afio mas.

Ningun integrante del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, podra formar parte
de otros proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular
propuesta independiente.

Se debera indicar el nombre del CONSORCIO o UNION TEMPORAL, este nombre
no podra ser modificado dentro del proceso. En el evento de resultar adjudicatario,
este nombre sera tenido en cuenta para la celebracién del contrato y debera
corresponder con la identificacion tributaria del proponente asociativo.

Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes
legales de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como
minimo el presupuesto oficial del proceso.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

5) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, tanto de la Empresa como del representante legal; de no ser presentado sera
verificado por la Entidad.

6) Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica, tanto de la Empresa como del representante legal; de no ser presentado
sera verificado por la Entidad.
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7) Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional, de la
persona natural o del representante legal; de no ser presentado sera verificado por la
Entidad.

8) Registro Unico Tributario. El proponente, debe allegar fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT, en el que indique a qué regimen pertenece.

9) Acreditar el pago de los aportes: El proponente deberd acreditar el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar,
correspondiente a los tres (3) meses anteriores y contando la fecha de cierre del
proceso. Igual obligacion debera cumplir y acreditar durante la ejecucion del contrato si
el proponente fuere favorecido, conforme al articulo 50 de laley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 11 50 de 2007.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal si la
sociedad cuenta con éste o por el representante legal.

Las personas naturales, deberan presentar las planillas de pago, debidamente canceladas.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera
aportar, segun corresponda, la certificacién o la declaracion.

En caso de que el proponente no esté obligado a efectuar el pago, debera indicar esta
circunstancia, de acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de
2003.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion
que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion
suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

10) Documento Poder: En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante
notario publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que
cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de ser
beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.

11) Copia del acuerdo para conformar el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura: Si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de
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cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente
plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente
plural.

12)En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal: Las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

13) Certificacion Bancaria, en la que se incluya nombre de la cuenta, nimero de cuenta,
clase de cuenta, que a la fecha se encuentra activa; de conformidad con el articulo 16
del Decreto 2789 de 31 de agosto de 2004. Si es persona Juridica la cuenta bancaria
debe estar a nombre de la razoén social.

14) Autorizacion. El oferente debera autorizar a la Fiscalia General de la Nacioén que en
caso de resultar favorecido los dineros que se causen en su favor por la ejecucion del
contrato le sean consignados en su cuenta bancaria.

1.5.2 Habilitantes de Experiencia

El oferente debera acreditar su experiencia en este tipo de contratos, presentando
certificaciones de contratos en ejecucion, o ejecutados o actas de liquidacién de los
mismos, o documentos similares, cuya suma sea por monto igual o superior al valor
del presupuesto asignado para el presente proceso de contrataciéon y cuyo objeto
sea similar al mismo.

El proponente debe acreditar esta experiencia con certificaciones de entidades tanto
Publicas como Privadas a las cuales se les haya prestado este mismo servicio.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales este requisito se cumplird sumando
las certificaciones de cada participante de la Union, sin exceder el numero de
certificaciones.

Las certificaciones deben contener:

v Nombre y numero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces
conforme a la ley) de la persona juridica certificada.
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Nombre de la persona natural o juridica contratante.

Direccién y teléfono de la persona natural o juridica contratante.

Objeto del contrato. Valor inicial del contrato.

Fecha de suscripcion.

Para el caso de contratos ejecutados como parte de un consorcio o union
temporal, la certificacion debera especificar el porcentaje de participacion
de cada integrante, para cuantificar la experiencia del proponente de
acuerdo a lo establecido en la presente invitaciéon. De no informarse dicho
porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

Firma del funcionario competente.

Deben ser de facil y efectiva verificacion

Cuando no se allegue cualquiera de los documentos aqui referidos o se requiera
de alguna aclaracion o alcance, la Fiscalia General de la Nacion — Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestion - Putumayo, solicitaré al proponente el
respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes, para
que los alleque o haga las aclaraciones que le sean solicitadas, so pena de
rechazo.

OFERTA ECONOMICA

El proponente debera acreditar el cumplimiento en su totalidad del formato
establecido en el “ANEXO 3 — OFERTA ECONOMICA”, del presente estudio,
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con los valores expresados en pesos colombianos, sin centavos, so pena de
rechazo, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: los valores propuestos
contemplaran todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas vy
contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la correcta ejecucion
del contrato resultado de la presente invitacion, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas. El formato del anexo 2 debe diligenciarse
manualmente con letra legible en los campos requeridos sin enmendaduras ni
tachones.

1.5.3 Habilitantes Técnicos

El proponente debe acreditar el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas
mencionadas en el numerales 2.3 y s.s de los estudios previos y del presente
documento numerales 1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS y s.s, diligenciando el
Anexo 2. Oferta Técnica.

1.5.4 Habilitantes Econémicos

El proponente debera acreditar el cumplimiento del habilitante, diligenciando en su
totalidad el formato establecido en el Anexo 3. Oferta Econémica.

PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA es importante
diligenciar de manera clara sin tachones ni enmendaduras y de manera completa
todos los campos del Anexo 3. Oferta econdmica.

Los proponentes deberan efectuar la oferta economica del servicio de fotocopiado,
sin exceder en su oferta economica el valor del precio promedio obtenido en el
estudio del sector (Anexo 4. Estudio del sector).

La mejor oferta econémica se determinara escogiéndose la mas favorable en
términos del menor precio, sin que exceda el valor del precio promedio obtenido
en el estudio del sector (ver Anexo 4. Estudio del sector).

Nota:
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De acuerdo con lo anterior la entidad cancelara los servicios de fotocopiado
realizados durante toda la vigencia del contrato con base en el valor de la oferta
presentada por el proponente.

1.6 TIPO DE CONTRATO, PLAZO CONTRACTUAL, VIGENCIA, LUGAR DE
EJECUCION Y FORMA DE PAGO
1.6.1 Tipo de Contrato:

El contrato a celebrar como resultado del presente proceso de seleccion sera de
Prestacion de Servicios.

1.6.2 Plazo contractual:

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de la
adjudicacién de este proceso contractual, sera hasta el 31 de Diciembre de 2017 o
HASTA AGOTAR el presupuesto asignado al contrato. Para su iniciacion se
requiere la suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
legalizacion y ejecucion del contrato. El proponente debera garantizar que el servicio
ofrecido sera permanente, es decir, que no se interrumpird bajo ninguna
circunstancia y que cumplira con los minimos exigidos en la invitacion del presente
proceso de seleccion.

1.6.3 Vigencia Del Contrato:

La vigencia del contrato comprendera el plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas.
1.6.4 Lugar de ejecucion:

El contrato se ejecutara en el Municipio de Sibundoy - Putumayo.

1.6.5 Forma de pago

La Fiscalia General de la Nacién, pagara al contratista el valor del contrato

resultante del proceso de seleccion en pagos parciales mensuales, por el valor de
los trabajos realizados, de acuerdo a los requerimientos del supervisor del contrato
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por la Fiscalia, previa certificacion por parte del supervisor del contrato de
cumplimiento a entera satisfaccion. Los pagos se realizaran dentro de los treinta
(30) dias calendarios siguientes a la fecha en que el contratista radique la factura
comercial, acompafiada de la certificacion, expedida por el representante legal o el
revisor fiscal, segun el caso, que acredite el pago por parte del contratista de las
obligaciones al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e
ICBF), anexando las correspondientes planillas de pago debidamente canceladas.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acomparnan los
documentos requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos solicitados, las demoras que se presenten por
estos conceptos, seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho
al reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos a que se obliga la Fiscalia General de la Nacién, en virtud del contrato
que se celebre, se sujetaran a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes y a la situacion de recursos del Programa Anual Mensualizado de
Caja — PAC, por parte de la Direccion del Tesoro Nacional a la Fiscalia General de
la Nacion.

El pago del valor del contrato, se hara mediante el sistema automatico de pagos,
realizando consignaciones en la cuenta que posea el contratista en una entidad
financiera, de acuerdo con la informacion suministrada por el mismo, en el momento
de suscripcion del contrato.

Para los pagos los contratistas deben facturar de acuerdo a lo estipulado en la
reciente ley 1819 de 2016 sobre la reforma tributaria.

1.7 CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

L

Sub Dlrécélon de Apbyb a la
Gestion Seccional Putumayo y

Publicacion Invitacion | 17 de marzo de

Pablica 2017 8:00 am
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Portal de contrataciéon
www.colombiacompra.gov.co
Plazo limite para Hasta Sub Direccion de Apoyo a la
Gestién Seccional Putumayo al
presentar 21 demarzo de | las Email
pbger\{a}cuones ala 2045 10:00 subdir.apgestionput@fiscalia.gov.c
invitacion am "
Respuesta a 11:00 Sub Direcciéon de Apoyo a la
observaciones y | 21 de marzo de arﬁ 4 Gestion Seccional Putumayo y
plazo maximo para | 2017 6:00 pm Portal de contratacion
expedir adendas ' www.colombiacompra.gov.co
Sub Direccién de Apoyo a la
Gestion  Seccional  Putumayo,
Fecha limite para la 23 de marzo de Seccion de Gestion Contractual,
presentacion de la 2017 3:00pm |CALLE 7 CON CARRERA 8
propuesta y cierre FRENTE AL PARQUE GENERAL
SANTANDER, SAN MIGUEL DE
MOCOA
Evaluacion de las
ofertas y Desde
requerimientos  para | 24 de marzode | las 8:am | Sub Direccion de Apoyo a la
subsanar 2017 Gestion Seccional Putumayo.
documentos
habilitantes
Plazo para subs_a.nar 27 de marzo de | Hasta Sub Direccion de Apoyo a la
e [EqUISTGs 2017 las 6 pm | Gestion Seccional Putumayo
habilitantes P yo.
o Sub Direccion de Apoyo a la
rPeustlell::aadccl)(;n de dIZ 28 de marzo de 8:00 am Gestién Seccional Putumayo”y
SVAIELEH 2017 Portal .de contratacion
www.colombiacompra.gov.co
Observaciones al 28 29 de Hasta el | Sub Direccibn de Apoyo a la
informe de y 29 de | Gestiébn Seccional Putumayo. Al
o marzo de 2017 .
evaluacion marzo a | Email
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|és 10 sﬁbdir.épqestionput@fiscalia.qov.c

am [oN

Respuesta a |las Sub.,Direccién. de Apoyo a la

Shscwaciones al 30 de marzo de 9:00 am Gestiébn Seccional Putumayo y
2017 ' Portal de contratacion

evaluacion. .
www.colombiacompra.gov.co

Sub Direccién de Apoyo a la
31 demarzode Gestion Seccional Putumayo y
2017 Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Aceptacion de la
oferta o declaratoria
de desierta

Tabla 2. Cronograma y etapas del proceso

1.8 EVALUACION, SELECCION, DESEMPATE Y ADJUDICACION

La Evaluacion de las ofertas sera adelantada por el servidor o servidores que sean
designados por el Subdirector de Apoyo a la Gestiéon Seccional Putumayo, como
ordenador del gasto, quienes realizaran dicha labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en el presente proceso de contrataciéon. Con
el fin de recomendar a quién corresponda el sentido de la decision a adoptar de
conformidad con la evaluacion efectuada.

En concordancia con el Articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y el
Decreto 1082 del 26 mayo de 2015, la oferta mas favorable a la Entidad sera
aquella con el Menor Precio, siempre y cuando se cumpla con las condiciones y
requisitos establecidos en el presente proceso de contratacion.

En caso de presentarse empate la Fiscalia General de la Nacién - Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestion, aceptara la propuesta del oferente, que haya
entregado primero la oferta, entre los empatados.

La entidad revisara las ofertas econdémicas y verificara que la de menor precio
CUMPLE con las condiciones de la invitacion. Si esta NO CUMPLE con las
condiciones de la invitacion, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos
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de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. Lo anterior, en aplicacién de lo sefialado en el
Decreto 1082 de 2015.

El proponente debera presentar las aclaraciones solicitadas por la Entidad y los
documentos requeridos, dentro del plazo establecido en el cronograma de la
presente Invitacion.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Fiscalia General de
la Nacién — Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion Putumayo, aplicara las
disposiciones del Articulo 85 Numeral 6 (Sic) del Decreto 1510 de 201 3, paralo cual
“En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo”, siempre y cuando haya cumplido con todas las condiciones
presentes en la invitacion.

1.8.1 Publicacién del informe de evaluacién y recepcion de observaciones a la
evaluacion

Una vez publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y la evaluacion del
menor precio, la Entidad otorgara un plazo unico de un (1) dia habil, para que los
proponentes puedan formular las observaciones a la evaluacion, de acuerdo con lo
establecido en el cronograma de la presente Invitacion.

1.8.2 Respuesta a observaciones al informe de evaluacién y aceptacion de la
oferta

Se daran las respuestas a las observaciones presentadas al informe de evaluacion
y se procedera a la comunicacion de la aceptacion de acuerdo con lo establecido
en el cronograma de la presente Invitacion.

Mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la Fiscalia General de la Nacién
Subdireccién de Apoyo a la Gestion Seccional Putumayo, manifestara la Aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del
supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacién de aceptacion en el
SECOP el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su
oferta y la adjudicacién del presente proceso de seleccion.
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2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Los proponentes podran presentar sus propuestas para el servicio de fotocopiado
para las diferentes Unidades de la Fiscalia General de la Nacion Seccional
Putumayo en Mocoa, para los servidores y funcionarios de la Fiscalia General de la
Nacion, incluyendo las caracteristicas técnicas minimas exigidas en la invitacion
establecida por la Fiscalia General de la Nacion - Subdireccion Seccional de Apoyo
a la Gestién Putumayo. Para efectos de esta contratacion, se debe tener en cuenta
que el servicio se prestara en la ciudad de Sibundoy- Putumayo, por lo tanto, el
proponente debera contar con sede, agencia o sucursal en la ciudad de Sibundoy,

debidamente registrada en la Camara de Comercio.
2.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Se consideraran como causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Si el proponente se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, y demas disposiciones constitucionales y legales aplicables
vigentes.

b. Cuando se compruebe inexactitud de la informacion suministrada por el
proponente contenida en los documentos y certificados anexos a la
propuesta o cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar
indebidamente en la evaluacién de las propuestas o en la adjudicacion del
contrato.

¢. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente
para esta convocatoria, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes.

d. Cuando la oferta no sea suscrita por el Representante Legal o la persona que
suscribe la propuesta no esté debidamente facultada para tal fin.
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Cuando se presente extemporaneamente, se envie por correo electronico, o
se presente en un lugar diferente al indicado en el presente pliego.

Cuando la propuesta contenga condicionamientos.

. Cuando el proponente no de respuesta o no responda de manera
satisfactoria los requerimientos y/o solicitudes de aclaracién o precision de la
oferta, formulados por la Entidad contratante, dentro del término legal.

. Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado.

Cuando no diligencie en su totalidad el anexo econémico y la acreditacion de
los requerimientos técnicos.

Cuando el anexo econémico y la acreditacion de los requerimientos técnicos.
presente tachaduras, borrones o enmendaduras.

Cuando se modifique los anexos presentes en este proceso de contratacion.

Toda otra causa contemplada en la Ley y/o sefialados en el presente pliego
de condiciones.

2.2 CONSULTA DE LA INVITACION Y DOCUMENTOS RELATIVOS AL
PROCESO

La presente Invitacién Publica al igual que los estudios previos, las condiciones
técnicas minimas y demas documentos relativos al proceso, podran ser consultados
en la pagina del Portal SECOP (www.colombiacompra.gov.co), o en las oficinas de
la Sub Direccion Seccional de Apoyo a la Gestion Putumayo — Seccion
Contratacién, ubicada en la Calle 7 con Carrera 8, frente al parque General
Santander, San Miguel de Mocoa, teléfono: 4204801.

2.3 LUGAR DE RECIBO Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.
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La recepcion de las propuestas de la Invitacion Publica, modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia se llevara a cabo en la Subdireccién Seccional de Apoyo a la
Gestion, Oficina de Gestion Contractual, ubicada en la calle 7 con carrera 8
frente al Parque General Santander, San Miguel de Mocoa, en la fecha
establecida en el cronograma.

NOTA: SE RECUERDA A LOS OFERENTES QUE EL ACCESO A LAS
INSTALACIONES DE ESTA ENTIDAD ES DISPENDIOSA Y DEMORADA, DADAS
LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD PROPIAS DE SU RAZON DE SER, POR
ELLO SE RECOMIENDA PRESENTARSE CON LA DEBIDA ANTELACION A LA
HORA LIMITE SENALADA COMO HORA DE CIERRE DEL PROCESO.

DESPUES DE LA HORA Y FECHA LIMITE NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS,
AUN CUANDO SU REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA ENCARGADA DE
ENTREGAR LA PROPUESTA SE ENCUENTRE EN EL LUGAR ESTABLECIDO
EN EL PUNTO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS REFERENCIADO EN LA
PRESENTE INVITACION.

2.4 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta se presentara en forma impresa en original, la cual se entregara en
sobre cerrado y dentro del plazo fijado para el cierre del presente proceso de
seleccion.

Los sobres se marcaran de la siguiente forma:

Sefores

FISCALIA GENERAL DE LA NACION — SECCIONAL PUTUMAYO.
Calle 7 con carrera 8 frente al Parque General Santander

SAN MIGUEL DE MOCOA

Contiene: Original

CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA
No. FGN-MOCOA-INV-05- 2017

Objeto:
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Proponente:

El ORIGINAL de la propuesta contendra todos los documentos solicitados, foliados
en la parte inferior derecha en forma consecutiva. En el evento de no poseer
documentos originales, se podran adjuntar copias. Sin embargo la Fiscalia General
de la Nacion — Seccional Putumayo, se reserva el derecho de verificar su
autenticidad.

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y
calificacion presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las
mismas sean refrendadas por el proponente al margen del mismo o en documento
aparte incluido en la propuesta.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre de la Contratacion de
Minima Cuantia.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna
en sus términos, lo cual no obsta para que la Fiscalia General de la Nacién —
Seccional Putumayo pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacion,
las aclaraciones que considere necesarias, las cuales seran atendidas en el tiempo
fijado para ello.

De conformidad con lo indicado por el articulo 10 de la Ley 962 de 2005, se recibiran
propuestas enviadas por correo certificado, las cuales se entenderan recibidas el
dia en que efectivamente el documento llegue a la entidad y que en todo caso,
deberan ser radicadas en la Secretaria de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la
Gestion a mas tardar en la hora y fecha indicadas en el pliego para el cierre del
proceso de seleccion.

Los proponentes deben presentar sus ofertas por escrito, en el formato del “Anexo
1. Carta de presentacién”, junto con los demas formatos, en la fecha establecida
en el cronograma del proceso de contratacion, en medio fisico (papel).

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados
(contenidos en los anexos publicados, en formatos PDF que permita reconocimiento
de texto y Excel).
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Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario,
contados desde la fecha de presentacion de ofertas establecida en el Cronograma.

La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la
distribucion de Riesgos efectuada en el presente proceso de contratacion.

En la hora y lugar establecido para la presentacion fisica de las ofertas, al
vencimiento del plazo para su presentacion, la Fiscalia procedera a la apertura de
sobres frente a los Proponentes que se encuentren presentes.

2.5 ADENDAS

En el evento en que se efectien modificaciones a la Invitacion Publica, éstas seran
realizadas oficialmente mediante ADENDAS, las cuales se publicaran en el SECOP
(www.colombiacompra.qgov.co) y estas haran parte integral de las condiciones
minimas de la presente Invitacién Publica. Las Adendas podran expedirse hasta el
dia habil anterior al cierre del proceso.

2.6 VEEDURIAS CIUDADANAS

La FISCALIA GENERAL DE LA NACION, convoca a las veedurias ciudadanas, las
Asociaciones Civicas Comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad
comun, para que realicen el control social al presente proceso, para lo cual podran
desarrollar su actividad durante la etapa precontractual y post contractual en el
presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el articulo 66
de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias, para lo cual pueden
consultar la pagina del Portal SECOP (www.colombiacompra.gov.co).

2.7 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

De conformidad con las disposiciones del articulo 4° de la ley 1150 de 2007 y de los
articulos 3, 15, 17 y el numeral 2 del articulo 159 del Decreto 1082 de 2015; con
base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de
la presente contratacion, tal y como se presenta en el Anexo 5. Matriz de riesgo.
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2.8 GARANTIAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia.

Para este tipo de contratacion, la entidad exige que el contratista constituya por su
cuenta y costo, a fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones emanadas
del contrato, una poliza a favor de la Fiscalia General de la Nacion Seccional
Putumayo con NIT. 900796490 - 6, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015. La garantia debera ser presentada a la
Seccién de Gestion Contractual y deberd amparar los siguientes riesgos:

Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
- Diez por ciento (10%) Igual al término de
Climplimisnta del del valor total del ejecucion del contrato y

contrato "

contrato cuatro (4) meses mas
Diez por ciento (10%) .

Calidad del servicio del valor total del _lgual_'al féfmina de

ejecucion del contrato
contrato

Tabla 3. Garantia de cumplimiento

2.9 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
Contratista, este debe pagar a la FISCALIA una suma equivalente al quince por
ciento (15%) del valor total del contrato, la cual podra ser descontada al momento
de liquidarse el mismo. EL CONTRATISTA renuncia expresamente a todo
requerimiento judicial, para efectos de constitucién en mora. Para lo cual se seguira
el procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

2.10 IMPUESTOS
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Se aplicaran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y Municipal a
que haya lugar.

2.11 MULTAS

Si durante la ejecucién del contrato, el Contratista incumpliere cualquiera de las
obligaciones exigidas en el contrato, la Fiscalia podra imponer una multa diaria de
un (1) salario minimo legal mensual vigente, para lo cual se seguira el procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

2 12 EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El proponente seleccionado ejecutara el objeto del presente proceso, con total
autonomia técnica y administrativa.

Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por
el proponente y la Fiscalia General de la Nacion, por lo tanto, seran de su cargo: la
calificacién, vinculacion, entrenamiento y dotacién del personal que utilice, lo mismo
que el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones, de conformidad
con lo sefalado en la Ley.

2.13 ESTATUTO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupciéon tiene como fin apoyar la accion del Estado
Colombiano para fortalecer la transparencia de los procesos de contrataciéon y la
responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual debera ser suscrito por los
proponentes bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con EL
DILIGENCIAMIENTO del Anexo 6. Estatuto Anticorrupcion.

2.14 LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato suscrito como consecuencia de la presente invitacion se debera liquidar
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del plazo
contractual acordado, o unilateralmente por la FISCALIA GENERAL DE LA NACION
si la parte contratista no se presenta a la liquidacion o no existiere acuerdo sobre la
misma. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley
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1150 de 2007. El supervisor del contrato debera presentar junto con la
documentacién del ultimo pago, el borrador del acta de liquidacion del contrato.

2.15 CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder total o parcialmente el presente contrato, ni sub
contratar el objeto del mismo a personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, salvo autorizacion escrita del ordenador del gasto de la FISCALIA para
este contrato: esta autorizacion solo sera procedente cuando el contratista esté a
paz y salvo con la entidad por todo concepto y siempre que las obligaciones
existentes antes de la cesion o subcontratacion estén cumplidas.

2.16 TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Se aplicaran las clausulas excepcionales de terminacion, modificacion e
interpretacion unilaterales del contrato en los términos y condiciones previstas en
los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

2.17 CADUCIDAD

La Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestion Putumayo podréa declarar la
caducidad del contrato en los eventos previstos en el articulo 18 de la Ley 80 de
1993

2.18 GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se
causen con ocasion de la confeccion y presentacion de la oferta, la legalizacion del
contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones
legales vigentes sobre el particular.

2.19 INDEMNIDAD

El contratista debera mantener a la FISCALIA GENERAL DE LA NACION indemne
y libre de todo reclamo, demanda o accién judicial y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes ocasionados por acciones u
omisiones de EL CONTRATISTA, sus agentes, subcontratistas o empleados en la
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ejecucion del contrato que se suscribe. (Articulo 1° del Decreto 0931 del 18 de
marzo de 2009).

2.20 SUPERVISION

La supervisiéon del contrato que resulte del presente proceso de contratacion sera
ejercida por la persona asignada en la Subdireccion Seccional de Apoyo a la
Gestién Putumayo, quien cumplirad con lo consagrado en el Estatuto General de
Contratacién Publica, en el manual de contratacion de la Fiscalia General de la
Nacion y en las demas normas vigentes dispuestas para ello.

San Miguel de Agreda de Mocoa, 17 de marzo de 2017.

LN o

Subdirector de Apoyo a la Gestion
Seccional Putumayo (e )

Reviso : Luis Andres Chaves Solarte-Seccién Contractual
V°B° para publicar: Carlos Alberto Paz — Subdirector de Apoyo a la Gestién (e)
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