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ESTUDIOS PREVIOS

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, Abril 29 de 2015
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La Fiscalia General de la Nacion - Subdirecciéon Seccional de Apoyo a la Gestion de
Cali, en ejercicio de la funcion misional que le compete y en aras de garantizar el
normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias, requiere contar
con el adecuado funcionamiento y la proteccion de los equipos a través de las UPS,
que pertenecen a la entidad y no estan respaldados por ningin tipo de contrato de
mantenimiento.

A la fecha, dichos equipos requieren con urgencia su intervencion para garantizar su
perfecto y continuo funcionamiento, ya que se ha convertido en un elemento vital para
el desarrollo de las actividades misionales y de apoyo por tanto, se requiere adelantar
el proceso de contratacion por la modalidad de minima cuantia de acuerdo con la
normatividad vigente, para que los funcionarios de la entidad cuenten con los
implementos esenciales para el normal desarrollo de sus funciones, toda vez que es
deber primordial garantizar en todo momento la continuidad en la prestacion del
servicio encomendado constitucionalmente a la Fiscalia General de la Nacion.

Asi las cosas, el adecuado funcionamiento de dichos equipos permiten ahorrar tiempo
y racionalizar el consumo energético, facilitando el manejo y entrega de los trabajos
encomendados y asegurando un buen servicio en cada una de las dependencias,
redundando en el cabal cumplimiento de su mision institucional.

Por lo anteriormente expuesto, en cumplimiento a las funciones misionales y en virtud
al principio de planeacion entendido éste como la organizacion loégica y coherente, la
Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion de Cali, contemplo en su plan de
compras para la vigencia 2015, una partida presupuestal por el rubro de
mantenimiento (mantenimiento equipo de comunicaciones y computacion) para cubrir
la necesidad del servicio que fue atendida a través de la resolucion No. 1607 del 30 de
Diciembre del 2014 por medio de la cual la Direccion Nacional de Apoyo a la Gestion
asigno la respectiva partida presupuestal.

No obstante, estos presupuestos deberan ser ejecutados conforme al fin para el cual
fueron programados y acorde a lo establecido en la normatividad vigente, que
permitan garantizar la prestacion de los servicios en forma adecuada y oportuna como
es el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo integral a todo costo para las
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UPS, que se encuentran al servicio de las diferentes unidades adscritas a la Direccion
Seccional de Fiscalias en Cali, Subdirecciéon Seccional de Fiscalias y Seguridad
Ciudadana — Cali, Subdireccién Seccional Policia Judicial - Cali, Direcciéon Seccional
de Fiscalias en el Valle del Cauca, Subdireccién Seccional de Fiscalias y Seguridad
Ciudadana — Buga, Subdireccion Seccional Policia Judicial - Valle del Cauca,
Subdireccion Seccional Policia Judicial - Buenaventura y Unidades Especializadas de

2.1 OBJETO

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo integral a todo costo,
incluido repuestos originales, nuevos y mano de obra para las UPS que estan al
servicio de la Fiscalia General de la Nacion en el Valle del Cauca.

2.2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO

De conformidad con la naturaleza del objeto y a las obligaciones contractuales que
este contempla, este contrato correspondera a un contrato de prestacion de servicios.

2.3ESPECIFICACIONES TECNICAS

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de UPS es una actividad
especializada que requiere de las herramientas y espacios adecuados, asi como la
mano de obra suficiente, calificada y con experiencia que permita prestar un 6ptimo
servicio.

Las especificaciones técnicas y los requisitos minimos obligatorios plasmados en este
documento y en la invitacién publica, son de obligatorio cumplimiento por el contratista.
Por lo anterior, se aclara que en la carta de presentacion de la oferta (anexo No. 1) el
proponente declara que conoce, entiende y acepta los requerimientos técnicos
minimos exigidos por la entidad en el presente documento y en la invitacion publica.

Mantenimiento preventivo.

> Limpieza interna y externa de las UPS que incluye desarme, lubricacién de
partes mecanicas, limpieza de componentes electronicos con limpiador de
contactos, de acuerdo con la programacion definida por el area de informatica.

» Cambio de baterias secas selladas 7/12 original, incluye la rectificacion de
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soldadura, calibracién de tarjeta, limpieza de tarjeta, chequeo y salida de carga,
verificacién del nivel de carga de UPS, limpieza interna y externa e instalacion a
cero metros.

Mantenimiento correctivo.

Para las UPS el mantenimiento correctivo debera incluir: mano de obra, cambio de
repuestos e instalacion de partes y su reparacion, segun requerimiento que
establezca la necesidad del mantenimiento, como Kit de pifiones, cabezales de
impresion, tarjetas madre, fuentes de poder, paneles de control y otras partes que
requieran ser reparadas.

» Reparacion etapa de potencia en UPS

> Reparacion etapa de cargadora en UPS

» Reparacion etapa de control en UPS

> Reparacion etapa de entrada y salida en linea

2.4 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

1. DIAGNOSTICO GENERAL POR EQUIPO: El contratista debera realizar un
diagnéstico técnico general de cada uno de los equipos a los cuales se le
realizara el respectivo servicio.

El diagnostico debe arrojar todas las reparaciones correctivas que se le deban
hacer a los equipos, debidamente soportadas por el técnico y debe ir
acompanado del presupuesto detallando cada uno de los repuestos y servicios
que requieren estas actividades.

2. CALCOMANIA O STICKERS: EI contratista debera adherir una calcomania, o
sticker en cada equipo, a través del cual dejara constancia de la fecha en la
cual realiza el mantenimiento preventivo de cada uno de ellos, registro que
debera actualizarse durante la ejecucion del contrato.

El sticker o la calcomania debera especificar las caracteristicas basicas del
equipo como: marca, serie y placa de inventario.

3. FICHA TECNICA: Con el fin de establecer el control eficiente sobre los
mantenimientos realizados a los equipos que se les prestaran los diferentes
servicios, se debe llevar una ficha técnica por cada uno donde indique en forma
clara y detallada los mantenimientos preventivos y correctivos realizados, esta
debera contener la informacion que se relaciona a continuacion y debera ser
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entregado adjunto a cada factura o cuenta de cobro correspondiente al periodo:

Fecha en la que se presto el servicio.

Municipio en el cual se encuentra ubicado el equipo.

Direccion y teléfono donde se prestd el servicio.

Unidad de Fiscalia.

Nombre del coordinador (quien debera avalar la prestacién del servicio).
Marca del equipo.

Modelo del equipo.

Serial y nimero de placa de inventario.

Capacidad del equipo en TRy en BTU.

Actividades y rutina realizada(s).

. Nombre claro y firma del operario que realiza la actividad.

Nombre claro del servidor de la entidad que recibe y aprueba las actividades
realizadas.
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4. PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO: Una vez se haya realizado el respectivo
mantenimiento, el contratista tendra la obligacion de realizar las respectivas
pruebas de funcionamiento que permitan verificar la efectividad y estado del
servicio.

5. TRANSPORTE DE LOS EQUIPOS: El contratista debera (cuando se requiera)
transportar los equipos y asumir los costos generados por este servicio. No
obstante, deberan estar incluidos en la oferta econdmica presentada.

2.5 CALIDAD DE LOS SERVICIOS

El proponente seleccionado sera responsable por la calidad de los servicios prestados.
Por lo mismo, se obliga a rehacer o volver a ejecutar los servicios no recibidos a
satisfaccion por el supervisor, sin que implique valor adicional a cargo de la entidad ni
modificacién al plazo de ejecucion del contrato.

2.6 DANOS Y SUSTRACCION

En caso de sustraccion, dafio o deterioro de alguno de los equipos derivado de la
ejecucion del contrato, deberan ser pagados o restituidos por el contratista en un
término no superior a veinte (20) dias habiles contados a partir de la fecha de
comunicacién del siniestro por parte del supervisor del contrato, siempre y cuando no
obedezcan a situaciones de fuerza mayor o caso fortuito. La entidad podra descontar
su valor de los saldos pendientes por cancelar al contratista.
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2.7 INFRAESTRUCTURA DEL CONTRATISTA

Con el objetivo de proporcionar agilidad en los tiempos de respuesta y de solucion, la
entidad requiere que el contratista cuente con una sucursal, agencia o sede principal
en la ciudad de Santiago de Cali, que incluya un taller electrénico adecuado con su
respectivo equipo o herramienta necesaria para mantenimiento, ajustes y calibracion
de los equipos relacionados con el objeto del contrato, area de bodegaje y area
administrativa. En el caso de que la propuesta sea presentada por consorcio y/o unién
temporal, uno de los integrantes debera demostrar que posee la sede principal,
sucursal o agencia en la ciudad de Cali

Igualmente debera contar con el personal idoneo que permita atender las necesidades
del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo y
garantizar la prestacion del servicio a la Fiscalia General de la Nacion en el Valle del

Cauca.

En este sentido, le correspondera informar la direccion donde se encuentra ubicado y
demostrar que cuenta como minimo con:

Secretaria

Personal operativo

Coordinador

Equipos de comunicacion (indicar con qué medios de comunicacion cuenta:
celular, teléfono, fax, correo electronico, etc.)

e. Equipos y herramientas necesarios para garantizar la prestacion del servicio

oo

La entidad se reserva el derecho de realizar la respectiva visita técnica con el fin de
verificar todo lo anterior, lo cual sera un requisito técnico obligatorio.

2.8 PERSONAL OPERATIVO

El proponente debera expresar en su oferta que cuenta en su ndémina con un ingeniero
o tecndlogo electrénico con una experiencia minima de tres (3) afios anteriores a la
fecha de entrega de las propuestas para la manipulacion y/o supervision del personal
que realiza labores de mantenimiento a los equipos, quien preste soporte técnico y
atienda los requerimientos solicitados de lunes a viernes en el horario de de 8:00 a.m.

a 6:00 p.m.

No obstante el proponente debera acreditar minimo dos (2) afios de experiencia
relacionada con el objeto del contrato, a través de dos (2) certificaciones en las cuales
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indique el tiempo de servicio prestado y cumplimiento efectivo del contrato.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
oferentes.

2.9 COORDINADOR

El contratista debera contar con una (1) persona designada para desempenfar las
funciones de coordinador del contrato que se encargara de atender en forma directa
los requerimientos de la entidad.

El coordinador designado por el contratista debera cumplir con las siguientes
funciones:

1. Organizar, planificar, controlar y verificar los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo en forma mensual, para lo cual debera hacer entrega del
plan de trabajo.

Coordinar la ejecucion del contrato con el supervisor asignado por la entidad.

Detectar oportunamente y corregir los problemas en la prestacion del servicio

Hacer entrega de las herramientas que se requieran para el desarrollo del

contrato.

5. Servir permanentemente de enlace entre la Fiscalia General de la Naciéon y el
contratista.

6. Asistir a las reuniones de seguimiento que se programen por parte del
supervisor del contrato asignado por la entidad. '

7. Verificar las novedades presentadas con los equipos a los cuales se les haya
prestado servicios objeto del presente proceso de contratacion durante la
ejecucion del contrato, asi como constatar que el personal a su cargo esté
prestando el servicio adecuadamente.

8. Preparar los informes sobre la ejecuciéon del contrato y mantener disponibilidad
permanente para atender los requerimientos que se hagan por parte del
supervisor del contrato designado por la Fiscalia General de la Nacion.

howON

En este sentido el proponente debera informar de manera expresa el nombre del
empleado encargado de atender en forma directa los requerimientos de la Fiscalia
General de la Nacién - Seccional Cali, indicando el cargo designado, nimero de
teléfono fijo, celular y el correo electrénico en el cual se pueda contactar.
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2.10 REQUISITOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA EL PERSONAL

El contratista a través del coordinador debera presentar al supervisor del contrato
designado por la entidad, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la suscripcion del contrato, las hojas de vida del personal que va a prestar el servicio,
cumpliendo con los requisitos minimos de capacitacion y experiencia exigidos,
acomparados de las respectivas afiliaciones a los sistemas de seguridad social
previstos en la ley.

La entidad se reserva el derecho de verificar y analizar cada una de las hojas de vida
presentadas con la oferta y en caso de detectar documentos espurios y/o fraudulentos
o con informacion que falte a la verdad, se acoge a lo estipulado en las leyes que rigen
la contratacién estatal, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

El contratista seleccionado sera responsable del reclutamiento, seleccion y el personal
debera ser contratado de acuerdo con el régimen laboral colombiano (Cédigo
Sustantivo del Trabajo). En este sentido y para todos los efectos de ley, los empleados
dependeran Unicamente y exclusivamente de la empresa contratista quien es la
responsable del pago oportuno, primas, vacaciones, horas extras, dotaciones,
afiliaciones al Sistema de Seguridad Social (pension, salud y riesgos laborales) y
parafiscales (ICBF, Sena y Caja de Compensacion familiar)

Por lo anterior, el personal que el contratista destine para la prestacion del servicio en
la Fiscalia General de la Nacion, debera contar con todos las afiliaciones y pago de
aportes que exige la ley, dando cumplimiento a las exigencias sefialadas en las leyes
789 de 2002, 828 de 2003, y demas normatividad vigente sobre la materia.

El oferente deberd manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su
responsabilidad, que no esta incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de la
ley 828 de 2003, y que se encuentra a paz y salvo por este concepto con el Ministerio
de la Proteccion Social.

En este sentido, el personal presentado por el contratista para realizar el servicio no
tendra vinculacion laboral con la Fiscalia General de la Nacion, y toda la
responsabilidad derivada de los contratos de trabajo, correra a cargo del contratista,
quien debera responder oportunamente por los salarios, prestaciones de ley, y por
toda clase de demandas, reclamos o procesos que interponga el personal a su cargo.
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2.11 EQUIPO DE TRANSPORTE

Teniendo en cuenta que la Fiscalia General de la Nacion cuenta con sedes en todo el
departamento del Valle del Cauca, el contratista debera contar como minimo con un
(1) vehiculo como medio de transporte que permita realizar el traslado de los técnicos,
herramientas, repuestos y equipos cuando éstos se requieran para la adecuada
prestacion del servicio y ejecucion del contrato.

Por lo anterior debera indicar en su propuesta que cuenta con este recurso fisico,
indicando el tipo de vehiculo, modelo, placas y adjuntando fotocopia de la tarjeta de
propiedad, certificado de revision de gases y seguro obligatorio vigente.

2.12 OPERACIONALIDAD

Para efectos de la ejecucion del contrato, el contratista debera acatar los
procedimientos establecidos por la entidad a saber:

1. Para los servicios de mantenimiento preventivo el contratista debera presentar
un plan de actividades programadas para el respectivo servicio.

2. Para los servicios de mantenimiento correctivo, una vez surja la necesidad el
contratista debera elaborar cotizacion y enviar al supervisor para su respectiva
aprobacion.

3. El supervisor designado por la entidad revisara que los precios ofertados sean
acordes a los cotizados, en caso de no haberse cotizado se hara un estudio
para establecer que estos estén dentro de los precios del mercado.

4. Una vez aprobada la cotizacién sera enviada a la empresa para que se inicie la
labor.

Todos los diagnésticos practicados para localizar fallas en los equipos no tendran
costo para la entidad.

El contratista debera limpiar interna y externamente las UPS y en general todos los
elementos de la maquina susceptibles a perder calidad de conexién por acumulacion
de polvo. Este servicio debera incluir, desarme, lubricacion y ajustes necesarios de
partes mecanicas, limpieza de componentes electronicos con limpiador de contactos.

El contratista debera realizar mantenimiento correctivo, el cambio de partes nuevas y
originales, haciendo las respectivas pruebas en los equipos, cuando la Fiscalia
autorice tal actividad por intermedio del supervisor, con garantia minima de seis (06)
meses por las partes reparadas o cambiadas (siempre y cuando no corresponda a
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darios por cortos eléctricos o mal manejo de los equipos).
2.13 GARANTIA TECNICA

El contratista debera ofrecer una garantia técnica para cada uno de los items
ofrecidos, la cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Que ampare la calidad de los repuestos que se utilizan para la realizacion del
mantenimiento durante un periodo no inferior a un (1) afo.

b. Que ampare la funcionalidad del mantenimiento realizado por un término no
inferior a seis () meses contados a partir del recibo del mantenimiento a
satisfaccion que constara en acta suscrita por el supervisor del contrato y el
contratista.

c. Que ampare los requisitos establecidos en la fichas técnicas

2.14 TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTIA TECNICA

En caso de que los repuestos resulten defectuosos, el contratista debera reponerlos
en un término no mayor a cinco (5) dias calendario contados a partir del requerimiento
efectuado por el supervisor. Estaran a cargo del contratista todos los costos en que
deba incurrir en el cumplimiento de su deber de garantia. En todo caso, el contratista
corregira el mantenimiento en un plazo maximo de cinco (5) dias calendario, contados
a partir de la fecha en que fue reportado el dafio del equipo.

NOTA: Los términos de la garantia técnica y el tiempo de respuesta de la misma,
deberan ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por el

oferente.
2.15 VISITA TECNICA

Durante la etapa de evaluacién de la ofertas, la Fiscalia General de la Nacién —
Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestién designara a uno de los servidores del
comité evaluador para realizar una visita técnica a los proponentes que presenten
ofertas, con el fin de verificar la estructura y equipos con que cuenta el contratista en la
ciudad de Cali.

2.16 MEDIO AMBIENTE

El contratista debera interpretar la normatividad nacional e internacional para aplicar
buenas practicas en el reciclaje de los refrigerantes, apoyados en los métodos y
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especificaciones segin la normatividad legal y técnica, aplicando procedimientos
ambientales.

2.17 PROPUESTA ECONOMICA

El contratista debera presentar la propuesta econémica diligenciando en su totalidad
los items previamente establecidos en el anexo No. 6 en formato impreso y en medio
magnético (CD) al igual que toda la propuesta en el mismo orden de Ia original.

Los precios unitarios de los bienes y/o servicios ofrecidos deben incluir todos los
costos en que pueda incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para
cumplir a cabalidad con su objeto, incluyendo mano de obra, repuestos, impuestos,
tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo del contratista, asi como
gastos de transporte a que haya lugar.

Si durante la ejecucion del contrato la Fiscalia General de la Nacion - Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestion de Cali, llegase a requerir algun otro repuesto o
servicio de mano de obra relacionado con el objeto contractual y que no esté
anteriormente cotizado, esta podréa solicitarlo. En este evento, el contratista a solicitud
del supervisor del contrato, cotizara los repuestos o mano de obra requerida en un
término no superior a un (1) dia habil, detallando especificaciones técnicas, valor
unitario y plazo de entrega. El supervisor del contrato verificara que su precio se
encuentra dentro de los margenes del mercado y autorizara el despacho del elemento.

Cuando varios items estén relacionados en un mismo trabajo, el contratista no debera
cobrar de manera individual cada item. Lo anterior teniendo en cuenta que hace
referencia a un solo desarme.

Para las UPS el mantenimiento correctivo debe ser integral y debe incluir la mano de
obra, suministro de repuestos nuevos y originales, con una persona natural o juridica
que cumpla con la infraestructura tecnolégica propia y el personal idoneo que
garantice lo requerido por la entidad.

Ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas las demas
actividades inherentes al desarrollo del objeto del contrato, se tendran como tales las
siguientes obligaciones:
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FISCALIA

ESTUDIOS PREVIOS PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
DE CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A
TODO COSTO, INCLUIDOS REPUESTOS ORIGINALES, NUEVOS Y MANO DE
OBRA PARA LAS UPS AL SERVICIO DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION
EN EL VALLE DEL CAUCA.

1.

Cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas contenidas en el estudio
previo, numeral 2.3. y anexos del presente proceso contractual.

Trasladar los equipos a las sedes de la Fiscalia realizando el respectivo
inventario al momento de recibirlo y al momento de entregarlo, sin que esto
genere costo alguno para la entidad.

Informar al supervisor del contrato de las fallas técnicas encontradas en los
equipos al servicio de la Fiscalia General de la Nacion.

Informar oportunamente al supervisor del contrato los cambios de personal y
estos deberan contar con los mismos o superiores requisitos de experiencia
ofrecidos por el contratista en su oferta.

Responder por el personal a su cargo y directamente por los mantenimientos
realizados y en todo caso atender los requerimientos que en desarrollo del
contrato efectle el supervisor del mismo.

Devolver los repuestos y partes que tengan caracter devolutivo, cada vez que
se efectiien cambios de dichos elementos.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo sélo a los equipos
que correspondan a la entidad previa autorizacion del Jefe de la Seccion de
tecnologias de la informacién y comunicaciones relacionadas con el objeto

contractual.

Acatar las instrucciones que durante la celebracion del contrato se le impartan
por parte del supervisor.

Mantener vigente durante la ejecucion del contrato los precios ofertados en la
propuesta econémica.

10.Llevar un control sobre la ejecucion del contrato como lo debe llevar el

supervisor del contrato, con el fin de no sobrepasar el monto del mismo en
ningn momento. En el evento de que el contratista suministre mas del valor
contratado, lo hara a su cuenta y riesgo, y la Fiscalia General de la Nacion
Seccional Cali, no asumira ningtn costo adicional.

11.Elaborar un registro de los trabajos realizados por cada equipo que le permita
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FISCALIA

ESTUDIOS PREVIOS PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
DE CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A
TODO COSTO, INCLUIDOS REPUESTOS ORIGINALES, NUEVOS Y MANO DE
OBRA PARA LAS UPS AL SERVICIO DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION

EN EL VALLE DEL CAUCA.

hacer seguimiento a topicos tales como periocidad de mantenimiento. Para el
cual debe indicar clase de equipo, tipo, modelo, serie y placa de inventario,
fecha de mantenimiento, valor del servicio incluido IVA por cada repuesto
suministrado o por trabajos realizados, nombre del técnico que atendié el
servicio y de quien lo recibe.

12.Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral,
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia
con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas aplicables, por cual
anexo a la factura de cobro mensual debera allegar la certificacion expedida por
el revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, con la cual acredite el
pagos de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

13.Mantener libre de todo reclamo demanda, accion legal y costos que pueda
causarse o surgir por dafios, perjuicios y/o lesiones a terceros, ocasionados por
el contratista, sus subcontratistas o dependientes durante la ejecucion del

objetos del contrato
14.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

15.Responder por el pago de los impuestos, tasas y/o contribuciones que se
causen con ocasion de la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato.

16.Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia
y de la naturaleza del contrato

El lugar de ejecucion del contrato sera en los diferentes municipios del departamento
del Valle del Cauca y el plazo de ejecucion sera de cuatro (04) meses, contados a
partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio del contrato, y su duracion sera el de
ejecucion y cuatro (04) meses mas.

La Fiscalia General de la Nacion - Seccional Cali, para el pago de sus obligaciones,
tiene establecido el siguiente procedimiento:
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FISCALIA

ESTUDIOS PREVIOS PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
DE CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A
TODO COSTO, INCLUIDOS REPUESTOS ORIGINALES, NUEVOS Y MANO DE
OBRA PARA LAS UPS AL SERVICIO DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION
EN EL VALLE DEL CAUCA.

1.

El contratista debera hacer corte de los bienes y/o servicios suministrados el dia
20 de cada mes, es decir, deberan hacer cortes entre el 21 del mes anterior y el
20 de mes en curso.

Durante el periodo comprendido del 21 al 25 de cada mes, la entidad recibira
las facturas correspondientes al consumo con sus respectivos soportes, como

son:

a. Factura o cuenta de cobro (las facturas deben contener los requisitos
establecidos en el estatuto tributario y demas normas que lo modifiquen,
adicionen o aclaren)

b. Certificaciéon de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de
Compensacién Familiar) y de aportes patronales (Pago de aportes en
pension, salud y al Sistema de Seguridad Social y Riesgos
Profesionales).

c. Oficio de autorizacion del contratista informando el nimero de cuenta,
tipo de cuenta y entidad bancaria donde se debe realizar el pago.

d. Certificacion bancaria donde se acredite la titularidad de la cuenta que se
autoriza para el pago.

e. Copia del RUT.

Entre el periodo comprendido del 26 al 30 de cada mes el supervisor del
contrato una vez verificados los documentos aportados por el contratista,
procedera a elaborar el informe de ejecucion y el recibo a satisfaccion del bien
y/o servicios suministrado.

Entre el 01 al 05 de cada mes siguiente, el supervisor del contrato radicara en el
Grupo de Cuentas de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion, las
facturas o cuentas de cobro presentadas por el contratista con sus respectivos

anexos.

Los pagos se haran efectivos durante el periodo comprendido entre el 06 y el 20
de cada mes siguiente.

Las cuentas que no estén debidamente radicadas con los soportes en las fechas
establecidas por la entidad, quedaran pendientes para pago en el mes posterior al
cierre efectuado.
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ESTUDIOS PREVIOS PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
DE CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A
TODO COSTO, INCLUIDOS REPUESTOS ORIGINALES, NUEVOS Y MANO DE
OBRA PARA LAS UPS AL SERVICIO DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION
EN EL VALLE DEL CAUCA.

No obstante a lo anterior, el pago se sujeta a las apropiaciones y disponibilidades
presupuéstales correspondientes y a la situacion de recursos del Plan Anual de Caja
PAC, por parte de la Direccion del Tesoro Nacional a la Entidad.

La Fiscalia General de la Nacién —Subdireccién Seccional de Apoyo a la Gestion de
Cali ejercera la supervision del contrato a través del servidor Harold Enrique Gonzalez
Perez, quien desempefia el cargo de Profesional de Gestion llI, con funciones de Jefe
de la Seccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de la Subdireccion
Seccional de Apoyo a la Gestion de Cali o quien haga sus veces.

El supervisor sera responsable de mantener informada a la entidad de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se presente.

Esta supervision sera de caracter técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto contratado, y tendra las siguientes funciones:

6.1 FUNCIONES DE CONTENIDO ADMINISTRATIVO

1. Exigir al contratista el cumplimiento del cronograma de actividades de ejecucion

2. Proyectar y tramitar la correspondencia que sea necesaria para la correcta
ejecucion del contrato.

3. Corroborar y certificar que el contratista cumple con las condiciones técnicas y
econémicas pactadas en el contrato y en las condiciones minimas o términos de
referencia del respectivo proceso de seleccion.

4. Coordinar la prestacién de los servicios.

5. Suscribir todas las actas que resulten durante la ejecuciéon del contrato.

6. Atender y tramitar dentro de la orbita de su competencia, toda consulta que
realice el contratista para la correcta ejecucion del contrato.

7. Organizar el archivo de la supervision del contrato.

6.2 FUNCIONES DE CONTENIDO LEGAL

1. Proyectar y suscribir el acta de inicio cuando a ello haya lugar, dentro del
término estipulado en el contrato y remitirla en original a la Seccion de Gestidon
Contractual de la Subdireccion Seccional de Apoyo a la Gestion.

SUBDIRECCION SECCIONAL DE APOYO A LA GESTION
Seccion de las Tecnologias de la informacién y Comunicaciones
Calle 25N No. 6A-11, Piso 8 Santiago de Cali,

Conmutador 3927505 Ext. 1900 - 1901

www.fisalia.gov.co

14



FISCALIA
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2. Controlar la vigencia de las garantias.

3. Atender y responder oportunamente todos los requerimientos que realice el
contratista dentro de la ejecucion del contrato, para evitar la ocurrencia del
silencio administrativo positivo.

4. Verificar que las peticiones del contratista se encuentren sustentadas en debida
forma.

5. Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y
en particular las reglamentaciones relacionadas con la actividad contratada.

6. Exigir al contratista la certificacion debidamente soportada de que su personal
se encuentra afiliado al régimen de seguridad social y se efectien por parte del
contratista, los pagos correspondientes al sistema de aportes parafiscales.

7. Informar al ordenador del gasto acerca del incumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte del contratista, con el fin de que se inicien las acciones
legales correspondientes.

8. Abstenerse de permitir la ejecucion de un contrato cuyo plazo haya vencido o
que no haya sido objeto de modificacion, mediante documento debidamente
firmado por el ordenador del gasto y el contratista.

9. Rendir informes periddicos sobre el estado, avance vy contabilidad de la
ejecucion del contrato.

10.Evaluar de manera preliminar las solicitudes que haga el contratista, en relacion
con las ampliaciones de plazo, cuantia y reconocimiento del equilibrio
contractual, y remitirlas al Subdirector Seccional de Apoyo a la Gestidén, con su
concepto técnico y viabilidad.

11.Verificar que los servicios ofrecidos cuenten con toda la documentacion en
regla.

12.Informar al Subdirector de Apoyo a la Gestion cualquier incumplimiento del
contratista, con el fin de iniciar los procedimientos de declaratoria de
incumplimiento estipulada en la ley.

13.Proyectar el acta de liquidaciéon del contrato.

6.3 FUNCIONES DE CONTENIDO FINANCIERO

1. Aprobar cada uno de los pagos al contratista, de acuerdo con la ejecucién del
contrato, para lo cual debera expedir la respectiva certificacion de cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

2. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

3. Verificar que los servicios prestados o actividades extras que impliquen
aumento del valor del contrato cuenten con la existencia de recursos
presupuestales, para aprobacion del ordenador del gasto.

4. Realizar los tramites para la solicitud del certificado de disponibilidad
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presupuestal en caso de adicionar el contrato en valor.
5. Expedir el recibo a satisfaccion del objeto contratado, como requisito previo
para efectuar el pago final al contratista.

6.4 FUNCIONES DE CONTENIDO TECNICO

1. Realizar la vigilancia, seguimiento y control del contrato desde su inicio y hasta
su finalizacién, incluyendo la etapa de liquidacion.
2. Verificar que el contratista cumpla con el objeto del contrato dentro de los

términos establecidos.
3. Verificar de forma permanente la calidad de los servicios prestados que se

estipulo en el contrato.

4. Controlar la ejecucion de actividades y llevar un registro de las novedades,
6rdenes e instrucciones impartidas durante la ejecucion del contrato y
recomendar los ajustes necesarios.

5. Elaborar y presentar los informes de avance y estado del contrato y los que
exijan su ejecucion.

6. Verificar que el contratista utilice personal idéneo y los servicios ofrecidos
cumplan con los estandares de calidad, segun las especificaciones técnicas
establecidas en el presente proceso de seleccion.

El marco legal de la modalidad de seleccion a utilizar en el presente proceso
contractual sera la de MiNIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el valor estimado
del presupuesto oficial se encuentra dentro del 10% de la menor cuantia de la entidad,
determinada en 100 SMMLV. La menor cuantia se establece en 1000 SMMLV, en
razon a que el presupuesto de la Fiscalia General de la Nacion para el 2015 supera
los 1.200.000 SMLMV, cuyo fundamento juridico se encuentra previsto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentada en los articulos 84 y 85 del Decreto 1510

de 2013.

No aplica.
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De conformidad con el articulo 15 del Decreto Reglamentario 1510 del 17 de julio de
2013 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica”,
durante la etapa de planeacion, la entidad ha elaborado los respectivos andlisis del
sector econémico y de los oferentes, desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgos, los cuales se encuentran

contemplados en el anexo No. 3 (Estudios del sector y m rcado)

Atendiendo al presupuesto oficial asignado por la Direccion Nacional de Apoyo a la
Gestion, mediante Resolucion No. 001607 del 30 de diciembre de 2014, la
Subdirecciéon Seccional de Apoyo a la Gestion de Cali cuenta con un presupuesto
oficial para el siguiente proceso de contratacion por la suma de VEINTIRES
MILLONES DE PESOS M/CTE ($23.000.000.00) incluido el valor del IVA, por el rubro

COMPUTACION"
\ ™

de “MNTENIMIENTO EQUIPOS COMUNICACIONES Y

El servicio que requiere se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC, asi:

mEm | CLASITL SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios Basados en - Mantenimiento y -
1 81112303 Ingenieria, Investigacion y ?\?gﬁziscos soporte de hardware de 'énoi:teu':;n;zgf de
Tecnologia computador P

Son requisitos habilitantes para participar: la capacidad juridica y técnica minima.
Estos requisitos son verificables por los comités evaluadores, quienes constataran el
cumplimiento de los mismos teniendo en cuenta lo exigido por la entidad en la
invitacion publica. Los proponentes interesados en el presente proceso deberan
acreditar estos requisitos por medio de la siguiente documentacion:
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12.1 REQUISITOS JURIDICOS

1. Carta de presentacion de la oferta en original y firmada por el oferente o su
representante legal, en caso de ser una persona juridica. (Formato No. 1)

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la respectiva
camara de comercio actualizado y vigente, el cual debera haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha limite para el
cierre del proceso de seleccion. El objeto social del proponente o de los
miembros del proponente, si acuden bajo cualquiera de las figuras asociativas
autorizadas por la ley 80 de 1993, debera ser acorde con el objeto de la
presente invitacion publica.

3. Documento de constitucion del consorcio o unién temporal (cuando se requiera)

4. Certificacion expedida sobre pago de aportes parafiscales. El proponente de
conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debe
presentar certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal si por
ley esta obligado a tener, con la que acredite que se encuentra a paz y salvo
con el pago de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral: salud,
riesgos profesionales, pensiones y los parafiscales SENA, ICBF y cajas de
compensacién familiar en los dltimos seis (6) meses anteriores al cierre del
presente proceso, sin haber incurrido en mora durante ese periodo, asi:

PERSONA JURIDICA: Tal acreditacion debe hacerse mediante una
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando de acuerdo con los
requerimientos de ley deba contar con el mismo, o por el representante legal,
en caso contrario.

PERSONAS NATURALES CON PERSONAL A CARGO: Certificar el pago de
su aporte y de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riegos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombia de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje, vigente.

PERSONAS NATURALES SIN PERSONAL A CARGO: De conformidad con lo
establecido en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002, que sefiala que en los
contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un servicio por una
persona natural a favor de una persona natural o juridica de derecho publico o

privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de
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prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante debera
verificar la afiliacién al sistema de seguridad social.

PERSONAS EXTRANJERAS: Si la propuesta es presentada por una persona
natural o juridica extranjera, deberd presentar el formato de pago o el
documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social,
de acuerdo a la reglamentacién que rija en el pais de origen, adjuntando la ley o
norma que lo regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital o impresa y
citar en los documentos presentados con la propuesta, en qué numerales y
paginas de la misma, se evidencia lo solicitado en el pliego.

Nota 1: En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

La no presentacién de este documento en las condiciones sefialadas, dara
lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA y en caso de
encontrarse que el oferente ha incurrido en mora en el pago de sus
obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales durante los
seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso, la propuesta sera
rechazada.

Nota 2: Los proponentes que se encuentren exonerados del cumplimiento o no
de la obligacién del pago de los aportes parafiscales al SENA, ICBF y al
Sistema de Seguridad Social en Salud en el marco de la Ley 1607 de 2012 o
porque se acoge a los beneficios del articulo 5° de la ley 1429 de 2010 con
respecto al aporte para las cajas de compensacién familiar, deberan manifestar
mediante certificacion debidamente firmada por el representante legal, revisor
fiscal o contador de la respectiva empresa, debidamente soportado con el acto
administrativo que le otorgue tal beneficio.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios. Los proponentes, el representante
legal y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales, no
deberan tener sanciones ni estar incursos en inhabilidades o
incompatibilidades, para lo cual deberan aportar el certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion a través de la

pagina web.

La entidad verificara el certificado del Sistema de Informaciéon y Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”, expedido por la Procuraduria
General de la Nacién, a nombre de la persona juridica o cada uno de los
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integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

6. Certificado de antecedentes fiscales. Los proponentes, el representante legal y
cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan
aportar el certificado donde conste que no han sido declarados responsables
fiscalmente por la Contraloria General de la Nacion o cualquier Contraloria a
nivel departamental o local. En el evento en que el proponente no lo aporte, la
entidad verificara ante la Contraloria General de la Nacion, de conformidad con
la circular 005 de 2008 por via Web, que el proponente no se encuentra en el
reporte o boletin de responsables fiscales.

7. Certificado de antecedentes judiciales. Los proponentes, el representante legal
y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan
aportar el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional
donde conste que no reportan antecedentes judiciales.

La entidad consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de
antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del
representante legal de la juridica que presente la propuesta, a fin de verificar
que no reporta antecedentes judiciales.

8. Registro anico tributario, expedido por la DIAN y actualizado con las nuevas
actividades econémicas.

9. Diligenciar el formato solicitud de beneficiario de cuenta. (Anexo No. 5)
10.Diligenciar el formato anticorrupcion (Anexo No. 2)

11.Certificacién bancaria, expedida por el mismo banco donde se le consignara el
pago de los bienes o servicios en caso de ser adjudicada la presente invitacién.

12.Fotocopia de la cédula de ciudadania del oferente o su representante legal.
12.2 REQUISITOS TECNICOS

1. EXPERIENCIA ACREDITADA

El oferente debera acreditar que cuenta con experiencia en la prestacion del
servicio de MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A

TODO COSTO, INCLUIDOS REPUESTOS ORIGINALES NUEVOS Y MANO
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DE OBRA DE UPS. Tal experiencia se acreditara aportando certificaciones de
dos (02) contratos ejecutados dentro de los dos (02) afios anteriores a la fecha
de cierre establecida para el presente proceso. Cada una debera ser por el
mismo valor o superior al presupuesto asignado para el presente proceso.

Las constancias, a través de la cuales se certifique la experiencia especifica,
deben contener como minimo la siguiente informacion:

a. Nombre de la empresa o entidad contratante.

b. Direccion y teléfono.

c. Objeto del contrato (especificar datos técnicos, valor del contrato y sus
adiciones).

d. Cumplimiento del contrato (debera ser calificado como bueno o
excelente) en caso de que el cumplimiento sea regular o malo, sera
causal de rechazo de dicha certificacion.

e. Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

En el evento en que el proponente presente mas de dos (2) certificaciones de
experiencia, la entidad tendra en cuenta la de mayor valor.

2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El oferente debera certificar mediante escrito firmado por el representante legal que se
encuentra en la capacidad de garantizar los servicios requeridos por la entidad
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos
para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los numerales 2 y 3. No
obstante, conoce y acepta tanto las especificaciones técnicas del servicio como las
obligaciones del contrato, en caso de serle adjudicado.

En este sentido debera indicar en su escrito:

1. Direccion y teléfono de la sucursal o sede principal en la ciudad de Cali.

2. Relacion del personal administrativo y técnico que soportara el desarrollo del
contrato producto del presente proceso. lgualmente nombre y cargo del
coordinador del contrato.

3. Relacion de los vehiculos con que cuenta y que seran utilizados durante la
ejecucion del contrato, para lo cual debera adjuntar copia de las tarjetas de
propiedad.

4. Protocolo de asistencia a requerimientos efectuados por el supervisor del
contrato.
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3. GARANTIA TECNICA

El oferente debera manifestar mediante un documento suscrito por el representante
legal, que ofrece la garantia técnica para cada uno de los items ofrecidos:

a. Que ampare la calidad de los repuestos que se utilizan para la realizacion del
mantenimiento durante un periodo no inferior a un (1) afio.

b. Que ampare la funcionalidad del mantenimiento realizado por un término no
inferior a seis (6) meses a partir del recibo del mantenimiento a satisfacciéon que
constara en acta suscrita por el supervisor del contrato y el contratista.

c. Que ampare los requisitos establecidos en la fichas técnicas

4. PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO No. 06)

El oferente debera presentar su oferta econdmica en el anexo No. 06 diligenciado en
su totalidad, el cual es establecido por la entidad y ésta debera incluir el pago de
impuestos y tasas a que haya lugar.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1510 de 2013, en todo caso, la verificacion
de los requisitos juridicos y técnicos, requeridos por la entidad para el presente
proceso se hara exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mas bajo.

En caso de empate en el menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados segun el orden de entrega de las mismas,
conforme a lo establecido en el paragrafo 6° del articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.

De conformidad con lo establecido en el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, la entidad seleccionara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones

exigidas.

En todo caso, la verificacién de los requisitos habilitantes sera realizada a la propuesta
que presente el menor precio como oferta, de acuerdo a lo dispuesto en el paragrafo
tnico del articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.
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L . . . .
En virtud a lo establecido en el articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, la entidad ha
estimado los riesgos que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento
de las metas y objetivos institucionales, de acuerdo con los manuales y guias que para
el efecto expidid la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra

Eficiente. (Ver Anexo No. 04)

\ \

De conformidad con el Decreto 1510 de 2013, dentro de la modalidad de seleccion de
minima cuantia no son obligatorias las garantias. Sin embargo, la entidad estima que,
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato, es necesario que el contratista
constituya, a su costa y a favor de la Fiscalia General de la Nacion, como mecanismo
de cobertura de riesgos que garanticen el cumplimiento de las obligaciones que surjan
del contrato y de su liquidacién, una garantia de conformidad establecido en el decreto

1510 de 2013, asi:

Ejecucion cabal de las actividades .

Cumplimiento inherentes al objeto contractual, por 20% Por la duracion del contrato y cuatro
: meses mas

parte del contratista

. i . Por la duracién del contrato y cuatro
0,
Calidad Calidad de los bienes 20% meses mas

Es asi como la entidad ha elaborado estos estudios previos a la contratacion, determinando
con claridad los aspectos juridicos y técnicos, adoptando todas las medidas para garantizar
que se contrate la mejor calidad al mejor precio, aminorando asi los riesgos derivados de la

contratacion.
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