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INSTRUCTIVO
PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA VALORACION DE HOJA DE VIDA

Para las convocatorias 001-2008, 002-2008, 003-2008, 004-2008, 005-2008, 006-2008, 007-2008, 008-
2008, 009-2008, 010-2008, 011-2008, 012-2008, 013-2008, 014-2008, 015-2008.

1. Envio de los documentos

De acuerdo con el cronograma del concurso a partir del 10 de junio del 2009 hasta el 19 de Junio del
2009, los concursantes que aprobaron la fase eliminatoria deben enviar los documentos que
demuestran la experiencia laboral y la formaciéon académica consignada en el formulario de inscripcion.
Estos documentos deberan ser enviados por correo certificado, por ningun motivo se recibiran de
manera personal.

El sobre deberd estar marcado asi:

Dirigido a: UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA — SEDE BOGOTA

Avenida Carrera 30 N° 45-03

Ciudad Universitaria

EDIFICIO 212 OFICINA 229

LABORATORIO DE PSICOMETRIA

CONCURSO DE MERITOS PARA CARGOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA
NACION

Remitente: (El concursante debera diligenciar en su totalidad, de forma clara y legible, los siguientes
datos)

a. Nombre completo del concursante

b. Documento de identificacion

c. Numero de Inscripcién al concurso

d. Direccion y Teléfono

e. Ciudad o municipio — Departamento — Pais

Advertencia: En caso de posible fraude en la documentacidn aportada, se dara aviso a las autoridades
competentes.

2. Fechas en las que debe enviarse los documentos

La documentacion deberd remitirse a partir del 10 de junio de 2009 hasta el 19 de junio de 2009.
Nota. No se tendra en cuenta documentacion presentada extemporaneamente.

3. Documentos para soporte de formacion académica y experiencia laboral.

Los documentos que a continuacién se solicitan son indispensables para el analisis de antecedentes
consignados en el formulario de inscripcidon; por lo tanto, deberdn ser presentados de manera
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completa, clara y precisa, de acuerdo con lo establecido en las convocatorias 001-2008, 002-2008, 003-
2008, 004-2008, 005-2008, 006-2008, 007-2008, 008-2008, 009-2008, 010-2008, 011-2008, 012-2008,
013-2008, 014-2008, 015-2008.

3.1 Documentos para probar formacion académica

Los titulos de pregrado o posgrado deben probarse con copia del titulo o acta de grado expedida
por institucién legalmente reconocida por el Estado para otorgar el titulo correspondiente, con
el registro o la tarjeta profesional.

Las certificaciones académicas deben contener, sin enmendaduras, el nombre o razén social de
quien la expide, direccién exacta, teléfono y firmas autorizadas. Deben informar ademas la
descripcidn del programa y la intensidad horaria o créditos académicos.

Las publicaciones deben probarse con copia de la portada o pdaginas donde aparezcan los
créditos de los autores y la informacidon completa de la revista o libro incluido el ISSN o ISBN,
segun el caso.

3.2. Documentos para probar experiencia laboral

4,

La experiencia laboral debera probarse con certificaciones laborales que indiquen nombre o
razon social, direccién y teléfono del empleador, fechas de vinculacion y desvinculacién, jornada
laboral, cargo y descripcion de las funciones desempefiadas y firmas autorizadas.

El ejercicio de la profesién en forma independiente debe acreditarse con certificaciones de las
entidades donde prestd el servicio o certificaciones de las autoridades correspondientes.

Cuando se trate de trabajadores independientes que aspiren a ocupar cargos que no requieran
titulo profesional, técnico o tecnoldgico, la experiencia podra acreditarse mediante dos (2)
declaraciones extrajuicio de terceros o copia de los respectivos contratos, en los que conste el
periodo laborado en cada actividad.

En caso de abogados litigantes la constancia debera ser expedida al menos por dos (2)
corporaciones o despachos judiciales en los que se especifique la clase de proceso, tiempo de
ejercicio y clase de intervencion.

Cuando se acredite experiencia docente ésta deberd estar relacionada con la profesion; la
certificacidon debera ser expedida por una universidad reconocida por el Estado y contener la
jornada laboral o nimero de horas dictadas.

Para probar experiencia profesional en las convocatorias 001-2008, 002-2008, 003-2008, 004-
2008, y 005-2008 debera remitir certificacion de fecha de terminaciéon de materias del programa
académico correspondiente del titulo requerido para el cumplimiento de requisitos minimos, la
cual debe contener, sin enmendaduras, el nombre o razén social de quien la expide, direccion
exacta, teléfono y firmas autorizadas.

La experiencia laboral en la Fiscalia General de la Nacién no requiere certificacion.

Forma en que deben ser enviados los documentos

El concursante debe enviar todos los documentos solicitados legajados y foliados (numerados), en una
carpeta tamafo oficio con marbete horizontal y marcada con nombre, cédula y nimero de inscripcidn.
(Ver graficos 1y 2)
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Deben estar organizados de la siguiente manera:

1. Unindice de los documentos entregados.

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania

3. Fotocopia de documentos que demuestren la informacién académica consignada en el
formulario de inscripcidn.

4. Fotocopia de Documentos que demuestren la informacién laboral consignada en el formulario
de inscripcién, organizados en forma cronolégica empezando por el trabajo actual o ultimo.
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